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Presidente da Republica

Decreto Presidencial n.” 59/21:
Aprova as Regras de Execugéo do Or¢amento Geral do Estado para o
Exercicio Econémico de 2021. — Revoga o Decreto Presidencial
n.° 141/20, de 21 de Maio.

PRESIDENTE DA REPUBLICA

Decreto Presidencial n.” 59/21
de 5 de Marco

A desconcentragdo da execugdo do Or¢amento Geral do
Estado, através do Sistema Integrado de Gestdo Financeira
do Estado, requer uma maior responsabilidade dos gestores
das Unidades Orcamentais e dos Orgdos Dependentes na
execucdo dos respectivos or¢amentos.

Neste contexto, as regras de execucdo or¢camental para
o OGE 2021 trazem desafios acrescidos no que se refere as
normas de arrecadacdo de receitas proprias por parte dos
orgdos locais e institutos piblicos, refor¢ando a necessidade
da mesma ser sempre através da utilizacdo da Referéncia
Unica para Pagamento ao Estado (RUPE), bem como maior
autonomia na execucdo destas despesas, admitindo, por
conseguinte, para além da realizacdo de despesas de fun-
cionamento com recurso a receitas proprias, a realizagéo de
despesas de apoio ao desenvolvimento e de capital, sendo
que esta ultima mediante devida autorizacgio.

Ainda no ambito da desconcentracdo da execucdo do
or¢amento, merecem destaque as medidas de abonagfo
de assinaturas dos gestores de Unidades Orc¢amentais dos
Orgdos do Poder Local e as novas normas sobre a respon-
sabilizacdo dos orgdos locais no dominio de prestacdo de
contas sobre a gestdo dos respectivos or¢amentos.

A gestdo cada vez mais exigente das receitas publicas e a
desconcentragio em curso determinam que o OGE 2021 tenha
uma execugdo que respeite de forma mas firme principios
essenciais como o de legalidade, parcimoénia e transparéncia,
pelo que foram também introduzidas importantes altera¢oes,
face as regras de Execugdo Or¢amental de 2020, designada-
mente nos dominios das regras para o reconhecimento de
divida pelo Estado, execucdo de contratos, pagamento ao
exterior por Unidades Or¢amentais, despesas com o pessoal
€ ajustes orcamentais.

Havendo a necessidade de se estabelecer as Regras de
Execuc¢do do Or¢camento Geral do Estado para o Exercicio
Econoémico de 2021, nos termos do disposto no artigo 35.°
da Lein.° 15/10, de 14 de Julho — Lei do Or¢amento Geral
do Estado;

O Presidente da Repuiblica decreta, nos termos da ali-
nea 1) do artigo 120.° e do n.° 3 do artigo 125.°, ambos da
Constitui¢do da Republica de Angola, o seguinte:

ARTIGO 1°
(Aprovacio)

Sdo aprovadas as Regras de Execugdo do Orgamento
Geral do Estado para o Exercicio Econémico de 2021,
anexas ao presente Decreto Presidencial, de que € parte
integrante.

ARTIGO 2°
(Revogacio)

E revogado o Decreto Presidencial n.° 141/20, de 21 de

Maio.

ARTIGO 3°
(Dividas e omissoes)
As duvidas e omissdes resultantes da interpretacéo e apli-
cacdo do presente Diploma sdo resolvidas pelo Presidente da
Republica.
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ARTIGO 4°
(Entrada em vigor)

O presente Diploma entra em vigor na data da sua publi-
cacdo e permanece valido até a entrada em vigor, na ordem
juridica, de novo Diploma que o revogue.

Apreciado em Conselho de Ministros, em Luanda,

aos 28 de Janeiro de 2021.

Publique-se.

Luanda, aos 18 de Fevereiro de 2021.

O Presidente da Repuiblica, JoAo MANUEL GONGALVES
Lourenco.

REGRAS DE EXECUCAO
DO ORCAMENTO GERALDO ESTADO
PARA O EXERCICIO ECONOMICO DE 2021

CAPITULOI
Disposicoes Gerais
ARTIGO 1°
(Objecto)
O presente Diploma estabelece as Regras de Execugéo

do Or¢camento Geral do Estado para o Exercicio Econdmico
de 2021.

ARTIGO 2°
(Ambito)
O presente Diploma ¢ aplicavel a todos os Orgdos do
Estado, Entidades ou Institui¢Ges que beneficiam de dota-
¢oes do Or¢amento Geral do Estado, nos termos da lei.

ARTIGO 3°
(Regras basicas)

Na execugdo do Or¢camento Geral do Estado, as Unidades
Or¢amentais devem respeitar, com rigor, as disposi¢des
combinadas dos seguintes Diplomas:

a) Lein.° 15/10, de 14 de Julho, do Or¢amento Geral
do Estado, com as alteracoes da Lei n.° 12/13,
de 11 de Dezembro;

b) Lein.®41/20, de 23 de Dezembro;

¢) Lei n.° 18/10, de 6 de Agosto, do Patrimonio
Publico;

d) Decreto Presidencial n.° 31/10, de 12 de Abril, que
aprova o Regulamento do Processo de Prepara-
¢do, Execucdo e Acompanhamento do Programa
de Investimento Publico;

e) Decreto Presidencial n.° 40/18, de 9 de Fevereiro,
que estabelece o Regime de Financiamento dos
Orgdos da Administraczo Local do Estado;

) Decreto Presidencial n.° 47/18, de 14 de Fevereiro,
que estabelece o Regime Aplicavel as Taxas,
Licencas e outras Receitas Cobradas pelos
Orgdos da Administracio Local do Estado e
aprova a respectiva Tabela;

g) Decreto Presidencial n.° 289/19, de 9 de Outubro,
que estabelece o Procedimento para a Opera-
cionalizagdo do Direito da Agéncia Nacional
de Petroleos, Gas e Biocombustiveis sobre os
Recebimentos da Concessionaria Nacional,

h) Decreton.® 39/09, de 17 de Agosto, que estabelece
as Normas e Procedimentos a Observar na Fis-
caliza¢do Orcamental, Financeira, Patrimonial e
Operacional da Administracido do Estado e dos
Orgdos que dele dependem;

i) Decreto n.° 73/01, de 12 de Outubro, que define
os Orgdos, as Regras e as Formas de Fun-
cionamento do Sistema Integrado de Gestdo
Financeira do Estado;

JJ) Decreto Executivo n.° 1/13, de 4 de Janeiro, que
determina os Procedimentos de Emissdo da
Cabimentacéo e de Instituicdo da Pré-Cabimen-
tacdo e do Classificador Or¢amental, de forma
a assegurar uma aplicacdo mais racional dos
recursos publicos disponiveis.

ARTIGO 4°
(Utilizacao e Acessos no Sistema Integrado
de Gestio Financeira do Estado)

1. Todo o funcionario publico, agente administrativo
ou pessoal contratado, adquire a qualidade de utilizador
somente apos frequéncia de uma formacdo de execucdo
orcamental.

2. Apés afrequéncia da formacao e atribuig¢do de um cer-
tificado deve ser atribuido um perfil e senha de utilizador ao
funcionario da Unidade Or¢amental ou Orgéo Dependente.

3. O perfil do utilizador e os acessos sdo atribuidos
apenas de acordo com a compatibilidade da execucdo das
actividades, ap 6s homologado pelo Validador do Orgio.

4. A senha tem caracter confidencial e unipessoal.

5. Sempre que se registar mudanca de utilizador, os res-
ponsaveis das Unidades Or¢amentais ou Orgdos Dependentes
devem informar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, por
oficio ou correio electrénico, aos Servigos Executivos do
Ministério das Financas, para que sejam desactivados os
petfis anteriores ou atribuidos novos.

6. A atribuicdo, suspensdo e desactivacdo dos perfis
de acessos no SIGFE € da competéncia dos Servicos de
Tecnologia de Informacdo e Comunicacdo das Financas
Publicas.

7. A responsabilidade na indicagéo dos utilizadores cabe
aosresponsaveis da Unidade Or¢amental, Orgo Dependente
e o Validador do Orgdo do Sistema Or¢amental.

8. Todos os Servicos Executivos Directos do Ministério
das Finangas, que concorrem para a execugdo org¢amental,
tém a responsabilidade de acompanhar, em fingzo da espe-
cificidade or¢camental, a criacdo de perfis, os utilizadores, as
alteracdes e as inactivacdes dos utilizadores.



I SERIE — N.°41 — DE 5 DE MARCO DE 2021

2049

9. Toda e qualquer actividade realizada no SIGFE, de
forma fraudulenta, faz o seu utilizador incorrer em respon-
sabilidade disciplinar, administrativa, civil, financeira e
criminal.

10. Sempre que os Servigos Executivos Directos ou as
Unidades Orc¢amentais verificarem irregularidades na uti-
lizagdo dos acessos por parte do utilizador do SIGFE,
devem solicitar aos Servigos de Tecnologia de Informacio e
Comunicacfo das Financas Publicas a desactivagdo do perfil
e inactivacgéo da senha.

CAPITULO IT
Disciplina Orcamental

ARTIGO 5°
(Documentos do SIGFE)

1. O SIGFE assegura a dindamica e a eficacia da exe-
cucdo or¢amental e financeira desconcentrada do Or¢amento
Geral do Estado.

2. Os documentos para a movimentacio dos recursos
financeiros no SIGFE sfo os seguintes:

a) DC — Documento de Cobranga;

b} GR — Guia de Recebimento, utilizada para o
deposito de outras receitas, caucdes e devolu-
¢oes de recursos;

¢) GPT— Guia de Pagamento de Taxas, utilizada para
efectuar pagamentos pelo Portal de Servigos;

d) Mensagem SWIFT — utilizada para a entrada de
recursos provenientes de financiamentos inter-
nos € extermos;

e) NRF — Necessidades de Recursos Financeiros,
utilizada para solicitar a Direc¢do Nacional do
Tesouro a real necessidade de Recursos Finan-
ceiros;

J) OT — Ordem de Transferéncia, utilizada pela
Direc¢do Nacional do Tesouro para as transfe-
réncias de recursos financeiros;

g) OS — Ordem de Saque, utilizada para efectuar
pagamentos em nome do Estado pelo Gestor da
Uo,

h) Oficios de Pagamento — utilizados exclusiva-
mente pelo Ministério das Financas para efectuar
pagamentos em nome do Estado;

i) NCD — Nota de Cabimentacdo de Despesa, utili-
zada para identificar a classificacdo or¢amental
e o valor de cada despesa a efectuar em nome
do Estado;

J) NACD — Nota de Anulacdo de Cabimentacdo de
Despesa, utilizada para anular a cabimentagéo
processada, repondo o saldo or¢amental da res-
pectiva rubrica or¢amental;

k) Mensagens Electrénicas Padronizadas — utili-
zadas para a realizacdo de pagamentos, com
origem no pagador, através do sistema de liqui-
dacdo por bruto em tempo real do Sistema de
Pagamentos de Angola (SPA).

ARTIGO 6°
(Execucio dareceita)

1. Todas as receitas do Estado, incluindo as receitas
aduaneiras, as receitas resultantes da venda do patrimonio
imobilidrio do Estado, os emolumentos e receitas similares,
devem ser recolhidas via Referéncia Unica de Pagamento ao
Estado (RUPE) na conta que o Tesouro Nacional mantém no
Banco Nacional de Angola (BNA), denominada CUT, inde-
pendentemente de estarem ou nao consignadas a alguma
Unidade Or¢amental, com excep¢do das receitas especi-
ficas que dao entrada em bancos comerciais e das receitas
comunitarias que devem dar entrada na Conta Agregadora
enquanto nao forem criadas as Sub-CUT’s Provinciais e
Municipais, através do Portal do Municipe, sob a rubrica
«Receitas dos Servicos Comunitarios».

2. As receitas consulares das missdes diplomaticas,
nomeadamente embaixadas, consulados e representacdes
comerciais da Republica de Angola, devem ser recolhidas
nas respectivas contas bancarias.

3. As receitas referidas no niimero anterior destinam-se
a suportar despesas, no limite da Programac¢do Financeira
trimestral autorizada das respectivas Missdes Diplomaticas,
devendo o saldo assim como o excedente nas contas banca-
rias sobre a Programacdo Financeira ser comunicado, por
intermédio dos extractos bancarios, a Direc¢do Nacional de
Contabilidade Pablica, a Direc¢do Nacional do Tesouro e a
Administracdo Geral Tributaria, até ao 5.° dia do més subse-
quente, para que no momento das transferéncias essas sejam
efectuadas por dedugdo das disponibilidades declaradas.

4. A transferéncia dos recursos para as Missoes
Diplomaticas e Consulares éfeita, em regra, trimestralmente,
podendo o Ministério das Financas, quando necessario e jus-
tificado, alterar esse procedimento para as transferéncias
mensais.

5. As Missdes Diplomaticas, os Institutos Publicos,
os Fundos Auténomos, os Governos Provinciais e as
Administra¢des Municipais, bem como quaisquer Orgéos da
Administracdo Central e Local do Estado que detém receitas
proéprias, ficam obrigados a informar a Direc¢io Nacional do
Tesouro, trimestralmente, até ao 10.° dia do més anterior ao
do inicio de cada trimestre, sobre as alteragdes ocorridas na
previsao dareceita do trimestre seguinte.

6. As receitas comunitarias dos Governos Provinciais
e das Administragdes Municipais devem ser arrecadadas
apenas nas Sub-CUT’s Provinciais, através do Portal do
Municipe e os seus saldos, transferidos para a Administracéo
Local do Estado, até ao dia 15 do més seguinte ao da arre-
cadacfo, para a execucdo de despesas de funcionamento, de
Apoio ao Desenvolvimento, da referida Administragéo dis-
ponibilizados sob a forma de quota financeira de despesas
orcamentadas.

7. As receitas comunitarias devem ser afectadas aos
Orgdos da Administracdo Local do Estado que procederem
a respectiva arrecadagdo, para a justa alocacdo da receita
e execucdo da despesa, recolhidas por via do Portal do
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Municipe e/ou oriundas de transferéncias do Orgéo Central,
de Doagdes e de outras origens suportadas legalmente, com
as devidas deducdes para os fundos locais.

8. Na falta de Diploma legal que fixe as percentagens
da consignacdo das taxas e emolumentos arrecadados pelas
Unidades Or¢amentais que dispdem de receita propria,
deve-se aplicar o seguinte critério geral de distribuigéo:

a) 40% a favor do Tesouro Nacional,
bj) 60% a favor da entidade que arrecadar:

9. O Ministro das Financas pode autorizar, mediante
pedido fundamentado do Titular do Departamento Ministerial
respectivo, a utiliza¢do de recursos proprios arrecadados por
Institutos e Fundos Publicos, para realizar despesas de capital
domesmo sector de actividade que carecam de financiamento,
desde que incluidas no Or¢amento Geral do Estado.

10. Sempre que as despesas necessarias a supervisio e
controlo incorridos pela Concessionaria Nacional se mos-
trarem inferiores as receitas arrecadadas, a Concessiondria
Nacional deve, no fim do exercicio econémico, transferir os
saldos do exercicio paraa CUT.

11. Os procedimentos para a operacionalizacdo do direito
da Agéncia Nacional de Petrdleos, Gas e Biocombustiveis
sobre os Recebimentos da Concessionaria Nacional sdo os
que se encontram estabelecidos no Decreto Presidencial
n.° 289/19, de 9 de Outubro.

ARTIGO 7°
(Programacio Financeira)

1. A Programac@o Financeira fixa os limites para as cabi-
mentacdo da despesa a favor das Unidades Orc¢amentais
e o limite consolidado de recursos a afectar as Unidades
Financeiras, observados, para todos os efeitos, os respecti-
vos créditos or¢amentais.

2. As despesas para as quais € exigivel a cabimentagdo
por estimativa ou global na sua execu¢ao, nomeadamente as
contratuais, sdo inscritas na Programacdo Financeira Anual
no limite do crédito or¢amental.

3. As Delegacdes Provinciais de Finangas constituem-se
como Unidades Financeiras, sendo responsaveis, enquanto
tal, pela consolidagdo dos elementos exigiveis para a
Programacio Financeira das Unidades Or¢amentais sedia-
das nas respectivas provincias, com excepc¢io do Governo
Provincial de Luanda.

4. Constituem-se também como Unidades Financeiras os
orgdos do Estado que, pela sua estrutura, sejam constituidos
como tal pelo Ministério das Finangas, pelo que sdo também
responsaveis pela consolidagdo dos elementos exigiveis
para a Programacdo Financeira das Unidades Orc¢amentais
por ela superintendidas.

5. Para efeito de fixagdo dos limites referidos nosn.* 1 e
2 do presente artigo, as Unidades Or¢amentais agregam os
respectivos Orgdos Dependentes e as Unidades Financeiras,
sendo as despesas identificadas conforme se tratem de des-
pesas em moeda nacional ou em moeda estrangeira.

6. Tendo em conta a capacidade de financiamento do
Estado € o volume de recursos financeiros solicitados
pelas Unidades Orcamentais e as Unidades Financeiras,
o Ministério das Financas elabora, trimestralmente, a
Programacfo Financeira e, mensalmente, o Plano de Caixa,
nos termos da legislacio aplicavel e das presentes Regras,
os quais sdo submetidos a aprovagdo, respectivamente, do
Titular do Poder Executivo e da Comissao Econdmica.

7. As Unidades Or¢amentais e as Unidades Financeiras
devem, para efeitos de elaboragéo da Programacéio Financeira,
excepto a dos projectos do Programa de Investimentos
Publicos e dos Planos de Caixa, apresentar, nos termos da
Lei e através da Plataforma Informatica do SIGFE a Direc¢éo
Nacional do Tesouro do Ministério das Finangas a NRF
de cada trimestre, a qual deve incorporar o cronograma de
desembolsos dos programas, projectos e actividades, cujo
comportamento néo seja linear, obedecendo ao cronograma
da sua execucdo, as normas de prestacdo de servigo publico e
outros aspectos também relevantes.

8. A elaboragdo da Programacéo Financeira e Planos de
Caixa dos projectos do Programa de Investimentos Puiblicos
obedece ao dispostonosn.* 1, 2, 3 e 4 do artigo 25.° do pre-
sente Diploma.

9. O Ministro das Financas pode solicitar as Institui¢ces
Financeiras Bancarias extracto bancario de contas abertas
por qualquer Unidade Orc¢amental, bem como ordenar o
encerramento das mesmas e a consequente transferéncia dos
saldos nelas existentes para a CUT.

10. Na auséncia da NRF, sdo assumidos na Programac@o
Financeira e nos Planos de Caixa valores duodecimais.

11. Os prazos para a remissao das NRF pelas Unidades
Or¢amentais e Financeiras a Direc¢édo Nacional do Tesouro
§80 os seguintes:

a) Até ao dia 10 de Dezembro do ano anterior a que o
or¢amento se refere, para o I Trimestre;

b) Até ao dia 10 do més anterior ao do inicio do tri-
mestre, para o II, IIT e IV Trimestres.

12. A Agéncia Nacional de Petroleos,
Biocombustiveis deve, para efeitos da Programacio
Financeira, apresentar ao Ministério das Financas, até ao
dia 10 de Dezembro de cada ano, a programacao anual dos
compromissos de petréleo bruto afectos a divida externa, em
volume e valor para todos os contratos de financiamento res-
peitante ao ano seguinte.

13. A programacfo referida no nimero anterior € actua-
lizada para o IL III e IV Trimestres, sendo a programacéo
actualizada submetida nos prazos referidos no ntimero ante-
rior ao Ministério das Finangas.

14. As parcelas dos contratos para a realizacdo de des-
pesas que se distribuam por mais de 1 (um) trimestre
do ano corrente devem ser consideradas despesas fixas
na Programacdo Financeira Anual e desagregadas nas
Programacdes Financeiras Trimestrais, de acordo com o cro-
nograma de desembolsos mensais indicado na NRF.

Gas e
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15. Compete as Delegacdes Provinciais de Financas a
elaboracdo da Programacdo Financeira Local trimestral,
bem como dos Planos de Caixa Mensais, obedecendo ao
estabelecido no Diploma sobre o Regime Financeiro Local.

16. A elaboracdo da Programacdo Financeira Trimestral
e dos Planos de Caixa mensais das Unidades Financeiras
que nao sejam Delegacdes Provinciais de Financas com-
pete as respectivas Unidades Financeiras, devendo, para o
efeito, as Unidades Or¢amentais remeter as NFR a Unidade
Financeira nos seguintes prazos:

al Até ao dia 30 de Novembro do ano anterior ao que
o or¢amento se refere, para oI Trimestre;

b) Até ao tltimo dia dos meses de Fevereiro, Maio e
Agosto, para o II, III e IV Trimestres, respecti-
vamente.

17. A disponibiliza¢do dos limites trimestrais de cabi-
mentacdo e das quotas financeiras mensais derivadas da
Programacio Financeira Trimestral e dos Planos de Caixa
Mensais, respectivamente, € feita pela Direc¢do Nacional
do Tesouro do Ministério das Finangas, ao nivel central e
da Provincia de Luanda, e pela Delegacdo Provincial de
Financas, enquanto Unidade Financeira, ao nivel de cada
uma das demais Provincias.

18. Para as Unidades Financeiras que nao sejam Delega-
¢oes Provinciais de Financas, a disponibilizacdo de tais
limites € feita pelo dérgdo da Unidade Financeira que for
designado para o efeito.

ARTIGO 8°
(Execucio financeira)

1. As Unidades Or¢amentais ndo estdo autorizadas a
manter contas bancarias em nome préprio domiciliadas
em bancos comerciais sem que tenham sido autorizados
pelo Ministro das Financgas, com base em findamenta-
¢do apresentada pelas mesmas, incluindo as contas «Fundo
Permanente» referidas no Capitulo VI.

2. O Ministério das Finangas pode solicitar directamente
aos bancos comerciais o encerramento das contas bancarias
das Unidades Or¢amentais que tenham sido abertas sem o
cumprimento dos requisitos legais para o efeito, bem como
transferir os respectivos saldos para a CUT.

3. Para a execugédo da despesa, as Unidades Or¢amentais
ndo estdo autorizadas a emitir Ordens de Saque em nome
proprio, excepto para o pagamento de salarios.

4. Para execucdo de despesa referente a constitui¢éo ou
reconstitui¢do do Fundo Permanente, as ordens de saque que
devem ser emitidas em nome da Comissdo Administrativa
de Gestao do Fundo Permanente.

5. A solicitagdo da abertura de conta bancaria de cada
nova Unidade Orcamental dos Orgdos da Administracdo
Local do Estado deve ser remetida a Delegacio Provincial
de Financas e compete ao respectivo Delegado Provincial
autorizar, mediante subdelegacido de poderes do Ministro
das Financas, com o conhecimento da Direc¢do Nacional do
Tesouro.

6. Os processos para a abonacio das assinaturas dos
Gestores das Unidades Orcamentais que validem os documen-
tos de pagamentos e afins das Unidades Or¢amentais dos
Orgdos de Soberania e da Administracio Central do Estado,
no ambito da execugdo or¢amental, devem ser remetidos a
Direc¢do Nacional do Tesouro do Ministério das Financas.

7. Os processos para a abonacio das assinaturas
dos Gestores das Unidades Orcamentais dos Orgdos da
Administracdo Local do Estado que validem os documentos
de pagamento e afins das respectivas Unidades Or¢camentais,
no ambito da execugdo or¢amental, devem ser remetidos a
Delegacgio Provincial de Financas e compete ao Delegado
Provincial de Financas, por delegacio do Ministro das
Financas, proceder a devida abonac@o.

8. Os processos para a abonacéo das assinaturas dos ges-
tores das Unidades Or¢amentais devem ser instruidos com a
seguinte documentag@o:

a) Carta dirigida a Direcgdo Nacional do Tesouro
do Ministério das Financas ou a Delegacgédo
Provincial de Financas, conforme forem
Orgdos da Administracio Central ou Local do
Estado, respectivamente, solicitando a abona-
¢do de 3 (trés) assinaturas, com a descri¢do
dos gestores e respectivos cargos, cuja assina-
tura se solicita abonacgo;

b) Fotocopias coloridas dos Bilhetes de Identidade dos
gestores, cuja assinatura se solicita abonac@o;

¢) Despacho de Nomeagao da entidade cuja assina-
tura se solicita a abonag@o;

d) Despacho de exoneragdo, no caso de substituicéo;

e) Fac-simile |, devidamente preenchido pelos gesto-
res cuja assinatura se solicita abonac@o.

9. As Unidades Or¢amentais para as quais sejam nomea-
dos novos gestores ficam obrigadas a proceder a actualizagéo
das assinaturas dos respectivos gestores e a imediata solici-
tacdo da anulacdo das assinaturas dos gestores cessantes.

10. Nao € permitida a emissdo de garantias para a
execucdo de despesas das Unidades Orcamentais fora dos
limites do Or¢amento Geral do Estado da referida unidade.

11. As garantias emitidas para execugdo de despesas por
via de crédito documentério devem ser acompanhadas das
respectivas Notas de Cabimenta¢do como contragarantia do
compromisso firmado.

12. As garantias para as operacoes de periodos superio-
res a 12 meses, ou operacdes nas quais o desembolso incida
fora do ano fiscal corrente, apenas sdo aceites para os pro-
jectos de natureza plurianual ou projectos com inscri¢do
orcamental assegurada para o ano seguinte, mediante com-
petente autorizagdo superior.

13. Excepto no que estiver disposto em contrario neste
Diploma, qualquer pagamento de despesa puiblica apenas
pode ter as seguintes origens:

a) CUT e Sub-CUT,

b) Banco Operador;

¢) Operadores de facilidades de créditos externos.
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14. Para atender as despesas urgentes e imprevistas
decorrentes de guerra, de perturbagéo interna ou de calami-
dade publica, o Tesouro Nacional deve constituir um Fundo
de Emergéncia, cujas despesas a efectuar com a sua cober-
tura sdo inscritas através da abertura de Créditos Adicionais
Extraordinarios pelo Titular do Poder Executivo, nos termos
da Lei do Or¢amento Geral do Estado.

15. Para atender a sazonalidade da execucdo do paga-
mento de salarios no IV Trimestre, o Tesouro Nacional deve
constituir a respectiva Reserva Financeira, correspondente a
5% da arrecadacdo diaria da receita nao petrolifera.

ARTIGO 9°
(Execucio da despesa)

1. A execucdo orcamental da despesa deve observar,
sucessivamente, as etapas de cabimentag@o, de liquidago e
de pagamento, devendo a etapa de cabimentagéo ser prece-
dida da geracdo do processo patrimonial, para as categorias
de bens moveis, veiculos, imoéveis do Dominio Privado do
Estado, Imoveis do Dominio Publico e Activos Intangiveis.

2. No decorrer da execu¢do do processo patrimo-
nial, os gestores das Unidades Orcamentais ou dos Orgdos
Dependentes que adquiram bens, findo o processo aquisi-
tivo, devem comunicar esse facto a Direc¢do Nacional do
Patrimonio do Estado, num prazo de 15 dias, a fim de se
registar a conclusdo do referido processo.

3. Os limites de despesas das Unidades Or¢amentais sédo
os contidos no relatério «Quadro Detalhado da Despesa»
(Parcelar) dos Orgdos Dependentes respectivos.

4. Nenhum encargo pode ser assumido por qual-
quer Unidade Orc¢amental, sem que a respectiva despesa
esteja devida e previamente cabimentada, de acordo com
o previsto na Lei n.° 15/10, de 14 de Julho, e no presente
Diploma.

5. Nenhuma despesa pode ser autorizada ou paga sem
que o factor gerador da obrigacdo de despesa respeite as
normas legais aplicaveis, disponha de inscri¢do or¢amental,
tenha cabimento na Programacao Financeira, esteja adequa-
damente classificada e satisfaga o principio da economia, da
eficiéncia e da eficacia.

6. O factor gerador de reconhecimento da divida pelo
Estado € visto na perspectiva da Liquidacgéo da Despesa, que
tem por base a existéncia de um conjunto de documentos,
tais como:

a) Contrato celebrado, acordo respectivo ou factura;

b) Nota de Cabimentac@o;

¢) Autos de medi¢do e comprovativos entrega dos
bens ou de prestacdo efectiva dos servigos.

7. Compete a Direcc¢do Nacional do Or¢camento doEstado
e ao Controlador Financeiro (CF) proceder a verificacdo do
processo de execucdo da despesa, podendo exigir aos ges-
tores das Unidades Or¢amentais, sempre que necessario, a
apresentacéo, através do SIGFE, de contratos, facturas, ima-
gens ou outros documentos que sejamrelevantes, para efeito
de aprovacdo da liquidacéo da respectiva despesa.

8. As Administracdes Municipais devem remeter
as DelegactGes Provinciais de Financas os relatérios de
prestacdo de contas referentes a execucdo dos valores dis-
ponibilizados, em sede da receita consignada especial no
ambito do Programa de Combate & Pobreza, mediante preen-
chimento de um modelo de relatério aprovado pelo Ministro
das Finangas.

9. Os relatdrios de prestacdo de contas devem ser acom-
panhados da documentacdo que serve de base a despesa
realizada, e sdo remetidos mensalmente p elas Administracoes
Municipais as Delega¢tes Provinciais de Financas, na res-
pectiva Provincia.

10. Em caso de atraso na elaboracdo dos relatérios,
por razdes devidamente fundamentadas e ponderadas, as
Administragcées Municipais podem solicitar aos servigos
desconcentrados do Ministério das Financas, na respectiva
Provincia, a prorrogagéo do prazo do envio dos relatérios.

11. Para as Administracdes Municipais que ndo sub-
metam os relatérios de prestacdo de contas no dmbito do
Programa de Combate a Pobreza nos termos da lei, ou reme-
tam extemporaneamente, ficam condicionadas as afectacGes
de recursos financeiros para o més seguinte, em obediéncia
ao principio da transparéncia. A retencgéo das transferéncias
subsequentes € apenas liberada tdo logo se proceda ao envio
do relatorio pela Administracdo Municipal.

12. Ndo € permitida a realizacdo de despesas em moeda
estrangeira, nomeadamente despesas associadas ao inicio de
obras, a celebracdo de contratos ou a aquisi¢do de bens e
servicos, salvo quando tais encargos tenham como base con-
trato celebrado com entidade nao residente cambial, ou que,
por circunstancias que o justifiquem, resultem de decisdo
superior do Titular do Poder Executivo.

13. Nao € permitida a celebracéo de contratos com enti-
dades ndo residentes cambiais representadas por residentes
cambiais e por estes interp ostos apenas com o fim de contra-
tacdo em moeda estrangeira.

14. S@o consideradas dividas de exercicios findos ou res-
tos a pagar, apenas aquelas que resultem de despesas que
tenham sido liquidadas no SIGFE e n#o pagas até ao encer-
ramento do exercicio financeiro.

15. O apoio financeiro do Estado as associagdes e outras
institui¢cdes, apenas deve ser dado aquelas que tenham sido
declaradas pelo Estado como de «Utilidade Publica», nos
termos da Lei n.® 6/12, de 18 de Janeiro, observados os
limites da respectiva despesa fixados pela Lei Or¢amental
anual, mediante a assinatura de contratos-programa com
os Departamentos Ministeriais do Estado e Governos
Provinciais, os quais devem incluir clausulas de prestacéo
de contas que ndo sendo observadas ddo lugar a suspenséo
da atribuicéo de fundos.

16. As associacdes que venham a ser declaradas como
de utilidade publica entre Agosto de cada ano e Julho do
ano seguinte s6 podem beneficiar de subsidio do Or¢amento
Geral do Estado no exercicio financeiro que se inicia poste-
riormente em Agosto do ano seguinte.
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ARTIGO 10°
(Execucio de contratos)
1. Os contratos para a efectivacio de despesa devem:

al Constar do Plano Anual de Contratagdo de cada
Unidade Or¢amental, submetido ao Servico
Nacional da Contratacdo Publica, no prazo de
15 dias uteis a contar da data da publicacdo da
Lei que aprova o Or¢amento Geral do Estado;

b) Estar registados no Sistema de Gestdo de Contra-
tos e SIGFE, devendo os contratos que forem
reduzidos a escrito conter clausulas sobre a exis-
téncia de cobertura orcamental, na qual consta
obrigatoriamente a classificacdo funcional pro-
gramatica.

2. E vedada a celebracio de contratos com vigéncia
indefinida.

3. Os contratos de aquisi¢@o de bens e prestacdo de ser-
vigos executados de forma continua podem ser prorrogados
por iguais e sucessivos periodos, até ao prazo maximo de 48
meses, desde que resultem na obtencédo de precos e condi-
¢Oes mais vantajosas para a Administragédo Publica, quando
o valor acumulado da renovagé@o do contrato, ndo exceda o
limite do valor para escolha do procedimento que lhe serviu
de base, designadamente, o concurso limitado por convite e
o procedimento de contratacdo simplificada.

4. Findo o prazo referido no numero anterior, € obrigatd-
rio arealizagdo de um novo procedimento concursal.

5. A cabimentacdo global de despesas contratuais no ano
economico para efeitos da dedugdo do saldo do crédito orga-
mental correspondente deve subordinar-se aos limites da
Programacio Financeira Anual, com desagregacao trimes-
tral, nos termos da Lei do Or¢amento Geral do Estado.

6. Os contratos celebrados a luz da Lei dos Contratos
Publicos e de financiamento externo, sujeitos a fiscalizagcéo
preventiva nos termos da Lei que aprova o Or¢camento Geral
do Estado, apenas sao considerados em conformidade e efi-
cazes para a execugdo or¢amental e financeira e remessa ao
Tribunal de Contas, apos emissao de Nota de Cabimentagao
autorizada pelo Ministro das Financas.

7. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores,
no acto da assinatura do contrato de aquisi¢do de bens e de
servicos ou de empreitada por organismos do Estado, os
fornecedores ou os prestadores de servigos devem exigir
destes uma via — a primeira — da Nota de Cabimentac@o,
declinando o Estado qualquer eventual direito de crédito
reclamado por aquisicdo de bens e de servicos, quando o
eventual fornecedor dos bens ou prestador dos servigos nao
apresente o comprovativo da liquidagzo da despesa.

8. O Controlador Financeiro deve, mediante visto, con-
firmar a cabimentacdo global de despesas contratuais no
ano econdmico para efeitos da deducéo do saldo do crédito
or¢amental correspondente, bem como a liquidagéo das res-
pectivas despesas.

9. Em caso de incumprimento da legislacdo sobre con-
tratac@o publica, o Servico Nacional da Contratacdo Publica
pode oficiar o Controlador Financeiro, com conhecimento

dos Servicos Executivos responsaveis pelo Orcamento e
Investimento Piblico, a proceder ao bloqueio da despesa
referente a um determinado contrato.

10. Os adiantamentos iniciais, vulgo down payment,
dos contratos de empreitada de obras publicas fixados em
funcdo do objecto do contrato, a serem deduzidos propor-
cionalmente ao valor dos autos de medic¢do dos servigos
executados, ndo devem exceder o limite de 15% do valor
do contrato, podendo ser autorizados pelo Ministro das
Financas adiantamentos de até 30%o.

11. O pagamento inicial, vulgo initial payment, para
aquisicdo de bens e servigos, no ambito da realizacéo de des-
pesas correntes, pode ir até 50% do valor do contrato.

12. E proibida a celebracio de adendas a contratos em
execucdo ou finalizados, resultantes de trabalhos a mais,
cujo valor total exceda 15% do contrato inicial.

13. Sem prejuizo dos limites previstosnosn.* 10 e 11 do
presente artigo, a competéncia do érgéo fixada para autori-
zacdo das despesas provenientes de alteracdes de variantes,
de revisdes de precos e de contratos adicionais, que resultem
em adendas, ndo podem ultrapassar o custo total de 15%
do limite maximo da sua competéncia prevista na Lei dos
Contratos Publicos.

14. Quando for excedido o limite percentual definido no
namero anterior, a autoriza¢ao da despesa compete ao érgdo
que, nos termos da Lei dos Contratos Publicos, detém com-
peténcia para autorizar o seu montante total, incluindo os
acréscimos.

15. Os limites de competéncia para a autorizacdo da
despesa sdo definidos em cada exercicio econémico, em con-
formidade com o dispostono Anexo X do presente Diploma,
que actualiza o Anexo IV da Lei dos Contratos Piblicos.

16. Sem prejuizo do estipulado nos niimeros anteriores
do presente artigo, € proibida a realizacdo de adiantamentos
nos contratos em execucdo e nesses casos o valor da factura
corresponde ao valor do auto de medig@o.

17. Os processos a serem instruidos devem conter a res-
pectiva Nota de Cabimenta¢ao emitida pelo SIGFE.

18. O Ministério das Financas deve anular a Nota de
Cabimentacdo de Projectos de Investimento Publico cujos
vistos aos contratos tenham sido recusados pelo Tribunal de
Contas, quando exigidos.

ARTIGO 11.°
(Promocio e instrucio do processo de aquisicio
ou arrendamento de imdveis)

Os contratos de aquisicdo e arrendamento de bens
imoéveis sdo promovidos e instruidos nos termos da Lei
do Patriménio Publico e respectivo Regulamento sobre
os Procedimentos de Aquisicao ou Locacio Onerosa de
Quaisquer Direitos Sobre Bens Imodveis, competindo a
Direc¢do Nacional do Patriménio do Estado, a nivel cen-
tral e a Delegacgéo Provincial de Financas, a nivel local e as
Entidades Publicas Contratantes.
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ARTIGO 12°
(Pagamentos ao exterior pelas Unidades Orcamentais)

Os pagamentos ao exterior pelas Unidades Or¢amentais
devem ser efectuados através de geracdo de Ordem de
Saque em Moeda Estrangeira, desde que cumpridas as
regras de contrataco publica e as regras sobre a execugéo
da despesa, bem como os requisitos legais exigidos pelas
Institui¢des Bancarias Internacionais em matéria de com-
pliance internacional.

ARTIGO 13°
(Pagamento de despesas pelo Tesouro Nacional)

1. Sdo executadas e pagas pela Direc¢io Nacional do
Tesouro do Ministério das Finangas as despesas que, pela sua
natureza, estejam classificadas e or¢camentadas como encar-
gos gerais do Estado na Unidade Or¢amental OperacGes
Centrais do Tesouro.

2. Sdo pagas pela Unidade de Gestdo da Divida Publica
do Ministério das Financas, nos termos do disposto no
artigo 15.° do presente Diploma, as despesas de projectos
de investimento publico e despesas de capital cujas fontes
de recursos sejam facilidades de créditos operacionalizados
pelo Ministério das Financgas.

3. Por decisdo do Ministro das Financas, determinadas
despesas podem ser pagas centralizadamente na Direcgéo
Nacional do Tesouro do Ministério das Financas com a afec-
tacdo das correspondentes dotagGes or¢amentais.

4. Para o pagamento das despesas pela Direccgdo
Nacional do Tesouro do Ministério das Financas, nos termos
do nimero anterior, as Unidades Or¢amentais delas respon-
saveis devem instruir os processos nos seguintes termos:

a) Carta solicitando o pagamento da despesa, com a
identificacdo do beneficiario e a indicacdo das
correspondentes coordenadas bancarias;

b) Contrato comercial homologado (caso aplicavel);

¢) Visto do Tribunal de Contas (caso aplicavel);

d) Designac@o do projecto conforme inscrito no OGE;

e) Cronograma de execucdo financeira conforme
modelo constante no Anexo III do presente
Diploma;

J Demonstrativo da execucao or¢amental do projecto,
apresentando a dotacdo inicial e suas alteragdes,
cabimentacGes emitidas e saldo org¢amental,
conforme o modelo constante no Anexo IV do
presente Diploma.

5. Considerando tratar-se de despesas da responsabili-
dade das Unidades Orc¢amentais, os documentos originais
referenciados nas alineas b) e d) do miimero anterior, 8o con-
servados na Unidade Or¢amental, remetendo-se a Direcgfo
Nacional do Tesouro do Ministério das Finangas uma foto-
copia conferida notarialmente, excepto se existir mais de um
exemplar original.

6. Os processos de despesas das Unidades Orgcamentais
a serem executadas pela Direcgdo Nacional do Tesouro do
Ministério das Financas sdo submetidos a uma validagdo

prévia, que deve ocorrer até 8 (oito) dias uteis apos a sua
recepcdo, consubstanciada na verificagdo dos documentos
requeridos, no grau de urgéncia e na sua adequagao com os
limites da Programac@o Financeira.

7. Executado o pagamento, a Direc¢do Nacional do
Tesouro do Ministério das Financas procede ao envio
atempado da documentacio completa e adequada para as
Unidades Orc¢amentais, confirmando a realizacio do paga-
mento, num prazo de 5 (cinco) dias uteis.

ARTIGO 14°
(Prazo de pagamento das despesas)

1. As Unidades Orcamentais devem proceder ao paga-
mento célere das facturas resultantes da execucido de
contratos de empreitada de obras publicas e de aquisicdo de
bens e servigos.

2. Os empreiteiros de obras publicas inscritas no
Programa de Investimentos Publicos devemn assegurar-se
para inicio da execucdo fisica do projecto e confirmacao da
existéncia de dotacdo or¢amental, de que tém em sua posse a
respectiva via da Nota de Cabimentagdo, sem a qual o Estado
declina qualquer reclamacio de pagamento em atraso.

3. As facturas referentes a contratos de empreitadas de
obras publicas, celebrados nos termos da legislagdo em
vigor, em posse das Unidades Or¢amentais e nfo pagas até
90 dias apds a data de vencimento especificada no contrato,
sdo consideradas pagamentos em atraso.

4. As facturas referentes a aquisicdo de bens e servi-
cos efectuada em observiancia dos procedimentos legais em
vigor, em posse das Unidades Or¢amentais e nfo pagas até
90 dias apos a data de vencimento especificada no contrato
ou, na sua auséncia, apos a data de recep¢ao, sdo considera-
das pagamentos em atraso.

5. As Unidades Or¢camentais devem informar a Unidade
de Gestdo da Divida Publica, até 15 dias apds o fim de cada
més, o valor global das facturas em atraso nos termos do
estabelecidonos n.™ 3 e4 do presente artigo através do preen-
chimento do «Resumo de Pagamentos em Atraso», conforme
Modelo constante no AnexoI do presente Diploma.

6. As Unidades Orcamentais devem enviar, trimestral-
mente, a Unidade de Gestéo da Divida Publica, até ao fim do
més seguinte ao final de cada trimestre, o «Demonstrativo
das Facturas em Atraso», conforme Modelo constante no
Anexo II do presente Diploma, evidenciando as razdes do
nio pagamento atempado.

7. A Unidade de Gestdo da Divida Publica deve elabo-
rar, trimestralmente, a lista das Unidades Or¢amentais que
tenham pagamentos em atraso superiores a 90 dias.

8. Os gestores e agentes administrativos das Unidades
Or¢amentais que praticarem actos que originem a acumula-
¢do de pagamentos em atraso, nos termos do presente artigo,
sdo responsabilizados disciplinar e administrativamente.

9. As Unidades Or¢amentais devem remeter a
Direc¢do Nacional de Investimento Publico, até 180 dias a
contar da data da publicacdo do presente Diploma, as fac-
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turas do periodo compreendido entre 2013 e 2018 que néo
tenham sido pagas, referentes a execug¢do do Programa de
Investimento Publico.

10. Todas as facturas ou documentos equivalentes que
sejam enviados fora do prazo referido no ntimero anterior
sdo remetidas, para os devidos efeitos legais, a Inspecgéo
Geral da A dministragédo do Estado.

ARTIGO 15°
(Pagamento de atrasados)

1. O Ministério das Financgas deve assegurar nos termos
da legislacdo em vigor, no presente exercicio econémico, o
pagamento dos atrasados do Estado referentes a despesas
dos exercicios passados, mediante a celebracdo de acordos
de regularizacdo de atrasados, cujas modalidades de paga-
mento sdo negociadas com os credores, podendo os mesmos
serem realizados em dinheiro, Titulos do Tesouro e compen-
sacdo e créditos fiscais, nos termos admitidos pela lei.

2. Compete ao Titular do Departamento Ministerial res-
ponsavel pelas Financas Publicas fixar em diploma proprio
o procedimento e os critérios para o pagamento de atrasados.

CAPITULO III
Despesas com o Pessoal

ARTIGO 16°
(Autorizacio de horas acrescidas e subsidios)

1. Os gestores das unidades hospitalares devem autorizar a
realizac@o de horas acrescidas e chamadas, no estrito cumpri-
mento doestabelecidonoDecretoExecutivo Conjunton.®57/02,
de 5 de Dezembro, e no limite do crédito or¢amental na natu-
reza econdmica da despesa «Trabalho Acrescido e Chamadas
do Pessoal Médico».

2. O pagamento do subsidio de instalagfo, nos termos da
legislacdo em vigor, € autorizado pelo Gestor da Unidade
Or¢amental e cabimentado na natureza econdmica da des-
pesa «Subsidio de Instalag@oy.

3. O pagamento do subsidio de estimulo a que tém
direito os Magistrados € autorizado pelo Gestor da respec-
tiva Unidade Orc¢amental, no estrito cumprimento da Lei
que aprova o Or¢amento Geral do Estado e cabimentado
na natureza econdmica da despesa «Outras Remunerages
Variaveis do Pessoal Civily.

4. A natureza de despesa referida nos niimeros anterio-
res, utilizada para o pagamento de Subsidios de Instalagéo,
com valores de pagamento estipulados, nos termos da lei, s6
pode ser refor¢ada por contrapartida da categoria de Bens e
Servigos.

5. O pagamento das remuneragdes dos membros dos
Conselhos Fiscais dos Institutos Publicos deve ser reali-
zado a partir da natureza econdmica das despesas «Outras
Remuneragdes Variaveis ou Eventuais do Pessoal Civil» e
garantir o refor¢o por contrapartida, preferencialmente a
partir da categoria or¢amental de «Bens e Servigos».

ARTIGO 17°
(Planeamento de efectivos)

1. Os Titulares dos Departamentos Ministeriais, dos
Governos Provinciais e dos demais Orgéos da A dministracao
Central e Local do Estado devem, com base no quadro orga-
nico de pessoal e orcamento de despesas com o pessoal
aprovado, aprovar o planeamento de efectivos contendo as
necessidades de admissdo de pessoal, e promogéo ou outro
instrumento de mobilidade profissional.

2. As Unidades Orcamentais devem remeter a Direcgéo
Nacional do Orcamento do Estado, até ao dia 20 de Maio,
o demonstrativo da existéncia de dotacdo orcamental para
atribuic¢do do fundo salarial para admissdes e promogdes na
funcionalidade especifica do SIGFE, de acordo com o mapa
demonstrativo constante no Anexo VIII do presente Diploma.

3. Os drgdos de Recursos Humanos devem, com base
no fundo salarial disponivel na funcionalidade especifica,
proceder a cria¢do, no SIGFE, das vagas de admiss@o e pro-
mocdo e emitir o respectivo relatério «Vagas de Promogdes
e Admissoes».

ARTIGO 18°
(Admissio e promocio de agentes piblicos)

1. A admissao, a promogdo e a mobilidade dos funciona-
rios publicos apenas deve serfeitanos termos daLein.® 17/90,
de 20 de Outubro, dos Decretos Presidenciais n.° 102/11,
de 23 de Maio, 207/20, de 3 de Agosto, e do Decreto
Presidencial n.° 104/11, de 23 de Maio.

2. As admissdes, excepto para os regimes especiais da
educacdo, do ensino superior e da saide, bem como a alte-
racdo de categorias dos funcionarios publicos, nos termos
do nimero anterior, devem ocorrer apenas quando existir
vaga no quadro dos respectivos servicos e néo se verificar
aumento da massa salarial.

3. Os Departamentos Ministeriais, Governos Provin-
ciais e demais Orgdos da Administracio Central e Local
do Estado, no 4mbito do processo de inser¢io na base do
SIGFE dos candidatos apurados nos concursos de admis-
sdo e promoc¢do, devem remeter a Direcgdo Nacional do
Or¢amento do Estado o expediente instruido com os
seguintes documentos até o dia 31 de Julho:

a) Despacho de abertura do concurso;

b) Constitui¢do do Juri;

¢) Lista definitiva dos candidatos apurados;

d) Cdpias do Bilhete de Identidade;

e) Contrato administrativo de provimento;

) Contrato de trabalho;

g) Despachos de admiss@o para o pessoal ja do quadro.

4. O processo derecrutamento de novos agentes publicos
para os Regimes Especiais da Educac@o, do Ensino Superior
e da Saude deve ocorrer no II Semestre de cada ano, para
permitir o inicio da actividade laboral e processamento dos
respectivos salarios nos primeiros meses do ano econémico
seguinte, obedecendo os seguintes prazos:

a) Publicagdo nos Sectores da Educagdo, Ensino
Superior e Satude do aviso de abertura de con-
curso publico, até ao dia 31 de Julho;

b) Elaboragd@o e publicagdo pelos Sectores da Edu-
cacdo, Ensino Superior e Sande, da Lista de
Classificagdo Final, até ao dia 10 de Outubro.
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5. Os Departamentos Ministeriais da Educacdo e da
Sande, no ambito do processo de insercio na base do
SIGFE, dos candidatos apurados nos concursos de admis-
sd0 e promocao, dos respectivos sectores devem remeter a
Direcc¢do Nacional do Or¢amento do Estado, o expediente
acompanhado com o Despacho de Abertura do Concurso,
a Constituicdo do Juri e a Lista Definitiva dos candida-
tos apurados homologada pelos Titulares dos referidos
Departamentos Ministeriais, até 31 de Janeiro.

6. Os Orgdos de Recursos Humanos dos Ministérios
da Educacdo, do Ensino Superior, Ciéncia, Tecnologia e
Inovagdo, da Saude e dos Governos Provinciais devem
garantir dotagdes or¢amentais para o pagamento dos agentes
publicos a admitir nos termos do nimero anterior, nos res-
pectivos limites de despesa do Or¢amento Geral do Estado
para o ano seguinte.

7. Os Orgidos de Recursos Humanos dos Governos Provin-
ciais, das Instituicdes do Ensino Superior e das Unidades
Hospitalares devem proceder a inser¢éo e processamento dos
salarios no SIGFE dos agentes publicos, admitidos nos termos
don.° 3 do presente artigo, no I Trimestre do ano seguinte.

8. As alteracGes da base de dados para efeitos de inser¢éo
de agentes admitidos ou promovidos e correspondente pro-
cessamento de salarios referidas nos n.™ 3 e 4 do presente
artigo devem ocorrer até ao dia 30 de Setembro de cada ano.

9. Os Gabinetes de Recursos Humanos dos Departa-
mentos Ministeriais e dos Governos Provinciais, e dos
institutos publicos, até 10 dias apos o provimento dos fun-
cionarios admitidos, devem proceder a inser¢éo dos mesmos
no SIGFE.

10. Os Orgdos de Recursos Humanos dos Departamentos
Ministeriais, dos Governos Provinciais e dos Institutos
Publicos, até 10 dias apos a promocdo dos fincionarios,
devem proceder a alteracio das categorias dos mesmos no
SIGFE.

11. Os Orggos de Recursos Humanos dos Departamentos
Ministeriais, dos Governos Provinciais e das AdministracGes
Municipais devem proceder a inser¢do do pessoal dos
Gabinetes dos Titulares de cargos politicos e de Direc¢édo no
SIGFE até 10 dias apds a respectiva nomeacao.

12. Os Orgios de Recursos Humanos dos Tribunais e da
Procuradoria Geral da Republica devem proceder a insercdo
do pessoal de apoio as residéncias dos Magistrados Judiciais
e do Ministério Publico no SIGFE, até 10 dias ap 6s a nomea-
¢do para o exercicio de fungdes.

13. O recrutamento de professores colaboradores apenas
€ permitido através da celebracdo de contrato de trabalho
por tempo determinado nos termos da legislagdo em vigor,
no limite da respectiva dotagdo or¢amental para o paga-
mento de salarios.

14. Por razdes justificaveis e existindo cobertura orga-
mental no or¢camento parcelar da Unidade Or¢amental,
compete ao Ministro das Financas autorizar a admissdo de
funcionarios publicos dos regimes especiais, no I Semestre
de cada ano.

ARTIGO 19°
(Processamento de salarios)

1. As Unidades Orcamentais, através dos orgdos de
recursos humanos, devem certificar os dados relativos aos
individuos e os salarios aprovados, processar no SIGFE os
movimentos do més anterior e emitir as respectivas folhas
de salario para conferéncia e corecgdes que se tornarem
necessarias e, proceder ao pagamento dos salarios até ao
dia 30 de cada més, obedecendo ao calendario publicado no
SIGFE pelo Ministério das Finangas.

2. Nio sdo considerados no més a que respeitam as alte-
racOes posteriores a data estabelecida e que ultrapassem o
prazo definido no nimero anterior, sendo da inteira resp onsa-
bilidade dos Orgdos de Recursos Humanos as consequéncias
pelanao introducdo dessas alteracGes para efeitos do proces-
samento dos salérios.

3. Os Gabinetes de Recursos Humanos dos Governos
Provinciais, em coordenacdo com os Orgdos de Recursos
Humanos das Direc¢des Provinciais de Educacio devem
assegurar a remuneragao do pessoal docente néo universita-
rio unicamente nas folhas de salarios das respectivas escolas
em que prestem servigo.

4. Os responsaveis maximos das institui¢oes devem asse-
gurar que conste nas respectivas folhas de salarios apenas
o pessoal com efectividade no respectivo local de trabalho,
salvo situacdes excepcionais previstas na lei.

5. Os funcionarios publicos transferidos devem ser
retirados da folha de saldrios do organismo de origem,
imediatamente, através da emissdo no SIGFE da Guia de
Vencimentos.

6. Para a inserc¢ o na folha de salarios do novo organismo
o processo da transferéncia de funcionarios publicos consti-
tuidos pelos respectivos despachos, guias de marcha, bem
como as guias de vencimento emitidas através do SIGFE,
contendo os respectivos numeros de processo, devem ser
remetidos a Direc¢do Nacional de Administragdo Pablica, do
Ministério da Administragéo Publica, Trabalho e Seguranca
Social e ao organismo de destino.

7. Os Orgdos de Recursos Humanos, no prazo maximo
de 8 (oito) dias uteis a partir da data de apresentacgéo do fin-
cionario, com base no nimero do processo constante da guia
de vencimento, devem proceder a actualizagido do vinculo
do funcionario no SIGFE, para o processamento dos respec-
tivos salarios.

8. O processamento do subsidio de férias deve ser efec-
tuado conforme o Mapa de Férias até ao més de Novembro,
sendo os orgdos de recursos humanos responsaveis pelo seu
correcto processamento no SIGFE.

9. A alteracdo da categoria dos funcionérios, por efeito
de nomeacio ou de exoneragdo para o exercicio de cargos
de direccdo e chefia, ¢ feita no SIGFE pelos Orgidos dos
Recursos Humanos dos Departamentos Ministeriais, dos
Governos Provinciais e demais Orgdos da Administracao
Central e Local do Estado.
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10. Os processos de promogdo de fincionarios publicos
dos Departamentos Ministeriais e Orgdos da Administragdo
Central, Governos Provinciais e Orgdos da Administragdo
Local, nos termos das disposi¢es do Decreto-Lei n.® 12/94,
de 1 de Julho, sdo remetidos a Direc¢do Nacional do
Or¢amento do Estado do Ministério das Financas, para efei-
tos de actualizacdo de categoria no SIGFE, instruidos com
os seguintes elementos:

a) Parecer do Ministério da Administragao Publica,
Trabalho e Seguranca Social;

b} Despacho de promogao emitido pelo titular do
organismo.

11. Para a actualizacdo da base de dados de processa-
mento de salarios, nas situagcdes em que o respectivo quadro
de vagas de direcgdo e chefia do organismo no SIGFE n#o
apresente disponibilidade, os Orgos dos Recursos Humanos
dos Departamentos Ministeriais e dos Governos Provinciais
devem, no prazo méximo de 10 dias Gteis a partir da data de
nomeacdo, remeter a Direc¢do Nacional do Or¢amento de
Estado do Ministério das Financas, para efeitos de abertura
da respectiva vaga no SIGFE, o respectivo processo consti-
tuido por:

a) Fotocdpia do despacho de nomeago;

b} Fotocopia do quadro de pessoal e organigrama
da instituicdo constante do Estatuto Orgénico
publicado em Didrio da Repiblica,

¢) Demonstrativos dos lugares criados e ocupados
por titulares que ja auferem as resp ectivas remu-
neragdes processadas pelo SIGFE, conforme
o modelo constante no Anexo V do presente
Diploma.

12. Para efeito de actualizacdo da base de dados de pro-
cessamento de salarios, os Gabinetes de Recursos Humanos
dos Departamentos Ministeriais, dos Governos Provinciais,
bem como os Orgdos de Recursos Humanos dos Tribunais e
da Procuradoria Geral da Republica, devem:

a) Remeter a Direcgdo Nacional do Orgamento do
Estado do Ministério das Financas, até ao dia 15 de
cada més, as solicitagdes de processamento dos
subsidios, que nos termos do Decreto Legislativo
Presidencial n.® 4/19, de 25 de Abril, carecem
de verificacdo concreta das circunstancias e das
condi¢ctes exigiveis do exercicio efectivo da
actividade do beneficiario, anexando a respec-
tiva legislagdo complementar e especifica que
atribui o direito; e

b} Remeter a Direc¢dao Nacional do Orgamento do
Estado do Ministério das Financas, até ao dia
15 de Abril de cada ano, as solicitacdes de isen-
¢do emregime especial do pagamento do imposto
sobre o rendimento de trabalho, nos tetrmos dos
artigos 2.°,4.° ¢ 5.° do Decreton.® 42/04, de 13 de
Julho, sendo o processo constituido por:

i. Declarac@o original de antigo combatente;

ii. Fotocdpia do Bilhete de Identidade;
iii. Fotocopia do cartdo de identificacdo como
antigo combatente.

13. Os processos para a actualizacdo da base de proces-
samento de salarios dos Orgdos da Administracdo Local
devem ser remetidos pelos Gabinetes de Recursos Humanos
a Direc¢do Nacional da Administracio Publica, para efeito
de verificacdo e encaminhamento a Delegagéo Provincial de
Finangas.

14. Para o processamento das subvenc¢des mensais vita-
licias, previstas na legislagdo em vigor, devem os titulares
desse direito, remeter ao Ministério das Finangas, o processo
constituido por:

a) Requerimento dirigido ao Ministro das Finangas;

b) Despacho de nomeagao e exoneragdo, publicado
em Didrio da Repuiblica,

¢) Fotocopia do Bilhete de Identidade.

15. Os processos de alteracdo do domicilio bancério,
para a Administracdo Central devem ser instruidos e reme-
tidos a Direc¢do Nacional do Or¢amento do Estado e para
os Orgdos da Administracdo Local do Estado, a Delegacdo
Provincial de Finangas, com a seguinte documentaczo:

a) Fotocopia do Bilhete de Identidade;

b) Declaracdo de idoneidade;

¢) Comprovativo de IBAN devidamente assinado e
carimbado.

16. Os processos de alteracdo do domicilio bancério,
para os Orgdos da Administracao Local do Estado devem ser
instruidos nos termos do ponto anterior e autorizados pelo
respectivo Delegado Provincial de Financgas.

17. Os Orgdos de Recursos Humanos das Unidades
Or¢amentais devem processar no SIGFE, utilizando as fin-
cionalidades especificas desconcentradas para o efeito, as
informacoes relacionadas com o processamento de salérios,
seguintes:

a) A nomeacdo e exoneragdo para os cargos politicos
e de direcgdo e chefia;

b) A admiss@o e promog@o de funcionarios puiblicos;

¢) A nomeacdo e exoneragdo do pessoal do quadro
temporario;,

d) A passagem de pessoal em provimento provisorio
para o quadro, e a extin¢do do vinculo laboral
por aposentacao, demissdo, falecimento e resci-
sao;

e) A concessdo de licenga registada, licenga ilimitada
e licenga de parto, assim como o respectivo can-
celamento;

) A suspens@o do processamento de salarios, devidoa
comissdo de servigo no exterior do Pais;

gJ A concessao do abono de familia, a que tém direito
os descendentes de funcionarios publicos e a
medida de alimentos a menores em cumpri-
mento de sentencas judiciais;
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h O processamento do subsidio de instalacdo, de
estimulo, de substitui¢do e de isolamento;

i) O processamento dos subsidios de estagio dos estu-
dantes finalistas dos cursos da area de medicina
das Institui¢des de Ensino Superior Publicas;

J) A actualizagdo da base de dados para o proces-
samento de horas acrescidas e chamadas do
pessoal médico, do subsidio de férias, do sub-
sidio de turno e nocturno, do subsidio de exame
ndo universitario, complemento e subsidio de
diuturnidade;

k) A alterac@o do percentual do subsidio de diuturni-
dade a que tém direito os Magistrados Judiciais
e do Ministério Publico;

D A opgdo remuneratéria, o desconto por prestac@o

de servico em tempo parcial, a exclusdo do
13.°més e os descontos ao funcionario;

m) A transferéncia de funcionarios publicos;
nj A suspensdo de recebimento de salarios.

18. Os processos relativos a isengo, em regime especial,
do pagamento do Imposto sobre o Rendimento do Trabalho,
nos termos do Decreto n.° 42/04, de 13 de Julho, sdo autori-
zados pela Direc¢ido Nacional do Or¢amento do Estado, do
Ministério das Financas.

19. Nas situagdes em que se verificar funcionarios publi-
cos, agentes ou pessoal contratado a auferirem vencimentos,
subsidios e abonos indevidamente, a reposi¢cdo pode ser de
duas formas:

al Se o pagamento for voluntario, o beneficiario
deve proceder na totalidade pagamento junto
de uma Reparticio Fiscal, bastando para o
efeito preencher o formulario de restituices e
indemnizacgdes, efectuar o deposito bancario e
posteriormente apresentar o comprovativo aos
Orgdos de Recursos Humanos para efeitos de
cessacdo dos descontos no SIGFE,

b) Nas situagtes de nao pagamento pelo beneficiario,
a Direccdo Nacional do Or¢amento do Estado
deve proceder a reposicdo a partir das remu-
neracdes mensais das mesmas pessoas, atraves
da funcionalidade especifica no SIGFE, para o
Tesouro Nacional, nos seguintes termos;

¢) 1/3 da remuneracdo, por cada prestagdo devida,
mas nas situacdes em que o recebimento inde-
vido resultar de uma operacdo fraudulenta, o
limite do desconto pode ser superior a 1/3.

20. Os processos relativos as alteragcdes de nomes
dos funcionarios publicos, agentes ou pessoal contratado
dos Orgdos da Administracio Central e Local do Estado,
na folha devem ser remetidos, a Direc¢do Nacional do
Or¢amento do Estado, e a Delegac¢@o Provincial de Finangas,
respectivamente.

CAPITULO IV
Ajuste Orcamental

ARTIGO 20°
(Créditos orcamentais)

1. O Or¢amento Geral do Estado € executado por inter-
médio de créditos orgamentais iniciais e adicionais.

2. Os créditos adicionais sdo suplementares, quando
destinados ao refor¢o de dotacdo orgamental e especiais,
quando destinados a atender despesas para as quais néao haja
dotacfo especifica na lei or¢amental.

3. Os créditos adicionais s6 podem ser propostos a con-
sideracdo da entidade competente para as autorizar desde
que devidamente justificados e a indispensavel contrapar-
tida esteja assegurada.

4. As dotacBes orcamentais e eventuais saldos or¢amen-
tais em despesas com o pessoal, somente podem constituir
contrapartida de créditos adicionais na mesma categoria de
despesa.

5. AReserva Orcamental somente € utilizada, apds esgo-
tadas todas as possibilidades de cancelamento das dotagGes
de despesas correntes e de capital do respectivo Orgdo
Or¢amental.

6. O acto que autorizar o crédito adicional deve especifi-
car o tipo de crédito, a importancia e a origem dos recursos
disponiveis de contrapartida.

7. Todas as alteracSes or¢amentais devem ser solicita-
das pelos Orgdos Dependentes as respectivas Unidades
Or¢amentais através da plataforma informatica do SIGFE,
devendo o espelho do processo estar devidamente assinado
pelas entidades competentes, bem como observar as op¢oes
de tipos de alteragdes or¢amentais (crédito adicional ou con-
trapartida interna).

8. Para a inclusdo de nova célula or¢amental deve ser
efectuado o pré-cadastro no SIGFE, obedecendo a clas-
sificacdo orcamental em vigor, seguida de solicitacdo de
aprovacio ao Secretario Geral (ou equiparado) do Orgdo da
Administracdo Central e ao respectivo Delegado Provincial
de Financas para os Orgdos da Administracao Local.

9. Os Orgdos Sectoriais e Provinciais do Sistema
Or¢amental (Gabinetes de Estudo, Planeamento e Estatistica
dos Departamentos Ministeriais e dos Governos Provinciais
e drgdo equiparados da Presidéncia da Republica, da Vice-
-Presidéncia da Republica e dos Tribunais Superiores)
responsaveis pela elaboracdo do or¢amento das Unidades
Or¢amentais devem proceder a analise técnica das soli-
citacdes de créditos adicionais das respectivas Unidades
Orcamentais e Orggos Dependentes sobre os aspectos legais,
de programacio e execu¢ido or¢amental e sobre a efectiva
necessidade de atribuicdo do crédito adicional.

10. A Direc¢do Nacional do Orcamento do Estado
com base nas informacgdes prestadas, procede a uma ava-
liacdo da necessidade do crédito adicional solicitado e da
disponibilidade de recursos de contrapartida, solicita infor-
magdes adicionais ou desencadeia os procedimentos legais
estabelecidos para a decisdo competente de autorizagdo ou
indeferimento.
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11. As solicitagdes de alteragdes orgcamentais, com
recurso a contrapartida da reserva or¢amental, excepto em
despesas com o pessoal que derem entrada no Ministério das
Financas apos o dia 30 de Outubro do exercicio corrente,
nao sdo consideradas.

ARTIGO 21°

(Créditos adicionais por contrapartida da reserva orcamental)

1. As alteragGes orcamentais em Despesas de Funciona-
mento e Despesas de Apoio ao Desenvolvimento por
contrapartida da «Reserva Orc¢amental» devem conter os
seguintes dados de fundamentacg@o:

a) Razdes da ndo inscri¢do da despesa no orgamento
aprovado;

b) Execugdo do crédito inicial e as razdes que deram
origem a insuficiéncia orcamental;

¢) O incremento qualitativo ou quantitativo, nos
niveis dos servigos ou acgoes;

d) Fotocdpia do(s) contrato(s), que originaram a des-
pesa e respectivo visto do Tribunal de Contas,
nos termos dos limites de despesas fixados para
fiscalizacdo preventiva na Lei que aprova o
Or¢amento Geral do Estado;

e) Base de calculo da solicitagdo de crédito adicional
por natureza econdmica da despesa, conforme
o modelo constante no Anexo VII do presente
Diploma;

J Créditos adicionais ja autorizados no ano econd-
mico a Unidade Or¢amental;

g) Demonstrativo da alterag@o do orgamento;

h) Consequéncias do ndo atendimento da solicitagdo.

2. Os processos de crédito adicional em despesas com
pessoal devem ser instruidos apenas com as informacdes das
alineas a), b) e f), mediante a apresentaco e preenchimento
dos Mapas de Planeamento de Efectivos e demonstrativos
da necessidade anual, conforme modelos constantes nos
Anexos VI e IX do presente Diploma.

3. As solicitagtes de créditos adicionais das Unidades
Orcamentais dos Orgdos de Soberania e da Administragdo
Central do Estado devem ser remetidas pelos Titulares dos
Orgdos de Soberania e dos Departamentos Ministeriais,
apods instrucio do parecer pelos Secretarios Gerais que evi-
dencia a necessidade de avaliagdo subsequente ao Ministro
das Financas.

4. As solicitacdes de créditos adicionais das Unidades
Or¢amentais da Administra¢do Local do Estado devem ser
remetidas pelos Governadores Provinciais, apos instrugéo
do parecer pelos Secretarios do Governo e obtido o pare-
cer da respectiva Delegacdo Provincial de Finangas que
evidencia a execucdo orcamental e financeira da Unidade
Or¢amental e insuficiéncia orcamental ao Gabinete do
Ministro das Financas.

5. O Parecer referido nos n.* 3 e 4 do presente artigo
deve ter o seguinte contetido:

a) Introdugo;

b) Indicag@o e breve referéncia a base legal da des-
pesa especifica a realizar;,

¢) Créditos adicionais ja autorizados no ano econd-
mico a Unidade Or¢amental;

d) Peso percentual do crédito adicional e do total de
créditos adicionais 