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SUMARIO ARTIGO 2°
(Revogacio)

Presidente da Republica

Decreto Presidencial n.” 130/19:
Aprova as Regras Anuais de Execucdo do Orgamento Geral do Estado.
— Revoga toda a legislagdo que contrarie o disposto no presente
Diploma, nomeadamente o Decreto Presidencial n.° 111/18, de 27
de Abril.

PRESIDENTE DA REPUBLICA

Decreto Presidencial n.” 130/19
de 7 de Maio

Considerando que a desconcentracdo da execugdo do
Orcamento Geral do Estado, através do Sistema Integrado de
Gestdo Financeira do Estado, requer a maxima responsabili-
dade hierarquica dos gestores das Unidades Or¢amentais e dos
Orgios Dependentes, na execucio dos respectivos orcamentos;

Tendo em conta que a eficicia e materializagdo do
Or¢amento Geral do Estado apenas pode ser assegurada pelo
cumprimento de regras e instru¢des de execugdo or¢amental
objectivas e adequadas a conjuntura econdmica,

Considerando a necessidade de se estabelecer as Regras
Anuais de Execucgdo do Or¢amento Geral do Estado;

Atendendo o disposto no artigo 35.° da Lei n.° 15/10,
de 14 de Julho, Lei do Or¢amento Geral do Estado;

O Presidente da Republica decreta, nos termos da ali-
nea 1) do artigo 120.° e do n.° 3 do artigo 125.°, ambos da
Constituicdo da Republica de Angola, o seguinte:

ARTIGO 1°
(Aprovacio)

S#do aprovadas as Regras Anuais de Execugéo do Orgamento
Geral do Estado, anexas ao presente Decreto Presidencial,
de que é parte integrante.

E revogada toda a legislaco que contrarie o disposto no
presente Diploma, nomeadamente o Decreto Presidencial
n.° 111/18, de 27 de Abril.

ARTIGO 3°
(Dividas e omissoes)
As davidas e omissGes que resultarem da interpretagéo
e aplicacdo do presente Decreto Presidencial sdo resolvidas
pelo Presidente da Republica.

ARTIGO 4°
(Entrada em vigor)

O presente Diploma entra em vigor na data da sua
publicacio.

Apreciado em Conselho de Ministros, em Luanda, aos 28
de Fevereiro de 2019.

Publique-se.
Luanda, a 1 de Abril de 2019.

O Presidente da Repiblica, JoAo MANUEL GONGALVES
Lourengo.

REGRAS ANUAIS DE EXECUCAO
DO ORCAMENTO GERALDO ESTADO

CAPITULOT
Disposicoes Gerais
ARTIGO 1°
(Objecto)

O presente Diploma estabelece as Regras Anuais de
Execuc¢do do Or¢camento Geral do Estado para o Exercicio
Econdmico de 2019.
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ARTIGO 2°
(Ambito)
O presente Diploma é aplicavel a todos os Orgdos do
Estado, Entidades ou Institui¢es que beneficiam de dotagdes
do Or¢amento Geral do Estado, nos termos da respectiva Lei.

ARTIGO 3°
(Regras basicas)
Na execucio do Or¢amento Geral do Estado, aprovado
pela respectiva Lei, as Unidades Or¢amentais devem res-
peitar, com rigor, as disposi¢des combinadas dos seguintes

Diplomas:
a) Lein.° 15/10, de 14 de Julho, do Or¢amento Geral
do Estado;
b) Lein.® 9/16, de 16 de Junho, dos Contratos Publi-
cos;
¢) Lei n.° 18/10, de 6 de Agosto, do Patrimonio
Publico;

d) Decreto Presidencial n.° 31/10, de 12 de Abril
— Regulamento do Processo de Preparacéo,
Execucdo e Acompanhamento do Programa de
Investimento Publico;

e) Decreto Presidencial n.° 40/18, de 9 de Fevereiro
— Regime de Financiamento dos Orgdos da
Administrag¢do Local do Estado;

) Decreto Presidencial n.° 47/18, de 14 de Fevereiro
— Regime aplicavel as Taxas, Licencas e outras
Receitas Cobradas pelos Orgdos da Adminis-
tracdo Local do Estado e aprova a respectiva
Tabela;

g) Decreto n.° 39/09, de 17 de Agosto — Nommas e
Procedimentos a Observar na Fiscalizacdo Orga-
mental, Financeira, Patrimonial e Operacional
da Administracdo do Estado e dos drgdos que
dele dependem;

h) Decreto Executivo n.° 1/13, de 4 de Janeiro —
Procedimentos de Emissdo da Cabimentacio e
de Instituicdo da Pré-Cabimentac¢do e do Clas-
sificador Or¢amental, de forma a assegurar uma
aplicacdo mais racional dos recursos puiblicos
disponiveis;

i) Decreto n.° 73/01, de 12 de Outubro, que define os
Org?os, as Regras e as Formas de Funcionamento
do Sistema Integrado de Gestdo Financeira do
Estado.

ARTIGO 4°
(Utilizacao e acessos no SIGFE)
1. Todo o funcionario publico, agente administrativo ou
pessoal contratado, adquire a qualidade de utilizador somente
ap 6s fiequéncia de uma formac&o de execugdo or¢amental.

2. Apos a frequéncia a formac@o e atribuicdo de um cer-
tificado deve ser atribuida um perfil e senha de utilizador ao
funcionario da Unidade Or¢amental ou Orgéo Dependente.

3. O perfil do utilizador e os acessos sdo atribuidos ape-
nas de acordo a compatibilidade da execucgao das actividades,
ap6s homologado pelo Validador do Orgio.

4. A senha tem caracter confidencial e unipessoal.

5. Sempre que se registar mudanca de utilizador, os res-
ponsaveis das Unidades Orgamentais ou Orgzos Dependentes
devem informar no prazo maximo de 5 dias, por oficio ou cor-
reio electronico, aos Servigos Executivos Directos, para que
sejam desactivados os perfis anteriores ou atribuidos novos.

6. A atribuigdo, suspensdo e desactivacdo dos perfis e
acessos cabe aos Servigos de Tecnologia de Informagio e
Comunicac@o das Financas Puablicas.

7. A responsabilidade na indicagéo dos utilizadores cabe
aos responsaveis da Unidade Or¢amental, Orgio Dependente
e o Validador do Orgdo do Sistema Or¢amental.

8. Todos os Servigos Executivos Directos do Ministério
das Finangas, que concoirem para execuc¢do or¢amental,
tém a responsabilidade de acompanhar, em fingzo da espe-
cificidade or¢camental, a criacdo de perfis, os utilizadores, as
alteracdes e as inactivacdes dos utilizadores.

9. Toda e qualquer actividade realizada no SIGFE, de
forma fraudulenta, faz o seu utilizador incorrer em respon-
sabilidade disciplinar, administrativa, civil, financeira e
criminal.

10. Sempre que os Servicos Executivos Directos ou as
Unidades Or¢amentais verificarem irregularidades na utilizagéo
dos acessos por parte do utilizador do SIGFE devem solicitar
aos Servigos de Tecnologia de Informacéo e Comunicacio das
Finangas Publicas a desactiva¢io do perfil e inactivac@o da senha.

CAPITULO I
Disciplina Or camental

ARTIGO 5"
(Documentos do Sistema Integrado de Gestio Financeira do Estado)

1. O Sistema Integrado de Gestdo Financeira do Estado
(SIGFE) assegura a dindmica e a eficacia da execucéo or¢camen-
tal e financeira desconcentrada do Orgamento Geral do Estado.

2. Os documentos para a movimentacdo dos recursos
financeiros no SIGFE, sdo os seguintes:

a) DC — Documento de Cobranga;

b) GR — Guia de Recebimento, utilizada para o
depdsito de outras receitas, caugdes e devolu-
¢oes de recursos;

¢) Mensagem SWIFT, utilizada para a entrada de
recursos provenientes de financiamentos inter-
nos € externos;

d) NRF — Necessidades de Recursos Financeiros,
utilizada para solicitar a Direc¢do Nacional do
Tesouro a real necessidade de Recursos Finan-
Cceiros;
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e) OT — Ordem de Transferéncia, utilizada pela
Direc¢do Nacional do Tesouro para a transferén-
cia de recursos financeiros;

J) O8 — Ordem de Saque, utilizada para efectuar
pagamentos em nome do Estado;

g) NCD — Nota de Cabimentagdo de Despesa, utili-
zada para identificar a classificacdo or¢amental
e o valor de cada despesa a efectuar em nome
do Estado;

h) NACD — Nota de Anulagdo de Cabimentagao de
Despesa, utilizada para anular a cabimentagéo
processada, repondo o saldo or¢amental da res-
pectiva rubrica or¢amental;

i) Mensagens Electronicas Padronizadas, utilizadas
para a realizacio de pagamentos, com origem
no pagador, através do sistema de liquidaco por
bruto em tempo real do Sistema de Pagamentos
de Angola (SPA).

ARTIGO 6°

(Execucio da receita)

1. Todas as receitas do Estado, incluindo as receitas
aduaneiras, as receitas resultantes da venda do patrimonio
imobilidrio do Estado, os emolumentos e receitas simila-
res, devem ser recolhidas na conta que o Tesouro Nacional
mantém no Banco Nacional de Angola (BNA), denominada
CUT, independentemente de estarem ou n#o consignadas
a alguma Unidade Or¢amental, com excepc¢io das recei-
tas comunitarias que devem dar entrada nas Sub-CUT’s
Provinciais, enquanto néo for criada a Sub-CUT Municipal,
através do Portal do Municipe, sob a rubrica «Receitas dos
Servigos Comunitarios.

2. As receitas Consulares das Missoes Diplomaticas,
nomeadamente Embaixadas, Consulados e RepresentacGes
Comerciais da Republica de Angola, devem ser recolhidas
nas respectivas contas bancarias.

3. As receitas referidas no nimero anterior desti-
nam-se a suportar despesas, no limite da Programacio
Financeira trimestral autorizada, das respectivas MissGes
Diplomaticas, devendo o excedente nas contas bancarias
sobre a Programacéo Financeira ser comunicado, por inter-
médio dos extractos bancarios, a Direc¢do Nacional de
Contabilidade Publica e a Direc¢iio Nacional do Tesouro,
até ao 5.° dia do més subsequente, para que no momento das
transferéncias essas sejam efectuadas por deducdo das dis-
ponibilidades declaradas.

4. A transferéncia dos recursos para as Missoes
Diplomaticas e Consulares € feita, em regra, trimestralmente,
podendo o Ministério das Finangas, quando necessario e
justificado, alterar esse procedimento para transferéncias
mensais.

5. As Missoes Diplomaticas, os Institutos Publicos,
os Fundos Auténomos, os Governos Provinciais e as
Administragoes Municipais, bem como quaisquer Orgaos da
Administracdo Central e Local do Estado que detém receitas

proéprias, ficam obrigados a informar a Direc¢io Nacional do
Tesouro, trimestralmente, até ao 10.° dia do més anterior ao
do inicio de cada trimestre, sobre as alterag&es ocorridas na
previsao dareceita do trimestre seguinte.

6. As receitas comunitarias dos Governos Provinciais
e das Administragdes Municipais devem ser arrecadadas
apenas nas Sub-CUT’s Provinciais, através do Portal do
Municipe, e os seus saldos, transferidos para a Administracdo
Local arrecadadora, até ao dia 15 do més seguinte ao da arre-
cadacfo, para a execucdo de despesas de funcionamento da
referida Administracdo disponibilizados sob a forma de
Quota Financeira de despesas or¢amentadas.

7. Os valores da Receita Petrolifera da Concessionaria
Nacional que tenham de ser retidos pela sua relagdo com
contas de garantia de créditos externos do Estado, ou outras
despesas, sdo registadas de modo escritural, incumbindo
a Concessionaria Nacional apresentar, mensalmente, até
ao 21.° dia do més seguinte aos quais se referem, os cor-
respondentes dados a Direc¢do Nacional de Contabilidade
Publica do Ministério das Financas e, contra a confirmacéo
dos mesmos, a Administracdo Geral Tributéria deve emitir
os correspondentes Documento de Cobranga (DC).

ARTIGO 7°
(Programacio Financeira)

1. A Programacdo Financeira fixa os limites para cabi-
mentacdo da despesa a favor das Unidades Orcamentais
e o limite consolidado de recursos a afectar as Unidades
Financeiras, observados, para todos os efeitos, os respecti-
vos créditos or¢amentais.

2. As despesas para as quais € exigivel a cabimentacéo
por estimativa ou global na sua execucao, nomeadamente as
contratuais sdo inscritas na Programacdo Financeira Anual
no limite do crédito or¢amental.

3. As Delegactes Provinciais de Financas constituem-se
como Unidades Financeiras, sendo responsaveis, enquanto
tal, pela consolidacdo dos elementos exigiveis para a
Programacio Financeira das Unidades Orcamentais sedia-
das nas respectivas provincias, com excep¢do do Govemo
Provincial de Luanda.

4. Constituem-se também como Unidades Financeiras,
os orgdos do Estado que, pela sua estrutura, sejam cons-
tituidos como tal pelo Ministério das Financas, pelo que
sdo também responsaveis pela consolidacdo dos elemen-
tos exigiveis para a Programacdo Financeira das Unidades
Or¢amentais por ela superintendidas.

5. Para efeito de fixacdo dos limites referidos nos n.* 2
e 3 do presente artigo, as Unidades Or¢amentais agregam os
respectivos Orgdos Dependentes e as Unidades Financeiras
agregam as Unidades Or¢amentais, sendo as despesas identi-
ficadas conforme se tratem de despesas em moeda nacional,
ou em moeda estrangeira.
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6. Tendo em conta a capacidade de financiamento do Estado
e o volume de recursos financeiros solicitados pelas Unidades
Orcamentais e as Unidades Financeiras, o Ministério das
Finangas elabora, trimestralmente, a Programacio Financeira
e, mensalmente, o Plano de Caixa, nos termos da legislacdo
aplicavel e das presentes Regras, os quais sdo submetidos a
apreciagdo da Comissdo Econdmica do Conselho de Ministros
e aprovacdo pelo Titular do Poder Executivo, respectivamente,
do Titular do Poder Executivo e da Comissao Economica.

7. As Unidades Orcamentais e as Unidades Financeiras
devem, para efeitos de elaborac@o da Programacdo Financeira,
excepto a dos projectos do Programa de Investimentos Publicos
e dos Planos de Caixa, apresentar, nos termos da Lei e atra-
vés da Plataforma Informatica do SIGFE, a Direc¢io Nacional
do Tesouro do Ministério das Financas as Necessidades de
Recursos Financeiros (NRF) de cada trimestre, a qual deve
incorporar o cronograma de desembolsos dos Programas,
Projectos e Actividades, cujo comportamento néo seja linear,
obedecendo o cronograma da sua execugao, as normas de pres-
tacdo de servigo publico e outros aspectos também relevantes.

8. Na auséncia da NRF, sdo assumidos na Programacao
Financeira e nos Planos de Caixa valores duodecimais.

9. Os prazos para aremissao das Necessidades de Recursos
Financeiros pelas Unidades Orcamentais e Financeiras a
Direc¢do Nacional do Tesouro sdo os seguintes:

al Até ao dia 10 de Dezembro do ano anterior ao que
o or¢amento se refere, para o 1.° Trimestre;

b) Até ao dia 10 do més anterior ao do inicio do trimes-
tre, para 0 2.°, 3.° e 4.° Trimestres.

10. A Concessionaria Nacional deve, para efeitos da
Programacéo Financeira, apresentar, até ao dia 10 de Dezembro
de cada ano, a Direc¢do Nacional do Tesouro do Ministério das
Finangas, a programac?o anual dos compromissos de petroleo
bruto afectos a divida extema, em volume e valor, para todos os
contratos de financiamento, respeitante ao ano seguinte.

11. A programacao referida no ntunero anterior € actua-
lizada para o 2.°, 3.° e 4. Trimestres, sendo a programaco
actualizada submetida nos prazos referidos no nmiimero ante-
rior a Direc¢do Nacional do Tesouro do Ministério das
Financas.

12. As parcelas dos contratos para arealizacio de despesas
que se distribuam por mais de um trimestre do ano corrente,
devem ser consideradas despesas fixas na Programacio
Anual
Financeiras Trimestrais, de acordo com o cronograma de

Financeira e desagregadas nas Programacoes
desembolsos mensais indicado na Necessidade de Recursos
Financeiros.

13. A elaboracdo da Programacdo Financeira Local
Trimestral, bem como dos Planos de Caixa Mensais, com-
pete as Delegag 6es Provinciais de Finangas, obedecendo ao

estabelecido no Diploma sobre o Regime Financeiro Local.

14. A elaboragdo da Programacdo Financeira Trimestral
e dos Planos de Caixa Mensais das Unidades Financeiras
que ndo sejam Delegacbes Provinciais de Financas, com-
pete as respectivas Unidades Financeiras, devendo, para o
efeito, as Unidades Or¢amentais remeter as Necessidades
de Recursos Financeiros a Unidade Financeira nos seguin-
tes prazos:

a) Até ao dia 30 de Novembro do ano anterior ao que
o or¢amento se refere, para o 1.° Trimestre;

b) Até ao ultimo dia dos meses de Fevereiro, Maio
e Agosto, para 0 2.° o0 3.° e o 4.° Trimestre, res-
pectivamente.

15. A disponibilizagdo dos Limites Trimestrais de
Cabimentac@o e das Quotas Financeiras Mensais derivadas
da Programac@o Financeira Trimestral e dos Planos de Caixa
Mensais, respectivamente, € feita pela Direc¢do Nacional
do Tesowro do Ministério das Financas, ao nivel Central
e da Provincia de Luanda, e pela Delegacdo Provincial de
Financas, enquanto Unidade Financeira, ao nivel de cada
uma das demais Provincias. Para as Unidades Financeiras
que ndo sejam Delegagbes Provinciais de Financas a dis-
ponibilizacdo de tais limites € feita pelo érgdo da Unidade
Financeira que for designado para o efeito.

ARTIGO 8°
(Execucio financeira)

1. As Unidades Orc¢amentais nédo estdo autorizadas a
manter contas bancarias em nome proprio, domiciliadas
em bancos comerciais, sem que tenham sido autorizados
pelo Ministro das Financas, com base em fundamenta-
¢do apresentada pelas mesmas, incluindo as contas «Fundo
Permanente» referidas no Capitulo VI.

2. Para a execucdo da despesa, as Unidades Orcamentais
nio estdo autorizadas a emitir Ordens de Saque em nome
préprio, excepto para constituicio ou reconstituicdo do
Fundo Permanente, que devem ser emitidas em nome da
Comissao Administrativa de Gestao do Fundo Permanente.

3. Para a atribuicdo de valores das Ajudas de Custo,
nos termos das normas em vigor, as Unidades Or¢amentais
devem emitir as Ordens de Saque a favor dos beneficiarios,
quando se trate de missoes de servigo no Pais, ou na Conta
de Deslocagtes do Tesouro Nacional no Banco Operador,
quando se trate de missoes de servigo no exterior do Pais.

4. A solicitacdo da abertura de conta bancéaria de cada
nova Unidade Orcamental dos Orgdos da Administracdo
Local do Estado deve ser remetida a Delegag@o Provincial
de Financas e compete ao respectivo Delegado Provincial
autorizar, mediante subdelegacdo de poderes do Ministro
das Financas, com o conhecimento da Direc¢ao Nacional do
Tesouro.
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5. Os processos para a abonagdo das assinaturas dos
Gestores das Unidades Orgamentais que validem os docu-
mentos de pagamentos e afins das Unidades Or¢amentais dos
Orgdos de Soberania e da Administracdo Central do Estado,
no ambito da execucdo orcamental, devem ser remetidos a
Direccdo Nacional do Tesouro do Ministério das Financas.

6. Os processos para abonacido das assinaturas dos
Gestores das Unidades Orcamentais devem ser instruidos
com a seguinte documentac@o:

a) Carta dirigida a Direcgdo Nacional do Tesouro do
Ministério das Financas ou a Delegacio Pro-
vincial de Financas, conforme forem Orgdos da
Administraggo Central ou Local do Estado, respec-
tivamente, solicitando a abonacZo das assinaturas,
com a descricio dos Gestores, com respectivos
Cargos, cuja assinatura solicitam abonagéo;

b) Copia a cores do Bilhete de Identidade dos Gesto-
res, cuja assinatura se solicita abonag@o;

¢) Numero de Identificagdo Fiscal e Certificado de
Registo Criminal,

d) Despacho de Nomeac@o cuja assinatura se solicita
abonacéo;

e) Despacho de Exoneragao, no caso de substituigao;

J Fax-email, devidamente preenchido, pelos Gesto-
res cuja assinatura se solicita abonacéo.

7. As Unidades Or¢amentais para as quais sejamnomeados
novos Gestores, ficam obrigadas a procederem a actualizagéo
das assinaturas dos respectivos Gestores e a imediata solicita-
¢do da anulagdo das assinaturas dos Gestores cessantes.

8. Os processos para a abonagdo das assinaturas dos
Gestores das Unidades Orcamentais dos Orgdos do Poder
Local do Estado, que validem os documentos de pagamento
e afins das respectivas Unidades Or¢amentais, no ambito
da execucdo orcamental, devem ser remetidos a Delegacgéo
Provincial de Financas e compete ao Delegado Provincial de
Financas, por delegagdo do Ministro das Financas, proceder
a devida abonacio.

9. Nio € permitida a emissdo de garantias para a execu-
¢do de despesas das Unidades Orcamentais, fora dos limites
do Or¢amento Geral do Estado da referida unidade.

10. As garantias emitidas para execuc¢io de despesas por
via de crédito documentério, devem ser acompanhadas das
respectivas Notas de Cabimentacdo, como contra-garantia
do compromisso firmado.

11. As garantias para operacGes de periodos superiores a
12 meses, ou operagdes nas quais o desembolso incida fora
do ano fiscal corrente, apenas sdo aceites para projectos de
natureza plurianual ou projectos com inscri¢do or¢amental
assegurada para o ano seguinte, mediante comp etente auto-
riza¢@o superior.

12. Excepto no que estiver disposto em contrario neste
Diploma, qualquer pagamento de despesa puiblica apenas
pode ter as seguintes origens:

a) CUT e Sub-CUT,
b) Banco Operador;
¢) Operadores de facilidades de créditos externos.

13. Para atender as despesas urgentes e imprevistas
decorrentes de guerra, de perturbagéo interna ou de calami-
dade publica, o Tesouro Nacional deve constituir um Fundo
de Emergéncia, cujas despesas a efectuar com a sua cober-
tura, sdo inscritas através da abertura de Créditos Adicionais
Extraordinarios pelo Titular do Poder Executivo, nos termos
da Lei do Or¢amento Geral do Estado.

14. Para atender a sazonalidade da execugdo do paga-
mento de salarios no 4.° Trimestre, o Tesouro Nacional deve
constituir a respectiva Reserva Financeira, correspondente a
5% da arrecadacgdo da receita ndo petrolifera entre 0 2.° e o
3.° Trimestre.

ARTIGO 9°
(Execucio das despesas)

1. A execucdo orcamental da despesa deve observar,
sucessivamente, as etapas de cabimentacdo, de liquidagdo e
de pagamento, devendo a etapa de cabimentac@o ser prece-
dida da geracdo do processo patrimonial, para as categorias
de bens moéveis, veiculos, iméveis do Dominio Privado do
Estado, Iméveis do Dominio Publico e Activos Intangiveis.

2. No decorrer da execugdo do processo patrimo-
nial, os gestores das Unidades Or¢amentais ou dos Orgdos
Dependentes que adquiram bens, findo o processo aquisi-
tivo, devem comunicar a DNPE, num prazo de 15 dias, a fim
de se registar a conclusdo do referido processo.

3. Os limites de despesas das Unidades Orgamentais sédo
os contidos no relatério «Quadro Detalhado da Despesa»
(Parcelar) dos Orgaos Dependentes respectivos.

4. Nenhum encargo pode ser assumido por qualquer
Unidade Orc¢amental, sem que a respectiva despesa esteja
devida e previamente cabimentada, de acordo com o pre-
vistona Lein.® 15/10, de 14 de Julho, e nas presentes Regras.

5. Nenhuma despesa pode ser autorizada ou paga sem
que o factor gerador da obrigacdo de despesa respeite as
normas legais aplicaveis, disponha de inscri¢do or¢amental,
tenha cabimento na Programacéo Financeira, esteja adequa-
damente classificada e satisfaca o principio da economia, da
eficiéncia e da eficacia.

6. O factor gerador de reconhecimento da Divida pelo
Estado € visto na perspectiva da Liquidacdo da Despesa,
acompanhados de autos de medi¢do, notas de entrega, no
momento da recepcdo do bem e servigos.

7. Compete ao Controlador Financeiro (CF) proceder a
verificacdo do processo de execucgdo da despesa, podendo
exigir aos gestores das Unidades Or¢amentais, sempre que



3108

DIARIO DA REPUBLICA

necessario, a apresentacdo, através do SIGFE, de contratos,
facturas, imagens ou outros documentos que sejam relevan-
tes, para efeito de aprovacdo da liquidagdo da respectiva
despesa.

8. Niao € permitida a realizacdo de despesas em moeda
estrangeira, nomeadamente despesas associadas ao inicio de
obras, a celebracio de contratos ou a aquisicdo de bens e
servigos, salvo quando tais encargos tenham como base con-
trato celebrado com entidade néo residente cambial, ou que,
por circunstancias que o justifiquem, resultem de decisdo
superior do Titular do Poder Executivo.

9. Ndo € permitida a celebracdo de contratos com enti-
dades néo residentes cambiais representadas por residentes
cambiais e por estes interpostos, apenas com o fim de con-
tratacdo em moeda estrangeira.

10. A eventual necessidade da actualizacdo do valor da
despesa variavel cabimentada deve ser feita por aplicacdo da
Unidade de Correcgao Fiscal (UCF) que estiver em vigor no
periodo em que se efectuar o pagamento.

11. Sao consideradas dividas de exercicios findos ou res-
tos a pagar, apenas aquelas que resultem de despesas que
tenham sido liquidadas no SIGFE e n7o pagas até ao encer-
ramento do exercicio financeiro.

12. O apoio financeiro do Estado as Associa¢Ges e outras
Instituigdes, apenas deve ser dado aquelas que tenham sido
declaradas pelo Executivo como de «Utilidade Publica»,
nos termos da Lei n.° 6/12, de 18 de Janeiro, observados os
limites da respectiva despesa fixados pela Lei Or¢amental
Anual, mediante a assinatura de contratos-programa com
os Departamentos Ministeriais do Executivo e Governos
Provinciais, os quais devem incluir clausulas de prestacéo
de contas que, nao sendo observadas da lugar a suspenséo
da atribuicéo de fundos.

13. As Associacdes que venham a ser declaradas como
de utilidade publica entre Agosto de cada ano e Julho do
ano seguinte 6 podem beneficiar de subsidio do Or¢amento
Geral do Estado no exercicio financeiro que inicia posterior-
mente em Agosto do ano seguinte.

ARTIGO 10°
(Execucio de contratos)
1. Os contratos para a efectivacio de despesa devem:

al Constar do Plano Anual de Contratagdo de cada
Unidade Or¢amental, submetido ao Servico
Nacional da Contratacdo Publica, no prazo de
15 dias uteis a contar da data da publicagdo do
presente Diploma;

b) Estar registados no SIGFE, devendo os contratos
que forem reduzidos a escrito, conter clausulas
sobre a existéncia de cobertura or¢amental, no
qual consta obrigatoriamente a classificacdo
funcional programatica.

2. E vedada a celebragdo de contratos de empreitada de
obras publicas e de aquisi¢do de bens e servicos com vigén-
cia indefinida.

3. Os contratos de prestagdo de servicos executados de
forma continua podem ser prorrogados por iguais e suces-
sivos periodos, com vista a obtencdo de precos e condigdes
mais vantajosos para a Administracdo Publica, até ao prazo
maximo de 48 meses, apds o que, € obrigatdria a realizacdo
de um novo procedimento concursal.

4. A Cabimentacdo Global de Despesas contratuais no
ano economico, para efeitos da deducdo do saldo do crédito
orcamental correspondente, deve subordinar-se aos limites
da Programacao Financeira Anual, com desagregacdo tri-
mestral, nos termos da Lei do Or¢amento Geral do Estado.

5. Os contratos celebrados a luz da Lei dos Contratos
Publicos e de Financiamento Externo, sujeitos a fiscalizacdo
preventivanos termos da Lei que aprova o Or¢amento Geral
do Estado, apenas sdo considerados em conformidade e efi-
cazes para a execu¢do orcamental e financeira, e remessa
ao Tribunal de Contas apoés confirmacio pelo Ministro das
Finangas.

6. A emissdo da Nota de Cabimentac@o para os contratos
referidos no nimero anterior fica condicionada a prévia con-
firmacgdo pelo Ministro das Financas, estando a clausula de
cobertura or¢amental referida no n.° 1 isenta da referéncia ao
nimero da Nota de Cabimentac@o.

7. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores,
no acto da assinatura do contrato de aquisi¢do de bens e de
servigos ou de empreitada por organismos do Estado, os for-
necedores ou os prestadores de servigos devem exigir destes
uma via - a primeira - da Nota de Cabimenta¢o, declinando
o Estado qualquer eventual direito de crédito reclamado por
aquisicdo de bens e de servicos, quando o eventual forne-
cedor dos bens ou prestador dos servicos nao apresente o
comprovativo da liquidacdo da Despesa.

8. O CF deve, mediante visto, confirmar a cabimenta-
¢do global de despesas contratuais no ano econémico, para
efeitos da deducdo do saldo do crédito or¢camental corres-
pondente, bem como a liquidag@o das respectivas despesas.

9. Os procedimentos e critérios para a implementacéo e
execucdo do estabelecido nos n.* 5 e 6 do presente artigo
sdo definidos em acto normativo especifico do titular do
Poder Executivo.

10. Os pagamentos iniciais dos contratos de empreitada,
de aquisi¢do de bens e servigos, vulgo down paynients, ndo
devem exceder 15% do valor global dos mesmos. Podem ser
autorizados pelo Ministro das Financas, pagamentos iniciais
de até 30%, quando se apresentem fundamentos objectivos
para o efeito.

11. E proibida a celebracdo de adendas a contratos em
execucdo ou finalizados, resultantes de trabalhos a mais,
cujo valor total exceda 15% do contrato inicial.

12. Sem prejuizo dos limites previstosnosn.= 10 e 11 do
presente artigo, a competéncia do érgéo fixada para autori-
zacdo das despesas provenientes de alteragdes de variantes,
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de revisdes de precos e de contratos adicionais, que resul-
tem em adendas, ndo podem ultrapassar o custo total de 5%
do limite maximo da sua competéncia prevista na Lei dos
Contratos Puablicos.

13. Quando for excedido o limite percentual definido no
numero anterior, a autorizacao da despesa compete ao 6rgéo
que, nos termos da Lei dos Contratos Publicos, detém com-
peténcia para autorizar o seu montante total, incluindo os
acréscimos.

14. Sem prejuizo do estipulado nos ntuneros anteriores
do presente artigo, € proibida a realizacdo de adiantamentos
nos contratos em execugao.

15. Os processos a serem instruidos devem conter a res-
pectiva Nota de Cabimentagdo Global, emitida pelo SIGFE.

16. O Ministério das Finangas deve cativar as dotacdes
orcamentais de projectos de investimento publico, cujos vistos
aos contratos tenham sido recusados pelo Tribunal de Contas.

ARTIGO 11.°
(Promocio e Instrucio do Processo de Aquisicio
ou Arrendamento de Imaveis)

Os contratos de aquisicdo e arrendamento de bens
iméveis sdo promovidos e instruidos nos termos da Lei
Reguladora do Patriménio Publico e do Regulamento
sobre os Procedimentos de Aquisi¢do ou Locagdo Onerosa
de Quaisquer Direitos Sobre Bens Imoveis, competindo a
Direc¢do Nacional do Patriménio do Estado, a nivel Central
e a Delegac@o Provincial de Finangas, a nivel Local.

ARTIGO 12°
(Pagamentos ao exterior pelas Unidades Orcamentais)

1. Para os pagamentos ao exterior pelas Unidades
Org¢amentais o Tesouro Nacional mantera no Banco Operador,
uma conta em moeda estrangeira sobre a qual as Unidades
Or¢amentais emitem Ordens de Saque em Moeda Estrangeira.

2. Os pagamentos s6 podem ser efectivados pelo Banco
Operador, apds certificacdo por este da satisfacdo pelas
Unidades Or¢amentais dos requisitos exigiveis pela legisla-
¢do cambial para as operagcGes externas, incluindo, nos casos
aplicaveis, o licenciamento dos contratos pelo Banco, bem
como da homologagdo pela Direc¢io Nacional do Tesouro
do Ministério das Financas.

ARTIGO 13°
(Pagamento de despesas pelo Tesouro Nacional)

1. Sdo executadas e pagas pela Direc¢cdo Nacional do
Tesouro do Ministério das Financas as despesas que, pela sua
natureza, estejam classificadas e orcamentadas como Encargos
Gerais do Estado na Unidade Or¢amental Operac¢Ges Centrais
do Tesouro.

2. Sdo pagas pela Unidade de Gestdo da Divida Publica do
Ministério das Finangas, nos termos dispostos no artigo 14.°
das presentes Regras, as despesas de projectos de investimento
publico e despesas de capital cuja fonte de recurso sejam faci-
lidades de créditos operacionalizados pelo Ministério das
Financas.

3. O Titular do Poder Executivo pode decidir que determi-
nadas despesas sejam pagas centralizadamente na Direc¢éo
Nacional do Tesouro do Ministério das Financas, com a afec-
tacdo das correspondentes dotagGes orgamentais.

4. Para o pagamento das despesas pela Direc¢éio Nacional
do Tesouro do Ministério das Finangas, nos termos do nimero
anterior, as Unidades Or¢camentais delas responsaveis devem
instruir os processos nos seguintes termos:

a) Carta solicitando o pagamento da despesa, com a
identificacdo do beneficiario e a indicacdo das
correspondentes coordenadas bancarias;

b) Contrato comercial homologado (caso aplicavel);

¢) Certificado de aprovagdo do contrato comercial
emitido pela entidade competente;

d) Visto do Tribunal de Contas (caso aplicavel);

e) Designac@o do projecto conforme inscrito no OGE;

) Cronograma de execucgdo financeira, conforme o
modelo do Anexo III;

g/ Demonstrativo da execugdo or¢amental do pro-
jecto, apresentando a dotacdo inicial e suas
alteracdes, cabimentacdes emitidas e saldo or¢a-
mental conforme o modelo do Anexo I'V.

5. Considerando tratarem-se de despesas da responsabi-
lidade das Unidades Or¢amentais, os documentos originais
referenciados nas alineas b) e d) do ntimero anterior, sdo con-
servados na Unidade Or¢amental, remetendo-se a Direcgéo
Nacional do Tesouro do Ministério das Financas uma foto-
copia conferida notarialmente, excepto se existir mais de um
exemplar original.

6. Os processos de despesas das Unidades Orgamentais
a serem executadas pela Direc¢do Nacional do Tesouro
do Ministério das Financas sdo submetidos a uma valida-
¢do prévia, que deve ocorrer até oito dias uteis apos a sua
recepcdo, consubstanciada na verificagdo dos documentos
requeridos, no grau de urgéncia e na sua adequagao com os
limites da Programac@o Financeira.

7. Executado o pagamento, a Direc¢do Nacional do
Tesouro do Ministério das Financas procede ao envio atem-
pado da documentac@o completa e adequada para as Unidades
Orcamentais, confirmando a realizacio do pagamento, num
prazo de cinco dias uteis.

ARTIGO 14°
(Prazo de pagamento das despesas)

1. As Unidades Orcamentais devem proceder ao paga-
mento célere das facturas resultantes da execucdo de
contratos de empreitada de obras publicas e de aquisicdo de
bens e servigos.

2. Os empreiteiros de obras publicas inscritas no
Programa de Investimentos Publicos devem assegurar-se
para inicio da execucdo fisica do projecto e confirmacao da
existéncia de dotagdo orcamental, de que tém em sua posse
a respectiva via da Nota de Cabimentacdo Global, sem a
qual o Estado declina qualquer reclamacdo de pagamento
em atraso.
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3. As facturas referentes a contratos de empreitadas de
obras publicas, celebrados nos termos da legislagdo em
vigor, em posse das Unidades Or¢amentais e ndo pagas até
90 dias apds a data de vencimento especificada no contrato,
sdo consideradas pagamentos em atraso.

4. As facturas referentes a aquisicdo de bens e servi-
cos efectuada em observincia dos procedimentos legais em
vigor, em posse das Unidades Or¢amentais e ndo pagas até
90 dias apds a data de vencimento especificada no contrato
ou, na sua auséncia, apos a data de recepgao, sdo considera-
das pagamentos em atraso.

5. As Unidades Orcamentais devem informar a Unidade
Técnica de Acompanhamento de Projectos com Financiamento
Extemo, até 15 dias apos o fim de cada més, o valor global das
facturas em atraso, nos termos do estabelecido nos n.* 3 e 4
do presente artigo, através do preenchimento do «Resumo de
Pagamentos em Atraso», conforme modelo em Anexo I ao pre-
sente Diploma.

6. As Unidades Or¢amentais devem enviar trimestral-
mente a Unidade Técnica de Acompanhamento de Projectos
com Financiamento Externo do Ministério das Finangas,
até ao fim do més seguinte ao final de cada trimestre, o
«Demonstrativo das Facturas em Atraso», conforme modelo
em Anexo II ao presente Diploma, evidenciando as razdes
do ndo pagamento atempado.

7. A Unidade Técnica de Acompanhamento de Projectos
com Financiamento Externo deve elaborar trimestralmente,
a lista das Unidades Orcamentais que tenham pagamentos
em atraso superiores a 90 dias e encaminha-las a Unidade de
Gestdo da Divida Publica (UGD).

8. Os gestores e agentes administrativos das Unidades
Or¢amentais que praticarem actos que originem a acumula-
¢do de pagamentos em atraso, nos termos do presente artigo,
sdo responsabilizados disciplinar e administrativamente.

CAPITULO III
Despesas com o Pessoal
ARTIGO 15°
(Autorizacio de horas acrescidas e subsidios)

1. Os Gestores das Unidades Hospitalares devem auto-
rizar a realizagdo de horas acrescidas e chamadas, no
estrito cumprimento do estabelecido no Decreto Executivo
Conjunto n.° 57/02, de 5 de Dezembro, e no limite do crédito
or¢amental na natureza economica da despesa «Trabalho
Acrescido e Chamadas do Pessoal Médico».

2. O pagamento do subsidio de instalagfo, nos termos da
legislacdo em vigor, € autorizado pelo Gestor da Unidade
Or¢amental e cabimentado na natureza econdmica da des-
pesa «Subsidio de Instalag@oy.

3. O pagamento do subsidio de estimulo, a que tém
direito os Magistrados, € autorizado pelo Gestor da respec-
tiva Unidade Orc¢amental, no estrito cumprimento da Lei
que aprova o Or¢amento Geral do Estado e cabimentado
na natureza econdmica da despesa «Outras Remunerages
Variaveis do Pessoal Civily.

4. A natureza de despesa referida nos niimeros anterio-
res, utilizadas para o pagamento de Subsidios de Instalacéo,
com valores de pagamento estipulados nos termos da lei, s6
podem ser refor¢adas por contrapartida da categoria de Bens
€ Servigos.

ARTIGO 16°
(Planeamento de efectivos)

1. Os Titulares dos Departamentos Ministeriais, dos
Governos Provinciais e dos demais Orgéos da A dministracao
Central e Local do Estado devem, com base no quadro orga-
nico de pessoal e orcamento de despesas com o pessoal
aprovado, aprovar o planeamento de efectivos contendo as
necessidades de admissdo de pessoal, promoc¢io ou outro
instrumento de mobilidade profissional.

2. As Unidades Or¢amentais devem remeter a Direcgéo
Nacional do Or¢amento do Estado, até ao dia 20 de Maio,
o demonstrativo da existéncia de dotacdo or¢amental para
atribui¢do do fundo salarial para admisstes e promocdes na
funcionalidade especifica do SIGFE, de acordo com o mapa
demonstrativo em Anexo VIIL

3. Os Orgdos de Recursos Humanos devem, com base
no fundo salarial disponivel na funcionalidade especifica,
proceder a cria¢do, no SIGFE, das vagas de admiss@o e pro-
mocdo e emitir o respectivo relatério «Vagas de Promogdes
e Admissoes».

ARTIGO 17°
(Admissio e promocio de agentes piblicos)

1. A admissdo, a promogZo e a mobilidade dos funciona-
rios publicos, apenas deve ser feita nos termos da Lei n.° 17/90,
de 20 de Outubro, do Decreto Presidencial n.° 102/11, de 23
de Maio, e do Decreto Presidencial n.° 104/11, de 23 de Maio.

2. As admissdes, excepto para o Ministério da Justica
e dos Direitos Humanos e as dos Regimes Especiais da
Educacdo, do Ensino Superior e da Saude, bem como a alte-
racdo de categorias dos funcionarios publicos, nos termos do
namero anterior, devem ocorrer apenas no 1.° Semestre de
cada ano, obedecendo aos prazos seguintes:

a) Publicagido pelos Departamentos Ministeriais, Gover-
nos Provinciais e demais Orggos da A dministragzo
Central e Local do Estado do aviso de abertura de
concurso publico, até ao dia 20 de Marco;

b) Elabora¢do e publicagdo pelos Departamentos
Ministeriais, Governos Provinciais e demais
Orgdos da Administracao Central e Local do
Estado da Lista de Classificacdo Final, até ao dia
20 de Maio;

¢) Os Departamentos Ministeriais, Governos Provin-
ciais e demais Orgdos da Administracio Central
e Local do Estado, para efeito de fiscalizagdo
preventiva, devem remeter ao Tribunal de Con-
tas os processos de verificagdo de conformidade,
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até ao dia 15 de Junho de cada ano, anexando ao
processo o demonstrativo « Vagas de Promogdes
e Admissoes», emitido pelo SIGFE.

3. O processo de recrutamento de novos agentes publicos
para os Regimes Especiais da Educacg@o, do Ensino Superior
e da Saude deve ocorrer no I Semestre de cada ano, a fim de
permitir o inicio da actividade laboral e processamento dos
respectivos salarios nos primeiros meses do ano econdmico
seguinte, obedecendo os seguintes prazos:

al Publicagdo do aviso de abertura de concurso
publico, até ao dia 31 de Julho;

b) Elaboragido e publica¢ao da Lista de Classificagao
Final, até ao dia 10 de Outubro;

c¢) Para efeito de fiscalizagdao preventiva, devem
remeter ao Tribunal de Contas os processos de
verificacdo de conformidade, até ao dia 10 de
Novembro de cada ano, anexando ao processo
o demonstrativo «Vagas de Promogdes e Admis-
soes», emitido pelo SIGFE.

4. Os Orgdos de Recursos Humanos dos Ministérios
da Administracdo do Territério e Reforma do Estado, da
Educacdo, do Ensino Superior, Ciéncia e Tecnologia, da
Sande e dos Govemos Provinciais devem garantir dota¢des
or¢amentais para pagamento dos agentes publicos a admitir
nos termos do numero anterior, nos respectivos limites de
despesa do Or¢amento Geral do Estado para o ano seguinte.

5. Os Orgdos de Recursos Humanos dos Governos
Provinciais, das Instituicdes do Ensino Superior e das
Unidades Hospitalares devem proceder a inser¢do e pro-
cessamento dos salarios no SIGFE dos agentes publicos,
admitidos nos termos do n.° 3 do presente artigo, no 1.°
Trimestre do ano seguinte.

6. As alteragdes da base de dados para processamento
de salarios referidas nos n.* 3 e 4 do presente artigo devem
ocorrer até ao dia 30 de Setembro de cada ano.

7. Os Gabinetes de Recursos Humanos dos Dep artamentos
Ministeriais e dos Governos Provinciais, até dez dias apos o
provimento dos funcionarios admitidos, devem proceder a
inser¢do dos mesmos no SIGFE.

8. Os Orgdos de Recursos Humanos dos Departamentos
Ministeriais, dos Governos Provinciais e dos Institutos
Publicos, até dez dias apos a promocdo dos fincionarios,
devem proceder a alteracio das categorias dos mesmos no
SIGFE.

9. Os Orgdos de Recursos Humanos dos Departamentos
Ministeriais, dos Governos Provinciais e das A dministracGes
Municipais devem proceder a inser¢do do pessoal dos
Gabinetes dos Titulares de cargos politicos e de direc¢do no
SIGFE até dez dias apds a respectiva nomeacao.

10. Os Orgios de Recursos Humanos dos Tribunais e da
Procuradoria Geral da Republica devem proceder a inser-
¢do do pessoal de apoio as residéncias dos Magistrados
Judiciais e do Ministério Piblico no SIGFE, até dez dias
apds a nomeacdo para o exercicio de fincoes.

11. Orecrutamento de professores colaboradores, apenas
€ permitido através da celebracio de contrato de trabalho,
nos termos da legislag@o em vigor, autorizados pelo Tribunal
de Contas, no limite da respectiva dotacdo or¢amental para
pagamento de salarios.

12. Por razdes justificaveis e existindo cobertura or¢amen-
tal no or¢amento parcelar da Unidade Orcamental, compete
ao Ministro das Financas autorizar a admissao de funcionarios
publicos, dos regimes especiais, no 2.° Semestre de cada ano.

ARTIGO 18°
(Processamento de salarios)

1. As Unidades Orcamentais, através dos Orgdos de
Recursos Humanos, devem certificar os dados relativos aos
individuos e os salarios aprovados, processar no SIGFE os
movimentos do més anterior e emitir as respectivas folhas
de salario, para conferéncia e correcgdes que se tornarem
necessarias e proceder ao pagamento dos salarios até ao dia
30 de cada més, obedecendo ao calendario publicado no
SIGFE pelo Ministério das Finangas.

2. N7o sdo considerados no més a que respeitam, as
alteracGes posteriores a data estabelecida e que ultrapas-
sem o prazo definido no ntunero anterior, sendo da inteira
responsabilidade dos érgdos de recursos humanos, as conse-
quéncias pela ndo introducdo dessas alteracdes para efeitos
do processamento dos salérios.

3. Os Gabinetes de Recursos Humanos dos Governos
Provinciais em coordenacio com os Orgdos de Recursos
Humanos das Direc¢des Provinciais de Educacio devem
assegurar a remunera¢io do pessoal docente ndo univer-
sitério, unicamente, nas tolhas de salarios das respectivas
escolas em que prestem servigo.

4. Os responsaveis maximos das institui¢oes devem asse-
gurar que conste nas respectivas folhas de salarios, apenas
o pessoal com efectividade no respectivo local de trabalho,
salvo situacdes excepcionais previstas na lei.

5. Os funcionarios publicos transferidos devem ser
retirados da folha de saldrios do organismo de origem,
imediatamente, através da emissdo no SIGFE da Guia de
Vencimentos.

6. Para a insercdo na folha de salarios do novo orga-
nismo, o processo da transferéncia de funcionarios publicos
constituidos pelos respectivos Despachos, Guias de Marcha,
bem como as Guias de Vencimento emitidas através do
SIGFE, contendo os respectivos nimeros de processo,
devem ser remetidos a Direcgédo Nacional de Administragéo
Publica, do Ministério da Administra¢do Publica, Trabalho e
Seguranc¢a Social e ao Organismo de destino.

7. Os Orgdos de Recursos Humanos, no prazo maximo
de 8 dias uteis a partir da data de apresentacéo do funciona-
rio, com base no numero do processo constante da Guia de
Vencimento, devem proceder a actualizagdo do vinculo do
funcionario no SIGFE, para processamento dos respectivos
salarios.
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8. O processamento do subsidio de férias deve ser efec-
tuado conforme o Mapa de Férias, até ao més de Novembro,
sendo os Orgdos de Recursos Humanos responsaveis pelo
seu correcto processamento no SIGFE.

9. A alteracdo da categoria dos filncionarios, por efeito
de nomeacdo ou de exoneracdo para o exercicio de cargos
de direccdo e chefia, ¢ feita no SIGFE, pelos Orgdos dos
Recursos Humanos dos Departamentos Ministeriais, dos
Governos Provinciais e demais Orgdos da Administragdo
Central e Local do Estado.

10. Os processos de promogéo de funcionarios publicos,
nos termos das disposi¢es do Decreto-Lei n.° 12/94, de 1
de Julho, sdo remetidos a Direc¢do Nacional do Or¢amento
do Estado do Ministério das Financas, para efeitos de actua-
lizagdo de categoria no SIGFE, instruidos com os seguintes
elementos:

a) Parecer do Ministério da Administragao Publica,
Trabalho e Seguranca Social;

b} Despacho de Promogdo emitido pelo Titular do
Organismo.

11. Para a actualizacdo da base de dados de processa-
mento de salarios, nas situacdes em que o respectivo quadro
de vagas de direcgfo e chefia do organismo no SIGFE nio
apresente disponibilidade, os Orgos dos Recursos Humanos
dos Departamentos Ministeriais e dos Governos Provinciais,
devem no prazo maximo de 10 dias tteis, a partir da data de
nomeacdo, remeter a Direc¢do Nacional do Or¢amento de
Estado do Ministério das Financas, para efeitos de abertura
da respectiva vaga no SIGFE, o respectivo processo consti-
tuido por:

a) Fotocdpia do Despacho de Nomeagio;

b} Fotocdpia do quadro de pessoal e organigrama
da instituicdo constante do Estatuto Orgénico
publicado em Didrio da Repiibliccr,

¢) Demonstrativos dos lugares criados e ocupados
por titulares que ja auferem as resp ectivas remu-
neragdes processadas pelo SIGFE, conforme o
modelo do Anexo V as presentes Regras.

12. Para efeito de actualizacio da base de dados de pro-
cessamento de salarios, os Gabinetes de Recursos Humanos
dos Departamentos Ministeriais, dos Governos Provinciais,
as Direc¢des Nacionais dos Recursos Humanos dos
Ministérios da Saide e da Justica e dos Direitos Humanos,
bem como os Orgdos de Recursos Humanos dos Tribunais e
da Procuradoria Geral da Republica, devem:

al Remeter a Direc¢dao Nacional do Or¢amento do
Estado do Ministério das Finangas, até ao dia 15
de cada més, as solicitacdes de processamento
dos subsidios, que nos termos do Decreto-Lei
n.° 1/03, de 21 de Janeiro, carecem de verifica-
¢do concreta das circunstancias e das condi¢des
exigiveis do exercicio efectivo da actividade do
beneficiario, anexando a respectiva legislagdo
complementar e especifica que atribui o direito;

b) Remeter a Direcgdo Nacional do Orgamento do
Estado do Ministério das Finangas, até ao dia 15
de Abril de cada ano, as solicitagGes de isencgéo
em regime especial do pagamento do Imposto
sobre o Rendimento de Trabalho, nos termos dos
artigos 2.°, 4.° ¢ 5.° do Decreto n.° 42/04, de 13
de Julho, sendo o processo constituido por:

i Declaracfo original de antigo combatente;

ii. Fotocépia do Bilhete de Identidade; e

iii. Fotocopia do cartdo de identificacdo como
Antigo Combatente.

13. Os processos para actualizacdo da base de proces-
samento de salarios dos Governos Provinciais devem ser
remetidos pelos Gabinetes de Recursos Humanos a Direc¢éo
Nacional da Administra¢do Publica, para efeito de verifica-
¢do e encaminhamento a Direc¢do Nacional do Or¢amento
do Estado.

14. Para o processamento das subvenc¢des mensais vita-
licias, previstas na legislagdo em vigor, devem os titulares
desse direito, remeter ao Ministério das Finangas, o processo
constituido por:

al Requerimento dirigido ao Ministro das Finangas;

b} Despacho de nomeagao e exoneragdo, publicado
em Didrio da Repuiblica,

¢) Cdpia do Bilhete de Identidade.

15. Osprocessos dealteracdo do domicilio bancério devem
ser instruidos e remetidos a Direc¢do Nacional do Or¢amento
do Estado, sem prejuizo do disposto n.° 13, em relacdo a
Administra¢do Local, com a seguinte documentaco:

a) Copia do Bilhete de Identidade;

b) Declaracdo de Idoneidade;

¢) Comprovativo de IBAN devidamente assinado e
carimbado.

16. Os Orgdos de Recursos Humanos das Unidades
Or¢amentais devem processar no SIGFE, utilizando as fin-
cionalidades especificas descentralizadas para o efeito, as
informacoes relacionadas com o processamento de salarios,
seguintes:

al A nomeagdo e exoneragdo para cargos politicos e
de direccdo e chefia;

b} A admiss@o e promog@o de funcionarios puiblicos;

¢) A nomeacdo e exoneragdo do pessoal do quadro
temporario;,

d) A passagem de pessoal em provimento provisorio
para o quadro e a extin¢do do vinculo laborai por
aposentacdo, demissdo, falecimento e resciséo;

e) A concessdo de licenca registada, licenca ilimitada
e licenga de parto, assim como o respectivo can-
celamento;

) A suspens@o do processamento de salarios, devidoa
comissdo de servigo no exterior do Pais;
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g) A concessao do abono de familia, a que tém direito
os descendentes de funcionarios publicos e a
medida de alimentos a menores em cumpri-
mento de sentencas judiciais;

h O processamento do subsidio de instalacdo, de
estimulo, de substitui¢do e de isolamento;

i) O processamento dos subsidios de estagio dos estu-
dantes finalistas dos cursos da Area de Medicina
das Institui¢des de Ensino Superior Publicas;

J) A actualizagdo da base de dados para o proces-
samento de horas acrescidas e chamadas do
pessoal médico, do subsidio de férias, do subsi-
dio de turno e nocturno, do subsidio de exame,
do subsidio de orientacfo de tese, do subsidio de
conclusdo de tese e do subsidio de regéncia de
curso e cadeira;

k) A alterac@o do percentual do subsidio de diunirni-
dade a que tém direito os Magistrados Judiciais
e do Ministério Publico;

D A opgao remuneratoria, o desconto por prestag@o
de servico em tempo parcial, a exclusdo do 13.°
Meés e os descontos ao funcionario;

m) Transferéncia de funcionarios publicos;

n) Suspensdo de recebimento de salarios.

17. Os processos relativos a isengo, em regime especial,
do pagamento do Imposto sobre o Rendimento do Trabalho,
nos termos do Decreto n.° 42/04, de 13 de Julho, sdo autori-
zados pela Direc¢do Nacional do Or¢amento do Estado do
Ministério das Financas.

18. Nas situagdes em que se verificar funcionarios publi-
cos, agentes ou pessoal contratado a auferirem vencimentos,
subsidios e abonos indevidamente, a Direc¢do Nacional do
Or¢amento do Estado deve proceder a reposicéo a partir das
remuneracdes mensais das mesmas pessoas, através da fun-
cionalidade especifica no SIGFE, para o Tesouro Nacional.

CAPITULO IV
Ajuste Orcamental

ARTIGO 19°
(Créditos or camentais)

1. O Or¢camento Geral do Estado ¢ executado por inter-
médio de créditos or¢amentais iniciais e adicionais.

2. Os créditos adicionais sdo suplementares, quando
destinados ao reforco de dotacdo orcamental e especiais,
quando destinados a atender despesas para as quais ndo haja
dotac@o especifica na Lei Or¢amental.

3. Os créditos adicionais s6 podem ser propostos & con-
sideracdo da entidade competente para as autorizar, desde
que devidamente justificados e a indispensavel contrapartida
esteja assegurada.

4. As dotacGes or¢amentais e eventuais saldos or¢amen-
tais em despesas com o pessoal, somente podem constituir
contrapartida de créditos adicionais na mesma categoria de
despesa.

5. AReserva Orcamental somente € utilizada, apds esgo-
tadas todas as possibilidades de cancelamento das dotacGes
de despesas correntes e de capital do respectivo Orgdo
Or¢amental.

6. O acto que autorizar o crédito adicional deve especifi-
car o tipo de crédito, a importancia e a origem dos recursos
disponiveis de contrapartida.

7. Todas as alteracSes or¢amentais devem ser solicita-
das pelos Orgdos Dependentes as respectivas Unidades
Or¢amentais, através da plataforma informatica do SIGFE,
devendo o espelho do processo estar devidamente assinado
pelas entidades competentes, bem como observar as op¢oes
de tipos de altera¢des or¢amentais (crédito adicional ou con-
trapartida interna).

8. Para a inclusdo de nova célula orcamental, deve ser
efectuado o pré-cadastro no SIGFE, obedecendo a clas-
sificacdo orcamental em vigor, seguida de solicitacdo de
aprovacdo a Direc¢do Nacional do Or¢amento do Estado do
Ministério das Financas.

9. Os Orgdos Sectoriais e Provinciais do Sistema
Or¢amental (Gabinetes de Estudo, Planeamento e Estatistica
dos Departamentos Ministeriais e dos Governos Provinciais
e oOrgdos equiparados da Presidéncia da Republica, da
Vice-Presidéncia da Republica e dos Tribunais Superiores)
responsaveis pela elaboracdo do or¢amento das Unidades
Or¢amentais, devem proceder a analise técnica das soli-
citacdes de créditos adicionais das respectivas Unidades
Orcamentais e Orgios Dependentes, sobre os aspectos
legais, de programacio e execugdo or¢amental e sobre a
efectiva necessidade de atribui¢io do crédito adicional.

10. A Direc¢do Nacional do Orgamento do Estado, com
base nas informactes prestadas, procede a avaliacdo da
necessidade do crédito adicional solicitado e da disponi-
bilidade de recursos de contrapartida, solicita informacdes
adicionais ou desencadeia os procedimentos legais esta-
belecidos para a decisdo competente de autorizacdo ou
indeferimento.

11. As solicitacbes de alteragdes orcamentais, com
recurso a contrapartida da Reserva Orcamental, excepto em
despesas com o pessoal que derem entrada no Ministério das
Financas apds o dia 15 de Outubro do exercicio corrente,
ndo sdo consideradas.

ARTIGO 20°

(Créditos adicionais por contrap artida da reserva orcamental)

1. As alteracdes orcamentais em Despesas de Fun-
cionamento e Despesas de Apoio ao Desenvolvimento por
contrapartida da «Reserva Orcamental» devem conter os
seguintes dados de fundamentacao:

a) Razdes da ndo inser¢dao da despesa no orgamento
aprovado;,

b) Execugdo do crédito inicial e as razdes que deram
origem a insuficiéncia or¢amental;

¢) O incremento qualitativo ou quantitativo, nos
niveis dos servigos ou acgoes;
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d) Cdpia do(s) contrato(s), que originaram a despesa
e respectivo Visto do Tribunal de Contas, nos
termos dos limites de despesas fixados para
fiscalizacdo preventiva na Lei que aprova o
Or¢amento Geral do Estado;

e) Base de calculo da solicitagdo de crédito adicional
por natureza econdmica da despesa, conforme o
modelo do Anexo VII as presentes Regras;

J Créditos adicionais ja autorizados no ano econd-
mico a Unidade Or¢amental;

g) Demonstrativo da alterag@o do orgamento;

h) Consequéncias do ndo atendimento da solicitagdo.

2. Os processos de crédito adicional em despesas com
pessoal devem ser instruidos apenas com as informacdes das
alineas a), b) e f), mediante a apresentaco e preenchimento
dos Mapas de Planeamento de Efectivos e demonstrativos
da necessidade anual, conforme modelos dos Anexos VI e
IX as presentes Regras.

3. As solicitagtes de créditos adicionais das Unidades
Orcamentais dos Orgdos de Soberania e da Administragdo
Central do Estado devem ser remetidas pelos Titulares dos
Orgdos de Soberania e dos Departamentos Ministeriais,
apods instrucio do parecer pelos Secretarios Gerais que evi-
dencia a necessidade de avaliacdo subsequente, ao Ministro
das Financas.

4. As solicitacdes de créditos adicionais das Unidades
Or¢amentais da Administra¢do Local do Estado devem ser
remetidas pelos Governadores Provinciais, apos instrugéo
do parecer pelos Secretarios do Governo e obtido o pare-
cer da respectiva Delegacdo Provincial de Finangas que
evidencia a execucdo orcamental e financeira da Unidade
Orcamental e insuficiéncia orcamental, ao Gabinete do
Ministro das Financas.

5. O Parecer referido nos n.* 3 e 4 do presente artigo
deve ter o seguinte contetido:

a) Introdugo;

b) Indicagdo e breve referéncia a base legal da des-
pesa especifica arealizar;

¢) Créditos adicionais ja autorizados no ano econo-
mico a Unidade Or¢amental;

d Peso percentual do crédito adicional e do total de
créditos adicionais ja autorizados, em relacéo as
despesas de funcionamento da Unidade Orga-
mental;

e) Sintese das razdes da atribuigdo do crédito adicio-
nal.

6. As Unidades Or¢amentais/Delegacdes Provinciais
devem remeter as solicitacdes de créditos adicionais aos
respectivos Departamentos Ministeriais para apreciacdo e
cumprimento do estabelecido no presente artigo.

7. As solicitacdes de créditos adicionais em despesas
com o pessoal das Unidades Orcamentais dos Orgdos de
Soberania ¢ da Administracdo Central e Local do Estado
devem ser remetidas pelos Secretarios Gerais ou Entidades

Equiparadas dos Orgdos de Soberania, dos Departamentos
Ministeriais e dos Governos Provindas, a Direc¢ido Nacional
do Orcamento do Estado do Ministério das Financas.

8. Os créditos adicionais que resultem em aumento,
acima de 30%, do Limite de Despesa da respectiva Unidade
Or¢amental, aprovado pela Lei Anual do OGE, excepto as
de pessoal e de Projectos de Investimento Publico, sédo auto-
rizados pelo Titular do Poder Executivo.

9. Os créditos adicionais que resultem em aumento,
até 10%, do Limite de Despesa da respectiva Unidade
Or¢amental, aprovado pela Lei Anual do OGE, excepto as
de pessoal e de projectos de investimento piblico, sdo auto-
rizados pelo(a) Secretario(a) de Estado para o Or¢camento e
Investimento Publico, passando para o nivel de autorizacdo
do Ministro das Finang as os créditos adicionais que resultem
em aumento entre 10% e 30% do Limite de Despesa inicial
da respectiva Unidade Or¢amental.

10. Os créditos adicionais para Projectos de Investimento
Publico superiormente aprovados e com financiamento
garantido sdo aprovados pelo Ministro das Financas.

11. Os créditos adicionais em despesas com o pessoal
dos Orgdos de Soberania e da Administracio Central do
Estado e dos Orgios da Administracio Local do Estado, por
contrapartida das «Reservas Especificas» para despesas com
o pessoal, sdo autorizados respectivamente, pelo Director
Nacional do Or¢amento do Estado.

ARTIGO 21.°
(Créditos adicionais por contrapartida interna)

1. As alteracGes or¢amentais por contrapartida interna
devem conter os seguintes dados de findamentagzo:

a) Motivos da subavaliagdo da dotagdo or¢amental,

b) Reavalia¢do quantitativa ou qualitativa da despesa;

¢) Resultados esperados com o reforgo de dotacdo
orcamental,

d) Motivo da sobreavaliagdo da dota¢do orgamental
proposta como contrap artida;

e) Repriorizagdo das acgGes que levem a economia
de recursos;

) Implicagdes da ndo-aceitacdo da solicitag@o.

2. As alteracbes orgamentais por contrapartida intema em
Despesas de Funcionamento da actividade basica (excepto
despesas de investimentos) dos Orgdos de Soberania e da
Administracdo Central do Estado devem ser solicitadas pelos
titulares das respectivas Unidades Or¢amentais, ao titular do
respectivo orgéo orcamental e autorizadas por este, apos pare-
cer favoravel da Secretaria Geral do Departamento Ministerial,
desde que estejam inseridos no mesmo projecto ou actividade.

3. As alteragdes orcamentais por contrapartida interna
em despesas de funcionamento da actividade basica dos
Orgdos da Administracao Local do Estado devem ser solici-
tadas pelos titulares das respectivas Unidades Or¢amentais
ao Titular do Governo Provincial e autorizadas por este, apds
parecer favoravel da Secretaria do Governo Provincial, desde
que estejam inseridos no mesmo projecto ou actividade.
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4. As alteragdes or¢amentais por contrapartida interna
em Despesas de Apoio ao Desenvolvimento dos Orgdos de
Soberania e da Administracdo Central, devem ser solicita-
das pelos titulares das respectivas Unidades Or¢amentais a
Direcc¢do Nacional do Or¢amento do Estado do Ministério
das Finangas, constando do processo o parecer da Secretaria
Geral do respectivo Departamento Ministerial, desde que
estejam inseridos no mesmo projecto ou actividade.

5. As alteracGes or¢amentais por contrapartida interna
em Despesas de Apoio ao Desenvolvimento dos Orgdos da
Administracdo Local do Estado, devem ser solicitadas pelos
titulares das respectivas Unidades Or¢amentais ao Delegado
Provincial do Ministério das Financas.

6. As alteracGes or¢amentais por contrapartida interna
em Despesas de Funcionamento e Despesas de Apoio ao
Desenvolvimento dos Orgdos da Administracio Central
e dos Orgdos da Administracdo Local do Estado que ndo
estejam inseridas no mesmo projecto ou actividade, devem
ser solicitadas pelos titulares das respectivas Unidades
Or¢amentais a Direc¢do Nacional do Or¢camento do Estado
do Ministério das Financas, respectivamente, constando
do processo o parecer da Secretaria Geral do respectivo
Departamento Ministerial ou Governo Provincial.

7. As alteracGes or¢amentais por contrapartida interna
em despesas de funcionamento da actividade basica dos ser-
vigos periféricos e desconcentrados dos Ministérios, devem
ser solicitados pelos titulares das respectivas Unidades
Or¢amentais ao Delegado Provincial de Finangas e autoriza-
das por este, constando do processo o parecer do Secretario
Geral da respectiva Unidade Or¢amental.

8. As alterag des or¢amentais por contrapartida interna em
despesas com pessoal dos Orgdos da Administragdo Central
e dos Orgdos da Administrago Local do Estado, devem ser
solicitadas pelos titulares das Unidades Or¢amentais ao titu-
lar do respectivo Orgdo Or¢amental e sdo autorizadas por
este, mediante a apresentacio e preenchimento dos Mapas
de Planeamento de Efectivos justificativo e demonstrativos
danecessidade anual, conforme modelo do Anexo IX as pre-
sentes Regras.

9. Todas as alteracGes orcamentais por contrapartida
intema ndo previstas nos numeros anteriores devem ser
remetidas ao Ministério das Financas pelos respectivos
Titulares do Departamento Ministerial da Administra¢éo
Central e da Administracdo Local do Estado, constando do
processo o parecer do Secretario Geral do respectivo Orgéo
Or¢amental, elaborado nos termos do n.° 1 do presente
artigo e sdo autorizados pelo Secretario de Estado para o
Org¢amento.

ARTIGO 22°
(Contrapartidas entre Projectos do Programa
de Investimento Pablico)

1. Os créditos adicionais por contrapartidas interna asse-
gurada em projectos do Programa de Investimento Pablico
sdo efectuados pelo Ministério das Finangas, por solicita-
¢do da Unidade Or¢amental que instrui o processo, inclusive

o «Espelho de Crédito Adicional» no SIGFE, constando o
parecer do Gabinete de Estudos, Planeamento e Estatistica
do respectivo Departamento Ministerial ou Governo
Provincial

2. Os créditos adicionais por contrapartida interna
assegurada em Projectos do Programa de Investimentos
Publicos, que resultem em alteragzo da fonte de recurso, sdo
autorizados pelo Ministério das Financgas.

3. As Contrapartidas entre projectos do Programa de
Investimentos Publicos solicitadas, nos termos dos niime-
ros anteriores do presente artigo, sdo efectivadas no SIGFE
pela Direc¢cdo Nacional para o Investimento Publico do
Ministério das Finangas.

4. As dotagGes orcamentais e eventuais saldos orca-
mentais com despesas de investimentos Publicos somente
podem constituir contrapartidas de créditos adicionais na
mesma categoria de despesa.

CAPITULO V
Programa de Investimento Pablico
ARTIGO 23°
(Execucio de projectos em geral)

1. O inicio da execugio fisica e financeira de um projecto
do Programa de Investimento Pablico carece de autorizagéo
prévia do Ministério das Financas, com base na verificacio
dos seguintes requisitos cumulativos:

a) Fotocdpia completa do contrato ou contratos ine-
rentes ao projecto assinado(s) e homologado(s)
pelos Orgﬁos competentes, e respectivos anexos;

b) Fotocadpia do cronograma fisico e financeiro de exe-
cucdo do projecto, com desdobramento trimestral
e do respectivo cronograma de desembolsos;

¢) Fotocopia do relatorio final do processo de forma-
¢do do contrato ou contratos;

d) Fotocopia do Despacho de autorizagdo da despesa
exarado pelo d6rgdo competente nos termos da
Lei dos Contratos Publicos;

e) Fotocopia do Visto do Tribunal de Contas, nos
termos dos limites de despesa fixados na Lei que
aprova o Or¢amento Geral do Estado;

) Nota de cabimentacao global.

2. E vedado o inicio da execucio fisica dos contratos
relativos aos projectos do Programa de Investimentos, cujas
fontes de financiamento da despesa ndo estejam asseguradas
e inseridas no Or¢amento Geral do Estado.

ARTIGO 24°
(Dotacoes or camentais para execuciio de projectos)

1. As dotagdes orcamentais a inscrever na Programac@o
Financeira e nos Planos de Caixa do Tesouro, devem estar
de acordo com os cronogramas financeiros de desembolso
dos projectos do Programa de Investimento Puiblico devendo
para o efeito, as Unidades Or¢amentais executar a solicita-
¢do no Sistema Informatico do Programa de Investimento
Publico do Ministério das Financas.
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2. As Unidades Or¢amentais devem solicitar no Sistema
Informatico do Programa de Investimento Publico do
Ministério das Financas, trimestralmente, até o dia 10
(dez) do més anterior ao inicio do trimestre de referéncia,
a proposta de Programacao Financeira Trimestral dos seus
projectos inseridos no Programa de Investimento Piblico e
inseridos no OGE, diferenciando as despesas a liquidar em
moeda nacional e aquelas que representam responsabilidade
directa de liquidagdo ao exterior.

3. A Direc¢do Nacional de Investimento Publico deve
validar as propostas de Programacéo Financeira Trimestral
dos Projectos do Programa de Investimento Publico das
Unidades Or¢amentais, para enquadramento no Plano de
Caixa, até ao dia 12 do més anterior ao inicio do trimestre
de referéncia.

4. Na proposta de Programacao Financeira Trimestral,
no Plano de Caixa e na utilizacdo da Quota Financeira dispo-
nibilizada, tem prioridade a execug@o de projectos em curso.

5. A formacdo dos contratos relativos aos projectos
de investimento publico inseridos no Or¢amento Geral
do Estado deve ser feita nos termos da Lei dos Contratos
Publicos e demais legislagGes em vigor.

6. Os adjudicatarios das propostas ligadas aos projectos
de investimento publico devem apresentar wma garantia de
boa execucdo dos contratos, nos termos da Lei dos Contratos
Publicos.

7. O pagamento de equipamentos e material duradouro
adquiridos directamente de fornecedores no estrangeiro,
deve ser feito, necessariamente, com a abertura de um cré-
dito documentario em banco de primeira linha e contra o
embarque da mercadoria, nos termos da legislacdo cambial.

8. O acompanhamento da execucgdo fisica dos projec-
tos compete aos Departamentos Ministeriais, Governos
Provinciais e Administracdes Municipais de tutela e as
Unidades Or¢amentais contratantes, através dos orgaos téc-
nicos sectoriais e provinciais de planeamento, em articulagéo
com as Direc¢des Técnicas do Ministério das Financas.

ARTIGO 25°
(Pagamentos decorrentes da execucio de projectos)

1. Os pagamentos decorrentes da execugdo dos contratos
inerentes ao Programa de Investimento Pablico séo realiza-
dos nos termos do respectivo contrato, de acordo com a Lei
dos Contratos Publicos.

2. As facturas e os autos de medicdo devem necessa-
riamente ser avalizados pelos responsaveis das Unidades
Or¢amentais demandantes dos servigos, bens e empreitadas,
obedecendo ao seguinte:

a) No final de cada més, os prestadores de servigos,
os fornecedores de bens e os empreiteiros devem
remeter as respectivas Unidades Orc¢amentais,
os autos de medi¢ido do més ou documento equi-
valente, devidamente visado pela fiscalizagéo, e
pelo gestor do projecto;

b) A entidade fiscalizadora e a Unidade Orgamental
responsavel pelo contrato, avaliam o auto de
medi¢do mensal e caso estejam de acordo, apro-
vam o mesmo através da emissdo de Certificado
de Aprovacio;

¢) Os prestadores de servigos, os formecedores de
bens e os empreiteiros, com base no Certificado
de Aprovacao, emitem a factura correspondente
aos autos de medicgdo aprovados e encaminham
a Unidade Orcamental para pagamento.

3. A Unidade Orcamental responsavel pelo contrato
remete a factura e autos de medic¢ao validados:

a) Para a Direcgdo Nacional do Investimento Puiblico
em caso de financiamento Recursos Ordinarios
do Tesowro, que apos validacdo as devolve a
Unidade Or¢amental para efeitos de pagamento;

b} Para a Unidade Técnica de Acompanhamento de
Projectos no caso de financiamento interno e
extemo que ap 6s validacdo as encaminha para a
Unidade de Gestdo da Divida Publica para efeitos
de desembolso do crédito.

ARTIGO 26°
(Relatorios de execuciio dos projectos)

1. As unidades or¢camentais devem enviar ao Ministério
das Financas, trimestralmente, até ao dia 20 do més seguinte
ao do trimestre de referéncia o relatério de execugdo do
programa de investimento publico da respectiva unidade
orcamental, especificando o grau de execucdo fisica e finan-
ceira dos contratos, incluindo valores em divida e indicando
os constrangimentos identificados.

2. As disposi¢tes contidas no articulado do Capitulo II
das presentes Regras que se referem, genericamente, a exe-
cucdo das despesas orcamentais, sdo aplicaveis a execucgéo
financeira do Programa de Investimento Publico, cm tudo o
que ndo contrarie a sua especificidade.

ARTIGO 27°

(Execucio de projectos financiados por facilidades de crédito)

1. Compete ao Ministério das Finangas a negocia-
¢do, contratacdo e gestdo de toda a Divida Publica Directa
e Indirecta, devendo para efeito de solicitacdo de enqua-
dramento financeiro em facilidades de crédito remeter a
Unidade Técnica de Acompanhamento de Projectos cépia
dos seguintes documentos:

a) Fotocdpia da Ficha de identificagdo do projecto;

b) Fotocdpia da Ficha de caracterizagdo do projecto;

¢) Comprovativo de inser¢do do projecto no PIP;

d Despacho do o6rgdo competente para autorizar a
despesa referente ao contrato ou os contratos
comerciais inerentes ao projecto;

e) Os contratos comerciais visados pelo Tribunal de Con-
tas e respectivos anexos, incluindo obrigatoriamente
os cronogramas de execugdo fisica e financeira;

) Notas de Cabimentacgéo Global;
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2. Apos confirmacgéo por parte da Unidade Técnica de
Acompanhamento de Projectos relativamente a conformi-
dade do ponto anterior, a mesma devera reencaminhar a
Unidade de Gestao da Divida Pablica a solicita¢do de enqua-
dramento financeiro.

3. O acompanhamento da execucdo fisica dos pro-
jectos financiados por facilidade de crédito compete
aos Departamentos Ministeriais, Governos Provinciais
e Administragdes Municipais de tutela e as Unidades
Or¢amentais contratantes, através dos orgdos técnicos sec-
toriais e provinciais de planeamento, em articulagido com a
Unidade Técnica de Acompanhamento de Projectos.

4. No acompanhamento da execucdo fisica e finan-
ceira dos projectos devem ser devidamente observados e
analisados os saldos dos créditos orcamentais e dos corres-
pondentes desembolsos, de forma a assegurar que estejam a
ser reflectido correctamente na execugéo or¢amental os flu-
xos das receitas das facilidades de crédito e das despesas
or¢amentais executadas com estes recursos.

5. As disposi¢cdes contidas no artigo 22.° das presen-
tes Regras, que se referem genericamente a execugio dos
Projectos de Investimentos Publicos, sdo aplicaveis a execu-
¢do dos Projectos financiados por facilidades de crédito, em
tudo o que ndo contrarie o estabelecido no presente artigo.

6. A Direcc¢do Nacional do Or¢amento do Estado deve
assegurar, para os projectos com financiamento garantido, a
disponibilidade or¢amental, para garantir que os desembol-
$0S ocorram sem constrangimentos.

ARTIGO 28°
(Contrato de Financiamento-Ponte)

1. Os contratos de financiamento associados ao
Programa de Investimento Publico e de outros programas
e projectos de interesse nacional enquadrados no Plano de
Desenvolvimento Nacional, cuja implementagdo seja con-
siderada prioritaria, e desde que os tramites das facilidades
de crédito estejam a decorrer e tenham cumprido com a
tramitag o legal necessaria, podem beneficiar, apos a assina-
tura do respectivo Contrato de Financiamento-Ponte de um
adiantamento de fundos a concretizar mediante Recursos
Ordinarios do Tesouro (ROT).

2. O Contrato de Financiamento-Ponte torna-se efectivo
no acto da sua assinatura, com o posterior desembolso de
fundos pelo Tesouro Nacional, recebidos antes da aprovagao
da facilidade de crédito, através da plataforma informatica
SIGFE.

3. Os prestadores de servigos, os fornecedores de bens
e os empreiteiros sdo obrigados a reembolsar o Tesouro
Nacional dos fundos desembolsados em ROT, em conta
previamente indicada, apos disponibilizacdo dos fundos
decorrentes da facilidade de crédito aprovada, dentro do
prazo acordado.

ARTIGO 29°
(Contratos inerentes a projectos financiados
por facilidades de crédito)

A formacio de contratos com financiamento externo obe-
dece aos principios gerais constantes na Lei dos Contratos
Publicos em caso de créditos financeiros ou outros titulos da
divida publica.

CAPITULO VI
Fundo Permanente

ARTIGO 30°
(Concessio do Fundo Permanente)

1. Fundos Permanentes sdo importdncias adiantadas
pelo Tesouro Nacional, precedida de cabimentacdo, mantida
em contas bancarias «Fundo Permanente» cadastradas no
SIGFE, destinadas ao pagamento das despesas referidas no
n.° 6 deste artigo, para as quais haja verba or¢amental ade-
quada e suficiente, tendo em conta o principio da Unidade de
Tesouraria e o objectivo de satisfazer necessidades inadia-
veis dos servigos.

2. Os montantes dos findos permanentes sao fixados por
Despacho do Ministro das Finang as, mediante prop osta fun-
damentada da Unidade Or¢amental interessada.

3. A proposta de constitui¢io do Fundo Permanente deve
ser remetida ao Gabinete do Ministro das Financas, até ao
dia 30 de Agasto e ndo sdo consideradas aquelas que derem
entrada apos essa data.

4. A proposta de constitui¢do do Fundo Permanente deve
ser constituida por:

a) Despacho de Nomeagdo da Comissdo Administra-
tiva encarregue da gestdo do Fundo Permanente,
constituida por trés fincionarios;

b) Breve descri¢do das despesas que se pretende rea-
lizar com o Fundo Permanente;

¢) Base de calculo do montante do fundo permanente
proposto.

5. Publicado o Despacho referido no n.° 2 do presente
artigo, a Comissdo Administrativa deve requisitar ao gestor
da respectiva Unidade Or¢amental a importancia do Fundo
Permanente autorizado, sendo emitidas as corresponden-
tes Ordens de Saque nas naturezas econdmicas de despesa
indicadas na proposta que sustentou a aprovacio do Fundo
Permanente.

6. As Ordens de Saque emitidas a favor das Comissoes
Administrativas para a constituicdo ou reconstituicio dos
mesmos, sdo sempre satisfeitas por transferéncia bancaria.

7. Pelos Fundos Permanentes, podem pagar-se:

a) Despesas de pequeno vulto e eventuais, de pronto
pagamento, necesséarias ao eficiente funciona-
mento quotidiano dos servigos que, pela sua
natureza, exijam procedimentos expeditos de
actuacao;
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b} Cobertura de despesas com cartGes de crédito e
de débito emitidos para o suporte das ajudas de
custo dos funcionarios em missoes de servico;

¢) Cobertura de despesas com cartdes de débito de
combustiveis e afins;

d Despesa em situacdes especiais dos orgdos de
defesa e seguranca com caracter sigiloso, con-
forme se classificar em regulamento proéprio.

8. E vedada a aquisicio de material permanente, utili-
zando recursos do Fundo Permanente.

9. As autorizactes de Fundos Permanentes sdo validas
até solicitacdo de liquidagdo pela Unidade Or¢amental ou
anulag@o pelo Ministro das Financgas.

ARTIGO 31°
(Prestaciio de contas e registo do Fundo Permanente)

1. As Comissoes A dministrativas dos Fundos Permanentes
ficam obrigadas a enviar ao gestor da respectiva Unidade
Or¢amental, com periodicidade mensal, os documentos jus-
tificativos das despesas legalmente realizadas, devendo ser
classificadas pelas verbas or¢amentais aplicaveis, numeradas
e descritas numa relacfo discriminativa de todas as quantias
pagas e apondo-se, em cada um deles, de forma bem visivel, a
declaraczo «Pago por Conta do Fundo Permanente.

2. Os documentos devem ser apresentados na sua forma
original, emitidos em nome da Unidade Or¢amental, auten-
ticados pelo fornecedor, para serem homologados, tendo em
vista a reconstituicdo desses fundos.

3. A emissdo da «Ordem de Saque» para a reconstitui¢ao
do Fundo Permanente s6 deve ocorrer, caso seja cumprido o
estabelecido no n.° 1 deste artigo e a Nota de Cabimentag&o
descrimine as naturezas economicas das despesas realizadas.

4. As Comissoes Administrativas dos Fundos Permanentes
escritiram um livro préprio em que langam:

al A débito, a importancia inicial do fundo e as suas
reconstituicdes;

b} A crédito, as importancias de todas as despesas
pagas.

5. Do livro, referido no nimero anterior, constam os
Termos de Abertura e de Encerramento, devidamente assi-
nados pelo Gestor da Unidade Or¢amental, assim como as
respectivas folhas numeradas e por ele rubricadas.

6. Até ao dia 5 de cada més, as Comissdes Administrativas
dos Fundos Permanentes devem remeter aos gestores das
Unidades Orc¢amentais, um balancete demonstrativo dos
valores recebidos e das despesas pagas, bem como do saldo
existente.

7. A Comissiao Administrativa deve, até ao dia 28 de
Dezembro de cada ano, apresentar a prestacdo de con-
tas ao Gestor da Unidade Or¢amental, nos termos do n.° 6
deste artigo e informar a Direc¢do Nacional do Tesouro do
Ministério das Financas as disponibilidades na conta Fundo
Permanente.

8. Os saldos dos Fundos Permanentes a 31 de Dezembro
revertem a CUT, obrigatoriamente, até ao dia 10 de Janeiro,
sendo os Fundos Permanentes do exercicio seguinte recons-
tituidos através de dotagBes or¢amentais do respectivo ano
economico.

9. Nio deve ser feita qualquer reconstitui¢do do Fundo
Permanente, nos seguintes casos:

a) Se um dos membros da Comissdo Administrativa
estiver sob inquérito ou a responder a processo
administrativo;,

b) Se um dos membros tiver a seu cargo a guarda
e a utilizacdo de um bem a adquirir ou de um
servigo a ser prestado;

¢) Se esgotado o prazo, ndo tenha sido apresentada
aprestacdo de contas.

10. Os membros das Comissdes Administrativas dos
Fundos Permanentes ndo podem deixar o exercicio de
funcdes, na respectiva Unidade Orgamental, sem prévio
Despacho do Ministro das Financas, em que se declare livre
da sua responsabilidade para com o Tesouro Nacional.

CAPITULO VII
Prestaciio de Contas

ARTIGO 32°
(Controlador Financeiro)

1. O Controlador Financeiro € a figura que tem a misséo
de assegurar a gestdo dos recursos financeiros publicos de
acordo com as nommas €ticas, juridicas técnicas que regem a
execucdo do OGE.

2. Ao Controlador Financeiro sfo atribuidas, entre outras,
as seguintes tarefas:

a) Acompanhar a gestdo financeira das receitas e des-
pesas do Estado;

b) Controlar o cumprimento das regras sobre a execu-
¢do or¢amental;

¢) Acompanhar o cumprimento das obriga¢tes do
Estado para com terceiros;

d) Assegurar o controlo prévio, com o objectivo de
evitar a realizacdo de despesas ndo previstas no
orcamento ou que ultrapassem o montante de
crédito or¢amental autorizado;

e) Garantir a conformidade legal das pegas justificati-
vas da execucdo das despesas;

) Garantir, através da devida certificacfo, a recepgao
dos bens ou servigos adquiridos por uma unidade
orcamental, no ambito da execucg@o or¢amental;

g/ Identificar e alertar sobre as iniciativas com
impacto financeira e or¢amental;

h) Identificar as tendéncias de risco orgamental;

i) Apresentar e remeter a Inspec¢@o Geral de Finangas
o relatorio sobre a execucdo or¢amental indi-
cando os possiveis problemas identificados, bem
como propondo as respectivas solugdes.
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ARTIGO 33°
(Documentaciio e prazos)

1. Para efeitos de prestacdo de contas, os intervenien-
tes na execugdo or¢amental e financeira devem cumprir os
pressupostos constantes nos niumeros seguintes do presente
artigo.

2. As Delegactes Provinciais de Financas devem reme-
ter a Administracio Geral Tributéria, até ao dia 5 de cada
més, o Boletim Mensal de Arrecadacdo (BMA).

3. Devem as areas de Contabilidade Publica adstritas
as Delegac¢des Provinciais de Financas efectuar a recepgao,
controlo e andlise das prestactes de contas das Unidades
Orcamentais e Orgdos Dependentes de subordinacdo local,
bem como dos demais organismos que beneficiem de dota-
¢do or¢camental do OGE e ndo possuem dependéncia central.

4. As Delega¢tes de Financas devem remeter, mensal-
mente, a Direccdo Nacional de Contabilidade Publica, até
ao 12.° dia do més subsequente, o relatério sintese sobre a
analise das prestacdes de contas das entidades sob jurisdi-
¢do local.

5. As Missoes Diplomaticas, Consulares e Representactes
Comerciais devem proceder ao registo das respectivas pres-
tacdes de contas na funcionalidade especifica SIGFE, cuja
inobservancia € passivel de suspensdo da transferéncia de
recursos financeiros pela Direcgédo Nacional do Tesouro.

6. As Missoes Diplomaticas, Consulares e Representactes
Comerciais devem remeter a Direc¢do Nacional de Conta-
bilidade Publica, até ao 5.° dia dtil do més ao que se referir,
orelatério de Prestacdo de Contas.

7. As Unidades Orcamentais e seus orgdos dependentes
devem remeter a DNCP, até ao 5.° dia util apds o fecho do
trimestre, o relatério de prestagdo de contas e respectivos
justificativos das despesas realizadas, em suporte fisico e
digital.

8. As Unidades Or¢amentais cujo parcelar or¢amen-
tal contém despesas inscritas na fonte de recursos proprios,
obrigam-se a reportar a respectiva execucao da receita e da
despesa na funcionalidade especifica do SIGFE e remeter a
Direc¢do Nacional de Contabilidade Publica do Ministério
das Financas os demonstrativos da execucdo, até ao 5.° dia
util apos o término do més.

9. As Unidades Or¢amentais detentoras de contas
bancérias com direitos de saque junto dos bancos comer-
ciais devem remeter a Direc¢io Nacional do Tesouro e a
Direc¢do Nacional de Contabilidade Publica do Ministério
das Finangas, os relatérios mensais dos movimentos das res-
pectivas contas, até ao 5.° dia util do més seguinte ao que se
referem.

10. A Administra¢do Geral Tributaria deve encaminhar a
Direc¢do Nacional de Contabilidade Publica e ao Gabinete
de Estudos e Estatisticas do Ministério das Financas, até ao
5.° dia util de cada més, a informac@o relativa a receita con-
solidada do pais, arrecadada no més anterior, bem como a
receita tributaria em cobranga, correspondente ao stock da
divida activa.

11. A Direc¢do Nacional do Tesouro deve encaminhar a
Direc¢do Nacional de Contabilidade Publica, até ao dia 20
de cada més, o seguinte:

a) Copias dos «bordereaw» bancarios corresponden-
tes as entradas de recursos na Conta Unica do
Tesouro-CUT e na conta Ministério das Finan-
cas/Tesouro Nacional;

b) Extractos bancarios das Contas do Tesouro Nacio-
nal, devidamente conciliados; e

¢) Demonstrativo das doagdes recebidas pelos Orgaos
do Estado.

12. A Unidade de Gestdo da Divida Publica deve enca-
minhar a Direc¢do Nacional de Contabilidade Publica
do Ministério das Financas, até ao dia 10 de cada més, o
seguinte:

a) Demonstrativo da divida interna e externa;

b) Resumo dos contratos de financiamento das facili-
dades de crédito.

13. A Direc¢do Nacional de Contabilidade Publica deve:

a) Remeter ao Gabinete de Estudos e Estatistica os
Balancetes Mensais da execugdo or¢amental
e financeira e a evolugdo do stock da despesa
liquidada e ndo paga, evidenciando o conso-
lidado por credor da Administracdo Central e
Local do Estado, assim como dos Servigos e
Fundos Auténomos;

b) Enviar, mensalmente, a Direc¢do Nacional dos
Investimentos Publicos a informacdo relativa
a execucdo financeira dos Projectos de Investi-
mentos Publicos, durante a primeira semana do
més seguinte ao de referéncia;

¢) Enviar a Direc¢do de Administragdo e Gestao do
Or¢amento do Ministério das Relagdes Exterio-
res, até ao dia 10 do més subsequente, orelatério
sobre o recebimento da Prestacdo de Contas das
Missdes Diplomaticas;

d) Enviar trimestralmente a Inspec¢do Geral de
Financas, a relagdo das UO e OD faltosas quanto
a prestacdo de constas bem como de situacoes
anomalas verificadas nos processos, para inclu-
sdo desses nas suas acc¢oes inspectivas.

14. O Banco Nacional de Angola deve:

a) Encaminhar, diariamente, a Direc¢do Nacional
do Tesouro, as vias de todos os documentos de
operacgdes processadas na CUT,

b) Encaminhar, semanalmente, em formato electré-
nico, a composicdo detalhada das operagdes
mobiliarias conduzidas no periodo;

¢) Remeter, trimestralmente, a4 Unidade de Gestdo da
Divida Publica, um relatério da divida externa;
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d) Os Bancos Operadores, como Agentes Financeiros
do Estado, devem:

i. Encaminhar, diariamente, a Direc¢io Nacional
do Tesouro do Ministério das Financas, o res-
pectivo extracto bancario da conta Ministério
das Financas/Tesouro Nacional;

ii. Encaminhar, diariamente, a Direc¢@o Nacional
de Contabilidade Publica do Ministério das
Financas, todos os documentos processados e
os respectivos extractos bancarios;

iii. Encaminhar, diariamente, a Administragéo
Geral Tributaria as vias do Documento de
Arrecadacdo de Receitas (DAR), capeadas
pelo Boletim Diério de Arrecadagdo (BDA) e
o respectivo extracto bancario.

15. A Concessionaria Nacional deve remeter mensal-
mente a Direc¢do Nacional do Tesouro, para registo, até o
dia 10 do més seguinte a que se reporta:

a) O demonstrativo das receitas do Estado, ndo trans-
feridas para a CUT,

b} O resumo detalhado de encargos do Estado que
tenha assumido, quando assim acontece;

¢) Os documentos bancarios dos pagamentos feitos
para as contas de garantia dos bancos deposita-
rios, para a liquidagao do servico da divida.

16. Para efeitos de contabilizacdo dos registos patri-
moniais no SIGFE, as Unidades Orcamentais e Orgdos
Dependentes devem até ao dia 31 de Dezembro, comple-
mentar as informacdes dos bens adquiridos no SIGPE.

CAPITULO VIII
Disposicoes Finais

ARTIGO 34.°
(Pagamento de despesas pela Concession:iria Nacional)

S#o objecto de compensacdo com aReceita da Concessiondria
devida ao Tesouro Nacional, os encargos seguintes:

a) O montante fixado na Lei anual do OGE da Receita
da Concessionaria a reter a titulo de cobertura das
despesas relativas a fiscaliza¢do da actividade das
associadas nos grupos empreiteiros, nos termos

da Lei n.° 13/04, de 24 de Dezembro — Lei de
Tributacfo das Actividades Petroliferas;

b} Fornecimento de petréleo bruto para a satisfacéo
dos compromissos contratuais do Estado relacio-
nados com contratos de financiamento;

¢) Valor da subvengdo ao prego dos combustiveis
derivados do petroleo bruto e que corresponde a
diferenca entre o preco efectivo e o prego fixado
pelo Executivo;

d Valor das obras de infra-estruturas publicas das
novas central idades.

ARTIGO 35.°
(Cativacdes no exercicio econdmico)

1. As cativagdes de créditos or¢camentais efectuadas em
sede das condi¢des macroecondmicas do exercicio econo-
mico sdo efectuadas pelo Ministro das Financas até 100% do
valor or¢amentado.

2. As descativacdes dos créditos or¢amentais sdo solici-
tadas pelos Titulares dos respectivos Orgdos Orcamentais e
sdo autorizadas pelo Ministro das Finangas mediante:

al Apresentagdo do relatorio final do procedi-
mento concursal para formacdo do contrato(s)
inerente(s) ao projecto;

b) Garantia da existéncia de fonte de financiamento.

3. As descativacdes das despesas referidas no nimero
anterior sdo efectivadas pelo Ministro das Financas, desde
que esteja garantida a respectiva fonte de financiamento.

4. Compete ao Ministro das Financas a cativacéo e a
descativacio de créditos or¢amentais no OGE, dos projec-
tos inseridos no Programa de Investimento Publico e nas
Despesas de Apoio ao Desenvolvimento do OGE, sem exe-
cucdo orcamental.

ARTIGO 36.°
(Admissdes e promogdes)

As admissdes e promogdes do pessoal, que aumentam
o fundo salarial no exercicio econémico, nos termos da Lel
que Aprova o Or¢amento Geral do Estado, sdo realizadas
mediante Despacho conjunto de Atribuicdo de Vagas dos
Ministros das Finangas, da Administrag¢do Pablica, Trabalho
e Seguranca Social e da Administragdo do Territério e
Reforma do Estado.
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ANEXOI
Modelo a que se refere on.” 5 do artigo 14.°
RESUMO MENSAL DE PAGAMENTOS EM ATRASO EXERCICIO | PAGINAN.®

: . REPUBLICADE
M _ e ¥
' ' ANGOLA
UNIDADE ORCAMENTAL:

e EOT _ NUMERO VALOR TOTAL
N.° DE ORDEM DESIGE;:‘;"EK‘F?[ O TAPRESA DE DAS FACTURAS
: FACTURAS (kz)

TOTAL

LOCAL E DATA O RESPONSAVEL
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ANEXOII
Modelo a que se refere on.” 6 do artigo 14.°

EXERCICIO | PAGINA N.°

DEMONSTRATIVO DAS FACTURAS EM ATRASO

REPUBLICADE ANGOLA
MINISTERIO DAS FINANCAS

a.

ORGAO DEPENDENTE

Ne BENEFICIARIO FACTURA i VALOR OBSERVACOES
' ' NUMERO DATA RECEPCAO ' o

(5]

OBSERVACOES

LOCALE DATA O RESPONSAVEL
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ANEXO III
Modelo a que se refere a alinea f) do n.” 4 do artigo 13.°

EXERCICIO | PAGINA N.°

CRONOGRAMADE EXECUCAO FINANCEIRA

Sy

REPI’J];LICA DE ANGOLA
MINISTERIO DAS FINANCAS
d.
ORGAO DEPENDENTE
e
w DESIGNACKO custoToraL EXECI;'II';]&}IEO ATE PROGRAMACAO PARA O ANO CORRENTE !
(GLOBAL) DEZEMBRO | ITRIMESTRE 1 m v
TRIMESTRE | TRIMESTRE | TRIMESTRE
1
2
3
4
5
6
8
9
10
11
12
13
14
TOTAL
f.
OBSERVACOES

LOCALE DATA O RESPONSAVEL
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Instrucdes de Preenchimento

Este formulario tem a finalidade de fazer a recolha
dos dados relativos a programacédo financeira dos projec-
tos ou actividades (programas especificos) dos Orgios da
Administracdo Central e Local do Estado, cuja execugéo
financeira € feita através do Tesouro Nacional, nos termos
do artigo 13.° das presentes Regras. O seu preenchimento
deve obedecer ao seguinte:

a) Pagina — Indicar o nimero da pagina do formu-
lario no conjunto dos formularios preenchidos a
serem remetidos ao MinFin;

b) Orgio Dependente — Indicar a designacio ofi-
cial do Orgdo Dependente, conforme consta do
Or¢amento Geral do Estado para o ano vigente;

¢) N.°— Indicar sequencialmente o nimero dos itens
de projectos ou actividades relacionados na
outra coluna do formulério;

d) Designacio — Indicar a designagdo do projecto
ou actividade para a qual se pretende apresentar
a execucao financeira;

e) Custo Total — Indicar nesta coluna o custo global
do projecto ou actividade (programa especifico);

J Executado até 31 de Dezembro do Ano Anterior
— Indicar nesta coluna o valor da despesa ja
executada ao abrigo do projecto ou actividade,
em anos anteriores, até 31 de Dezembro do ano
anterior ao vigente;

g/ Programacio para o Ano Corrente — Indicar
nestas colunas a execucdio financeira prevista,
respectivamente:

I Trimestre — Indicar nesta coluna a previsao de
execugcdo financeira do projecto ou actividade
durante o I Trimestre;

II Trimestre — Indicar nesta coluna a previséo
de execucdo financeira do projecto ou activi-
dade durante o II Trimestre;

III Trimestre — Indicar nesta coluna a previséo
de execucdo financeira do projecto ou activi-
dade durante o III Trimestre;

IV Trimestre — Indicar nesta coluna a previséo
de execucdo financeira do projecto ou activi-
dade durante o IV Trimestre.

h) Total — Indicar em cada coluna os respectivos
somatorios para os projectos ou actividades;

i) Local e Data — Indicar o local e a data onde o
formulario foi preenchido;

J) O Responsavel — Neste campo deve constar a
assinatura do Responsavel Maximo da Unidade

Orcamental e aposto o carimbo que o identifique.
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ANEXO IV
Modelo a que se refere a alinea g) don.” 4 do artigo 13.°

EXERCICIO | PAGINA N.°

DEMOSTRATIVO DA EXECUCAO ORCAMENTAL

REPUBLICADE ANGOLA
MINISTERIO DAS FINANCAS

ORGAO DEPENDENTE
EXECUCAO NO ANO CORRENTE
N° DESIGNACAO CUSTO TOTAL Eﬁgfilgo e o . e _
(GLOBAL) DEZEMEBRO DOTACAO | DOTACAO | CABIMENTACOES SALDO
INICTAL AJUSTADA EMITIDAS ORCAMENTAL
1
;
3
4
5
6
8
o
10
11
12
13
14
15
16
17
18
TOTAL
OBSERVACOES

LOCAL E DATA O RESPONSAVEL
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Instrucdes de Preenchimento

Este formulario tem a finalidade de fazer a recolha
dos dados relativos a execugdo orcamental de despesas
com projectos ou programas especificos dos Orgdos da
Administracdo Central e Local do Estado, cuja execugéo
financeira € feita através do Tesouro Nacional, nos termos
do artigo 13.° do presente Decreto. O seu preenchimento
deve obedecer ao seguinte:

k) Pagina — Indicar o niimero da pagina do formu-
lario no conjunto dos formularios preenchidos a
serem remetidos ao MinFin;

) Orgao Dependente — Indicar a designagdo ofi-
cial do Orgdo Dependente, conforme consta do
Or¢amento Geral do Estado para o ano;

m) N.° — Indicar sequencialmente o numero dos
itens de projectos ou actividades relacionados
na outra coluna do formulario;

n) Designacio — Indicar a designagdo do projecto
ou actividade para a qual se pretende apresentar
a execucao orcamental;

o) Custo Total — Indicar nesta coluna o custo global
do projecto ou actividade (programa especifico);

p) Executado até 31 de Dezembro — Indicar nesta
coluna o valor da despesa ja executada ao abrigo
do projecto ou actividade, até 31 de Dezembro;

@ Execucio no Ano Corrente — Indicar respecti-

vamente:

Dotacdo Inicial — Indicar nesta coluna a dota-
¢do or¢amental inscrita no OGE, no inicio do
exercicio econdémico;

Dota¢ao Ajustada — Indicar nesta coluna a dota-
¢do orcamental actualizada, em funcio dos
aumentos ou reducdes registados ao longo do
exercicio econdémico;

Cabimentacdes Emitidas — Indicar nesta coluna
o valor total das cabimenta¢des emitidas ao
longo do exercicio econémico;,

Saldo Or¢amental — Indicar nesta coluna o
saldo da execucdo da dotacdo or¢amental, ou
seja, resulta da diferenca entre a dotagéo ajus-
tada e as cabimentacGes emitidas;

r) Total — Indicar em cada coluna os respectivos
somatorios para os projectos ou actividades;

5) Observacoes — Prestar informacdes adicionais
relevantes para a correcta interpretago e analise
dos dados apresentados;

t) Local e Data — Indicar o local e a data onde o
formulario foi preenchido;

u) O Responsiavel — Neste campo deve constar a
assinatura do Responsével Maximo da Unidade

Org¢amental e aposto o carimbo que o identifique.
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ANEXOV
Modelo a que se refere a alinea c) do n.° 11 do artigo 18.°
EXERCICIO | PAGINA N.°
DEMONSTRATIVO DOS LUGARES CRIADOS E OCUPADOS
REPUBLICADE ANGOLA
MINISTERIO DAS FINANCAS
ORGANISMO
DADOS INDIVIDUAIS
N LUGARES CRIADOS NO QUADRO ORGANICO NOME DO TITULAR
DO B.I AGENTE CLF
1
2
3
4
5
6
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
OBSERVACOES
LOCAL E DATA O RESPONSAVEL
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Instrucdes de Preenchimento

Este formulario tem a finalidade de fazer a recolha dos
dados relativos ao preenchimento do quadro de vagas de
direcc@o e chefia do Estatuto Organico da Institui¢do, com
vista a adequacdo da funcionalidade de processamento
de salarios do Sistema Integrado de Gestdo Financeira
do Estado-SIGFE, nos termos do artigo 18.° do presente
Decreto. O seu preenchimento deve obedecer ao seguinte:

a) Pagina — Indicar o nimero da pagina do formu-
lario no conjunto dos formularios preenchidos a
serem remetidos ao MINFIN;

b} Organismo — Indicar a designacdo oficial do
Organismo, conforme consta das tabelas do
SIGFE,

¢) N.°— Indicar sequencialmente o nimero dos itens
de categoria funcional, relacionados na outra
coluna do formulario;

d) Lugares criados no Quadro Organico — Indicar
a designacdo da funcdo para a qual se pretende

apresentar a demonstragdo de sua ocupacio;

e) Nome do Titular — Indicar nesta coluna o nome
completo do titular da fung@o;

) Dados Individuais — Indicar respectivamente:

Numero do B.I. — Indicar o respectivo ntimero do
Bilhete de Identidade;

Numero de Agente — Indicar nesta coluna o ntunero
de agente, conforme consta no SIGFE;

Numero C.I.F. — Indicar nesta coluna o numero
C.LF atribuido pelo MAPES;

g/ Observacdes — Prestar informagdes adicionais
relevantes para a correcta interpretag@o e analise
dos dados apresentados;

h) Local e Data — Indicar o local e a data onde o
formulario foi preenchido;

i) O Responsavel — Neste campo deve constar a
assinatura do Responsavel Maximo do Orga-

nismo e aposto o carimbo que o identifique.
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ANEXO VI

Modelo a que se refere on.” 2 do artigo 20.°

EXERCICIO | PAGINA N.°
JUSTIFICATIVO DAS DESPESAS COM O PESSOAL POR NATUREZA ECONOMICA
REPUBLICADE ANGOLA
MINISTERIO DAS FINANCAS
ORGAO DEPENDENTE
I SEMESTRE
NATUREZA ECONOMICA
I T I , I I T I
DA DESPESA JANEIRO FEVEREIRO MARCO ABRIL MAIO JUNHO TOTAL
II SEMESTRE
NATUR EZSEE;%ESMICA DA JULHO AGOSTO SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO TOTAL
OBSERVACOES
LOCAL E DATA O RESPONSAVEL
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Instrucdes de Preenchimento

Este formulario tem a finalidade de fazer a recolha dos
dados relativos a execucgdo das despesas com o pessoal dos
Orgdos da Administracio Central e Local do Estado, rela-
tivos ao exercicio economico, servindo de justificativo a
solicitacdo de crédito adicional para pagamento de salarios,
nos termos do n.° 2 do artigo 20.° do presente Decreto. O seu
preenchimento deve obedecer ao seguinte:

a) Pagina — Indicar o ntimero da pagina do formu-
lario no conjunto dos formularios preenchidos a
serem remetidos 8 DNOE/MINFIN;

b) Orgio Dependente — Indicar a designaczo ofi-
cial do Orgdo Dependente, conforme consta do
Or¢amento Geral do Estado;

¢) Natureza Econémica da Despesa — Indicar as
correspondentes naturezas econdmicas das
despesas com o pessoal e transferéncias, para
as quais devem ser prestadas as informacdes da
execucdo mensal e da previsdo de execucgdo da
despesa nos meses seguintes;

d) Meses do Ano (Janeiro a Dezembro) — Indicar
nas colunas correspondentes os valores relativos
aos salarios ja pagos ou processados, conforme
aplicavel a data do envio da solicitagdo de cré-
dito

adicional, bem como os valores referentes as
previsdes de pagamentos nos meses posteriores
a data de envio do processo, devendo constar do
campo para Observacdes a informacgio sobre o

ultimo més pago;

e) Total — Indicar nesta coluna os valores totais dos

salarios ja pagos, processados e previstos;

J) Observacdes — Prestar informacdes relativas ao

ultimo més pago, bem como outras, relevantes
para a correcta interpretacio e anélise dos dados

apresentados;

g/ Local e Data — Indicar o local e a data em que o

formulario foi preenchido;

h) O Responsavel — Neste campo deve constar a

assinatura do responsavel da Unidade Orga-
mental (No caso dos Ministérios e Governos
Provinciais, € aplicavel o Secretario Geral e o
Secretario do Governo, respectivamente) e ser

aposto o carimbo que o identifique.

Nota: As informacgtes dos campos descritos nas ali-
neas de c) a e) sdo distribuidas em dois blocos, asrelativas

ao I Semestre e ao II Semestre.
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ANEXO VII

Modelo a que se refere a alinea e¢) do n.” 1 do artigo 20.°

EXERCICIO | PAGINA N.°

/ BASE DE CALCULO DA SOLICITACAO DE CREDITO ADICIONAL

= L_‘,‘# POR NATUREZA ECONOMICA DA DESPESA
REPUBLICADE ANGOLA

MINISTERIO DAS FINANCAS

ORGAO DEPENDENTE

PROJECTO/ACTIVIDADE

NATUREZA ECONOMICA DA DESPESA:

UNIDADE DE

o ‘ 1 " s s T L. s T s T ‘ s
N. DESCRICAO DOS BENS, EQUIPAMENTOS OU SERVICOS MEDIDA

QUANTIDADE CUSTO UNITARIO CUSTO TOTAL

TOTAL

OBSERVACOES

LOCALE DATA O RESPONSAVEL
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Instrucdes de Preenchimento

Este formulario tem a finalidade de fazer a recolha dos
dados relativos a base de calculo utilizada para a determi-
nacdo do valor da solicitagdo de crédito adicional para as
despesas de funcionamento dos Orgdos da Administragdo
Central e Local do Estado, no exercicio econémico, nos ter-
mos da alinea €) don.® 1 do artigo 20.° do presente Decreto.
O seu preenchimento deve obedecer ao seguinte:

a) Pagina — Indicar o nimero da pagina do formu-

lario no conjunto dos formularios preenchidos a
serem remetidos ao MinFin;
b) Orgio Dependente — Indicar a designacio ofi-
cial do Orgdo Dependente, conforme consta do
Or¢amento Geral do Estado;
¢) Natureza FEconomica da Despesa — Indicar desig-
na¢do da natureza econdmica da despesa para a
qual se pretende apresentar a base de calculo por
item de despesa, do reforgo de verba solicitado;
d) N.°*— Indicar sequencialmente o nimero dos itens
debens, de equipamentos ou de servigos relacio-
nados nas outras colunas do formulario;
e) Descricio — Indicar nesta coluna a designag@o do
bem, equipamento ou servico, cuja base de cal-
culo se pretende demonstrar. De notar que néo é

ANEXO VIII

permitido inscrever nesta coluna a classificagéo
econdmica da despesa.

f) Unidade de Medida — Indicar nesta coluna a
unidade de medida utilizada para cada item de
despesa;

g/ Quantidades — Indicar nesta coluna as quantida-
des dos bens, dos equipamentos ou dos servigos
a serem adquiridos;

h) Custo Unitario — Indicar nesta coluna o prego
unitario do bem, do equipamento ou do servigo
a ser adquirido.

i) Custo Total — Indicar nesta coluna o custo total
dos bens, dos equipamentos ou dos servicos a
serem adquiridos com os recursos or¢amentais
adicionais solicitados, ou seja, resulta da mul-
tiplicacdo das quantidades pretendidas pelos
precos unitérios;

J) Observacoes — Prestar informagdes adicionais
relevantes para a correcta interpretago e analise
dos dados apresentados;

k) Local e Data — Indicar o local e a data onde o
formulario foi preenchido;

I} O Responsavel — Neste campo deve constar a
assinatura do Responsével Maximo da Unidade

Org¢amental e aposto o carimbo que o identifique.

Modelos a que se refere on.” 2 do artigo 16.°

3

REPUBLICADE ANGOLA
MINISTERIO DAS FINANCAS

FUNDO SALARIAL PARA ADMISSAO DE PESSOAL

EXERCICIO | PAGINA N.°

UNIDADE ORCAMENTAL:

Orgio Dependente:

) Unidade Lugares Necessidade Mensal Necessidade Anual
Categoria do Quadro
Preenchidos | A preencher | Salario-Base | Subsidios | Salario-Base Subsidios Total
TOTAL
LOCALE DATA O EMITENTE O RESPONSAVEL
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REPUBLICADE ANGOLA
MINISTERIO DAS FINANCAS

FUNDO SALARTALPARA PROMOCAO DE PESSOAL

EXERCICIO | PAGINAN."

Unidade Orcamental:

Orgiio Dependente:

Unidad Lugares Diferenca Salarial Total
Categoria y Mensal Devido a
do Quadro Preenchidos | APreencher Promocio Ne;; ::::l;;de Subsidios Total Geral
TOTAL
LOCALE DATA O EMITENTE O RESPONSAVEL

Instrucdes de Preenchimento

Este formulario tem a finalidade de demonstrar no pla-
neamento de efectivos as necessidades de admissdo e
promocéo de pessoal, obedecendo o quadro de pessoal orga-
nico e o or¢amento de despesas com pessoal aprovado, em
conformidade com o artigo 15.° do presente Decreto, com as
seguintes instrugdes:

a) Unidade Orc¢amental — Indicar a designacdo do
organismo;

b) Categoria — Indicar a designag¢ao da fungdo para
a qual se pretende apresentar a demonstrac@o de
sua ocupacao,

¢) Local e Data — Indicar o local e a data onde o
formulario foi preenchido;

d) Unidade do Quadro — Indicar o nimero de luga-
res criados no quadro de pessoal do organismo;

e) Preenchidos — Indicar o nmimero de lugares
criados e ocupados no quadro de pessoal do
organismo;

J A preencher — Indicar o nimero de lugares cria-
dos e vagos no quadro de pessoal;

g) Salario Base — Indicar o preco unitario de cada

categoria;

h) Salario Mensal — Indicar o preco mensal das
vagas a preencher;

i) O Emitente — Indicar a assinatura do técnico que
emite o documento;

j) Orgio Dependente — Indicar a designagdo ofi-
cial do Orgdo Dependente, conforme consta do
Or¢amento Geral do Estado;

k) Exercicio — Indicar o ano econdmico a que se
refere a demonstragio orcamental,

I) Necessidade Anual — Indicar o custo anual do
vencimento base e dos subsidios, quando estes
existirem legalmente;

m) Salario Base Anual — Indicar o custo total de
catorze mensalidades dos lugares a preencher;

n) Subsidios — Indicar o custo total de doze mensa-
lidades dos lugares a preencher;

o) Total — Indicar o somatdrio anual do vencimento
base e subsidio;

pJ) O Responsavel — Indicar a assinatura do Respon-
savel Maximo da Unidade Or¢amental e aposto

o carimbo que o identifique.
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ANEXO IX
Modelo a que se refere o n.” 2 do artigo 20.° e on.” 8 do artigo 21.°
EXERCICIO | PAGINA N.°
FUNDO SALARIAL COM O PESSOAL EM SERVICO
) 2018
REPUBLICA DE ANGOLA
MINISTERIO DAS FINANCAS
UNIDADE ORCAMENTAL: ORGAO DEPENDENTE:
LUGARES NECESSIDADE MENSAL NECESSIDADE ANUAL
. CRIADOS PESSOAL
CARGO/CATEGORIA . . ) . )
NO QUADRO | EM SERVICO | g1 ARIO-BASE | SUBSIDIOS | SALARIO-BASE | SUBSIDIOS | TOTAL
DE PESSOAL
TOTAL
LOCALE DATA O EMITENTE 0 RESPONSAVEL

O Presidente da Repiiblica, JoAo MANUEL GONGALVES LOURENGO.

0.E. 619 -5/60- 150 ex. - LN.-E.P. - 2019



