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PRESIDENTE DA REPUBLICA

Decreto Presidencial n.” 111/18
de 27 de Abril
Considerando que a desconcentragéo da execugdo do
Orcamento Geral do Estado, através do Sistema Integrado
de Gestdo Financeira do Estado, requer a maxima responsabili-
dade hierarquica dos gestores das Unidades Or¢amentais e dos
Orgﬁos Dependentes, na execugdo dos respectivos or¢camentos;

Tendo em conta que a eficacia e materializacdo do
Or¢amento Geral do Estado apenas pode ser assegurada pelo
cumprimento de regras e instrugoes de execugdo or¢camental
objectivas e adequadas a conjuntura econdmica,

Considerando a necessidade de se estabelecer as Regras
Anuais de Execucdo do Or¢camento Geral do Estado;

Atendendo o disposto no artigo 35.° da Lein.® 15/10,
de 14 de Julho, do Or¢amento Geral do Estado;

O Presidente da Republica decreta, nos termos da ali-
nea 1) do artigo 120.° e do n.° 3 do artigo 125.°, ambos da
Constitui¢do da Republica de Angola, o seguinte:

ARTIGO 1°
(Aprovacio)

Sao aprovadas as Regras Anuais de Execugdo do Or¢amento
Geral do Estado, anexas ao presente Diploma e que dele é
parte integrante.

ARTIGO 2°
(Revogacio)
Sdo revogadas todas as disposi¢Oes que contrariem o pre-

sente Diploma, nomeadamente o Decreto Presidencial
n.° 1/17, de 3 de Janeiro.

ARTIGO 3°
(Dividas e omissoes)
As davidas e omisstes que resultarem da interpretag@o
e aplicacdo do presente Decreto Presidencial sdo resolvidas
pelo Presidente da Republica.
ARTIGO 4.°
(Entrada em vigor)
O presente Diploma entra em vigor na data da sua
publicacio.
Apreciado em Conselho de Ministros, em Luanda, aos 28
de Fevereiro de 2018.

Publique-se.
Luanda, aos 19 de Mar¢o de 2018.

O Presidente da Repiblica, JoAo MANUEL GONGALVES
Lourengo.
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REGRAS ANUAIS DE EXECUCAO
DO ORCAMENTO GERALDO ESTADO

CAPITULOT
Disposicoes Gerais
ARTIGO 1°
(Objecto)

O presente Diploma estabelece as Regras Anuais de
Execucdo do Or¢amento Geral do Estado para o Exercicio
Econdémico de 2018.

ARTIGO 2°
(Ambito)

O presente Diploma ¢ aplicavel a todos os Orgdos do

Estado, Entidades ou Institui¢Ges que beneficiam de dotagdes
do Or¢amento Geral do Estado, nos termos da respectiva Lei.

ARTIGO 3°
(Regras Basicas)

Na execucido do Or¢amento Geral do Estado, aprovado
pelarespectiva Lei, as Unidades Or¢amentais devem respeitar,
com rigor, as disposi¢des combinadas dos seguintes Diplomas:

a) Lei n.° 15/10, de 14 de Julho — do Org¢amento
Geral do Estado;

b) Lein.° 9/16, de 16 de Junho — dos Contratos Publicos;

¢) Lein® 1810, de 22 de Agosto — do Patrimoénio
Publico;

d) Decreto Presidencial n.° 31/10, de 12 de Abril —
do Regulamento do Processo de Preparacio,
Execugdo e Acompanhamento do Programa de
Investimento Publico;

e) Decreto Presidencial n.° 40/18, de 9 de Fevereiro
— do Regime de Financiamento dos Orgios da
Administrag¢do Local do Estado;

) Decreto Presidencial n.° 47/18, de 14 de Fevereiro —
doRegime Aplicavel as Taxas, Licencas e outras
Receitas Cobradas pelos Orgaos da Administracdo
Local do Estado e aprova a respectiva Tabela;

g) Decreton.® 39/09, de 17 de Agosto — das Normas e
Procedimentos a Observar na Fiscaliza¢do Orga-
mental, Financeira, Patrimonial e Operacional da
Administracdo do Estado e dos érgdos que dele
dependem;

h) Decreto Executivo n.° 1/13, de 4 de Janeiro — dos
Procedimentos de Emissdo da Cabimentacfo e de
Institui¢do da Pré-Cabimentac@o e do Classificador
Or¢amental, de forma a assegurar uma aplicac@o
mais racional dos recursos publicos disponiveis;

i) Decreto n.° 73/01, de 12 de Outubro, que define os
Org?os, as Regras e as Formas de Funcionamento
do Sistema Integrado de Gestdo Financeira do
Estado.

CAPITULO I
Disciplina Or camental

ARTIGO 4°
(Documentos do Sistema Integrado de Gestio Financeira do Estado)

1. O Sistema Integrado de Gestdo Financeira do Estado
(SIGFE) assegura a dindmica e a eficacia da execucéo orca-
mental e financeira desconcentrada do Or¢amento Geral do
Estado.

2. Os documentos para a movimentagdo dos recursos
financeiros no SIGFE sdo os seguintes:

a) DC — Documento de Cobranga;

b) GR — Guia de Recebimento, utilizada para o depo-
sito de outras receitas, caugdes e devolugdes de
TeCUrsos;

¢) Bordereaux Bancario — utilizado para a entrada de
recursos provenientes de financiamentos intemos
€ externos;

d) NRF — Necessidades de Recursos Financeiros,
utilizada para solicitar a Direc¢do Nacional do
Tesouro areal necessidade de Recursos Financeiros;

e) OT — Ordem de Transferéncia, utilizada pela Direc-
¢do Nacional do Tesouro para a transferéncia de
recursos financeiros;

) OS — Ordem de Saque, utilizada para efectuar
pagamentos em nome do Estado;

g) NCD — Nota de Cabimentag@o de Despesa, utilizada
para identificar a classificacdo or¢camental e o valor
de cada despesa a efectuar em nome do Estado;

h) NACD — Nota de Anulagdo de Cabimentagdo de
Despesa, utilizada para anular a cabimentag@o
processada, repondo o saldo or¢amental da res-
pectiva rubrica or¢amental;

i) Mensagens electronicas padronizadas — utilizadas
para a realizacdo de pagamentos, com origem no
pagador, através do sistema de liquidagdo por
bruto em tempo real do Sistema de Pagamentos
de Angola (SPA).

ARTIGO 5°
(Execucio dareceita)

1. Todas as receitas do Estado, incluindo as receitas aduanei-
ras, as receitas resultantes da venda do patrimonio imobiliario
do Estado, os emolumentos e receitas similares, devem ser
recolhidas na conta que o Tesouro Nacional mantém no Banco
Nacional de Angola (BNA), denominada CUT, independen-
temente de estarem ou nao consignadas a alguma Unidade
Orc¢amental, com excepc¢do das receitas comunitarias que
devem dar entrada nas Sub-CUT’S Provinciais, enquanto
nio for criada a Sub-CUT Municipal, através do Portal do
Municipe, sob arubrica «Receitas dos Servigos Comunitarios».

2. As receitas Consulares das MissGes Diplomaticas,
nomeadamente Embaixadas, Consulados e Representagdes
Comerciais da Republica de Angola, devem ser recolhidas
nas respectivas contas bancarias.
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3. Asreceitas referidas no niimero anterior destinam-se a
suportar despesas, no limite da Programac@o Financeira tri-
mestral autorizada, das respectivas Missdes Diplomaticas,
devendo o excedente nas contas bancarias sobre a Programacao
Financeira ser comunicado, por intermédio dos extractos
bancarios, a Direc¢iio Nacional de Contabilidade Publica e a
Direc¢do Nacional do Tesouro, até ao 5.° dia do més subse-
quente, para que no momento das transferéncias essas sejam
efectuadas por deducdo das disponibilidades declaradas.

4. A transferéncia dos recursos para as Missoes Diplomaticas
e Consulares é feita, em regra, trimestralmente, podendo o
Ministério das Finangas, quando necessério e justificado, alte-
rar esse procedimento para transferéncias mensais.

5. As Missoes Diplomaticas, os Institutos Publicos, os Fundos
Auténomos, os Governos Provinciais e as Administragdes
Municipais, bem como quaisquer Orgdos da Administracdo
Central e Local do Estado que detém receitas proprias, ficam
obrigados a informar a Direc¢fo Nacional do Tesouro, tri-
mestralmente, até ao 10.° dia do més anterior ao do inicio de
cada trimestre, sobre as alteracGes ocorridas na previsdo da
receita do trimestre seguinte.

6. As receitas comunitarias dos Governos Provinciais e
das Administracdes Municipais devem ser arrecadadas apenas
nas Sub-CUT’S Provinciais, através do Portal do Municipe,
e os seus saldos sdo transferidos para a Administragio Local
arrecadadora, até ao dia 15 do més seguinte ao da arreca-
dacdo, para a execugdo de despesas de funcionamento da
referida A dministragdo disponibilizados sob a forma de Quota
Financeira de despesas or¢amentadas.

7. Os valores da Receita Petrolifera da Concessionaria
Nacional que tenham de ser retidos pela sua relagdo com
contas de garantia de créditos externos do Estado, ou outras
despesas, sdo registadas de modo escritural, incumbindo a
SONANGOL-E.P. apresentar, mensalmente, até ao 21.° dia do
més seguinte aos quais se referem, os correspondentes dados a
Direc¢ao Nacional de Contabilidade Publica do Ministério das
Finangas e, contra a confirmacao dos mesmos, a Administragéo
Geral Tributaria deve emitir os correspondentes Documento
de Cobranga (DC).

ARTIGO 6°
(Programacio Financeira)

1. A Programac@o Financeira fixa os limites para cabimen-
tacdo da despesa a favor das Unidades Or¢amentais e o limite
consolidado de recursos a afectar as Unidades Financeiras,
observados, para todos os efeitos, os respectivos créditos
or¢amentais.

2. As despesas para as quais € exigivel a cabimentagdo
por estimativa ou global na sua execu¢ao, nomeadamente as
contratuais sdo inscritas na Programacao Financeira Anual
no limite do crédito or¢amental.

3. As Delegacdes Provinciais de Finangas constituem-se
como Unidades Financeiras, sendo responsaveis, enquanto tal,
pela consolidagdo dos elementos exigiveis para a Programacao
Financeira das Unidades Or¢amentais sediadas nas respectivas
provincias, com excep¢do do Governo Provincial de Luanda.

4. Constituem-se também como Unidades Financeiras, os
orgaos do Estado que, pela sua estrutura, sejam constituidos
como tal pelo Ministério das Financas, pelo que sdo também
responsaveis pela consolidacio dos elementos exigiveis para
a Programacio Financeira das Unidades Or¢amentais por ela
superintendidas.

5. Para efeito de fixagdo dos limites referidos nosn.* 2 e
3 do presente artigo, as Unidades Or¢amentais agregam os
respectivos Orgdos Dependentes e as Unidades Financeiras
agregam as Unidades Or¢amentais, sendo as despesas iden-
tificadas conforme se tratem de despesas em moeda nacional,
ou em moeda estrangeira.

6. Tendo em conta a capacidade de financiamento do Estado
e o0 volume de recursos financeiros solicitados pelas Unidades
Orc¢amentais e as Unidades Financeiras, o Ministério das
Financas elabora, trimestralmente, a Programacao Financeira
e, mensalmente, o Plano de Caixa, nos termos da legislagéo
aplicavel e das presentes Regras, os quais sdo submetidos a
aprovacdo, respectivamente, do Titular do Poder Executivo
e da Comissdo Economica.

7. As Unidades Or¢amentais e as Unidades Financeiras
devem, para efeitos de elaboragdo da Programacio Financeira,
excepto a dos projectos do Programa de Investimentos Publicos
e dos Planos de Caixa, apresentar, nos termos da Lei e através
da Plataforma Informatica do SIGFE, a Direc¢do Nacional do
Tesouro do Ministério das Financas a Necessidade de Recursos
Financeiros (NRF) de cada trimestre, a qual deve incorporar
o cronograma de desembolsos dos Programas, Projectos e
Actividades, cujo comportamento n#o seja linear, obedecendo
o cronograma da sua execugdo, as normas de prestacdo de
servigo publico e outros aspectos também relevantes.

8. Na auséncia da NRF, sdo assumidos na Programacio
Financeira e nos Planos de Caixa valores duodecimais.

9. Os prazos para a remissao das Necessidades de Recursos
Financeiros pelas Unidades Or¢amentais e Financeiras a
Direc¢do Nacional do Tesouro sdo os seguintes:

a) Até ao dia 10 de Dezembro do ano anterior ao que
o or¢amento se refere, para o I Trimestre;

b) Até ao dia 10 do més anterior ao do inicio do tri-
mestre, para o II, IIT e IV Trimestres.

10. ASONANGOL-E.P. deve, para efeitos da Programacio
Financeira, apresentar, até ao dia 10 de Dezembro de cada ano,
a Direc¢do Nacional do Tesouro do Ministério das Financas, a
programacao anual dos compromissos de petréleo bruto afectos
a divida externa, em volume e valor, para todos os contratos
de financiamento, respeitante ao ano seguinte.

11. A programac@o referida no nimero anterior € actua-
lizada para o II, III e IV Trimestres, sendo a programacao
actualizada submetida nos prazos referidos no nimero anterior
a Direc¢ao Nacional do Tesouro do Ministério das Financas.

12. As parcelas dos contratos para a realiza¢io de des-
pesas que se distribuam por mais de um trimestre do ano
corrente devem ser consideradas despesas fixas na Programacao
Financeira Anual e desagregadas nas Programacoes Financeiras
Trimestrais, de acordo com o cronograma de desembolsos
mensais indicado na Necessidade de Recursos Financeiros.
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13. A elaboracio da Programacéo Financeira Local tri-
mestral, bem como dos Planos de Caixa Mensais, compete as
Delegacdes Provinciais de Financas, obedecendo ao estabele-
cido no Diploma sobre o Regime Financeiro Local.

14. A elaboracfio da Programacfo Financeira Trimestral e
dos Planos de Caixa mensais das Unidades Financeiras que
ndo sejam Delegactes Provinciais de Finangas compete as
respectivas Unidades Financeiras, devendo, para o efeito, as
Unidades Or¢amentais remeter as Necessidades de Recursos
Financeiros a Unidade Financeira nos seguintes prazos:

al Até ao dia 30 de Novembro do ano anterior ao que
o or¢amento se refere, para oI Trimestre;

b) Até ao ultimo dia dos meses de Fevereiro, Maio
e Agosto, para o II, o IIl e o IV Trimestre,
respectivamente.

15. A disponibilizagdo dos Limites Trimestrais de
Cabimentacdo e das Quotas Financeiras Mensais, derivadas
da Programac@o Financeira Trimestral e dos Planos de Caixa
Mensais, respectivamente, é feita pela Direc¢do Nacional
do Tesouro do Ministério das Finangas, ao nivel central e
da Provincia de Luanda, e pela Delega¢do Provincial de
Finangas, enquanto Unidade Financeira, ao nivel de cada
uma das demais Provincias. Para as Unidades Financeiras que
ndo sejam Delegagdes Provinciais de Finangas a disponibili-
zacdo de tais limites € feita pelo érgdo da Unidade Financeira
que for designado para o efeito.

ARTIGO 7°
(Execucio Financeira)

1. As Unidades Or¢amentais nfo estdo autorizadas a manter
contas bancarias em nome proéprio, domiciliadas em bancos
comerciais, sem que tenham sido autorizados pelo Ministro
das Financas, com base em fundamentacg@o apresentada pelas
mesmas, incluindo as contas «Fundo Permanente» referidas
no Capitulo VI.

2. Para a execucdo da despesa, as Unidades Or¢amentais
nao estdo autorizadas a emitir Ordens de Saque em nome pro-
prio, excepto para constitui¢do ou reconstitui¢io do Fundo
Permanente, que devem ser emitidas em nome da Comisséo
Administrativa de Gestdo do Fundo Permanente.

3. Para a atribuicao de valores das Ajudas de Custo, nos
termos das normas em vigor, as Unidades Or¢amentais devem
emitir as Ordens de Saque a favor dos beneficiarios, quando se
trate de missdes de servigo no Pais, ou conta de Deslocagdes
do Tesouro Nacional no Banco Operador, quando se trate de
missdes de servigo no exterior do pais.

4. A solicitacdo da abertura de conta bancaria de cadanova
Unidade Or¢amental dos Orggos da Administracdo Local do
Estado deve ser remetida a Delegac@o Provincial de Financas e
compete ao respectivo Delegado Provincial autorizar, mediante
subdelegacdo de poderes do Ministro das Finangas, com o
conhecimento da Direc¢do Nacional do Tesouro.

5. Os processos para a abonacfo das assinaturas dos Gestores
das Unidades Orcamentais que validem os documentos de
pagamentos e afins das Unidades Or¢amentais dos Orgdos de
Soberania e da Administragdo Central do Estado, no ambito
da execugdo orcamental, devem ser remetidos a Direcgéo
Nacional do Tesouro do Ministério das Finangas.

6. Os processos para abonacdo das assinaturas dos ges-
tores das Unidades Or¢amentais devem ser instruidos com a
seguinte documentag@o:

a) Carta dirigida a Direcg¢ao Nacional do Tesouro do
Ministério das Finang¢as ou a Delegagdo Provincial
de Finangas, conforme forem Orgdos da A dminis-
tracdo Central ou Local do Estado, respectivamente,
solicitando a abonagdo das assinaturas, com a
descri¢do dos Gestores, com respectivos Cargos,
cuja assinatura solicitam abonac@o;

b) Cdpias coloridas dos Bilhetes de Identidades dos
Gestores, cuja assinatura se solicita abonagéo;

¢) Numero de Identificacdo Fiscal e Certificado de
Registo Criminal,

d) Despacho de Nomeagdo cuja assinatura se solicita
abonacio;

e) Despacho de Exoneragdo, no caso de substituic@o;

) Fac-simile, devidamente preenchido, pelos Gestores
cuja assinatura se solicita abonac@o.

7. As Unidades Or¢amentais para as quais sejam nomeados
novos Gestores, ficam obrigadas a procederem a actualiza¢do
das assinaturas dos respectivos Gestores e a imediata soli-
citacdo da anulac@o das assinaturas dos Gestores cessantes.

8. Os processos para a abonacfo das assinaturas dos Gestores
das Unidades Or¢amentais dos Orgios do Poder Local do
Estado, que validem os documentos de pagamento e afins
das respectivas Unidades Or¢amentais, no ambito da execu-
¢do orcamental, devem ser remetidos a Delegacéo Provincial
de Finangas e compete ao Delegado Provincial de Finangas,
por delegacdo do Ministro das Finangas, proceder a devida
abonacio.

9. Ndo € permitida a emissdo de garantias para a execugéo
de despesas das Unidades Or¢amentais, fora dos limites do
Or¢amento Geral do Estado da referida unidade.

10. As garantias emitidas para execugdo de despesas por
via de crédito documentério devem ser acompanhadas das
respectivas Notas de Cabimentac¢do, como contra-garantia
do compromisso firmado.

11. As garantias para operacdes de periodos superiores a
12 meses, ou operacdes nas quais o desembolso incida fora
do ano fiscal corrente, apenas sdo aceites para projectos de
natureza plurianual ou projectos com inscri¢do or¢amental
assegurada para o ano seguinte, mediante competente auto-
riza¢do superior.

12. Excepto no que estiver disposto em contrario neste
Diploma, qualquer pagamento de despesa publica apenas
pode ter as seguintes origens:

a) CUT e Sub-CUT,
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b) Banco Operador;
¢) Operadores de facilidades de créditos externos.

13. Para atender as despesas urgentes e imprevistas decorren-
tes de guerra, de perturbac@o interna ou de calamidade publica,
o Tesouro Nacional deve constituir um Fundo de Emergéncia,
cujas despesas a efectuar com a sua cobertura, sfo inscritas
através da abertura de Créditos Adicionais Extraordinarios pelo
Titular do Poder Executivo, nos termos da Lei do Or¢amento
Geral do Estado.

14. Para atender a sazonalidade da execuc¢do do paga-
mento de salarios no IV Trimestre, o Tesouro Nacional deve
constituir a respectiva Reserva Financeira, correspondente a
5% da arrecadacdo da receita ndo petrolifera entre o IT € o
IIT Trimestre.

ARTIGO 8°
(Execucio das Despesas)

1. A execugdo orcamental da despesa deve observar, suces-
sivamente, as etapas de cabimentacio, de liquidacéo e de
pagamento, devendo a etapa de cabimentacgéo ser precedida
da geracdo do processo patrimonial, para as categorias de bens
moveis, veiculos, iméveis do Dominio Privado do Estado,
Iméveis do Dominio Publico e Activos Intangiveis.

2. Os limites de despesas das Unidades Or¢amentais sédo
os contidos no relatério «Quadro Detalhado da Despesa»
(Parcelar) dos Orgdos Dependentes respectivos.

3. Nenhum encargo pode ser assumido por qualquer Unidade
Or¢amental, sem que arespectiva despesa esteja devida e pre-
viamente cabimentada, de acordo com o previsto na Lei
n.° 15/10, de 14 de Julho, e nas presentes Regras.

4. Nenhuma despesa pode ser autorizada ou paga sem
que o factor gerador da obrigagdo de despesa respeite as
normas legais aplicaveis, disponha de inscri¢do or¢amental,
tenha cabimento na Programacao Financeira, esteja adequa-
damente classificada e satisfaga o principio da economia, da
eficiéncia e da eficacia.

5. O factor gerador de reconhecimento da Divida pelo
Estado € visto na perspectiva da Liquidagdo da Despesa,
acompanhados de autos de medigdo, notas de entrega, no
momento da recep¢io do bem e servigos.

6. Compete ao Controlador Financeiro (CF) proceder a
verificagcdo do processo de execugdo da despesa, podendo
exigir aos gestores das Unidades Or¢amentais, sempre que
necessario, a apresentacdo, através do SIGFE, de contratos,
facturas, imagens ou outros documentos que sejam relevantes,
para efeito de aprovacéo da liquidaczo da respectiva despesa.

7. Ndo € permitida a realizagdo de despesas em moeda
estrangeira, nomeadamente despesas associadas ao inicio de
obras, a celebracdo de contratos ou a aquisi¢éo de bens e ser-
vigos, salvo quando tais encargos tenham como base contrato
celebrado com entidade ndo residente cambial, ou que, por
circunstancias que o justifiquem, resultem de decis@o supe-
rior do Titular do Poder Executivo.

8. Nio € permitida a celebracio de contratos com enti-
dades ndo residentes cambiais representadas por residentes
cambiais e por estes interpostos, apenas com o fim de con-
tratacdo em moeda estrangeira.

9. A eventual necessidade da actualizacdo do valor da
despesa variavel cabimentada deve ser feita por aplicacéo da
Unidade de Correccdo Fiscal (UCF) que estiver em vigor no
periodo em que se efectuar o pagamento.

10. S@o consideradas dividas de exercicios findos ou restos
a pagar, apenas aquelas que resultem de despesas que tenham
sido liquidadas no SIGFE e ndo pagas até ao encerramento
do exercicio financeiro.

11. O apoio financeiro do Estado as Associacdes e outras
Institui¢Ges apenas deve ser dado aquelas que tenham sido
declaradas pelo Executivo como de «Utilidade Pablica,
nos termos da Lein.® 6/12, de 18 de Janeiro, observados os
limites da respectiva despesa fixados pela Lei Orcamental
anual, mediante a assinatura de contratos-programa com
os Departamentos Ministeriais do Executivo e Governos
Provinciais, os quais devem incluir clausulas de prestagéo
de contas que, ndo sendo observadas da lugar a suspensido
da atribuicéo de fundos.

12. As Associa¢des que venham a ser declaradas como
de utilidade publica entre Agosto de cada ano e Julho do ano
seguinte 6 podem beneficiar de subsidio do Or¢amento Geral
do Estado no exercicio financeiro que inicia posteriormente
em Agosto do ano seguinte.

ARTIGO 9°
(Execucio de Coniratos)

1. Os contratos para a efectivacdo de despesa devem:

aj Constar do Plano Anual de Contratagdo de cada Uni-
dade Or¢amental, submetido ao Servi¢o Nacional
da Contratagdo Puiblica, no prazo de 15 dias tteis
a contar da data da publicagdo da Lei que Aprova
o Or¢amento Geral do Estado;

b) Estar registados no SIGFE, devendo os contratos
que forem reduzidos a escrito, conter clausulas
sobre a existéncia de cobertura or¢amental, na qual
consta obrigatoriamente a classificagco funcional
programatica.

2. E vedada a celebracdo de contratos de empreitada de
obras publicas e de aquisi¢do de bens e servigos com vigén-
cia indefinida.

3. Os contratos de prestagéo de servigos executados de
forma continua podem ser prorrogados por iguais e suces-
sivos periodos, com vista a obtencdo de precos e condigdes
mais vantajosos para a Administracdo Publica, até ao prazo
maximo de 48 meses, apos o qual é obrigatorio a realizacdo
de um novo procedimento concursal.

4. A Cabimentacdo Global de Despesas contratuais no
ano economico, para efeitos da deducdo do saldo do crédito
or¢camental correspondente, deve subordinar-se aos limites da
Programac?o Financeira Anual, com desagregacao trimestral,
nos termos da Lei do Or¢camento Geral do Estado.
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5. Os contratos celebrados a luz da Lei dos Contratos
Publicos e de Financiamento Externo, sujeitos a fiscaliza-
¢do preventiva nos termos da Lei que Aprova o Or¢amento
Geral do Estado, apenas sdo considerados em conformidade
e eficazes para a execucio or¢amental e financeira, e remessa
ao Tribunal de Contas apés confirmacio pelo Ministro das
Financas.

6. A emissdo da Nota de Cabimentaco para os contratos
referidos no nimero anterior fica condicionada a prévia con-
firmac¢#o pelo Ministro das Financas, estando a clausula de
cobertura or¢amental referida no n.° 1 isenta da referéncia ao
numero da Nota de Cabimentaco.

7. Sem prejuizo do disposto nos niimeros anteriores, no acto
da assinatura do contrato de aquisic¢do de bens e de servigos
ou de empreitada por organismos do Estado, os fornecedores
ou os prestadores de servigos devem exigir destes uma via —
a primeira— da Nota de Cabimentac o, declinando o Estado
qualquer eventual direito de crédito reclamado por aquisicao
debens e de servigos, quando o eventual fornecedor dos bens
ou prestador dos servigos néo apresente o comprovativo da
liquidagdo da Despesa.

8. O CF deve, mediante visto, confirmar a cabimentagéo
global de despesas contratuais no ano economico, para efeitos
da deducdo do saldo do crédito or¢amental correspondente,
bem como a liquidacdo das respectivas despesas.

9. Os procedimentos e critérios para a implementacéo e
execucdo do estabelecido nosn.® 5 e 6 do presente artigo sdo
definidos em acto normativo especifico do Titular do Poder
Executivo.

10. Os pagamentos iniciais dos contratos de empreitada,
de aquisicdo de bens e servigos, vulgo down payments, néo
devem exceder 15% do valor global dos mesmos. Podem ser
autorizados pelo Ministro das Finan¢as pagamentos iniciais
de até 30%, quando se apresentem fundamentos objectivos
para o efeito.

11. E proibida a celebracdo de adendas a contratos em
execucio ou finalizados, cujo valor total exceda 15% do con-
trato inicial.

12. Sem prejuizo dos limites previstos nos n.* 9 e 10 do
presente artigo, a competéncia do dérgfo fixada para autori-
zacdo das despesas provenientes de alteragdes de variantes,
de revisdes de precos e de contratos adicionais, que resul-
tem em adendas, ndo podem ultrapassar o custo total de 5%
do limite maximo da sua competéncia prevista na Lei dos
Contratos Puablicos.

13. Quando for excedido o limite percentual definido no
numero anterior, a autorizacao da despesa compete ao 6rgao
que, nos termos da Lei Reguladora dos Contratos Publicos,
detém competéncia para autorizar o seu montante total, incluindo
0s acréscimos.

14. Sem prejuizo do estipulado nos niumeros anteriores
do presente artigo, € proibida a realizacdo de adiantamentos
nos contratos em execucgao.

15. Os processos a serem instruidos nos termos do artigo 16.°
da Resolugdo n.° 1/2002/1.° Camara, de 7 de Janeiro de 2003,
do Tribunal de Contas, devem conter a respectiva Nota de
Cabimentac@o Global emitida pelo SIGFE.

16. O Ministério das Finan¢as deve cativar as dotagoes
or¢amentais de projectos de investimento publico, cujos vistos
aos contratos tenham sido recusados pelo Tribunal de Contas.

ARTIGO 10°
(Promocio e Instruciio do Processo de Aquisicio
ou Arrendamento de Imdveis)

Os contratos de aquisi¢io e arrendamento de bens imoveis
sdo promovidos e instruidos nos termos da Lei Reguladora do
Patrimonio Publico e do Regulamento sobre os Procedimentos
de Aquisi¢do ou Locac¢do Onerosa de Quaisquer Direitos
Sobre Bens Imdveis, competindo a Direc¢do Nacional do
Patrimonio do Estado, a nivel central e a Delegac@o Provincial
de Finangas, a nivel local.

ARTIGO 11.°
(Pagamentos ao exterior pelas Unidades Orcamentais)

1. Para os pagamentos ao exterior das Unidades Or¢amentais
o Tesouro Nacional mantera no Banco Operador, uma conta
em moeda estrangeira sobre a qual as Unidades Or¢amentais
emitem Ordens de Saque em Moeda Estrangeira.

2. Os pagamentos s6 podem ser efectivados pelo Banco
Operador, apos certificag@o por este da satisfag@o pelas Unidades
Or¢amentais dos requisitos exigiveis pela legislacdo cambial
para as operagdes externas, incluindo, nos casos aplicaveis, o
licenciamento dos contratos pelo Banco, bem como, da homo-
logacdo pela Direcgdo Nacional do Tesouro do Ministério
das Finangas.

ARTIGO 12°
(Pagamento de despesas pelo Tesouro Nacional)

1. Sdo executadas e pagas pela Direc¢io Nacional do
Tesouro do Ministério das Finangas as despesas que, pela
sua natureza, estejam classificadas e orcamentadas como
Encargos Gerais do Estado na Unidade Or¢amental Operagoes
Centrais do Tesouro.

2. Sdo pagas pela Unidade de Gestdo da Divida Publica do
Ministério das Finangas, nos termos dispostos no artigo 15.°
destas Regras, as despesas de projectos de investimento puiblico
e despesas de capital cuja fonte de recurso sejam facilidades
de créditos operacionalizados pelo Ministério das Financas.

3. O Titular do Poder Executivo pode decidir que determi-
nadas despesas sejam pagas centralizadamente na Direccéio
Nacional do Tesouro do Ministério das Financas, com a afec-
tacdo das correspondentes dotagdes or¢amentais.

4, Para o pagamento das despesas pela Direc¢éio Nacional
do Tesouro do Ministério das Finangas, nos termos do niimero
anterior, as Unidades Or¢amentais delas responsaveis devem
instruir os processos nos seguintes termos:

a) Carta solicitando o pagamento da despesa, com a
identificacdo do beneficiario e a indicagdo das
correspondentes coordenadas bancarias;

b) Contrato comercial homologado (caso aplicavel);
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¢) Certificado de aprovacdo do contrato comercial
emitido pela entidade competente;

d) Visto do Tribunal de Contas (caso aplicavel);

e) Designagdo do projecto conforme inscrito no OGE,

J Cronograma de execugéo financeira;

g) Demonstrativo da execugdo or¢amental do projecto,
apresentando a dotacdo inicial e suas alteragdes,
cabimentacdes emitidas e saldo or¢amental.

5. Considerando tratarem-se de despesas da responsabi-
lidade das Unidades Or¢amentais, os documentos originais
referenciados nas alineas b) e d) do niimero anterior, sdo con-
servados na Unidade Or¢amental, remetendo-se a Direcgéo
Nacional do Tesouro do Ministério das Finan¢as uma foto-
copia conferida notarialmente, excepto se existir mais de um
exemplar original.

6. Os processos de despesas das Unidades Orgcamentais
a serem executadas pela Direcgdo Nacional do Tesouro do
Ministério das Financas sao submetidos a uma validag@o pré-
via, que deve ocorrer até oito dias Uteis ap6s a sua recepgao,
consubstanciada na verificacdo dos documentos requeridos,
no grau de urgéncia e na sua adequagdo com os limites da
Programacao Financeira.

7. Executado o pagamento, a Direc¢ao Nacional do Tesouro
do Ministério das Finangas procede ao envio atempado da docu-
menta¢do completa e adequada para as Unidades Or¢amentais,
confirmando arealizagdo do pagamento, num prazo de cinco
dias tteis.

ARTIGO 13°
(Prazo de pagamento das despesas)

1. As Unidades Or¢amentais devem proceder ao pagamento
célere das facturas resultantes da execuco de contratos de
empreitada de obras publicas e de aquisi¢éo de bens e servigos.

2. Os empreiteiros de obras publicas inscritas no Programa
de Investimentos Piiblicos devemn assegurar-se para inicio da
execucdo fisica do projecto e confirmagéo da existéncia de
dotagfo or¢amental, de que tém em sua posse arespectiva via
da Nota de Cabimentagao Global, sem a qual o Estado declina
qualquer reclamacdo de pagamento em atraso.

3. As facturas referentes a contratos de empreitadas de
obras publicas, celebrados nos termos da legisla¢o em vigor,
em posse das Unidades Or¢amentais e ndo pagas até 90 dias
ap6s a data de vencimento especificada no contrato, sdo con-
sideradas pagamentos em atraso.

4. As facturas referentes a aquisicdo de bens e servigcos
efectuada em observancia dos procedimentos legais em vigor,
em posse das Unidades Or¢amentais e ndo pagas até 90 dias
apos a data de vencimento especificada no contrato ou, na
sua auséncia, apds a data de recepc@o, sdo consideradas paga-
mentos em atraso.

5. As Unidades Orcamentais devem informar a Unidade
de Gestdo da Divida Publica, até 15 dias apds o fim de cada
més, o valor global das facturas em atraso, nos termos do
estabelecidonos n.™ 3 e 4 do presente artigo, atraveés do preen-
chimento do «Resumo de Pagamentos em Atraso», conforme
Modelo em anexo ao presente Diploma.

6. As Unidades Or¢camentais devem enviar trimestral-
mente a Unidade de Gestdo da Divida do Ministério das
Financas, até ao fim do més seguinte ao final de cada trimes-
tre, o «Demonstrativo das Facturas em Atraso», conforme
Modelo em anexo ao presente Diploma, evidenciando as
razdes do ndo pagamento atempado.

7. A Unidade de Gestdo da Divida Publica deve elaborar
trimestralmente, a lista das Unidades Or¢amentais que tenham
pagamentos em atraso superiores a 90 dias.

8. Os gestores e agentes administrativos das Unidades
Orcamentais que praticarem actos que originem a acumulagéo
de pagamentos em atraso, nos termos do presente artigo, sdo
responsabilizados disciplinar e administrativamente.

CAPITULO III
Despesas com o Pessoal

ARTIGO 14°
(Autorizacio de horas acrescidas e subsidios)

1. Os Gestores das Unidades Hospitalares devem autori-
zar arealizagdo de horas acrescidas e chamadas, no estrito
cumprimento do estabelecido no Decreto Executivo Conjunto
n.° 57/02, de 5 de Dezembro, e no limite do crédito or¢amen-
tal na natureza economica da despesa «Trabalho Acrescido e
Chamadas do Pessoal Médicoy.

2. O pagamento do subsidio de instalac¢@o, nos termos da
legislagdo em vigor, € autorizado pelo Gestor da Unidade
Or¢amental e cabimentado na natureza economica da des-
pesa «Subsidio de Instalagao».

3. O pagamento do subsidio de estimulo, a que tém direito
os Magistrados, € autorizado pelo Gestor da respectiva Unidade
Or¢amental, no estrito cumprimento da Lei que Aprova o
Orcamento Geral do Estado e cabimentado na natureza econd-
mica da despesa «Outras Remuneragdes Variaveis do Pessoal
Civil».

4. A natureza de despesa referida nos numeros anterior,
utilizada para o pagamento de Subsidios de Instalagéo, com
valores de pagamento estipulados nos termos da Lei, s6 pode
ser reforcada por contrapartida da categoria de Bens e Servigos.

ARTIGO 15°
(Planeamento de efectivos)

1' Os Titulares dos Departamentos Ministeriais, dos
Governos Provinciais e dos demais Orgdos da Administracgo
Central e Local do Estado, devem, com base no quadro orgénico
de pessoal e orcamento de despesas com o pessoal aprovado,
aprovar o planeamento de efectivos contendo as necessida-
des de admissdo de pessoal, promog&o ou outro instrumento
de mobilidade profissional.

2. As Unidades Or¢amentais devem remeter a Direcgéo
Nacional do Or¢camento do Estado, até ao dia 20 de Maio,
o demonstrativo da existéncia de dotagdo orcamental para
atribui¢do do fundo salarial para admisstes e promocdes na
funcionalidade especifica do SIGFE, de acordo com o mapa
demonstrativo em anexo.
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3. Os orgdos de Recursos Humanos devem, com base
no fundo salarial disponivel na funcionalidade especifica,
proceder a criagdo, no SIGFE, das vagas de admisséo e pro-
mogdo e emitir o respectivo relatério «Vagas de Promogdes
e Admissoes».

ARTIGO 16°
(Admissio e promocio de agentes piiblicos)

1. A admissdo, a promoc3o e a mobilidade dos funcionérios
publicos apenas deve ser feita nos termos da Lein.® 17/90, de
20 de Outubro, do Decreto Presidencial n.® 102/11, de 23 de
Maio, e do Decreto Presidencial n.° 104/11, de 23 de Maio.

2. A admiss@o, excepto as dos regimes especiais da educa-
¢do, do ensino superior e da satide, bem como a alteracéo de
categorias dos funcionarios piblicos, nos termos do nimero
anterior, devem ocorrer apenas no primeiro semestre de cada
ano, obedecendo aos prazos seguintes:

a) Publicagdo pelos Departamentos Ministeriais, Gover-
nos Provinciais e demais Orgaos da A dministracdo
Central e Local do Estado do aviso de abertura de
concurso publico, até ao dia 20 de Margo;

b) Elaboragio e publicagdo pelos Departamentos Minis-
teriais, Governos Provinciais e demais Orgdos
da Administragdo Central e Local do Estado da
Lista de Classificagdo final, até ao dia 20 de Maio;

¢) Os Departamentos Ministeriais, Governos Provin-
ciais e demais Orgdos da Administracio Central
e Local do Estado, para efeito de fiscalizagdo
preventiva, devem remeter ao Tribunal de Con-
tas os processos de verificacdo de conformidade,
até ao dia 15 de Junho de cada ano, anexando ao
processo o demonstrativo « Vagas de Promogdes
e Admissoes», emitido pelo SIGFE.

3. O processo de recrutamento de novos agentes puiblicos
para os regimes especiais da educacdo, do ensino superior e
da satde e deve ocorrer no II Semestre de cada ano, a fim de
permitir o inicio da actividade laboral e processamento dos
respectivos salarios nos primeiros meses do ano econdémico
seguinte.

4. Os Orgdos de Recursos Humanos dos Ministérios da
Administracdo do Territdrio e Reforma do Estado, da Educacéo,
do Ensino Superior, Ciéncia e Tecnologia, da Satude e dos
Governos Provinciais, devem garantir dotagdes or¢camentais
para pagamento dos agentes publicos a admitir nos termos
do numero anterior, nos respectivos limites de despesa do
Or¢amento Geral do Estado para o ano seguinte.

5. Os orgdos de Recursos Humanos dos Governos
Provinciais, das Instituicdes do Ensino Superior e das Unidades
Hospitalares devem proceder a inser¢éo e processamento dos
salarios no SIGFE dos agentes publicos, admitidos nos termos
don.° 3 do presente artigo, no I Trimestre do ano seguinte.

6. As alteracoes da base de dados para processamento de
salarios referidas nos n.™ 3 e 4 do presente artigo devem ocor-
rer até ao dia 30 de Setembro de cada ano.

7. Os Gabinetes de Recursos Humanos dos Departamentos
Ministeriais e dos Governos Provinciais, até 10 (dez) dias apos
o provimento dos fincionarios admitidos, devem proceder a
inser¢ao dos mesmos no SIGFE.

8. Os Orgdos de recursos humanos dos Departamentos
Ministeriais, dos Governos Provinciais e dos Institutos Publicos,
até dez dias apds a promocio dos funcionarios, devem proce-
der a alterac@o das categorias dos mesmos no SIGFE.

9. Os orgdos de recursos humanos dos Departamentos
Ministeriais, dos Govemos Provinciais e das Administrag des
Municipais devem proceder a inser¢@o do pessoal dos Gabinetes
dos Titulares de cargos politicos e de direc¢do no S1GFE até
dez dias apos a respectiva nomeacao.

10. Os drgdos de recursos humanos dos Tribunais e da
Procuradoria Geral da Repuiblica devem proceder a inserc¢éo
do pessoal de apoio as residéncias dos Magistrados Judiciais
e do Ministério Publico no SIGFE, até dez dias apos a nomea-
¢do para o exercicio de fungdes.

11. O recrutamento de professores colaboradores apenas
€ permitido através da celebragéo de contrato de trabalho,
nos termos da legislag@o em vigor, autorizados pelo Tribunal
de Contas, no limite da respectiva dotacdo or¢amental para
pagamento de salarios.

12. Por razdes justificaveis e existindo cobertura or¢amen-
tal no orcamento parcelar da Unidade Or¢amental, compete
ao Ministro das Financas autorizar a admissao de funcionarios
publicos, dos regimes especiais, no IT Semestre de cada ano.

ARTIGO 17°
(Processamento de salarios)

1. As Unidades Or¢amentais, através dos érgaos de recursos
humanos, devem certificar os dados relativos aos individuos
e os salarios aprovados, processar no SIGFE os movimen-
tos do més anterior e emitir as respectivas folhas de salario,
para conferéncia e correcgGes que se tornarem necessarias e,
proceder ao pagamento dos salarios até ao dia 30 (trinta) de
cada més, obedecendo ao calendario publicado no SIGFE
pelo Ministério das Finangas.

2. Nio sdo considerados no més a que respeitam, as alte-
racdes posteriores a data estabelecida e que ultrapassem o
prazo definido no niimero anterior, sendo da inteira respon-
sabilidade dos érgdos de recursos humanos, as consequéncias
pela nao introdugdo dessas alteragGes para efeitos do proces-
samento dos salérios.

3. Os Gabinetes de Recursos Humanos dos Governos
Provinciais em coordenagao com os érgéos de recursos huma-
nos das Direc¢Ges Provinciais de Educacgio devem assegurar
a remuneracio do pessoal docente ndo universitario, unica-
mente, nas folhas de salarios das respectivas escolas em que
prestem servigo.

4. Os responsaveis maximos das institui¢ 6es devem asse-
gurar que conste nas respectivas folhas de salarios apenas o
pessoal com efectividade no respectivo local de trabalho,
salvo situacdes excepcionais previstas na lei.
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5. Os funcionarios publicos transferidos devem ser retirados
dafolha de salarios do organismo de origem, imediatamente,
através da emissdo no SIGFE da Guia de Vencimentos.

6. Para a inserc@o na folha de salarios do novo organismo,
o processo da transferéncia de funcionérios publicos consti-
tuidos pelos respectivos Despachos, Guias de Marcha, bem
como as Guias de Vencimento emitidas através do SIGFE,
contendo os respectivos niimeros de processo, devem ser
remetidos a Direc¢do Nacional de Administragéo Publica, do
Ministério da Administragdo Publica, Trabalho e Seguranca
Social e ao Organismo de destino.

7. Os drgdos de recursos humanos, no prazo méaximo de 8 dias
uteis a partir da data de apresentacdo do funcionério, com
base no niimero do processo constante da guia de vencimento,
devem proceder a actualizacdo do vinculo do fincionario no
SIGFE, para processamento dos respectivos salarios.

8. O processamento do subsidio de férias deve ser efec-
tuado conforme o Mapa de Férias, até ao més de Novembro,
sendo os orgdos de recursos humanos responsaveis pelo seu
correcto processamento no SIGFE.

9. A alteracdo da categoria dos funcionarios, por efeito
denomeac?o ou de exoneracio para o exercicio de cargos de
direccdo e chefia, € feita no SIGFE, pelos érgdos dos recur-
sos Humanos dos Departamentos Ministeriais, dos Governos
Provinciais e demais orgéos da Administracdo Central e Local
do Estado.

10. Os processos de promogéo de funcionarios publicos,
nos termos das disposi¢des do Decreto-Lei n.° 12/94, de 1
de Julho, sdo remetidos a Direc¢do Nacional do Or¢amento
do Estado do Ministério das Financas, para efeitos de actua-
lizagdo de categoria no SIGFE, instruidos com os seguintes
elementos:

a) Parecer do Ministério da Administra¢io Publica,
Trabalho e Seguranca Social;

b) Despacho de Promogio emitido pelo Titular do
Organismo.

11. Para a actualizacio da base de dados de processa-
mento de salarios, nas situagcdes em que o respectivo quadro
de vagas de direcgdo e chefia do organismo no SIGFE nio
apresente disponibilidade, os érgdos dos recursos humanos
dos Departamentos Ministeriais e dos Governos Provinciais
devem no prazo maximo de 10 dias tteis, a partir da data de
nomeacdo, remeter a Direc¢fio Nacional do Or¢amento de
Estado do Ministério das Financas, para efeitos de abertura
da respectiva vaga no SIGFE, o respectivo processo consti-
tuido por:

a) Fotocdpia do Despacho de Nomeagio;

b) Fotocopia do quadro de pessoal e organigrama da
instituicdo constante do Estatuto Organico publi-
cado em Diario da Republica;

¢) Demonstrativos dos lugares criados e ocupados por
titulares que ja auferem as respectivas remunera-
¢Oes processadas pelo SIGFE, conforme o modelo
em anexo as presentes Regras.

12. Para efeito de actualizacdo da base de dados de pro-
cessamento de salarios, os Gabinetes de Recursos Humanos
dos Departamentos Ministeriais, dos Governos Provinciais, as
Direc¢des Nacionais dos Recursos Humanos dos Ministérios
da Saude e da Justica e dos Direitos Humanos, bem como os
Orgios de Recursos Humanos dos Tribunais e da Procuradoria
Geral da Republica, devem:

a) Remeter a Direc¢do Nacional do Or¢amento do
Estado do Ministério das Finangas, até ao dia 15
de cada més, as solicitagdes de processamento dos
subsidios, que nos termos do Decreto-Lein.® 1/03,
de 21 de Janeiro, carecem de verifica¢io concreta
das circunstancias e das condi¢des exigiveis do
exercicio efectivo da actividade do beneficiario,
anexando a respectiva legislagdo complementar
e especifica que atribui o direito; e

b) Remeter a Direcg¢édo Nacional do Or¢amento do
Estado do Ministério das Finangas, até ao dia 15
de Abril de cada ano, as solicitagGes de isencgéo
em regime especial do pagamento do Imposto
sobre o Rendimento de Trabalho, nos termos dos
artigos 2.°,4.° e 5.° do Decreto n.° 42/04, de 13 de
Julho, sendo o processo constitiido por:

i. Declarac@o original de Antigo Combatente;

ii. Fotocdpia do Bilhete de Identidade;

iii. Fotocopia do cartdo de identificagdo como
Antigo Combatente.

13. Os processos para actualizacio da base de processamento
de saléarios dos Governos Provinciais devem ser remetidos
pelos Gabinetes de Recursos Humanos a Direc¢do Nacional
da Administra¢do Publica, para efeito de verificagéo e enca-
minhamento a Direc¢éo Nacional do Or¢amento do Estado.

14. Para o processamento das subvenc¢des mensais vita-
licias, previstas na legislagdo em vigor, devem os titulares
desse direito, remeter ao Ministério das Finangas, o processo
constituido por:

a) Requerimento dirigido ao Ministro das Finangas;

b) Despacho de Nomeagdo e Exoneragdo, publicado
em Didrio da Repuiblica,

¢) Fotocopia do Bilhete de Identidade.

15. Os orgdos de recursos humanos das Unidades
Or¢amentais devem processar no SIGFE, utilizando as fin-
cionalidades especificas descentralizadas para o efeito, as
informacoes relacionadas com o processamento de salarios,
seguintes:

a) A nomeagdo e exoneragdo para cargos politicos e
de direccdo e chefia;

b) A admiss@o e promog@o de funcionarios puiblicos;

¢) A nomeacdo e exoneracio do pessoal do quadro
temporario;,

d) A passagem de pessoal em provimento provisorio
para o quadro e a extingdo do vinculo laboral por
aposentacdo, demissdo, falecimento e resciséo;
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e) A concessdo de licenga registada, licenga ilimitada
e licenca de parto, assim como o respectivo
cancelamento;

J A suspensio do processamento de salarios, devido a
comissdo de servigo no exterior do Pais;

g) A concessao do abono de familia, a que tém direito
os descendentes de funcionarios publicos e a
medida de alimentos a menores em cumprimento
de sentencas judiciais;

h) O processamento do subsidio de instalagzo, de esti-
mulo, de substitui¢do e de isolamento;

i) O processamento dos subsidios de estagio dos estu-
dantes finalistas dos cursos da Area de Medicina
das Institui¢des de Ensino Superior Publicas;

J) A actualizacdo da base de dados para o processa-
mento de horas acrescidas e chamadas do pessoal
meédico, do subsidio de férias, do subsidio de turno
e nocturno, do subsidio de exame, do subsidio de
orientagéo de tese, do subsidio de conclusdo de
tese e do subsidio de regéncia de curso e cadeira;

k) A alterac@o do percentual do subsidio de diuturni-
dade a que tém direito os Magistrados Judiciais
e do Ministério Publico;

D) A opgdo remuneratoria, o desconto por prestag@o de
servico em tempo parcial, a exclusdo do 13.° Més
e os descontos ao funcionario;

m) Transferéncia de funcionarios publicos.

16. Os processos relativos a isengo, em regime especial,
do pagamento do Imposto sobre o Rendimento do Trabalho,
nos termos do Decreto n.° 42/04, de 13 de Julho, sdo autori-
zados pela Direc¢do Nacional do Or¢amento do Estado do
Ministério das Financas.

17. Os funcionarios publicos e os agentes que auferirem
vencimentos, subsidios e abonos indevidamente, sdo obrigados
a devolvé-los ao Tesouro Nacional através da funcionalidade
especifica no SIGFE.

CAPITULO IV
Ajuste Orcamental

ARTIGO 18°
(Créditos or camentais)

1. O Or¢camento Geral do Estado ¢ executado por inter-
meédio de créditos or¢amentais iniciais e adicionais.

2. Os créditos adicionais sdo suplementares, quando des-
tinados ao refor¢o de dotagdo or¢amental e especiais, quando
destinados a atender despesas para as quais ndo haja dotacdo
especifica na lei or¢amental.

3. Os créditos adicionais s6 podem ser propostos & con-
sideracdo da entidade competente para as autorizar, desde
que devidamente justificados e a indispensavel contrapartida
esteja assegurada.

4. As dotagdes orcamentais e eventuais saldos orcamentais
em despesas com o pessoal, somente podem constituir contra-
partida de créditos adicionais na mesma categoria de despesa.

5. AReserva Or¢amental somente € utilizada, apos esgotadas
todas as possibilidades de cancelamento das dotagdes de des-
pesas correntes e de capital do respectivo Orgéo Or¢amental.

6. O acto que autorizar o crédito adicional deve especifi-
car o tipo de crédito, a importancia e a origem dos recursos
disponiveis de contrapartida.

7. Todas as alteragdes or¢amentais devem ser solicitadas
pelos Orgdos Dependentes as respectivas Unidades Or¢amentais,
através da plataforma informatica do SIGFE, devendo o espe-
lho do processo estar devidamente assinado pelas entidades
competentes, bem como observar as op¢oes de tipos de altera-
¢Oes orcamentais (crédito adicional ou contrapartida intema).

8. Para a inclusdo de nova célula or¢camental, deve ser
efectuado o pré-cadastro no SIGFE, obedecendo a classifica-
¢do orcamental em vigor, seguida de solicitac@o de aprovacéo
a Direc¢do Nacional do Or¢amento do Estado do Ministério
das Finangas.

9. Os Orgdos Sectoriais e Provinciais do Sistema
Or¢amental (Gabinetes de Estudo, Planeamento e Estatistica dos
Departamentos Ministeriais e dos Govemos Provinciais e 6rgao
equiparados da Presidéncia da Republica, da Vice-Presidéncia
da Republica e dos Tribunais Superiores) responsaveis pela
elaboraco do orcamento das Unidades Or¢amentais, devem
proceder a analise técnica das solicitagdes de créditos adicionais
das respectivas Unidades Orcamentais e Orgaos Dependentes,
sobre os aspectos legais, de programacio e execugéo orga-
mental e sobre a efectiva necessidade de atribuicdo do crédito
adicional.

10. A Direc¢do Nacional do Or¢amento do Estado com base
nas informacdes prestadas, procedem a avaliagdo da neces-
sidade do crédito adicional solicitado e da disponibilidade
de recursos de contrapartida, solicita informacgGes adicionais
ou desencadeia os procedimentos legais estabelecidos para a
decisdo competente de autorizagéo ou indeferimento.

11. As solicita¢Bes de alteragdes or¢amentais, com recurso a
contrapartida da reserva orcamental, excepto em despesas com
o pessoal que derem entrada no Ministério das Finangas apos o
dia 15 de Outubro do exercicio corrente, ndo sdo consideradas.

ARTIGO 19°

(Créditos adicionais por contrap artida da reserva orcamental)

1. As alteracdes orcamentais em Despesas de Funcionamento
e Despesas de Apoio ao Desenvolvimento por contrapartida
da «Reserva Orcamental» devem conter os seguintes dados
de findamentacéo:

a) Razdes da ndo inscri¢do da despesa no orgamento
aprovado;,

b) Execugdo do crédito inicial e as razdes que deram
origem a insuficiéncia or¢amental;

¢) O incremento qualitativo ou quantitativo, nos niveis
dos servigos ou acgdes;

d) Copia do(s) contrato(s), que originaram a despesa e
respectivo visto do Tribunal de Contas, nos termos
dos limites de despesas fixados para fiscalizagéo
preventiva na Lei que Aprova o Or¢amento Geral
do Estado;
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e) Base de calculo da solicitagdo de crédito adicional
por natureza econdmica da despesa, conforme o
Modelo em anexo as presentes Regras;

) Créditos adicionais ja autorizados no ano econémico
a Unidade Or¢amental;

g) Demonstrativo da alterag@o do orgamento;

h) Consequéncias do ndo atendimento da solicitagdo.

2. Os processos de crédito adicional em despesas com
pessoal devem ser instruidos apenas com as informacdes das
alineas a), b) e f), mediante a apresentaco e preenchimento
dos Mapas de Planeamento de Efectivos e demonstrativos
da necessidade anual, conforme modelos anexos as presen-
tes Regras.

3. As solicitagtes de créditos adicionais das Unidades
Orcamentais dos Orgios de Soberania e da Administracio
Central do Estado devem ser remetidas pelos Titulares dos
Orgaos de Soberania e dos Departamentos Ministeriais, apos
instruc@o do parecer pelos Gabinetes de Estudos, Planeamento
e Estatistica que evidencia a necessidade de avaliagdo subse-
quente, ao Ministro das Financas.

4. As solicita¢des de créditos adicionais das Unidades
Or¢amentais da Administracdo Local do Estado devem ser
remetidas pelos Governadores da Provincia, apos instrugdo do
parecer pelos Gabinetes de Estudos, Planeamento e Estatistica
e obtido o parecer da respectiva Delegacdo Provincial de
Financas que evidencia a execuc¢do or¢amental e financeira da
Unidade Or¢amental e insuficiéncia or¢amental, ao Gabinete
do Ministro das Financas.

5. O Parecer referido nos n.™ 3 e 4 do presente artigo deve
ter o seguinte contetido:

a) Introdugo;

b) Indicag@o e breve referéncia a base legal da despesa
especifica a realizar;

¢) Créditos adicionais ja autorizados no ano econdmico
a Unidade Or¢amental;

d) Peso percentual do crédito adicional e do total de
créditos adicionais ja autorizados, em relacéo as
despesas de funcionamento da Unidade Or¢amental;

e) Sintese das razdes da atribui¢do do crédito adicional.

6. As Unidades Or¢camentais-Delegacdes Provinciais devem
remeter as solicita¢des de créditos adicionais aos respectivos
Departamentos Ministeriais para apreciacao e cumprimento
do estabelecido no presente artigo.

7. As solicitages de créditos adicionais em despesas com o
pessoal das Unidades Orcamentais dos Orgdos de Soberania e
da Administracio Central e Local do Estado devem ser reme-
tidas, pelos Secretarios Gerais ou Entidades Equiparadas dos
Orgdos de Soberania, dos Departamentos Ministeriais e dos
Governos Provincias, a Direc¢do Nacional do Or¢amento do
Estado do Ministério das Financas.

8. Os créditos adicionais que resultem em aumento, acima de
10%, do Limite de Despesa da respectiva Unidade Or¢amental,
aprovado pela Lei Anual do OGE, excepto as de pessoal e
de projectos de investimento publico, sdo autorizados pelo
Titular do Poder Executivo.

9. Os créditos adicionais que resultem em aumento, até
10%, do Limite de Despesa da respectiva Unidade Or¢amental,
aprovado pela Lei Anual do OGE, excepto as de pessoal e
de projectos de investimento publico, sdo autorizados pelo
Ministro das Finangas.

10. Os créditos adicionais em despesas com o pessoal dos
Orgios de Soberania e da Administracio Central do Estado e
dos Orgdos da Administracdo Local do Estado, por contrapar-
tida das «Reservas Especificas» para despesas com o pessoal,
sdo autorizados respectivamente, pelo Director Nacional do
Orcamento do Estado e pelo Director Nacional dos Or¢amentos
Locais. Ambos do Ministério das Finangas.

ARTIGO 20°
(Créditos adicionais por contrapartida interna)

1. As altera¢es or¢amentais por contrapartida interna
devem conter os seguintes dados de findamentagzo:

a) Motivos da subavaliagdo da dotagdo or¢amental,

b) Reavalia¢do quantitativa ou qualitativa da despesa;

¢) Resultados esperados com o refor¢o de dotacdo
orcamental,

d) Motivo da sobreavaliacdo da dota¢io orcamental
proposta como contrap artida;

e) Repriorizacdo das ac¢es que levem a economia
de recursos;

) Implicagdes da ndo-aceitacdo da solicitag@o.

2. As alteragdes or¢amentais por contrapartida interna
em despesas de funcionamento da actividade basica (excepto
despesas de investimentos) dos Orgdos de Soberania e da
Administracdo Central do Estado devem ser solicitadas pelos
titulares das respectivas Unidades Or¢amentais, ao titular
do respectivo érgdo or¢amental e autorizadas por este, apds
parecer favoravel do Gabinete de Estudos, Planeamento e
Estatistica do departamento ministerial, desde que estejam
inseridos no mesmo projecto ou actividade.

3. As alterac 0es or¢camentais por contrapartida interna em
despesas de fincionamento da actividade basica dos Orgdos
da Administracdo Local do Estado devem ser solicitadas pelos
titulares das respectivas Unidades Or¢camentais ao Titular do
Governo Provincial e autorizadas por este, apos parecer favo-
ravel do Gabinete de Estudos e Planeamento e Estatistica do
Governo Provincial, desde que estejam inseridos no mesmo
projecto ou actividade.

4. As altera¢bes or¢amentais por contrapartida interna
em Despesas de Apoio ao Desenvolvimento dos Orgdos de
Soberania e da Administragido Central devem ser solicita-
das pelos titulares das respectivas Unidades Or¢amentais a
Direc¢do Nacional do Or¢amento do Estado do Ministério das
Financas, constando do processo o parecer do Gabinete de
Estudos, Planeamento e Estatistica do respectivo Departamento
Ministerial, desde que estejam inseridos no mesmo projecto
ou actividade.



2414

DIARIO DA REPUBLICA

5. As altera¢des or¢amentais por contrapartida interna
em Despesas de Apoio ao Desenvolvimento dos Orgios da
Administracdo Local do Estado devem ser solicitadas pelos
titulares das respectivas Unidades Or¢amentais ao Delegado
Provincial do Ministério das Financas.

6. As altera¢des or¢amentais por contrapartida interna
em Despesas de Funcionamento e Despesas de Apoio ao
Desenvolvimento dos Orgzos da Administracdo Central e dos
Orgdos da Administracdo Local do Estado que ndo estejam
inseridas no mesmo projecto ou actividade devem ser solici-
tadas pelos titulares das respectivas Unidades Or¢amentais a
Direc¢do Nacional do Or¢amento do Estado do Ministério das
Finangas, respectivamente, constando do processo o parecer do
Gabinete de Estudos de Estudos, Planeamento e Estatistica do
respectivo Departamento Ministerial ou Governo Provincial.

7. As altera¢des or¢amentais por contrapartida interna em
despesas de funcionamento da actividade basica dos servigos
periféricos e desconcentrados dos Ministérios devem ser soli-
citados pelos titulares das respectivas Unidades Or¢amentais
ao Delegado Provincial de Financas e autorizadas por este,
constando do processo o parecer do Gabinete de Estudos,
Planeamento e Estatistica da respectiva Unidade Or¢amental.

8. As altera¢des or¢amentais por contrapartida interna em
despesas com pessoal dos Orgdos da Administragdo Central
e dos Orgdos da Administracdo Local do Estado devem ser
solicitadas pelos titulares das Unidades Or¢amentais ao titu-
lar do respectivo Orgdo Orgamental e sdo autorizadas por
este, mediante a apresentacio e preenchimento dos Mapas
de Planeamento de Efectivos justificativo e demonstrativos
da necessidade anual, conforme modelos anexos as presen-
tes Regras.

9. Todas as alteracdes or¢amentais por contrapartida intema
ndo previstas nos nimeros anteriores devem ser remetidas
ao Ministério das Financas pelos respectivos Titulares do
Departamento Ministerial da Administragdo Central e da
Administragdo Local do Estado, constando do processo o
parecer do Gabinete de Estudos, Planeamento e Estatistica
do respectivo Orgdo Orcamental, elaborado nos termos do
n.° 1 do presente artigo e sdo autorizados pelo Secretario de
Estado do Or¢amento.

ARTIGO 21°
(Cativacao de créditos)

1. E autorizado o Ministro das Financas a cativar e a des-
cativar até 100% dos créditos or¢amentais de novos projectos
do Programa de Investimento Publico e das Despesas de Apoio
ao Desenvolvimento.

2. As descativacoes dos créditos or¢amentais sfo solicita-
das pelos titulares dos respectivos Orgdos Or¢amentais e sdo
autorizados pelo Ministro das Financ¢as, mediante:

a) Apresentacdo do relatério final do procedimento
concursal para formac#o do contrato ou contratos
inerentes ao projecto;

b) Garantia da existéncia de fonte de financiamento.

ARTIGO 22°
(Contrap artidas entre Projectos do Programa
de Investimento Piblico)

1. Os créditos adicionais por contrapartidas intema asse-
gurada em projectos do Programa de Investimento Publico
sdo efectuados pelo Ministério das Financas, por solicitagéo
da Unidade Or¢amental que instrui o processo, inclusive o
«Espelho de Crédito Adicional» no SIGFE.

2. As transferéncias de dotagdes, a titulo de contrapartidas
internas, relativas as despesas do Programa de Investimento
Publico, sdo efectuadas pelo Ministro das Financas, desde
que seja observado o equilibrio entre as Fontes de Recurso.

3. Os créditos adicionais por contrapartida interna asse-
gurada em Projectos do Programa de Investimentos Puiblicos,
que resultem em alteracdo da fonte de recurso, sdo autoriza-
dos pelo Ministério das Finangas.

4. As Contrapartidas entre projectos do Programa de
Investimentos Publicos solicitadas, nos termos dos niimeros
anteriores do presente artigo sdo efectivadas no SIGFE pela
Direc¢do Nacional para o Investimento Publico do Ministério
das Finangas

CAPITULO V
Programa de Investimento Pablico

ARTIGO 23°
(Execucio de projectos em geral)

1. O inicio da execugio fisica e financeira de um projecto
do Programa de Investimento Pablico carece de autorizagéo
prévia do Ministério das Financas, com base na verificacio
dos seguintes requisitos cumulativos:

a) Fotocdpia completa do contrato ou contratos ine-
rentes ao projecto assinado(s) e homologado(s)
pelos Orgﬁos competentes, e respectivos anexos;

b) Fotocopia do cronograma fisico e financeiro de exe-
cucdo do projecto, com desdobramento trimestral
e dorespectivo cronograma de desembolsos;

¢) Fotocopia dorelatorio final do processo de formagao
do contrato ou contratos;

d) Fotocopia do Despacho de autorizagdo da despesa
exarado pelo érgdo competente nos termos da Lei
dos Contratos Publicos;

e) Fotocapia do visto do Tribunal de Contas, nos termos
dos limites de despesa fixados na Lei que aprova
o Or¢amento Geral do Estado;

) Nota de Cabimentac¢io Global.

2. E vedado o inicio da execucio fisica dos contratos
relativos aos projectos do Programa de Investimentos, cujas
fontes de financiamento da despesa ndo estejam asseguradas
e inscritas no Or¢amento Geral do Estado.

ARTIGO 24°
(Dotacoes or camentais para execuciio de projectos)

1. As dotagdes orcamentais a inscrever na Programac@o
Financeira e nos Planos de Caixa do Tesouro devem estar de
acordo com os cronogramas financeiros de desembolso dos
projectos do Programa de Investimento Publico, devendo para
o efeito, as Unidades Or¢amentais executar a solicitagdo no
Sistema Informatico do Programa de Investimento Pablico
do Ministério das Finangas.
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2. As Unidades Or¢amentais devem solicitar no Sistema
Informatico do Programa de Investimento Publico do Ministério
das Finangas, trimestralmente, até o dia 10 (dez) do més
anterior ao inicio do trimestre de referéncia, a proposta de
Programacio Financeira Trimestral dos seus projectos inse-
ridos no Programa de Investimento Publico e inscritos no
OGE, diferenciando as despesas a liquidar em moeda nacio-
nal e aquelas que representam responsabilidade directa de
liquidagdo ao exterior.

3. A Direc¢do Nacional de Investimento Publico deve vali-
dar as propostas de Programacao Financeira Trimestral dos
Projectos do Programa de Investimento Publico das Unidades
Or¢amentais, para enquadramento no Plano de Caixa, até ao
dia 12 do més anterior ao inicio do trimestre de referéncia.

4. Na proposta de Programacéo Financeira Trimestral, no
Plano de Caixa e na utilizacdo da Quota Financeira disponi-
bilizada, tem prioridade a execucfo de projectos em curso.

5. A formagdo dos contratos relativos aos projectos de
investimento publico inscritos no Orcamento Geral do Estado
deve ser feita nos termos da Lei dos Contratos Publicos e
demais legislagdo em vigor.

6. Os adjudicatarios das propostas ligadas aos projectos
de investimento publico devem apresentar uma garantia de
boa execucdo dos contratos, nos termos da Lei dos Contratos
Publicos.

7. O pagamento de equipamentos e material duradouro
adquiridos directamente de fornecedores no estrangeiro deve
ser feito, necessariamente, com a abertura de um crédito
documentario em banco de primeira linha e contra o embar-
que da mercadoria, nos termos da legislacdo cambial.

8. O acompanhamento da execucfo fisica dos projectos com-
pete aos Departamentos Ministeriais, Governos Provinciais e
Administra¢des Municipais de tutela e as Unidades Or¢camentais
contratantes, através dos érgaos técnicos sectoriais e provin-
ciais de planeamento, em articulagdo com a Unidade Técnica
de Acompanhamento de Projectos.

ARTIGO 25°
(Pagamentos decorrentes da execucio de projectos)

1. Os pagamentos decorrentes da execugdo dos contratos
inerentes ao Programa de Investimento Pablico séo realiza-
dos nos termos do respectivo contrato, de acordo com a Lei
dos Contratos Publicos.

2. As facturas e os autos de medigdo devem necessariamente
ser avalizados pelos responsaveis das Unidades Or¢amentais
demandantes dos servigos, bens e empreitadas, obedecendo
ao seguinte:

a) No final de cada més, os prestadores de servigos,
os fornecedores de bens e os empreiteiros devem
remeter as respectivas Unidades Or¢amentais, os
autos de medi¢do do més ou documento equiva-
lente, devidamente visado pela fiscalizac@o, e pelo
gestor do projecto;

b) A entidade fiscalizadora e a Unidade Or¢amental
responsavel pelo contrato avaliam o auto de
medi¢do mensal e caso estejam de acordo, apro-
vam o mesmo através da emissdo de Certificado
de Aprovacao;

¢) Os prestadores de servigos, os fornecedores de
bens e os empreiteiros, com base no Certificado

de Aprovacao, emitem a factura correspondente
aos autos de medicdo aprovados e encaminham
a Unidade Orcamental para pagamento.

3. A Unidade Or¢amental responsavel pelo contrato remete
a factura e autos de medicdo validados:

a) Para a Direcgdo Nacional do Investimento Puiblico
em caso de financiamento Recursos Ordinarios do
Tesouro, que apos validac#o as devolve a Unidade
Or¢amental para efeitos de pagamento;,

b) Para a Unidade Técnica de Acompanhamento de
Projectos no caso de financiamento interno e
externo que ap6s validagdo as encaminha para a
Unidade de Gestao da Divida Publica para efeitos
de desembolso do crédito.

ARTIGO 26°
(Relatorios de execuciio dos projectos)

1. As Unidades Or¢amentais devem enviar ao Ministério das
Financas trimestralmente, até ao dia 20 do més seguinte ao do
trimestre de referéncia o relatério de execucao do programa de
investimento publico darespectiva unidade or¢amental, espe-
cificando o grau de execuco fisica e financeira dos contratos
incluindo valores em divida e indicando os constrangimen-
tos identificados.

2. As disposic¢tes contidas no articulado do Capitulo II
das presentes Regras que se referem, genericamente, a exe-
cucdo das despesas orcamentais, sdo aplicaveis a execucgio
financeira do Programa de Investimento Publico, em tudo o
que ndo contrarie a sua especificidade.

ARTIGO 27°

(Execucio de projectos financiados por facilidades de crédito)

1. Compete ao Ministério das Financas a negociac¢o, con-
tratacdo e gestdo de toda Divida Publica Directa e Indirecta,
devendo para efeito de execugdo de projectos financiados
por facilidades de crédito as Unidades Or¢amentais remeter
a Unidade de Gestdo da Divida Publica copia dos seguintes
documentos:

a) Fotocopia da ficha de identificagdo do projecto;

b) Fotocopia da Ficha de caracterizagdo do projecto;

¢) Comprovativo de inser¢do do projecto no PIP;

d) Despacho do orgédo competente para autorizar a
despesa referente ao contrato ou os contratos
comerciais inerentes ao projecto;

e) Os contratos comerciais visados pelo Tribunal de
Contas e respectivos anexos, incluindo obriga-
toriamente os cronogramas de execucdo fisica
e financeira;

) Notas de Cabimentac¢io Global.

2. Assim como outros elementos solicitados pela Unidade
de Gestdo da Divida Publica de acordo com os procedimen-
tos definidos por esta.

3. O acompanhamento da execuc@o fisica dos projectos
financiados por facilidade de crédito compete aos Departamentos
Ministeriais, Governos Provinciais e Administracdes Municipais
de tutela e as Unidades Or¢amentais contratantes, através dos
orgaos técnicos sectoriais e provinciais de planeamento, em
articulag@o com a Unidade Técnica de Acompanhamento de
Projectos.
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4. No acompanhamento da execugdo fisica e financeira
dos projectos devem ser devidamente observados e analisa-
dos os saldos dos créditos or¢amentais e dos correspondentes
desembolsos, de forma a assegurar que estejam a ser reflectido
correctamente na execugdo or¢amental os fluxos das receitas
das facilidades de crédito e das despesas or¢amentais execu-
tadas com estes recursos.

5. As disposi¢oes contidas no artigo 20.° das presentes
Regras, que se referem genericamente a execuc¢ao dos Projectos
de Investimentos Publicos, sdo aplicaveis a execucao dos
Projectos financiados por facilidades de crédito, em tudo o
que ndo contrarie o estabelecido no presente artigo.

ARTIGO 28°
(Contrato de Financiamento-Ponte)

1. Os contratos de financiamento associados ao Programa
de Investimento Publico e de outros programas e projectos de
interesse nacional enquadrados no Plano de Desenvolvimento
Nacional, cuja implementac@o seja considerada prioritaria,
e desde que os tramites das facilidades de crédito estejam a
decorrer e tenham cumprido com a tramitac¢do legal necessa-
ria, podem beneficiar, apds a assinatura do respectivo contrato
de financiamento — ponte de um adiantamento de findos a
concretizar mediante Recursos Ordinarios do Tesouro (ROT).

2. O Contrato de Financiamento-Ponte torna-se efectivo no
acto da sua assinatura, com o posterior desembolso de findos
pelo Tesouro Nacional, recebidos antes da aprovacéo da faci-
lidade de crédito, através da plataforma informatica SIGFE.

3. Os prestadores de servigos, os fornecedores de bens e os
empreiteiros sao obrigados a reembolsar o Tesouro Nacional
dos fundos desembolsados em ROT, em conta previamente
indicada, apds disponibiliza¢do dos findos decorrentes da
facilidade de crédito aprovada, dento do prazo acordado.

ARTIGO 29°
(Coniratos inerentes a projectos financiados
por facilidades de crédito)

1. A formagdo de contratos com financiamento externo
obedece aos principios gerais constantes na Lei dos Contratos
Publicos em caso de créditos financeiros ou outros titulos da
divida publica.

2. A Unidade de Gestdo da Divida Pablica deve, em concer-
tacdo com as entidades financiadoras, encontrar mecanismos
de seleccdo de empreiteiros e prestadores de servigos, compa-
tiveis com os principios gerais previstos na Lei dos Contratos
Publicos, em caso de financiamento por linha de crédito a
exportacao.

CAPITULO VI
Fundo Permanente

ARTIGO 30°
(Concessiao do fundo permanente)

1. Fundos Permanentes sdo imp ortancias adiantadas pelo
Tesouro Nacional, precedida de cabimentac¢io, mantida em
contas bancarias «Fundo Permanente» cadastradas no SIGFE,
destinadas ao pagamento das despesas referidas no n.° 6 deste
artigo, para as quais haja verba or¢camental adequada e sufi-
ciente, tendo em conta o principio da Unidade de Tesouraria e
o objectivo de satisfazer necessidades inadiaveis dos servigos.

2. Os montantes dos findos permanentes sao fixados por
Despacho do Ministro das Finang as, mediante prop osta fun-
damentada da Unidade Or¢amental interessada.

3. A proposta de constitui¢io do Fundo Permanente deve
ser remetida ao Gabinete do Ministro das Financas, até ao
dia 31 de Julho, e ndo sdo consideradas aquelas que derem
entrada apos essa data.

4. A proposta de constitui¢do do Fundo Permanente deve
ser constituida por:

a) Despacho de Nomeagdo da Comissdo Administra-
tiva encarregue da gestdo do Fundo Permanente,
constituida por trés fincionarios;

b) Breve descrig¢do das despesas que se pretende realizar
com o Fundo Permanente;

¢) Base de calculo do montante do fundo permanente
proposto.

5. Publicado o Despacho referido no n.° 2, a Comisséo
Administrativa deve requisitar ao gestor da respectiva Unidade
Or¢amental a importancia do Fundo Permanente autorizado,
sendo emitidas as correspondentes Ordens de Saque nas nature-
zas economicas de despesa indicadas na proposta que sustentou
a aprovacio do Fundo Permanente.

6. As Ordens de Saque emitidas a favor das Comissoes
Administrativas para a constitui¢do ou reconstitui¢ao dos
mesmos sdo sempre satisfeitas por transferéncia bancaria.

7. Pelos Fundos Permanentes, podem pagar-se:

a) Despesas de pequeno vulto e eventuais, de pronto
pagamento, necessarias ao eficiente fincionamento
quotidiano dos servigos que, pela sua natureza,
exijam procedimentos expeditos de actuacio;

b) Cobertura de despesas com cartdes de crédito e de
débito emitidos para o suporte das ajudas de custo
dos funcionarios em missdes de servigo;

¢) Cobertura de despesas com cartdes de débito de
combustiveis e afins;

d) Despesa em situagdes especiais dos orgaos de defesa
e seguranca com caracter sigiloso, conforme se
classificar em regulamento préprio.

8. E vedada a aquisi¢do de material permanente, utilizando
recursos do Fundo Permanente.

9. As autorizagdes de fundos permanentes sdo validas até
solicitacdo de liquidaco pela Unidade Or¢amental ou anula-
¢do pelo Ministro das Financgas.

ARTIGO 31.°
(Prestacio de contas e registo do Fundo Permanente)

1. As Comisstes Administrativas dos Fundos Permanentes
ficam obrigadas a enviar ao gestor da respectiva Unidade
Or¢amental, com periodicidade mensal, os documentos jus-
tificativos das despesas legalmente realizadas, devendo ser
classificadas pelas verbas or¢amentais aplicaveis, numeradas
e descritas numa relagéo discriminativa de todas as quantias
pagas e apondo-se, em cada um deles, de forma bem visivel,
a declaragcdo «pago por conta do fundo permanente.

2. Os documentos devem ser apresentados na sua forma
original, emitidos em nome da Unidade Or¢amental, auten-
ticados pelo fornecedor, para serem homologados, tendo em
vista a reconstituicdo desses fundos.
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3. A emissdo da «Ordem de Saque» para a reconstitui¢ao
do Fundo Permanente, s6 deve ocorrer, caso seja cumprido o
estabelecido no n.° 1 deste artigo e a Nota de Cabimentag&o
descrimine as naturezas economicas das despesas realizadas.

4. As Comissoes Administrativas dos Fundos Permanentes
escrituram um livro préprio em que langam:

a) A débito, a importancia inicial do fundo e as suas
reconstituicdes;

b) A crédito, as importancias de todas as despesas pagas.

5. Do livro, referido no niimero anterior, constam os Termos
de Abertura e de Encerramento, devidamente assinados pelo
Gestor da Unidade Or¢amental, assim como as respectivas
folhas numeradas e por ele rubricadas.

6. Até ao dia 5 de cada més, as Comissdes Administrativas
dos Fundos Permanentes devem remeter aos gestores das
Unidades Or¢amentais, um balancete demonstrativo dos valores
recebidos e das despesas pagas, bem como do saldo existente.

7. A Comissao Administrativa deve, até ao dia 28 de
Dezembro de cada ano, apresentar a prestacéo de contas ao
Gestor da Unidade Or¢amental, nos termos do n.° 6 deste artigo
e informar a Direc¢éo Nacional do Tesouro do Ministério das
Financas as disponibilidades na conta Fundo Permanente.

8. Os saldos dos Fundos Permanentes a 31 de Dezembro
revertem a CUT, obrigatoriamente, até ao dia 10 de Janeiro,
sendo os Fundos Permanentes do exercicio seguinte recons-
tituidos através de dotacBes or¢amentais do respectivo ano
econdmico.

9. Nio deve ser feita qualquer reconstitui¢do do Fundo
Permanente, nos seguintes casos:

a) Se um dos membros da Comissdo A dministrativa
estiver sob inquérito ou a responder a processo
administrativo;

b} Se um dos membros tiver a seu cargo a guarda e a
utiliza¢do de um bem a adquirir ou de um servigo
a ser prestado;

¢) Se esgotado o prazo, ndo tenha sido apresentada
aprestacdo de contas.

10. Os membros das Comissdes Administrativas dos Fundos
Permanentes ndo podem deixar o exercicio de fing¢Ges, na
respectiva Unidade Orcamental, sem prévio Despacho do
Ministro das Finangas, em que se declare livre da sua res-
ponsabilidade para com o Tesouro Nacional.

CAPITULO VII
Prestacio de Contas

ARTIGO 32°
(Controlador Financeiro)

1. O Controlador Financeiro € figura que tem a misséo
de assegurar a gestdo dos recursos financeiros publicos de
acordo com as normas €ticas, juridicas e técnicas que regem
a execucao do OGE.

2. Ao Controlador Financeiro sdo atribuidas, entre outras,
as seguintes tarefas:

a) Acompanhar a gestdo financeira das receitas e des-
pesas do Estado;

b) Controlar o cumprimento das regras sobre a execu-
¢do orcamental;

¢) Acompanhar o cumprimento das obrigagdes do
Estado para com terceiros;

d) Assegurar o controlo prévio, com o objectivo de
evitar a realizacdo de despesas ndo previstas no
or¢amento ou que ultrapassem o montante de
crédito or¢amental autorizado;

e) Garantir a conformidade legal das pecas justificativas
da execucio das despesas;

) Garantir, através da devida certificacfo, a recepgao
dos bens ou servigos adquiridos por uma unidade
orcamental, no ambito da execucg@o or¢amental;

g) Identificar e alertar sobre as iniciativas com impacto
financeira e or¢amental;

h) Identificar as tendéncias de risco orgamental;

i) Apresentar o relatorio sobre a execugdo orgamental
indicando os possiveis problemas identificados
bem como propondo as respectivas solugdes.

ARTIGO 33.°
(Documentacio e prazos)

1. Para efeitos de prestacdo de contas, os intervenientes na
execucdo orcamental e financeira devem cumprir os pres-
supostos constantes nos niimeros seguintes do presente artigo.

2. As Delegacdes Provinciais de Financas devem remeter
a Administracao Geral Tributaria, até ao dia 5 de cada més, o
Boletim Mensal de Arrecadagido (BMA).

3. Devem as Areas de Contabilidade Publica adstritas
as Delegacdes Provinciais de Finangas efectuar a recepgo,
controlo e analise das prestagdes de contas das Unidades
Orcamentais e Orgdos Dependentes de subordinacio local,
bem como dos demais organismos que beneficiem de dota-
¢do or¢amental do OGE e ndo possuem dependéncia central.

4. As Delegacdes de Finangas devem remeter, mensalmente,
a Direccdo Nacional de Contabilidade Publica, até ao 12.° dia
do més subsequente, o relatério-sintese sobre a analise das
prestacoes de contas das entidades sob jurisdic@o local.

5. As Missoes Diplomaticas, Consulares e Representagoes
Comerciais devem proceder ao registo das respectivas pres-
tacdes de contas na funcionalidade especifica SIGFE, cuja
inobservancia € passivel de suspensdo da transferéncia de
recursos financeiros pela Direc¢do Nacional do Tesouro.

6. As Missoes Diplomaticas, Consulares e Representagoes
Comerciais devem remeter 4 Direccfio Nacional de Contabilidade
Publica, até ao dia 10 do més ao que se referir, o relatério de
Prestacdo de Contas.

7. As Unidades Or¢amentais cujo parcelar or¢amental
contém despesas inscritas na fonte de recursos proprios obri-
gam-se a reportar arespectiva execucao dareceita e da despesa
remetendo & Direc¢ado Nacional de Contabilidade Publica do
Ministério das Financas os demonstrativos da execugdo,
até 15 (quinze) dias apos o término do més.

8. As Unidades Orcamentais detentoras de contas banca-
rias com direitos de saque junto dos bancos comerciais devem
remeter a Direcco Nacional do Tesouro e a Direcgédo Nacional
de Contabilidade Puiblica do Ministério das Financas, os rela-
torios mensais dos movimentos das respectivas contas, até o
dia 5 do més seguinte ao que se referem.
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9. A Administracdo Geral Tributéria deve encaminhar a
Direc¢do Nacional de Contabilidade Publica e ao Gabinete de
Estudos e RelagcGes Intemacionais do Ministério das Financas,
até ao dia 15 de cada més, a informac@o relativa a receita
consolidada do pais, arrecadada no més anterior, bem como
a receita tributaria em cobranga, correspondente ao stock da
divida activa.

10. A Direcc¢do Nacional do Tesouro deve encaminhar a
Direc¢do Nacional de Contabilidade Puablica, até ao dia 20
de cada més, o seguinte:

a) Copias dos «bordereaux» bancarios correspon-
dentes as entradas de recursos na Conta Unica
do Tesouro — CUT e na conta Ministério das
Financas/Tesouro Nacional,

b) Extractos bancarios das Contas do Tesouro Nacional,
devidamente conciliados;

¢) Demonstrativo das doagdes recebidas pelos Orgdos
do Estado.

11. A Unidade de Gestdo da Divida Piblica deve enca-
minhar a Direc¢do Nacional de Contabilidade Publica do
Ministério das Finangas, até ao dia 20 de cada més, o seguinte:

a) Demonstrativo da divida intera e externa,

b} Resumo dos contratos de financiamento das facili-
dades de crédito.

12. A Direc¢do Nacional de Contabilidade Publica deve:

a) Remeter ao Gabinete de Estudos e Estatistica os
Balancetes Mensais da execuc¢do or¢amental e
financeira e a evolugdo do stock da despesa liqui-
dada e nfo paga, evidenciando o consolidado por
credor da administraco central e local do Estado,
assim como dos Servigos e Fundos Auténomos;

b) Enviar, mensalmente, a Direc¢do Nacional dos
Investimentos Publicos a informacéo relativa a
execucio financeira dos Projectos de Investimen-
tos Publicos, durante a primeira semana do més
seguinte ao de referéncia;

¢) Enviar a Direcc¢do de Administragdo e Gestdo do
Or¢amento do Ministério das Relagdes Exterio-
res, até ao dia 30 do més subsequente, o relatério
sobre o recebimento da Prestacio de Contas das
Missdes Diplomaticas.

13. O Banco Nacional de Angola deve:

a) Encaminhar, diariamente, a Direc¢do Nacional do
Tesouro, as vias de todos os documentos de ope-
ragoes processadas na CUT,

b) Encaminhar, semanalmente, em formato electrénico,
a composi¢do detalhada das operagdes mobiliarias
conduzidas no periodo;

¢) Remeter, trimestralmente, 8 Unidade de Gestdo da
Divida Publica, um relatério da divida externa;

14. Os Bancos Operadores, como Agentes Financeiros
do Estado, devem:

a) Encaminhar, diariamente, a Direc¢do Nacional do
Tesouro do Ministério das Financas, orespectivo
extracto bancario da conta Ministério das Financas/
Tesouro Nacional,

b) Encaminhar, diariamente, a Direc¢do Nacional de
Contabilidade Pablica do Ministério das Finangas,
todos os documentos processados e os respectivos
extractos bancarios;

¢) Encaminhar, diariamente, a Administracdo Geral
Tributaria as vias do Documento de Arrecadagéo
de Receitas (DAR), capeadas pelo Boletim Diério
de Arrecadacdo (BDA) e o respectivo extracto
bancario.

15. A SONANGOL-E.P. deve remeter mensalmente a
Direc¢do Nacional do Tesouro, para registo, até o dia 15 do
més seguinte a que se repoita:

a) O demonstrativo das receitas do Estado nao trans-
feridas para a CUT,

b) O resumo detalhado de encargos do Estado que
tenha assumido;

¢) Os documentos bancarios dos pagamentos feitos para
as contas de garantia dos bancos depositarios, para
a liquidacg@o do servigo da divida.

16. Para efeitos de contabilizagdo dos registos patrimoniais
no SIGFE, as Unidades Orcamentais e Orgdos Dependentes
devem até ao dia 31 de Dezembro, complementar as infor-
magdes dos bens adquiridos no SIGPE.

ARTIGO 34.°
(Responsabilizacio e Infraccdes contra Financas Puablicas)

A ndo observancia das disposicdes destas Regras sdo tidas
como infiac¢des e faz incorrer os seus autores em responsa-
bilidade disciplinar, administrativa, financeira, fiscal, civil e
criminal, nos termos da legislagdo em vigor.

CAPITULO VIII
Disposicoes Finais
ARTIGO 35.°
(Pagamento de despesas pela SONANGOL-E.P)

S#do objecto de compensacdo com a Receita da
Concessionaria devida pela SONANGOL-E.P. ao Tesouro
Nacional, os encargos seguintes:

a) O montante fixado na Lei Anual do OGE da Receita
da Concessionaria a reter a titulo de cobertura das
despesas relativas a fiscaliza¢do pela SONANGOL-
-E.P. das suas associadas nos grupos empreiteiros,
nos termos da Lei n.° 13/04, de 24 de Dezembro
— Lei de Tributag@o das Actividades Petroliferas;

b) Fomecimento de petréleo bruto para a satisfagao dos
compromissos contratuais do Estado relacionados
com contratos de financiamento;

¢) Valor da subvencéo ao preco dos combustiveis
derivados do petroleo bruto e que corresponde a
diferenca entre o precgo efectivo e o preco fixado
pelo Executivo;

d) Valor das obras de infra-estruturas publicas das
novas centralidades.

ARTIGO 36.°
(Cativacdes no exercicio economico)

1. As cativagdes de créditos orcamentais efectuadas em
sede das condi¢bes macroecondmicas do exercicio econo-
mico sdo efectuadas pelo Ministro das Financas até 100%
do valor or¢amentado.
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2. As descativagoes das despesas referidas no niimero ante-
rior sdo efectivadas pelo Ministro das Finangas, desde que
esteja garantida a respectiva fonte de financiamento.

3. E, também, autorizado o Ministro das Financas a cati-
var e a descativar créditos or¢amentais no OGE de 2018, dos
projectos inseridos no Programa de Investimento Publico e
nas Despesas de Apoio ao Desenvolvimento do OGE, sem
execucdo or¢amental.

ARTIGO 37°
(Admissdes e promogdes)

As admissdes e promogdes do pessoal, que aumentam
o fundo salarial no exercicio econdmico, nos termos da Lei
que Aprova o Or¢amento Geral do Estado, sdo realizadas
mediante Despacho Conjunto de Atribui¢édo de Vagas dos
Ministros das Financas e da Administragéo Publica, Trabalho
e Seguranca Social.

ANEXO1
Modelo a que se refere on.” 5 do artigo 13.°
Vid RESUMO MENSALDE PAGAMENTOS EM ATRASO EXERCICIO PAGTNA
REPUBLICA DE ANGOLA ’
UNIDADE ORCAMENTAL:
N.°DE ‘ ‘ VALOR TOTAL DAS FACTU-
ORDEM DESIGNACAO DA EMPRESA BENEFICIARIA NUMERO DE FACTURAS RAS (K2

TOTAL

LOCAL E DATA O RESPONSAVEL
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Este formulario tem a finalidade de fazer a recolha dos dados relativos a programacao financeira dos projectos ou acti-
vidades (programas especificos) dos Orgdos da Administracdo Central e Local do Estado, cuja execucdo financeira ¢ feita
através do Tesouro Nacional, nos termos do artigo 12.° do presente Decreto. O seu preenchimento deve obedecer ao seguinte:

a) Pagina — Indicar o ntimero da pagina do formulario no conjunto dos formulérios preenchidos a serem remetidos
ao MINFIN;
b) Orgao Dependente — Indicar a designagao oficial do Orgdo Dependente, conforme consta do Or¢amento Geral do
Estado para o ano vigente;
¢) N.° — Indicar sequencialmente o nimero dos itens de projectos ou actividades relacionados na outra coluna do
formulério;
d) Designac¢do — Indicar a designagdo do projecto ou actividade para a qual se pretende apresentar a execugao financeira;
e) Custo Total — Indicar nesta coluna o custo global do projecto ou actividade (programa especifico);
) Executado Até 31 de Dezembro do Ano Anterior — Indicar nesta coluna o valor da despesa ja executada ao abrigo
do projecto ou actividade, em anos anteriores, até 31 de Dezembro do ano anterior ao vigente;
g) Programac@o para o Ano Corrente — Indicar nestas colunas a execugdo financeira prevista, resp ectivamente:
I Trimestre — Indicar nesta coluna a previsao de execucao financeira do projecto ou actividade durante o I Trimestre;
II Trimestre — Indicar nesta coluna a previsdo de execugdo financeira do projecto ou actividade durante o
II Trimestre;
III Trimestre — Indicar nesta coluna a previsao de execugdo financeira do projecto ou actividade durante o
III Trimestre;
IV Trimestre — Indicar nesta coluna a previsdo de execucdo financeira do projecto ou actividade durante o
IV Trimestre.
hj Total — Indicar em cada coluna os respectivos somatorios para os projectos ou actividades;
i) Local e Data — Indicar o local e a data onde o formulario foi preenchido;
J) O Responsavel — Neste campo deve constar a assinatura do Responsavel Maximo da Unidade Or¢amental e aposto

o carimbo que o identifique
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Este formulario tem a finalidade de fazer a recolha dos dados relativos a execugéo orcamental de despesas com projectos
ou programas especificos dos Orgdos da Administracio Central e Local do Estado, cuja execucio financeira é feita através

do Tesouro Nacional, nos termos do artigo 12.°, do presente Decreto. O seu preenchimento deve obedecer ao seguinte:

k) Pagina — Indicar o nimero da pagina do formulario no conjunto dos formularios preenchidos a serem remetidos
ao MINFIN;

1) Orgao Dependente — Indicar a designagzo oficial do Orgdo Dependente, conforme consta do Or¢amento Geral do
Estado para o ano;

m) N.° — Indicar sequencialmente o nimero dos itens de projectos ou actividades relacionados na outra coluna do
formulério;

ii) Designac¢do — Indicar a designagao do projecto ou actividade para a qual se pretende apresentar a execugdo or¢amental;

o) Custo Total — Indicar nesta coluna o custo global do projecto ou actividade (programa especifico);

p) Executado Até 31 de Dezembro — Indicar nesta coluna o valor da despesa ja executada ao abrigo do projecto ou
actividade, até 31 de Dezembro;

@ Execugdo no Ano Corrente — Indicar respectivamente:

Dotac#o Inicial — Indicar nesta coluna a dotagédo or¢amental inscrita no OGE, no inicio do exercicio econémico;,

Dotacgdo Ajustada — Indicar nesta coluna a dotagdo or¢amental actualizada, em fiuncdo dos aumentos ou redugdes
registados ao longo do exercicio econdmico.

Cabimentac des Emitidas — Indicar nesta coluna o valor total das cabimentacdes emitidas ao longo do exercicio
economico;

Saldo Or¢amental — Indicar nesta coluna o saldo da execucéo da dotacdo or¢amental, ou seja, resulta da dife-
renca entre a dotacdo ajustada e as cabimentacGes emitidas.

r) Total — Indicar em cada coluna os respectivos somatorios para os projectos ou actividades;

s) Observagdes — Prestar informacgdes adicionais relevantes para a correcta interpretagao e analise dos dados apresentados;
t) Local e Data — Indicar o local e a data onde o formulario foi preenchido;

u) O Responsavel — Neste campo deve constar a assinatura do Responsavel Maximo da Unidade Orgamental e aposto

o carimbo que o identifique.
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
Este formulario tem a finalidade de fazer a recolha dos dados relativos ao preenchimento do quadro de vagas de direc-
¢do e chefia do Estatuto Organico da Institui¢do, com vista a adequacao da funcionalidade de processamento de salarios do
Sistema Integrado de Gestdo Financeira do Estado-SIGFE, nos termos do Artigo 17.° do presente Decreto. O seu preenchi-
mento deve obedecer ao seguinte:
a) Pagina — Indicar o ntimero da pagina do formulario no conjunto dos formulérios preenchidos a serem remetidos
ao MINFIN;
b) Organismo — Indicar a designag@o oficial do Organismo, conforme consta das tabelas do SIGFE;
¢) N.° — Indicar sequencialmente o niimero dos itens de categoria funcional, relacionados na outra coluna do formulario;
d) Lugares Criados no Quadro Orginico — Indicar a designagdo da funcéo para a qual se pretende apresentar a
demonstracdo de sua ocupagio;
e) Nome do Titular — Indicar nesta coluna o nome completo do titular da fungao;
) Dados Individuais — Indicar resp ectivamente:
Nuimero do B.I. — Indicar o respectivo ntunero do Bilhete de Identidade;
Numero de Agente — Indicar nesta coluna o niimero de agente, conforme consta no SIGFE,
Nuimero C.I.LF — Indicar nesta coluna o nimero C.L.F atribuido pelo MAPES.
g) Observagdes — Prestar informagdes adicionais relevantes para a correcta interpretagao e analise dos dados apresentados;
hj Local e Data — Indicar o local e a data onde o formulario foi preenchido;
i) O Responsavel — Neste campo deve constar a assinatura do Responsavel Maximo do Organismo e aposto o carimbo

que o identifique.
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Este formulario tem a finalidade de fazer a recolha dos dados relativos a execucdo das despesas com o pessoal dos Orgaos
da Administra¢do Central e Local do Estado, relativos ao exercicio econdmico, servindo de justificativo a solicitacdo de cré-
dito adicional para pagamento de salarios, nos termos do n.° 2 do artigo 19.° do presente Decreto. O seu preenchimento deve
obedecer ao seguinte:

a) Pagina — Indicar o ntimero da pagina do formulario no conjunto dos formulérios preenchidos a serem remetidos
a DNO/MINFIN;

b) Orgao Dependente — Indicar a designagao oficial do Orgdo Dependente, conforme consta do Or¢amento Geral do
Estado;

¢) Natureza Econdmica da Despesa — Indicar as comrespondentes naturezas economicas da despesas com o pessoal e
transferéncias, para as quais devem ser prestadas as informacdes da execugdo mensal e da previsdo de execug@o
da despesa nos meses seguintes.

d) Meses do Ano (Janeiro a Dezembro) — Indicar nas colunas correspondentes os valores relativos aos salarios ja
pagos ou processados, conforme aplicavel a data do envio da solicitagéo de crédito adicional, bem como os valo-
res referentes as previsdes de pagamentos nos meses posteriores a data de envio do processo, devendo constar do
campo Para Observacgdes a informacéo sobre o tltimo més pago;

e) Total — Indicar nesta coluna os valores totais dos salarios ja pagos, processados e previstos;

) Observagdes — Prestar informacgdes relativas ao ltimo més pago, bem como outras relevantes para a correcta inter-
pretacdo e analise dos dados apresentados.

g) Local e Data — Indicar o local e a data em que o formulario foi preenchido.

h) O Responsavel — Neste campo deve constar a assinatura do responsavel da Unidade Or¢amental (No caso dos
Ministérios e Governos Provinciais, e aplicavel o Secretario Geral e o Secretario do Governo, respectivamente)
e ser aposto o carimbo que o identifique.

Nota: As informacdes dos campos descritos nas alineas de c¢) a €) sdo distribuidas em dois blocos, as relativas ao I Semestre

e ao II Semestre.
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Este formulario tem a finalidade de fazer a recolha dos dados relativos a base de calculo utilizada para a determinacéo do
valor da solicitacdo de crédito adicional para as despesas de funcionamento dos Orgdos da Administracio Central e Local do
Estado, no exercicio econémico, nos termos da alinea €) do n.° 1 do artigo 19.° do presente Decreto. O seu preenchimento
deve obedecer ao seguinte:

a) Pagina — Indicar o ntimero da pagina do formulario no conjunto dos formulérios preenchidos a serem remetidos
ao MINFIN;

b) Orgao Dependente — Indicar a designagao oficial do Orgdo Dependente, conforme consta do Or¢amento Geral do
Estado;

¢) Natureza Economica da Despesa — Indicar designagdo da natureza economica da despesa para a qual se pretende
apresentar a base de calculo por item de despesa, do reforgo de verba solicitado;

d) N.° —Indicar sequencialmente o niimero dos itens de bens, de equipamentos ou de servigos relacionados nas outras
colunas do formulario;

e) Descrigdo — Indicar nesta coluna a designagao do bem, equipamento ou servigo, cuja base de calculo se pretende
demonstrar. De notar que néo € permitido inscrever nesta coluna a classificacao econémica da despesa;

) Unidade de Medida — Indicar nesta coluna a unidade de medida utilizada para cada item de despesa;

g) Quantidades — Indicar nesta coluna as quantidades dos bens, dos equipamentos ou dos servigos a serem adquiridos;

hJ Custo Unitario — Indicar nesta coluna o prego unitario do bem, do equipamento ou do servigo a ser adquirido;

i) Custo Total — Indicar nesta coluna o custo total dos bens, dos equipamentos ou dos servigos a serem adquiridos
com os recursos or¢amentais adicionais solicitados, ou seja, resulta da multiplicacio das quantidades pretendidas
pelos pregos unitarios.

_J) Observagdes — Prestar informagdes adicionais relevantes para a correcta interpretagao e analise dos dados apresentados;

k) Local e Data — Indicar o local e a data onde o formulario foi preenchido;

D) O Responsavel — Neste campo deve constar a assinatura do Responsavel Maximo da Unidade Or¢amental e aposto

o carimbo que o identifique
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Este formulario tem a finalidade de demonstrar no planeamento de efectivos as necessidades de admiss@o e promocgéio de
pessoal, obedecendo o quadro de pessoal organico e o or¢amento de despesas com pessoal aprovado, em conformidade com
o artigo 15.° do presente Decreto, com as seguintes instrugoes:

a) Unidade Or¢amental — indicar a designac¢do do organismo;

b) Categoria — Indicar a designac@o da funcdo para a qual se pretende apresentar a demonstrac@o de sua ocupagio;

¢) Local e Data — Indicar o local e a data onde o formulario foi preenchido;

d) Unidade do Quadro — Indica o niimero de lugares criados no quadro de pessoal do organismo;

e) Preenchidos — Indicar o mimero de lugares criados e ocupados no quadro de pessoal do organismo;

J A preencher — Indicar o nimero de lugares criados e vagos no quadro de pessoal;

g) Salario-Base — Indicar o preco unitario de cada categoria;

h) Salario Mensal — Indicar o pre¢o mensal das vagas a preencher;

i) O Emitente — indicar a assinatura do técnico que emite o documento;

j) Orgdo Dependente — Indicar a designacio oficial do Orgdo Dependente, conforme consta do Or¢amento Geral do
Estado;

k) Exercicio — Indicar o ano econdmico a que se refere a demonstragio orgamental,

D) Necessidade Anual — Indicar o custo anual do vencimento base e dos subsidios, quando estes existirem legalmente;

m) Salario-Base Anual — Indicar o custo total de catorze mensalidades dos lugares a preencher;

nj Subsidios — Indicar o custo total de doze mensalidades dos lugares a preencher;

o) Total — Indicar o somatério anual do vencimento base e subsidio;

p) O Responsavel — Indicar a assinatura do Responsavel Maximo da Unidade Or¢amental e aposto o carimbo que o

identifique.
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L L
MINISTERIOS DA ADMINISTRACAO Necessidades do Pessoal Categoria/Cargo
r
DO TERRITORIO E REFORMA = oo Docene
. 10 Pessoal Administrativo
DO ESTADO E DA EDU(ACAO 10 Pessoal Auxiliar
12 Pessoal Operario
. A Total de trabalhadores 218
Decreto Executivo Conjunto n.” 89/18
de 27 de Abril
Ao abrigo do disposto no artigo 119.° da Lei n.° 17/16, Quadro de Pessoal Docente
de 7 de Outubro, que aprova a Lei de Bases do Sistema de Grupo de o Lugares
~ . . . A Pessoal Categoria/Cargo Criados
Educacio e Ensino, conjugado com as disposi¢des do Decreto
Presidencial n.° 104/11, de 23 de Maio, que define as condi- 2 Director 1
— = — — - - ;s =
¢des e procedimentos de elaborag@o, gestdo e controlo dos B Subdirector Pedagogico 1
quadros de pessoal da Administragéo Publica; A Subdirector Administrativo 1
Em conformidade com os poderes delegados pelo Coordenador de Tumo 1
Presidente da Republica de Angola, nos termos do artigo Coordenador de Curso 3
137.° da Constitui¢do da Repiblica de Angola, e de acordo ) Coordenador de Desporto Escolar )
. o . . &
com o estabelecido nos n.™ 3 e 4 do Despacho Presidencial 5 Coordenador de Circulos de Itaresse )
n.° 289/17, de 13 de Outubro, conjugado com o estabele- © Coordenador Peico-Pedagogico )
cido no Decreto Legislativo Presidencial n.° 3/17, de 13 de - —
E Coordenador de Disciplina 24
OUtUbI:O’ (.ietennma-.se.. . . . . Chefe de Secretaria 2
1. E criada a Institui¢do do II Ciclo do Ensino Secundario, - - - ——
. e ° - . o Professor do II Ciclo do Ensino Secundario Diplomado
denominada Magistério n.° 78M — «Julia Lopes», sita no - do 1.° Escalio
C . . L. . E
Mu111c1p10 de MC‘G amedes, Provincia do Namlbe, com = Professor do I Ciclo do Ensino Secundidrio Diplomado
12 salas de aulas, 36 turmas, 3 turnos, com 36 alunos por sala a do 2. Escalao
e capacidade para 1.296 alunos. é Professor do II Ciclo do Ensino Secundario Diplomado
. . g do 3.° Escalao
2. E aprovado o quadro de pessoal da Escola ora criada, z
: @ Profeszor do II Ciclo do Ensino 8 lario Dipl il
constante dos modelos anexos ao presente Decreto Executivo S | doasEscalio 0o Secticatio Tipamace
i i s ' 150
COII_]UIltO, dele fazendo parte 111tegrante. = Profeszor do II Ciclo do Ensino Secundério Diplomado
Publique-se. % do 5.° Escalao
g Profeszor do II Ciclo do Ensino Secundério Diplomado
Luanda, aos 6 de Novembro de 2017. = do 6.° Escaldo
o N i N N . .
O Ministro da Administragdo do Territério e Reforma do = 1:1'1'0_1'305;“ dr_“ Ciclo do Ensino Secundario Diplomado
o . . . 2 do 7.° Escaldo
Estado, Addo Framcisco Correia de Almeida &
.. _ . . g . .. ‘ Profeszor do II Ciclo do Ensino Secundério Diplomado
A Ministra da Educagdo, Maria Candida Pereira Teixeira. & do 8° Escaldo
Profeszor do I Ciclo do Ensino Secunddrio Diplomado
- do 1.° Escalao
MODELO PARA CRIACAO/ 2 - - - —
— * g 5 Professor do I Ciclo do Ensino Secundario Diplomado
LEGALIZACAO DA ESCOLA H= | do2°Escalio
; - &
T 'Ti Professor do I Ciclo do Ensino Secundirio Diplomado
= lo 3.° Escaldo
I 58 L 0
Dados sobre a Fscola = g Professor do I Ciclo do Ensino Secundario Diplomado
; E do 4.° Escaldo
L . 2g
Provincia: Namibe. 2 Profeszor do I Ciclo do Ensino Secunddrio Diplomado
Municipio: Mog¢amedes. E do 5.” Escaldo
N.° /Nome: Magistério n.° 78M — «Jilia Lopes». Professor do I Ciclo do Ensino Secundario Diplomado
; . . . I do 6.° Escalao
Nivel de Ensino: II Ciclo do Ensino Secundario.
Classes que lecciona: 10.2 4 13.2 Classes. o Profeszor do Ensino Primério Diplomado do 1.° Escaldo
. = rofessar N imario Di 2.° Escald
Zona geograﬁca;’quadro domiciliar: Suburbana. g Professor do Ensino Primario Diplomado do 2.° Escaldo
N.° de salas de aulas: 12; N.° de turmas: 36; N de tumos: 3. = é Profeszor do Ensino Primario Diplomado do 3.° Escaldo 0
5 -8 ino Primario Di cali
N.° de alunos/sala: 36; Total de alunos: 1.296. 2 £ Professor do Ensino Primario Diplomado do 4.° Escalao
E Profeszor do Ensino Primério Diplomado do 5.° Escaldo
I Profeszor do Ensino Primario Diplomado do 6.° Escalio
Qllﬂdl‘() de Pessoal Professor do Ensino Primario Auxiliar do 1.° Escaldo
=] .
Necessidades do Pessoal Categoria/Cargo ; 2 Profeszor do Ensino Primério Auxiliar do 2.° Escaldo
EE
1 Director =) ; Professor do Ensino Primario Auxiliar do 3.° Escaldo
. =]
2 Subdirector = k= Professor do Ensino Primério Auxiliar do 4.° Escaldo
=]
31 Coordenador ﬁ & Professor do Ensino Primario Auxiliar do 5.° Escaldo

2 Chefe de Secretaria

Profeszor do Ensino Primério Auxiliar do 6.° Escaldo




