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Presidente du Republicu

Decreto Presidencial n.” 200/11:

Normas para elabora¢io do Orcamento Geral do Estado (OGE), para
o exercicio econdmico de 2012,

PRESIDENTE DA REPUBLICA
Decreto Presidencial n.” 200/11
de 18 de Julho

O Or¢amento Geral do Estado (OGE) € o instrumento
programatico aprovado por lei especifica, de que se serve a
Administracdo do Estado para gerir os recursos piblicos, de
acordo com os principios de unidade, universalidade, anua-
lidade e publicidade;

Havendo necessidade de elaborar o Or¢amento Geral do
Estado (OGE), para o exercicio econdémico de 2012, de
acordo o artigo 19.° da Lei n.” 15/10, de 14 de Julho.

O Presidente da Reptiblica decreta, nos termos da
alinea /) do artigo 120.” e do n.” 3 do artigo 125.° da Consti-
tuicdo da Repiiblica de Angola, o seguinte:

ARTIGO 1°

(Elaboracio)

1. As Unidades Orcamentais. devem proceder a elabora-

cao das respectivas propostas orcamentais na Plataforma

Informadtica do Sistema Integrado de Gestao Financeira do
Estado — SIGFE.

2. As Missdes Diplomiticas, Consulares e Representa-
¢oes Comerciais, devem igualmente, elaborar as respectivas
propostas orcamentais na Plataforma Informdtica do SIGFE.

3. Os Governos Provinciais devem, na elaboragao das
propostas orcamentais das respectivas provincias, observar
o estabelecido nos artigos 4.7, 6.7, 12.° ¢ 13.7 do Decreto
Presidencial n.” 30/10, de 9 de Abril.

4. Nos termos do n.” 1 do artigo 8.” do Decreto Presiden-
cial n.? 30/10, de 9 de Abril, sdo afectadas as Provincias de
Cabinda e do Zaire, como uma das fontes de financiamento
para a elaboracdo dos orcamentos dos respectivos Governos
Provinciais e Administracdes Municipais, receitas fiscais
referentes a exploracdo petrolifera realizada nos respectivos

territorios.

5.Nos termos don.” 1 e 2 do artigo 9.” do Decreto Presi-
dencial n.” 30/10, de 9 de Abril, € atribuido as Provincias da
Lunda-Norte e do Moxico, como uma das fontes de finan-
ciamento para a elaboracio dos orcamentos dos Governos
Provinciais e Administragdes Municipais, 10% do imposto
do rendimento e 10% do imposto de produgdo (Royalty),
advientes da exploracdo diamantifera realizada nos respec-

tivos territorios.

6. As Unidades Orcamentais, para a elaboracéo das pro-
postas orcamentais, devem utilizar 0 Manual de Elaboracio
do Or¢amento Geral do Estado para o exercicio econémico
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de 2012, anexo ao presente Decreto Presidencial, dele sendo

parte integrante.

ARTIGO 2°

(Limite de despesas)

1. Os limites de despesas de funcionamento e programas
especificos das Unidades Orgamentais dos Orgios da Admi-
nistracdo Central e Local do Estado para o ano 2012, sdo
determinados pelo Ministério das Financas com base no
OGE 2011 e execugio do OGE 2010.

2. Os limites de despesas referido no nimero anterior do
presente artigo sdo fixados para cada Departamento Minis-
terial ou Governo Provincial, competindo aos respectivos
titulares em alterar o limite global do érgao, proceder aos
ajustamentos que se tornam necessdrios , ao nivel das Unida-
des Orcamentais que o integram.

3. O Ministro das Financas, em representacao do Titular
do Poder Executivo, deve, nos termos do n.” 2 do artigo 20.”
da Lein.® 15/10, de 14 de Julho, discutir com os érgﬁos de
Soberania os respectivos limites de despesa.

4. Para inscricdo no OGE 2012, a Casa Militar dos
érgﬁos Essenciais Auxiliares do Presidente da Reptblica
deve submeter a aprovacdo do Conselho de Seguranga e
Defesa Nacional, a Programacdo de Seguranga Nacional para
o ano 2012, dos Orgﬁos de Defesa e Seguranca.

5. Os Departamentos Ministeriais devem remeter ao
Ministério das Financas, através do preenchimento do
modelo anexo ao presente diploma, as necessidades de
substitui¢io de agentes priblicos cuja relagdo juridica de
emprego foi rescindida em 2010 e I Semestre de 2011.

6. O Ministério da Administracdo do Territério deve
remeter ao Ministério das Finangas. através do preenchi-
mento do modelo anexo ao presente diploma, as necessida-
des globais de novas admissdes em 2012, de docentes nio
universitarios e técnicos de satde, nos Orgﬁos da Adminis-
tragio Local do Estado, necessdrios para o funcionamento
de instituicoes de ensino e unidades hospitalares construidas
ou reabilitadas.

7. O Ministério do Ensino Superior e da Ciéncia e Tecno-
logia deve remeter ao Ministério das Financas, através do
preenchimento do modelo anexo ao presente diploma,
as necessidades globais de novas admissdes em 2012 de

docentes universitirios.

ARTIGO 3°
(Elaboracio)

1. As Unidades Or¢amentais, devem proceder a elabora-
¢iio das respectivas propostas or¢amentais, na Plataforma
Informadtica do Sistema Integrado de Gestdo Financeira do
Estado — SIGFE.

2. As Missoes Diplomadticas, Consulares ¢ Representa-
coes Comerciais, devem igualmente, elaborar as respectivas
propostas or¢amentais na Plataforma Informdtica do Sistema
Integrado de Gestao Financeira do Estado — SIGFE.

3. Os Governos Provinciais devem, na elaboragio das
propostas orcamentais das respectivas provincias, observar
o estabelecido nos artigos 47,6, n" 1 do 8.7 n." 1 do 9. ¢
do 12.° do Decreto Presidencial n.” 30/10, de 9 de Abril.

4. As Unidades Orcamentais, para elaboracio das pro-
postas orcamentais, devem utilizar o Manual de Elaboracdo
do OGE/2012, anexo ao presente diploma do qual é parte
integrante.

ARTIGO 47

(Despesa adicional)

1. As Unidades Orcamentais, caso os limites das despesas
fixado, ndo permita a or¢amentacdo de encargos e programas
prioritdrios, devem apresentar a demonstracdo de tal insufi-
ciéncia, ao Ministério das Financas para reajustamento.

2. O Ministério das Financas deve avaliar a despesa adi-
cional solicitada pelas Unidades Or¢amentais, em funcdo da
existéncia de disponibilidade de receita adicional e no seu
limite.

3. O Ministério das Financas, na avaliagio da despesa
adicional deve privilegiar a solicitacdo das Unidades Orca-
mentais de repriorizacdo da despesa a inscrever no OGE,
ajustado o limite de despesas fixado, apenas em casos devi-
damente justificados de despesas prioritirias que concorrem
para os objectivos do Plano Nacional e realizdveis em 2012.

ARTIGO 5°
(Consolidacio da Proposta Orcamental)

1. Compete aos Gabinetes de Estudo, Planeamento e
Estatistica, ou ¢rgdos equivalentes dos Ministérios, Secreta-
rias de Estado e Governos Provinciais. consolidar as Pro-
postas Orcamentais das respectivas Unidades Orcamentais.
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2. Compete aos Ministros e Governadores Provinciais,
aprovar em primeira instincia, as Propostas Orcamentais das
Unidades Or¢camentais que integram os respectivos Departa-
mentos Ministeriais e Provinciais.

3. Compete ao Ministério das Financas, consolidar as
Propostas Or¢amentais dos Departamentos Ministeriais e
Governos Provinciais, proceder a avaliacio das mesmas,
integrar o or¢amento dos érgﬁos de Soberania e submeter o
Projecto de Or¢camento Geral do Estado para o ano 2012, ao
Presidente da Repiiblica.

ARTIGO 6°

(Dos prazos)

1. As Unidades Orcamentais dos érgﬁos da Administra-
¢do Central e Local do Estado e no Exterior do Pais, devem
proceder a elaboracio das respectivas propostas orcamentais
parao ano 2012, na Plataforma Informdtica do SIGFE e com
base no limite de despesa nele inserido, até dia 31 de Agosto
de 2011.

2.0s Or‘gﬁos de Soberania com base no limite de despesa
discutido com o Executivo, devem proceder a elaboragio
dos respectivos orcamentos para o ano 2012 na Plataforma
Informatica do SIGFE, até ao dia 12 de Setembro de 2011.

3. Os Departamentos Ministeriais ¢ Governos Provinciais
devem remeter ao Ministério das Financas, as solicitacdes de
cadastramento de novos Programas Especificos (Projectos
ou Actividades), através da Plataforma Informitica do
SIGFE, até ao dia 22 de Julho de 2011.

4. Os Departamentos Ministeriais e Govemnos Provinciais
devem remeter ao Ministério das Financas, as necessidades
de ajustamento do limite de despesa, até ao dia 23 de Julho
de 2011.

5. As Direcgdes Nacionais do Orgamento dos Orgios de
Soberania e da Administragio Central e do Orcamento das
Administracoes Locais do Estado, deve aprovar ou rejeitar
as propostas de cadastramento de novos programas especi-
ficos, no SIGFE, até ao dia 29 de Julho de 2011.

6. Os Departamentos Ministeriais devem remeter ao
Ministério das Financas, as necessidades de substituicio de

agentes ptiblicos cuja relacao juridica do emprego tenha sido

rescindida em 2010 e I Semestre de 2011, até ao dia 31 de
Agosto de 2011.

7. O Ministério da Administra¢do do Territério, deve
remeter ao Ministério das Financas, as necessidades de
admissoes de docentes ndo universitdrios e técnicos de satde,
até ao dia 31 de Agosto de 2011.

8. O Ministério do Ensino Superior e da Ciéncia e Tecno-
logia deve remeter ao Ministério das Finangas, as necessi-
dades de admissdes de docentes universitdrios, até ao dia
31 de Agosto de 2011.

9.A Casa Militar dos Servigos de Apoio ao Presidente da
Reprblica deve submeter a aprovacao do Conselho de Segu-
ranca ¢ Defesa Nacional, a Programaciio de Seguranca
Nacional para o ano 2012, dos Orgﬁos de Defesa e Segu-
ranca, até ao dia 31 de Agosto de 2011.

10. O Ministério do Planeamento deve remeter ao Minis-
tério das Financ¢as, o Programa de Investimentos Piblicos
aprovado para o ano 2012, para inscricdo no OGE 2012,
até ao dia 16 de Setembro de 2011.

11. O Ministério das Financas deve remeter o Projecto de
Or¢amento Geral do Estado ao Presidente da Repiiblica, até
ao dia 30 de Setembro de 2011.

ARTIGO 7°

(Dividas e omissoes)
As dividas e omissdes que resultarem da interpretacio e

aplicacdo do presente diploma sdo resolvidas pelo Presidente

da Repiiblica.

ARTIGO 87
(Entrada em vigor)

O presente diploma entra em vigor na data da sua publi-

cagio.
Publique-se.
Luanda, aos 4 de Julho de 2011.

O Presidente da Republica, Jost EpuarRpo pos SANTOS.
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MANUAL DE ELABORACAO DA PROPOSTA
ORCAMENTAL PARA O ANO DE 2011

Introducdo:

A elaboracdo da Proposta orcamental para o ano 2012
envolve os poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio, sendo
o poder Executivo o responsivel pela coordenac¢io do pro-
cesso, através do Ministério das Financas. E assim que a
responsabilidade de elabora¢do do OGE recai sobre o érgﬁo
Central do Sistema Or¢amental (Ministério das Financas),
Os Orgios de Soberania, os Orgﬁos da Administracao
Central e Local do Estado. as Unidades Or¢camentais — UO
e o0s érgﬁos Dependentes — OD.

No momento actual, os Gestores Publicos encontram-se
diante da necessidade de melhor administrarem os recursos
das entidades que representam. Entretanto, para que isso
ocorra, torna-se necessirio implementar um sistema de acom-
panhamento or¢camental que possibilite, ao Or¢camento Geral
do Estado a materializa¢do das opcdes de politica econémica
do Executivo.

O presente Manual contém orientagdes especificas as
Unidades Orcamentais, para a elabora¢do do Or¢amento
Geral do Estado para ano 2012 na Plataforma Informdticado
Sistema Integrado de Gestao Financeira do Estado — SIGFE,
compreendendo o orcamento dos Orgios de Soberania, dos
C)rgﬁos Centrais e Locais do Estado, dos Servicos e Fundos
Auténomos e da Seguranca Social.

Conforme jd verificado, em relag¢do a elaboragdo do
OGE/11, o presente Manual, mantém a eliminacdo de
formuldrios que eram remetidos ao Ministério das Financas,
pois a recolha de informagdes serd feita apenas directamente
no SIGFE.

Tal como em anos anteriores, para 2012 foram estabele-
cidos os limites or¢camentais a serem observados pelas Uni-
dades Orcamentais, com base no OGE/1l e execucio do
OGE/10. Assim, os érgﬁos Sectoriais do Sistema Orcamen-
tal ficam com a prerrogativa de distribuir esses limites entre
as suas Unidades Orcamentais e Orgﬁos Dependentes, quer
sejam da administra¢fio directa, quer sejam da administracio
indirecta (Institutos Piiblicos e Servigos Auténomos), con-
templando-os de acordo com as prioridades da politica sec-
torial. Isto deve-se, ao facto de os érgﬁos Sectoriais do
Orgamento (Departamentos Ministeriais ¢ Governos Provin-
ciais), serem profundos conhecedores, devido a sua proxi-
midade, da realidade das Unidades Orgamentais e Orgiios
Dependentes.

O estabelecimento de limites orcamentais das despesas,
leva os Departamentos Ministeriais e Governos Provinciais a
racionalizarem as suas despesas, minimizando custos, através
da reducdo de quantitativos fisicos ou financeiros, nego-
ciando precos mais atractivos, enfim, leva a toda uma refor-
mulagdo da vis@o na consecugdo do gasto.

Para aelaboracio das propostas orcamentais, as Unidades
Orcamentais devem utilizar as respectivas funcionalidades
do SIGFE, disponiveis no site do Ministério das Financas
(www6.minfin.gv.ao).

Directrizes gerais:

O or¢amento piblico ¢ um instrumento que o Executivo
usa para organizar os seus recursos financeiros, sendo uma
lei constitucionalmente prevista que estima a receita e fixa a
despesa para um exercicio econémico, pelo que as despesas
86 podem ser realizadas, se forem previstas ou incorporadas
no orcamento.

O processo de elaboracio do Or¢amento Geral do Estado
envolve um conjunto articulado de tarefas complexas e com-
preende a participagio dos Orgﬁos Centrais e Sectoriais ¢ das
Unidades Or¢amentais do Sistema Orcamental, o que pres-
supde a constante necessidade de tomada de decisdes nos
virios niveis da hierarquia administrativa.

As Propostas de Orcamento devem ser elaboradas obede-
cendo ao seguinte:

a) O orcamento deve ser visto como instrumento de
viabilizacdo das opcdes de politica econdmica
do Executivo, transformando-o em instrumento
efectivo de programagao, de modo a possibilitar
a implementacio da avaliacio dos programas e
acgoes;

b) A integracao da execugao or¢amental com a elabo-
ragdo, conferindo racionalidade e vitalidade ao
processo, através da padronizagao e agilizacdo na
producdo de informacdes geréncias que subsi-
diem, simultaneamente, as decisdes que ocorrem
no desencadeamento dos dois processos:

¢) A elaboracdo da proposta orcamental exclusiva-
mente na funcionalidade especifica do SIGFE:

o) As receitas devem ser estimadas de forma a abran-
ger todas as fontes, nomeadamente as préprias,
as consignadas ¢ as advindas de doa¢des e finan-
ciamentos, inclusive aquelas decorrentes de
contrapartidas:

) As despesas a realizar por conta de doacdes, devem
ser inscritas no OGE com a sua correspondente
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fonte de recursos, de modo a assegurar o princi-
pio da universalidade do or¢camento:

) As despesas a realizar, devem ocorrer prioritaria-
mente por conta dos Recursos Préprios e dos
Recursos Consignados, em detrimento dos
Recursos Ordindrios do Tesouro:

2) Devem ser obedecidas as prioridades do Executivo,
quando forem propostas as despesas relativas
a0 préximo exercicio econdmico, de modo a
estarem de acordo com as opg¢des de politica
econdémica. Assim, 0s programas, projectos e
actividades a realizar devem contribuir para
alcancar os objectivos programdticos do Exe-
cutivo, tendo em conta o formato de “or¢amento
programa (de desempenho)” do OGE, permi-
tindo a avaliacdo de resultados com base em
indicadores dos gastos realizados, previamente
definidos:

h) O Programa de Investimentos Pidblicos é elaborado
pelo Ministério do Planeamento, ndo constando
do presente Manual, instrucdes sobre os projec-
tos de investimentos ptiblicos;

1) Compete aos Gabinetes de Estudo, Planeamento e
Estatistica, ou érgdos equivalentes dos Departa-
mentos Ministeriais ¢ Governos Provinciais,
consolidar as Propostas Orcamentais das respec-
tivas Unidades Orcamentais;

J) Compete as Unidades Or¢amentais garantir o cum-
primento do prazo fixado para a elaboracao da
proposta orcamental, através de accdes junto
dos respectivos érgﬁos Dependentes, Servigos e
Fundos Auténomos e Institutos Pablicos, com
vista a instrui-los sobre a importincia da obser-
vincia desse prazo;

k) As propostas or¢amentais devem ser concluidas até
ao dia 31 de Agosto, data limite em que as Uni-
dades Or¢camentais devem validad-las no SIGFE.
A emiss@io do respectivo relatério, assinatura
pelo responsdvel maximo e envio por oficio ao
Ministério das Financas, é dispensavel. ou seja,
nao ¢ obrigatério, ja que é vilida apenas a infor-
macio constante no SIGFE.

2. Elaboraciao da Proposta Or¢amental:

A claboracio da proposta or¢amental das Unidades
Orcamentais, consiste na selec¢iio de c€lulas orcamentais e
atribuicdo de seus valores respectivos.

A Plataforma Informatica do SIGFE, visa dotar o pro-
cesso de elaboraciio do orcamento de uma estrutura de pro-
cessamento de dados de acordo com as modernas ferramentas

da tecnologia de informacdo, pelo que as Unidades Orga-
mentais tém acesso a funcionalidade de recolha das propos-
tas or¢amentais e relatérios.

Os Limites de Despesas para o ano 2012, foram inseri-
dos no SIGFE, ndo permitindo a orcamenta¢ao de despesas
acima do mesmo. Entretanto, foi criada uma opcio para a
recolha de despesa adicional, acima do Limite de Despesas
fixado apenas em Programas Especificos com cardcter
informativo, ou seja, para que se saiba que despesas de pro-
jectos as Unidades Or¢amentais nao inscre veram no Projecto
de Or¢amento.

2.1. Tectodo Orgﬁo Dependente:

Na elaboracdo das propostas orcamentais, as Unidades
Orcamentais podem redistribuir os Limites de Despesas (Tec-
tos), dos respectivos Orgﬁos Dependentes. Entretanto, para
msercdo de um limite de valor inferior, devera antes assegu-
rar a redugdo correspondente de despesa na respectiva
proposta orcamental do Orgﬁo Dependente.

Para alteracdo do Tecto dos érgﬁos Dependentes, apos
aceder ao SIGFE, o utilizador deve seleccionar a aba “Tecto”
e seguidamente aos links de “Orgio Dependente” (Figura 1)
e informe a respectiva Unidade Orcamental (Figura 2).
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Figura 2

Apés seleccionar a Unidade Orgamental, clique em “Con-
sultar” (Figura 2) e o sistema apresentard os filtros de pes-
quisa (Figura 3).
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Ao indicar os filtros de pesquisa do tecto que pretende
alterar e fazer um clique em “Consultar” (Figura 4), o sis-
tema apresentard no ecrd os respectivos dados (Figura 5).
Clique sobre a linha do tecto e aparecerd no ecrd o campo
para alteracdo do valor (Figura 6).

Figura 5

Para alterar o Tecto, introduzir o novo valor no campo
“Valor Tecto™ e clique em “Confirmar”, para gravar a infor-
magéo (Figura 6). emitindo o sistema a mensagem de con-
firmacao (Figura 7).
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Figura 7

2.2. Inser¢iio de dados da receita:

Para a insercdo de dados da proposta orcamental. apés
aceder ao SIGFE, o utilizador deve seleccionar a aba Orca-
mental e seguidamente aos links de Recolha da Proposta
(Figura 1).

& Ministério das Finangas
B TP rovsoics e it

D i

An:3008 Atarar Abscar Sanba SR

Ml | Taboles - SRS | Finarosin | Coisuls ) Bebibores
——

Tigitahz da Duspuns por Actridace

Figura 8

Na aba “Recolha™ (Figura 8), clique no link “Digitagdo
de Receita (Figura 9) e em seguida aparecerd no ecrd as
opgOes para cadastrar ou consultar determinada receita.
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Figura 9

Optando por alterar informacdo constante da base de
dados, informar os filtros de pesquisa e fazer um clique no
botdo “Consultar” (caso ndo informe os filtros de pesquisa,
serdo exibidas todas as células de receita disponiveis)
(Figura 10).
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Figura 10

Para alterar o valor de determinada célula orcamental
de receita apresentada, fazer um clique sobre a mesma
(Figura 11) e entdo serd possivel alterar o respectivo valor
(Figura 12).
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Figura 11

Ap6s inserir o novo valor, fazer um clique em “Confir-
mar” para gravar os dados (Figura 12).

Tabela Simulagho Receita

Fass
Moads KVANZ
Sinulacha: Projects

Unxiade Drgamentak Ministério Dos Transpories

Orgiio Dependents Capitaria Do Parto Do Soyo
Fonie o2 Recursa, Recurses Pripres
Acorde: -
Natureza: Reczia De Servigos Diversos
Dats Emizsia: £ 200
Walor Receita: [
Confirmar ‘Cancefar
Figura 12

Pretendendo inserir nova célula orcamental de receita,
deve fazer um clique no botdo “Cadastrar” (Figura 13) e o
sistema apresentard no ecrd as opgoes para informar os dados
(Figura 14).

Tulrte dhe S Bo e Fecila

o e e COASLTAR

Figura 13
Tabela Simuacio Receita
Fzzg L
Hoeds: HWANZA
Simulacdn
Unidade Orgamentel
Orglo Desendertz
Fomite de Recursc:
Acorde:
Natr=za (Selacsine) - w
Val2 Aecets;
Figura 14

Apé6s inserir os dados da célula orcamental de receita,
fazer um clique em “Confirmar™ para gravar (Figura 14).

2.3. Inserciio de dados da despesa:

Para a insercdo de dados da proposta orgamental, apés
aceder ao SIGFE, o utilizador deve seleccionar a aba Orca-
mental e seguidamente aos links de Digitagdo de Despesa.
No caso da despesa, estdo disponiveis no SIGFE virias
opedes de acesso a introducdo ou alteracdo de células orca-
mentais da despesa, pelo que o utilizador podera seleccionar
a op¢iio mais conveniente (Figura 15).

a Ministério das Finangas
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Figura 15

Para alterar células orcamentais da despesa constantes da
base de dados, deverd informar os filtros de pesquisa e fazer
um clique no botdo “Consultar” (caso ndo informe os filtros
de pesquisa, serdo exibidas todas as células orgamentais da
despesa disponiveis) (Figura 16).

Tabeln e S s Tsgen

S 20128 i e e (ST
Erp R e

Figura 16

Para alterar o valor de determinada célula or¢amental
da despesa apresentada, fazer um clique sobre a mesma
(Figura 17) e entdo serd possivel alterar o respectivo valor
(Figura 18).
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Ap6s inserir 0 novo valor, fazer um clique em “Confir-
mar” para gravar os dados (Figura 18).

Tabela Simulacan Nespesa

Fase RFY
Wineda: HNANTA
Smutacio: Froecie

Unidace Brcamentat
Crgdio Depondeats:
Sut-Fungio

Beiegacin Pravincial De Fnangas
Delcgacio Pravincial De Finoncaa
Orgécs Executvos E Legisiativos

Proarama: Actvidades Permanentes
Projecto ou Actividade 2dmiristragho E Gest#o Da Poll Finan.De Estado E Das Fin Plblcas
Fanle de Racurso Rezursos Drdnkrics Do Tesouro
Acorda; =
Nahireza Vencirentos Do Pesaoal Civi Do Quedre
Dat= de Emizséo: CE/S2000
‘alor Desaes 1]
Confirmar Cancelar |

Figura 18

Pretendendo inserir nova célula orcamental da despesa,
deve fazer um clique no botéo “Cadastrar” (Figura 19) e o
sistema apresentard no ecrd as opg¢des para informar os dados
(Figura 20).
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Figura 20

Apés inserir os dados da c¢élula orcamental da despesa,
fazer um clique em “Confirmar™ para gravar (Figura 21).
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Figura 21
2.4. Pré-Cadastro de projectos:

Para as situacfes em que se pretenda orcamentar despe-
sas em projectos novos do tipo “Diversos™ (programas espe-

cificos), deverd ser feito o pré-cadastro dos mesmos no
SIGFE. sendo a or¢amentag¢do apenas possivel, apds aprova-
cio pela Direcciio Nacional do Or¢amento.

Para o pré-cadastro de projectos, apds aceder ao SIGFE,
o utilizador deve seleccionar a aba “Tabelas™ e seguidamente
aos links de cadastro (Figura 22).
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Figura 22

Para inserir a designacdo do projecto, deve fazer um cli-
que na opcao “Pré-cadastro de Projecto” e seguidamente em
“Cadastrar” (Figura 23) e o sistema apresentard no ecrd os
campos a serem preenchidos (Figura 24).

Tabalz da Progacto
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Figura 23
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Figura 24

Apds inserir as informagOes necessdrias para o pré-
-cadastro do projecto fazer um clique em “Confirmar™ para
gravar (Figura 25) e o sistema conclui o pré-cadastro que fica
na situagdo de pendente e o ecrd e aparecerd a mensagem de
confirmacdo (Figura 26).

Cadastro de Projecio
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Figura 25
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Concluido o pré-cadastro do projecto, a Unidade Orga-
mental deverd solicitar a aprovacdo a DNO, para que o
mesmo possa ser visualizado nas opgdes de digitagio de des-
pesas, permitindo a orcamentagdo de células de despesas da
proposta or¢amental.

2.5. Pré-Cadastro de actividades:

Para as situagdes em que se pretenda orcamentar despe-
sas em actividades novas que ndo constem no SIGFE, devera
ser feito o pré-cadastro das mesmas, sendo a or¢amentacio
apenas possivel, apds aprovacio pela Direccio Nacional do
Or¢amento.

Para o pré-cadastro de actividades, apds aceder ao
SIGFE, o utilizador deve seleccionar a aba “Tabelas™ e
seguidamente aos links de cadastro (Figura 27).
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Figura 27

Para inserir a designacdo da actividade, deve fazer um
clique na op¢ao “Pré-cadastro de Actividade™ e seguidamente
em “Cadastrar” (Figura 28) e o sistema apresentard no ecra
os campos a serem preenchidos (Figura 29).

Tabela de Actividad:

Fara Govgutes dbgre e pararhi = e e Lanase:
Fara ke o s sk e Casbian,
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Figura 28
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Confrmar | Cancefar

Ap6s inserir as informagdes necessdrias para o pré-
-cadastro da actividade fazer um clique em “Confirmar” para
gravar (Figura 30) e o sistema conclui o pré-cadastro que fica
na situacd@o de pendente e o ecrd e aparecerd a mensagem de
confirmacao (Figura 31).

Catlastro de Actividade

|Comemaragies do 4 de Janein
o deactidate | Actividace De Manulencio E Operagia (v

Desgnagiio:
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Confimar | Cancelar
Figura 30
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Figura 31

Concluido o pré-cadastro da actividade , a Unidade Orca-
mental deverd solicitar a aprovacao junto da DNO, para que
a mesma possa ser visualizado nas op¢des de digitacio de
despesas, permitindo a orgamentagio de c€lulas de despesas
da Proposta Or¢amental.

2.6. Solicitaciio de despesa adicional:

As despesas adicionais acima do Limite de Despesas
atribuido. devem ser solicitadas através do SIGFE. na fase
de recolha da Proposta Or¢amental antes de a mesma ser
validada. O SIGFE apenas permitird a solicitacao de despesa
adicional a projectos, uma vez que as despesas de funciona-
mento sao mantidas nos niveis de 2011, ou ajustados os
respectivos lectos apds avaliagio das solicitagdes das
Unidades Or¢amentais.

Ao solicitar um valor adicional a despesa inscrita no
limite de despesa (tecto) atribuido, as Unidades Or¢camentais
devem apresentar a devida justificacdo, devendo conter
elementos qualitativos e quantitativos. O sistema ndo acei-
tard a insercdo de despesa adicional sem a devida justificagdo
quantitativa.

Para aceder a funcionalidade para solicitar despesa adi-
cional, seleccione a aba “Orcamental”, a sub-aba “Proposta”
e seguidamente ao link “Despesa Adicional” (Figura 32).
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Figura 32

Acedendo a opcio “Despesa Adicional”, o sistema apre-
senta no ecrd os filtros de pesquisa disponiveis (Figura 33),
para identificar a(s) despesa(s) para as quais se deseja solici-
tar valores adicionais. O sistema apenas permite solicitar des-
pesas adicionais, desde que a respectiva célula conste da
proposta or¢amental, elaborada no Limite de Despesa atri-
buido.
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Depois de informar os filtros para pesquisa clique em
“Consultar” (Figura 34). O sistema apresentard entdo no ecri
os dados, que atendem as condi¢es de pesquisa informadas.
Caso ndo sejam informados filtros para pesquisa, o sistema
apresenta uma listagem com todas as despesas vinculadas
ao érgﬁo Dependente a que o utilizador tenha acesso
(Figura 35).

e
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Figura 35

Clique sobre alinha da célula orcamental da despesa para
aqual deseja solicitar um valor adicional ou alterar um valor
anteriormente inserido (Figura 35) e o sistema apresentard
no ecrd (Figura 36) os campos para preenchimento ou alte-
racdo das informacdes.
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Figura 36

Caso pretenda retornar ao ecrd da Figura 35 clique em
“Cancelar”.

Para incluir um valor adicional de uma despesa ou alterar
um valor, preencha os campos “valor adicional” e “Justifica-
¢ido” e clique em “Confirmar” (Figura 37) e o sistema incluird
o valor adicional e apresentard no ecra a mensagem de con-
firmacdo da inclusao (Figura 32).
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Figura 37

Clique em “OK” e o sistema retorna ao ecra com a lista-
gem de células orcamentais de despesas (Figura 38), para
inclusdo de novas solicitacdes.
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2.7. Validar proposta or¢camental:

Esta funcionalidade permite as Unidades Or¢amentais
validarem as respectivas propostas or¢amentais, niao sendo
entdo permitido incluir novas despesas. alterd-las ou solicitar
despesas adicionais. Caso se torne necessdrio proceder a
alteracdo da proposta or¢amental, entdo deverd ser feita a res-
pectiva solicitagao a DOOSAC ou DOAL respectivamente,
para que esta volte a mesma para a fase de “Recolha”.

Para aceder a funcionalidade que valida a proposta or¢a-
mental, clique na aba “Or¢amental”, sub-aba “Proposta” e
em seguida no [link “Valida Proposta Or¢amental”
(Figura 39).
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Figura 39

Para validar a respectiva Proposta Or¢amental, seleccione
a Unidade Orcamental e clique em “Validar™ (Figura 40).

Ministério das Finangas
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Unigade Cresrmentalr | [EETS

Validar  Consuftar

Figura 40

Apés o clique em “Validar™ o sistema validard a Proposta
Orcamental e apresentard no ecrd a confirmagao (Figura 41).
Ao fazer um clique em “OK”, serd emitido o respectivo
relatério que depois de assinado deve ser remetido ao
Ministério das Financas. O relatério da Proposta Orcamental ,

também poderd ser emitido na funcionalidade de “Relaté-
rios”, acedendo a op¢io “Proposta Orcamental™.

= : Valida Propusta Orcamental ::,
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Figura 41
3. Relatérios da proposta orcamental:

Na elaboracdo da Proposta Orcamental das Unidades
Orcamentais, poderdo ser emitidos diversos relatérios, atra-
vés do Sistema Integrado de Gestao Financeira do Estado.

3.1. Espelho do tecto orcamental da Unidade Orca-
mental:

Para aceder a funcionalidade, clique na aba “Relatérios™,
sub-aba “Proposta” e em seguida no link “Espelho do Tecto
Or¢amental-Unidade Orcamental” (Figura 42).
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Figura 42

Para emitir o relatério. seleccione a Unidade Or¢camental
e clique em “Consultar™ (Figura 43).
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Figura 43

3.2. Espelho do tecto orcamental do dérgio depen-
dente:

Para aceder a funcionalidade, clique na aba “Relatérios”,
sub-aba “Proposta” e em seguida no link “Espelho do Tecto
Or¢amental-Unidade Or¢camental™ (Figura 44).
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Para emitir o relatdrio, seleccione a Unidade Or¢amental
e clique em “Consultar” (Figura 45).
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3.3. Espelho da receita:

Este relatério apresenta o Quadro Detalhado por Orgio
Dependente, das receitas inserida na Proposta Orcamental.
Para aceder a funcionalidade, clique na aba “Relatérios™, sub-
-aba “Proposta’ e em seguida no link “Espelho da Receita”
(Figura 46).
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Para emitir o relatério, seleccione a Unidade Or¢amen-
tal, o Orgz‘m Dependente e clique em “Consultar” (Figura 47).

Meristério das Finangas =
L ety

B vindn o b ok gs s Pagan Bl | B
Espainoda Hecatta
Tasa EE—
Simalaics | Receina 2070 B
dridade Qserants) | (Ssipcdune) b
oo Degenderts | iEelecsiune) 3|
Conser | "
Figura 47

3 4. Espelho da despesa:

Este relatério apresenta o Quadro Detalhado das despesas
por C)rgﬁo Dependente, referentes as c€lulas or¢amentais
cujos valores foram inseridos com base no Limite de Despe-
sas atribuido. Para aceder a funcionalidade, clique na
aba “Relatdrios”, sub-aba “Proposta” e em seguida no link
“Espelho da Despesa” (Figura 48).
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Para emitir o relatério, seleccione a Unidade Or¢amen-
tal,o érgﬁo Dependente e clique em “Consultar” (Figura 49).
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3.5. Espelho da despesa com o adicional:

Este relatorio apresenta o Quadro Detalhado das despesas
por Orgiio Dependente, referentes aos valores inseridos com
base no Limite de Despesas atribuido e as solicitagdes de des-
pesas adicionais. Para aceder a funcionalidade, clique na
aba “relatériosl”, sub-aba “Proposta” e em seguida no link
“Espelho da Despesa”™ (Figura 50)
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Para emitir o relatério, seleccione a Unidade Or¢amen-

tal, o (jrgﬁo Dependente e clique em “Consultar” (Figura 51).
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Figura 51
3.6. Proposta orcamental da Unidade Orcamental:

Esta funcionalidade permite as Unidades Or¢camentais
gerarem 0s respectivos relatérios, contendo o Resumo da
Proposta Or¢amental, devendo ser assinado pelo respon-
sdvel maximo da Unidade Or¢amental e remetido ao Minis-
tério das Financas. Para aceder a funcionalidade, clique na
aba “Relatorios”, sub-aba “Proposta” e em seguida no link
“Proposta or¢amental da UO” (Figura 52).
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Figura 52

Para emitir o relatério, seleccione a Unidade Or¢camental
e clique em “Consultar™ (Figura 53).
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Depois de fazer um clique em “Consultar” (Figura 53),
o sistema emitird o relatério no modelo abaixo apresentado.
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PROPOSTA ORCAMENTAL

UNIDADE ORCAMENTAL POR PROGRAMA

Total Geral: X000
Programa Valor %
Acrceon Femwete T X
SragraTa Je Seenzomers ~wrsoTe
FragraTa Aes & Sownagic Om e ASTrEranm AXAX X

DESPESA POR ORGAO DEPENDETNE E CATEGORIA ECONOMICA
Total Gerat: HOOODOOOX
Brg30 Dapendents e Categoria Valor %_l
OD: Gabinsts & Informatica '
Tes 0 Serge O X
0D: Instituto De Supervisdo De Jogos
Sam e Serge o X
OD: Ministerio Das Finangas
a8 Sarcm X x
Cutrms Despesss 0 Caot XU x
Curm Trnwesncn oo x
Fere b bk x
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Orgao Depandante 8 Activioaoe valor %
0D: Gabinete @ Informatica

Acmieraio § Gewic On Po Srwn 0o Sxacs § Das Fn Auscer XOOX X

OD: inetituto Do Supervisdo De Jogos

Faguscaz Os Acresss Ds Jogm AAHN ¥

OD: Ministério Das Finangas

Agmraircic & Geio Da Fotics £nen 0o Sxeds & Om Sn Susicn 000X X
Sorracic D Cuacr D ASTrrafic Foca AAAEAX X
FunconeTents 3z Comts Oe Ao Sace AAANAX X
P Crgic Do, § Acpiz ce Ohugecis XAAXXX X
Teg ecis Da Achicese De Covabiceds 3 iusios AAAANK X

DE IPE 1A POR ORGAD DEPENDENTE E PROGRAMA EIPECIFICO
Total Geral: X000 X, XX

Orgao Dependants e Projecio PIP Vaior %
~0D. Ministério Das Finangas

Core 2n Cazs O Sungle Os Dsagacis Prov A IAAAX X

Core Om Casm O Funciac Os Deegecic Frov = nencm Abc

Cormtrusis On Casa Oa v On Osageras Svev. Creem 2000 AARK 2
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0D: Gabinete & Informatica

Famais » Coecacis o S XXXXX X
0D: Instituto De Supervisdo De Jogos

Samaris » Cxactanis o S XXXX X
0D: Minletario Das Finangas

2 ranic » Cxpectanic o Suaesy XRXXN X

Aeforma Sace XX X

UNIDADE ORGAMENTAL POR ORGAO DEPENDENTE

Unidade Orgamental por Orgdo Depandente Total
Gabinsts 8 Informatica 200K
Instituto De Supervisio De Jogos AXAX

Ministeério Das Finangas XXXX
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PROPOSTA DE DESPESA ADSDONAL
DESPESA POR NATUREZA ECONOMICA
Total Baral: A0
Org3o Dependents & Natureza Proposta (Tacto) \Valor Adiclonal
UO: Minisferio Das Finangas
Despesas Comentes AAAAARAXX AAXANA
Degpagas Com O Fessca XXAAXXX
Despegas Com O Fessoml Civil XAAXXXA XXXX

Venacimentos E Remuner Fermanantes Do Pessaal Gl JOOOKIOIX

Veacimantos Do Pegsoal Civil D0 Quade JOUONXNXX XXX
Vencimentos De Outo Pessoal Civll XRAXAAAK XEXXX
Eubsidos Do Fessoal Civil OONNXN AAMXX
Decima Tarceim Mes Do Pessoal Civil HRXAAAAX XXXXX
Remuramcles Vatay Ou Event Do Fesscal Ol XAXXXKAX XXXXX
Despesas Comentes AAAXAXAX AXXAXX
Qespesas Com Q Pessoal AXARXXX AAXAK

Total Geral OO0 XXXXX
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Org30 Dependents e Categoria Economica Proposta (Tecto) Valor Adicional
OD: Gabinats & Informatics

lera 0 S AXXAAAAX XAAXN
0OD: Institute De Supervisdo De Jogos XHXAHAX

o 0 S Y00 R0
U0 Wemamine O » e cu XARAAAAX

Tarn 0 S FAI0NAK HAAXX
Curm Demoumes o0 Caxa XXAAANXX XXX
Cusrmn Translardrcme XAXAAKAX XXXXX
Swrze XXXXXXXX XXX
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OD: Ministério Das Finangas XXX
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i MINISTERIO DAS FINANCAS

PROPOSTA DE DESPESA ADNDONAL

JUSTIFICAGAQ DA DESPESA ADICIONAL POR ORGAO DEPENDENTE

OD. ProjectovActividaoe, Nafurezs Proposta (Tecto) valor Agkional

8 Justincagso
OD: Gapinats & Informatica

ASTRONIRGE M SN M TR STren D arE h Om S tem AAXXAAAY AAMMX

Seroza De Umpezs & SanesTes EXXXAIAX TXXAX
JudtScacuc  CEEECEEECLCEEECEREEE L8 LEt XL KEL TEEE Ik KELK TOEt LK KOET TO0E L KUCE TEL TEER KELE TOL TE0E ELLE TEL ELEE KEL TEX

B CORCLONLLELERLETLLL, AL KLLT RECK TLL LEEY REL LLLL KLLY LK CLLL LELT ROK KELK KT TLRX SEAL LEL LETE LOE TELE RECE KOL RELL RATE KK

L LT LLER LELE LT LELL LT COLT LOLT O LT LU 0% TLLT LLL TOLL LT CEY LT LOE LLLT LLLE CLL TLET TLLL T

ACEEECCECCOTETErieit KO TODE B0y Tl LO0T £E8 LO0L COot TOf COLT LOET L8 TELT KL TEEE TOCT LIE TECE TOf OO LK CLL CEET TECE 5 T
Vrowm 3 Géness Armentiom AAMAAX AANAX

Judt S Cecet TODIIEEELCELLCETERNE CLL LOCE DUEK LEX TUEE LXK KOLK TOLE DO KLEK TU0E KA KLEE LT TOEE COLT LEL DERX CLLT LOT TULK XKL XEK

ACECCERELCLCELENLLEE XXX SANE KEEX £LL EEE LXK LLLL TLEE LK KELE LELE KL8 KELL KLL TUEK SAEK TOL TOLK LOL LEEK TTLE KLL KEAL TEEK KX

ACEETETCECE DTy KT STTE ULK KT KLY TR TR LT TOF KLLE TOET KL TREK K% TOLE TECk T TULE 0% SR TUCE JELE KETL TS KLy

ACONCEEEELEIEEOUCUOGE KK U0 DUE K U0 K LT CEEE XS ELTE TUE 0% LR 0L KO LK LKL TTEE TEE TECE K0T £EE TUCt TTER £EL £F
Coroaiies & LoTceun ALXAAAAL AAAMK

Jt S CEsec TITLICELCRLLTEETLOULLE AL TOLL CEEK TEL TELE SX8 LELK TEEL L LEEL TLEL TEL LLLE LLL TEXE CELK TLL TEEK CLEE RXL TLEE XK KXE

ACEREELEELCLTELCLLELE KLX KXLE KXKE TEX KEXX KXE TEET XEEE KKK KELK LT XXX KL XLT KEEX KEEX LKL TXEK KEE TELT TLK KLE TRKL TXLK KX

ACEXEEXRCLLLUCUEEEY, XKLL KLLK EEXE TXX TLUECT LER EXLE LELK LK KELE LULT XXE CELE EXX XLLL CEEK XX TLEX LEE TELT TULE KL LTCK KXEK KEX

Rreooees LK TLEE CCEK TOT CODK CEK COOE KO L COOT TOLT TL CECE LEL XEEK TECE DO DEEK CEL COLT TOEE COC COCL TOCK KX XX

i XL CUEE TUCK TLX TOEX TER TOLE TLE UK CELE LT TUE CELE KX TELX CELE CEL LR CEX LCLL RCEE TUL TUC TULE KL TOE
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4. Relatorios das tabelas orcamentais:

Estdo disponiveis no SIGFE diversas tabelas orcamen-
tais, cujos relatérios poderdo ser emitidos pelas Unidades
Orcamentais. Para aceder a esta funcionalidade, clique na aba
“Relatérios™ e em seguida na sub-aba “Tabelas™ (Figura 54).

a Ministério das Finangas
VEF Repitdcs du agola

Bem Vindo Ano HK0 - Aborar  Aborar Senkba | DA g

Minfin | Tabalss | Orgamantal | Financaio | Gorsults ,m%

Figura 54
4.1. Tabela de funcoes e sub-funcoes:
Para emitir o relatério, Clique em “Fungdes e Sub-Fun-

¢bes” (Figura 54), seleccione Activo “Sim” e clique em
“Consultar” (Figura 55).

m Q Ministério das Financas =
VA Repibiica de Angols

Berm Vindo Arg 2040 Voltar para a Pagna Principal | SAIR
fungbes e Sub-funghes
Fungior  |(Selecaione) v
Actrue: E-.m v e—
Consultal | wes— o
Figura 55

4.2. Tabela de programas:

Para emitir o relatério, Clique em “Programas™ (Figura 54),
preencha os campos de pesquisa, conforme indicado (Figura 56)
e clique em “Consultar”.

Programas

Bragramaz

;:‘;‘: ::n,; Selecionar Todos -
Status: [Aprovado (&) ———
Relatéric por Listagem Y ———eee
Crdanar aor: | COIgn (V| —mm————————
Listar eddiga: E - —

Ativosi / | Y —

Consultar

Figura 56

4.3. Tabela de projectos:

Para emitir o relatério, Clique em “Projectos”™ (Figura 54),
preencha os campos de pesquisa e clique em “Consultar”
(Figura 57).

Projectos

Prajecto; | ]

Tipe da Prejacta: | Selecionar Todes b4
HMunicipio: | Selecionar Todes b 2
sem: [22.010c [
Cativagic | Tados w
Elassiﬁcay Listagem |
Consultar
Figura 57

4 4. Tabela de actividades:

Para emitir o relatério, Clique em “Actividades”™
(Figura 54), preencha os campos de pesquisa e clique em
“Consultar” (Figura 58).

Acthadades
Actividade:
Tipe de Actividade: | cionar Todas
Municiaie: | selecionar Todos v
Status:
Cativaciat |
Clazsificar ;;z/ | Listagem w

Consultar

Figura 58
4.5, Tabela de natureza econémica da despesa:

Para emitir o relatorio, clique em “Natureza Economica
da Despesa” (Figura 54), seleccione o tipo (Receita ou
Despesa) e o nivel de agregagio que pretende e clique em
“Consultar” (Figura 59), emitindo o sistema, o relatério

correspondente.

Ministério das Finangas
NEF Ropcblca de Angola

Ang 2010

Bem Vindo

‘oltar pats a Pagina Principal | SAIR

Natureza Economica da Despesa

[Receia v j?
Nivel de lgrigaém/ |[TanDS] V|
Consultar |

Figura 59

O Presidente da Republica, Jost EDUARDO DOS SANTOS.
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