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Ministério do Turismo

Decreto Executivo n.” 467/18:
Aprova o Regulamento Intemo do Gabinete Juridico deste Ministério.
— Revoga toda a legislagdo que contrarie o presente Decreto Executivo,

Decreto Executivo n.” 468/18:
Aprova o Regulamento Interno do Gabinete de Estudos, Planeamento e
Estatistica deste Ministério. — Revoga toda a legislagéo que contra-
rie o presente Decreto Executivo.

Decreto Executivo n.” 469/18:
Aprova o Regulamento Interno da Direcgédo Nacional de Qualificagéo
de Infra-Estruturas e Produtos Turisticos deste Ministério. — Revoga
toda a legislag@o que contrarie o presente Decreto Executivo.

Decreto Executivo n.” 470/18:
Aprova o Regulamento Interno da Secretaria Geral deste Ministério.
— Revoga toda a legislagdo que contrarie o presente Decreto Executivo,

Ministério do Ensino Superior,
Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo

Decreto Executivon.” 471/18:

Aprova a alteragdo ao n.® 1 do artigo 1.° do Decreto Executivon.® 116/11,
de 5 de Agosto, que autoriza a empresa «DEA — Desenvolvimento
do Ensino em Angola, S.A», a criar a Institui¢do de Ensino Superior
Privada, denominado Instituto Superior Politécnico Independente.

Ministério dos Recursos Minerais e Petréleos

Despacho n.” 229/18:

Aprova a concessido de direitos mineiros a favor da empresa T A —
TEODORO ALHO INERTES, SA, para a explora¢io de gnaisse para
britagem, na concesséo situada na Localidade de Husso, Comuna das
Mabubas, Municipio do Dande, Provincia do Bengo.

MINISTERIO DO TURISMO

Decreto Executivo n.” 467/18
de 24 de Outubro
Convindo aprovar as normas sobre a organizacéo e fun-
cionamento do Gabinete Juridico;
Em conformidade com os poderes delegados pelo Presidente
da Republica, nos termos do artigo 137.° da Constituigéo da

Republica de Angola, e de acordo com o estipulado na
alinea i) do artigo 4.° do Decreto Presidencial n.° 41/18,
de 12 de Fevereiro, determino:

ARTIGO 1"
(Aprovacio)

E aprovado o Regulamento Interno do Gabinete Juridico do
Ministério do Turismo, anexo ao presente Decreto Executivo
e que dele € parte integrante.

ARTIGO 2°
(Revogacio)

E revogado toda a legislacdo que contrarie o presente
Decreto Executivo.

ARTIGO 3"
(Dividas e omissoes)

As duvidas e omissdes resultantes da interpretacéo e apli-
cacdo do presente Diploma s@o resolvidas pelo Ministro do
Turismo.

ARTIGO 4°
(Entrada em vigor)

O presente Decreto Executivo entra em vigor na data da
sua publicacio.

Luanda, aos 9 de Outubro de 2018.

A Ministra, Maria Angela Teixeira de Alva Sequeira
Braganga.

REGULAMENTO INTERNO
DO GABINETE JURIDICO

CAPITULOTI
Disposicoes Gerais

ARTIGO 1"
(Definicio)

O Gabinete Juridico € o orgdo de assessoria juridica, de
apoio legislativo e do contencioso do Ministério.
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a) Proceder arecepgao, registo, distribuigdo e expedi-
¢ao da correspondéncia e de toda a documentag@o
do Gabinete;

b) Execugio dos trabalhos de dactilografia, reprodugzo
e operacao informatica do Gabinete, bem como
manter organizado o seu arquivo;

c) Elaborar o relatério das entradas e saidas de
correspondéncias;

d) Elaborar e controlar o plano de férias dos funciona-
rios adstritos ao Gabinete;

e) Zelar pelo bom funcionamento dos equipamentos do
Gabinete, pela limpeza e higiene das instalac des
e de modo geral pela manutencao e conservagao
do patrimédnio afecto ao Gabinete de Estudos,
Planeamento e Estatistica;

J) Desempenhar outras tarefas que lhe sejam incumbidas
pelo Director do Gabinete de Estudos, Planeamento
e Estatistica.

2. O Secretariado € coordenado pelo(a) Secretario(a) do
Director.

ANEXO1I
Quadro de Pessoal a que se refere o artigo 29.°
do Decreto Legislativo Presidencial n.® 3/13, de 23

de Agosto
Grupo de Pessoal Categoria/Cargo MNiumeros de Lugares
Direcgdo Director 1
Chefia Chefe de Departamento 3
Técnico Técnico 6
Total 10
ANEXOII

Organigrama do Gabinete de Estudos, Planeamento
e Estatistica

Conselho
de Direccéo
Departamento Departamento Dep ar%arnlento_
de Estudos de Plancamento de Monitorizagéo
¢ Estatistica ¢ Controlo

A Ministra, Maria Angela Teixeira de Alva Sequeira
Braganga.

Decreto Executivo n.” 469/18
de 24 de Outubro

Convindo aprovar as normas sobre a organizacéo e funciona-
mento da Direcgéo Nacional de Qualificacdo de Infra-Estruturas
e Produtos Turisticos;

Em conformidade com os poderes delegados pelo Presidente
da Republica, nos termos do artigo 137.° da Constituigéo da
Republica de Angola, e de acordo com o estipulado na ali-
nea i) do artigo 5.° do Decreto Presidencial n.° 41/18, de 12
de Fevereiro, determino:

ARTIGO 1°
(Aprovacio)

E aprovado o Regulamento Interno da Direcgo Nacional
de Qualificacdo de Infra-Estruturas e Produtos Turisticos do
Ministério do Turismo, anexo ao presente Decreto Executivo
e que dele € parte integrante.

ARTIGO 2°
(Revogacio)

E revogado toda legislag#o que contrarie o presente Decreto

Executivo.

ARTIGO 3°
(Dividas e omissoes)
As dividas e omissoes resultantes da interpretacdo e aplicacdo
do presente Diploma s#o resolvidas pelo Ministro do Turismo.

ARTIGO 4°
(Entrada em vigor)

O presente Decreto Executivo entra em vigor na data da
sua publicacio.
Luanda, aos 9 de Outubro de 2018

A Ministra, Maria Angela Teixeira de Alva Sequeira
Braganga.

REGULAMENTO INTERNO
DA DIRECCAO NACIONAL
DE QUALIFICACAO DE INFRA-
-ESTRUTURAS E PRODUTOS TURISTICOS

CAPITULO1
Disposicoes Gerais
ARTIGO 1°
(Definicio)

A Direc¢ao Nacional de Qualificagio de Infra-Estruturas e
Produtos Turisticos abreviadamente designada por DNQIPT,
¢ o Orgdo do Ministério encarregue de fazer a qualificacdo
dos produtos e servigos turisticos, orientar e licenciar os ser-
vicos dos empreendimentos turisticos, estabelecimentos de
restauracio e similares, agéncias de viagens e outros opera-
dores turisticos no ambito da Politica Nacional do Turismo.

ARTIGO 2°
(Atribuicoes)

Nos termos do artigo 13.° do Estatuto Organico do Ministério
do Turismo, a Direc¢do Nacional de Qualificacdo Infra-
Estruturas e Produtos Turisticos tem as seguintes atribuicGes:

a) Orientar, acompanhar e supervisionar a execugao de
ac¢Oes, projectos, programas e planos de qualifi-
cacdo dos servigos turisticos;

b) Identificar e apoiar a criagao de produtos turisti-
cos competitivos nas areas de interesse turistico
para serem promovidos no ambito nacional e
internacional;

¢) Orientar, licenciar, disciplinar, certificar ¢ acompanhar
os empreendimentos turistic os, estabelecimentos
de restaurac@o e similares, agéncias de viagens e
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turismo, operadores turisticos e outras activida-
des turisticas;

d) Definir estratégias e subsidiar a formulagdo de
politicas e actos normativos regulamentares de
cadastramento com vista ao ordenamento dos ser-
vigos turisticos e da actividades turistica em geral;

e) Elaborar as normas e procedimentos para a classifi-
cacdo dos empreendimentos turisticos e estabele-
cimentos de restauragfo e similares;

) Proceder a classificac@o, reclassificacdo dos empreen-
dimentos turisticos, dos estabelecimentos de
restauracdo e similares, agéncias de viagens e
turismo, dos operadores turisticos e aprovar as
respectivas denominacoes;

g) Promover, estimular e apoiar institucionalmente na
restauracio dos empreendimentos turisticos, esta-
belecimentos de restauragao e similares, agéncias
de viagens e outros operadores turisticos;

h) Participar na emiss@o do parecer técnico sobre os
pedidos de informac@o prévia sobre a viabilidade
de instalacfio dos empreendimentos turisticos, esta-
belecimentos de restauragao e similares, agéncias
de viagens e operadores turisticos;

i) Autorizar, nos termos da lei, og consumos minimos
obrigatorios nos empreendimentos turisticos, esta-
belecimentos de restauracio e similares;

) Participar e ser auscultado na aprovagio dos projectos
de empreendimentos turisticos, agéncias de via-
gens, estabelecimentos de restaura¢io e similares
publicos e privados e outros operadores turisticos;

k) Inteirar-se da manifestacdo dos empreendimentos
a encerrar para obras e emitir pareceres sobre a
realizacdo de obras dereabilitacdo, melhoramento
e conservacdo dos empreendimentos turisticos,
estabelecimentos de restauracéo e similares,
agéncias de viagens outros operadores turisticos;

I) Autorizar, precedida de vistoria, a abertura dos
empreendimento turisticos, estabelecimentos
de restauracio e similares, agéncia de viagens e
outros operadores turisticos;

m) Velar pelo cumprimento das leis e regulamentos
e demais normas ou orienta¢des que regem as
actividades dos empreendimentos turisticos, esta-
belecimentos de restauragao e similares, agéncias
de viagens e outros operadores turisticos;

n) Organizar e manter actualizado o cadastro dos
empreendimentos turisticos, estabelecimentos
de restauracdo e similares, agéncias de viagens
e outros operadores turisticos integrando-os no
cadastro de recursos turisticos;

o) Analisar as condi¢des gerais de funcionamento dos
empreendimentos turisticos, agéncias de viagens,

estabelecimentos de restauracio e similares e
outros operadores turisticos e propor as medidas
necessarias a promocgéo da oferta de servicos e
sua melhoria constante, por forma a se adequarem
aos niveis e exigéncia do turismo internacional,

pJ Coordenar as visitas de acompanhamento técnico
durante a execucdo dos projectos;

@) Incentivar a expansdo das actividades turisticas;

r) Coordenar e orientar a articulagdo com outros secto-
res do Estado no ambito dos produtos turisticos;

§) Organizar e manter actualizado o cadastro da rede
dos empreendimentos turisticos, estabelecimentos
de restaurac@o e similares, agéncias de viagens e
outros operadores turisticos;

t) Criar condig des para o desenvolvimento estruturado
dos produtos e destinos turisticos;

u) Orientar e coordenar a elaboragdo dos Roteiros
Turisticos de Angola;

v) Gerir, monitorar, avaliar e propor melhorias ao Sis-
tema Nacional de Ficha de Registo de Hospedes
e ao Boletim de Ocupaczo Hoteleira;

) Promover o desenvolvimento de rotas e circuitos
turisticos, quer de ambito geral, regional, quer
de ambito tematico, incluindo tradi¢des e outros
aspectos histéricos e culturais;

x) Desempenhar as demais comp eténcias estabelecidas
por lei ou determinadas superiormente.

CAPITULO II
Organizacio

ARTIGO 3°
(Estrutura orgénica)
1. A Direc¢do Nacional de Qualificagdo de Infra-Estruturas
e Produtos Turisticos tem a seguinte estrutura:
a) Direcgido;
b) Conselho de Direcgéo;
¢) Departamento de Produtos Turisticos;
d) Departamento de Analise de Projectos;
e) Departamento de Qualifica¢ao e Licenciamento.
2. A Direc¢ao Nacional de Qualificac¢@o de Infra-Estruturas
e Produtos Turisticos € dirigida por um Director com a cate-
goria de Director Nacional.

SECCAO1
tf)rgﬁos de Direcciio e Consulta

ARTIGO 4°
(Direccao)
1. Ao Director Nacional de Qualificacdo de Infra-Estruturas
e Produtos Turisticos compete:
a) Representar a Direc¢do Nacional de Qualificagdo de
Infra-Estruturas e Produtos Turisticos;
b) Organizar e dirigir os servigos da Direc¢ado Nacional
de Qualificacdo de Infra- Estruturas e Produtos
Turisticos;
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¢) Definir, de acordo com os principios estabelecidos
na Politica Nacional do Turismo, os objectivos,
linhas e estratégia de orientacdo dos servigos;

d) Submeter a apreciacdo do Ministro os assuntos que
carecam de resolucfo superior;

e) Apresentar relatorios das actividades da Direcgéo e
sobre matéria especifica de acordo com a orien-
tagdo do Ministro;

) Elaborar propostas e emitir pareceres sobre a nomea-
¢do, avaliagdo, promocio, movimentacao e clas-
sificacdo do pessoal da Direcgéo;

g) Autorizar, precedida de vistoria, a abertura dos
empreendimento turisticos, estabelecimentos
de restauracio e similares, agéncia de viagens e
outros operadores turisticos;

h) Autorizar nos termos da lei os consumos minimos
obrigatorios nos empreendimentos turisticos, esta-
belecimentos de restauracio e similares;

i) Desempenhar as demais tarefas que lhe sejam atri-
buidas superiormente.

2. Nas suas auséncias e impedimentos, o Director Nacional
€ substituido por um responsavel por si designado.

ARTIGO 5°
(Conselho de Direccio)

1. O Conselho de Direcgéo € o orgdo de consulta e apoio
ao Director em matéria de organizacfo, coordenagio, gestdo,
orientagéo e disciplina laboral.

2. O Conselho de Direcgo € presidido pelo Director e dele
fazem parte os Chefes de Departamento, Técnicos Superiores
e outros Técnicos convocados e convidados pelo Director.

3. O Conselho de Direccfo retine ordinariamente de trés
em trés meses, e extraordinariamente, quando for necessario
mediante convocatdria do Director € com ordem de trabalho
estabelecida por este, devendo ser convocado no minimo com
24 horas de antecedéncia.

4. Compete ao Conselho de Direc¢io pronunciar-se sobre
todos os assuntos que sejam submetidos a sua apreciacéio pelo
Director € em especial:

a) Dar parecer sobre os planos gerais e apresentar
sugestoes para o seu cabal cumprimento;

b) Apreciar os problemas comuns aos diferentes ser-
vigos das Direccfo;

¢) Coadjuvar o Director na coordenac@o das actividades
dos diversos servigos;

d) Pronunciar-se sobre a articulagao das ac¢des de
politica ao nivel central e local,

e) Formular recomendacdes e propor medidas adequadas
ao desenvolvimento da actividade do gabinete.

SECCAOII
Departamentos

ARTIGO 6°
(Departamento de Produtos Turisticos)
1. Ao Departamento de Produtos Turisticos compete:
a) Identificar e apoiar a criagao de produtos turisti-
cos competitivos nas areas de interesse turistico

para serem promovidos no ambito nacional e
internacional;

b) Incentivar a expansdo das actividades turisticas;

¢) Coordenar e orientar a articula¢do com outros secto-
res do Estado no ambito dos produtos turisticos;

d) Orientar e coordenar a elaboragdo dos Roteiros
Turisticos de Angola;

e) Criar condiges para o desenvolvimento estruturado
dos produtos e destinos turisticos;

) Propor, definir estratégia e subsidiar a formulaczo de
politicas e actos normativos regulamentares com
vista a cria¢do de produtos turisticos;

g/ Promover o desenvolvimento de rotas e circuitos
turisticos, quer de ambito geral e regional, quer
de ambito tematico, incluindo tradi¢des e outros
aspectos histéricos e culturais;

h) Incentivar a expansdo das actividades turisticas;

i) Participar e ser auscultado na aprovagdo de roteiros
e produtos turisticos;

JJ Cadastrar e manter actualizado a base de dados dos
guias turisticos a nivel nacional;

k) Velar pelo cumprimento das leis e regulamentos e
demais normas orientacdes que regem as activi-
dades dos empreendimentos turisticos, estabele-
cimentos de restauracgéo e similares, agéncias de
viagens e outros operadores turisticos;

1) Desempenhar as demais competéncias estabelecidas
por lei ou determinadas superiormente.

2. O Departamento de Produtos Turisticos € chefiado por
um Chefe de Departamento.

ARTIGO 7°
(Departamento de An:ilise de Projectos)
1. Ao Departamento de Analise de Projectos compete:

a) Orientar, acompanhar e supervisionar a execucao
de acgoes, projectos, programas de instalacdo de
empreendimentos turisticos, similares de restau-
racdo e agéncias de viagens e turismo;

b) Participar e ser auscultado na aprovagao dos pro-
jectos de empreendimentos turisticos, agéncias
de viagens, estabelecimentos de restauracgéo e
similares, publicos e/ou privados e outros ope-
radores turisticos;

¢) Participar na emissdo do parecer técnico sobre os
pedidos de informacao prévia sobre a viabilidade
de instalacBo dos empreendimentos turisticos, esta-
belecimentos de restauragao e similares, agéncias
de viagens e operadores turisticos;

d) Coordenar as visitas de acompanhamento técnico
durante a execucdo dos projectos;

e) Inteirar-se da manifestagdo dos empreendimentos
a encerrar para obras e emitir pareceres sobre a
realizacdo de obras de reabilitacdo, melhoramento
e conservagdo dos empreendimentos turisticos,
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estabelecimentos de restauracéo e similares,
agéncias de viagens e outros operadores turisticos;

) Organizar e manter actualizado o cadastro dos
empreendimentos turisticos, estabelecimentos
de restauracdo e similares, agéncias de viagens
e outros operadores turisticos integrando-os no
cadastro de recursos turisticos;

g) Velar pelo cumprimento das leis e regulamentos e
demais normas e orienta¢des que regem as activi-
dades dos empreendimentos turisticos, estabele-
cimentos de restauragéo e similares, agéncias de
viagens e outros operadores turisticos;

h) Desempenhar as demais competéncias estabelecidas
por lei ou determinadas superiormente.

2. O Departamento de Analise de Projectos € chefiado por
um Chefe de Departamento.

ARTIGO 8°
(Departamento de Qualificacio e Licenciamento)
1. Ao Departamento de Qualificagdo e Licenciamento
compete:

a) Orientar, licenciar, disciplinar, certificar e acompa-
nhar os empreendimentos turisticos, estabeleci-
mentos de restauracio e similares, agéncias de
viagens e turismo, operadores turisticos e outras
actividades turisticas;

b) Analisar as condi¢des gerais de funcionamento dos
empreendimentos turisticos, estabelecimentos
de restaurac@o e similares, agéncias de viagens e
outros operadores turisticos e propor as medidas
necessarias a promogdo da oferta de servicos e
sua melhoria constante, por forma a se adequarem
aos niveis e exigéncia do turismo internacional,

¢) Proceder a classificagfo, reclassificagfio dos empreen-
dimentos turisticos, estabelecimentos de restauracéo
e similares, agéncias de viagens dos operadores
turisticos e aprovar as respectivas denominagdes;

d) Velar pelo cumprimento das leis e regulamentos e
demais normas orientac¢des que regem as activi-
dades dos empreendimentos turisticos, estabele-
cimentos de restauragéo e similares, agéncias de
viagens e outros operadores turisticos;

e) Emitir os alvaras dos empreendimentos turisticos,
agéncias de viagens e turismo e empreendimentos
de restauracdo e similares;

) Velar pelo cumprimento das leis e regulamentos e
demais normas e orienta¢des que regem as activi-
dades dos empreendimentos turisticos, estabele-
cimentos de restauragéo e similares, agéncias de
viagens e outros operadores turisticos;

g) Desempenhar as demais competéncias estabelecidas
por lei ou determinadas superiormente.

2. O Departamento de Qualifica¢do e Licenciamento é
chefiado por um Chefe de Departamento.

CAPITULO III
Do Pessoal

ARTIGO 9°
(Quadro de pessoal)

1. O Director da DNQIPT ¢ nomeado em comisséo de
servigo por Despacho do Ministro do Turismo.

2. Os titulares de cargos de chefia da DNQIPT séo nomea-
dos em comissdo de servigo por Despacho do Ministro do
Turismo, sob proposta do Director da DNQIPT.

3. O quadro do pessoal da Direc¢éio Nacional de Qualificagdo
de Infra-Estruturas e Produtos Turisticos € o que consta do
Anexo I do presente Regulamento e dele € parte integrante.

ARTIGO 10°
(Organigramsa)
O Organograma da Direc¢do Nacional de Qualificagéo de
Infra-estruturas Produtos Turisticos € o que consta do Anexo IT
do presente Regulamento e dele € parte integrante.

CAPITULO IV
Disposicoes Finais
ARTIGO 11.°
(Funcdes administrativas)

1. As fungdes administrativas da Direccdo Nacional de
Qualificacdo de Infra- Estruturas e Produtos Turisticos sédo
asseguradas por um Secretariado, ao qual compete:

a) Controlar e registar a entrada e saida de toda a
documentacdo e distribui-la aos Departamentos;

b) Expedir a correspondéncia oficial da Direcgdo
Nacional de Qualificacdo de Infra-Estruturas e
Produtos Turisticos;

¢) Zelar pelo cumprimento da agenda de tarefas da
Direc¢do, nomeadamente, reunides, audiéncias,
encontros, viagens e produzir documentacgéo a
elas inerentes;

d) Secretariar as reunides da Direcgdo e delas produzir
as respectivas actas;

e) Executar os trabalhos de reproducdo e operagao
informatica, da Direc¢do, bem como manter
organizado o seu arquivo,

) Colaborar com a Secretaria Geral no sentido do
aprovisionamento de material de consumo cor-
rente para o bom funcionamento e execucio das
tarefas da Direc¢o;

gJ Zelar pelo bom fimcionamento dos equipamentos,
pela limpeza e higiene das instala¢des e de modo
geral pela manutenc#o e conservacio do patrimo-
nio afecto a Direc¢ao;

h) Elaborar relatérios mensais e anuais das actividades
da Direccdo;

i) Desempenhar as demais tarefas que lhe sejam
acometidas.

2. O Secretariado € coordenado pelo(a) Secretério(a) do
Director Nacional.
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ANEXO1I
Quadro de Pessoal de acordo com o artigo 29.°
do Decreto Legislativo Presidencial n.° 3/13, de 23 de Agosto

Grupo de Pessoal Categoria/Cargo MNiumeros de Lugares
Direcgdo Director 1
Direcgio e Chefia Chefe de Departamento 3
Técnico Técnico 6
Total 10
ANEXOII

Organigrama da Direccdo Nacional de Qualificacdo
de Infra-Estruturas e Produtos Turisticos

Direcgdo
Conselhode | |
Direcgéo
[ |
Departamento Departamento Departamento
de Produtos de Analise de de Qualificagao
Turisticos Projectos e Licenciamento

A Ministra, Maria Angela Teixeira de Alva Sequeira
Braganga.

Decreto Executivo n.° 470/18
de 24 de Outubro

Convindo aprovar as normas sobre a organizacéo e fun-
cionamento da Secretaria Geral,

Em conformidade com os poderes delegados pelo Presidente
da Republica, nos termos do artigo 137.° da Constituigéo da
Republica de Angola, e de acordo com o estipulado na ali-
nea i) do artigo 5.° do Decreto Presidencial n.° 41/18, de 12
de Fevereiro, que aprova o Estatuto Orgénico do Ministério
do Turismo, determino:

ARTIGO 1°
(Aprovacio)

E aprovado o Regulamento Interno da Secretaria Geral do
Ministério do Turismo, anexo ao presente Decreto Executivo
e que dele € parte integrante.

ARTIGO 2°
(Revogacio)

E revogada toda a legislacdo que contrarie o presente
Decreto Executivo.

ARTIGO 3°
(Duvidas e omissdes)

As duvidas e omissdes resultantes da interpretagéo e apli-
cacdo do presente Diploma sdo resolvidas pelo Ministro do

Turismo.

ARTIGO 4°
(Entrada em vigor)
O presente Decreto Executivo entra em vigor na data da
sua publicacio.

Luanda, aos 9 de Outubro de 2018.
A Ministra, Maria Angela Teixeira de Alva Sequeira
Braganga.

REGULAMENTO INTERNO
DA SECRETARIA GERAL

CAPITULO1
Disposicoes Gerais
ARTIGO 1°
(Definicio)

A Secretaria Geral € o servi¢o de apoio técnico encarregue
das questBes administrativas, financeiras e logisticas comuns a
todos os orgdos e servigos do Ministério do Turismo, nomea-
damente do orgamento, do patrimoénio, das relagdes publicas
e protocolo, bem como a documentag@o e informagao.

ARTIGO 2°
(Atribuicoes)

Nos termos do artigo 16.° do Estatuto Organico do Ministério
do Turismo, a Secretaria Geral tem as seguintes atribui¢des:

a) A gestio do or¢amento e do patriménio do Ministério;

b) Organizar, dirigir e controlar a prestagéo dos servigos
administrativos para garantir o funcionamento
do Ministério;

¢) Assegurar a administragao;

d) Em colaboragdo com o Gabinete de Estudos, Pla-
neamento e Estatisticas elaborar o projecto de
orcamento e controlar a sua execucéo de acordo
com as orientagdes metodologicas do Ministério
das Finangas;

e) Escriturar convenientemente os livros legais e elabo-
rar relatério de contas de execucio do or¢amento;

) Inventariar, controlar e zelar pela boa gestdo dos
bens patrimoniais:

g) Assegurar a aquisi¢do de bens e equipamentos neces-
sarios ao funcionamento do Ministério;

h) Coligir e dar tratamento as informacdes, sugestoes
e criticas relativas as actividades do Ministério e
fazer a andlise das mesmas;

i) Contribuir para o aumento da produtividade do trabalho
propondo medidas de incentivo aos funcionarios;

JJ) Executar as actividades de protocolo e relagdes
publicas;

k) Assegurar em matéria protocolar as sessdes dos
Conselhos Consultivo, Directivo e Técnico, semi-
narios, reunides, conferéncias e outros;



