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MINISTERIO DO INTERIOR

Decreto Executivo n.” 159/19
de 8 de Julho
O Regulamento Orgénico da Direccdo Geral do Servico
Penitenciario, aprovado pelo Decreto Presidencial n.° 184/17,
de 11 de Agosto, regula os érgdos que o integram, prevendo

a necessidade de existirem Regulamentos dos Servigos de
Apoio Técnico e Servicos Executivos Centrais, aprovados
pelo Ministro do Interior.

Convindo ajustar o Regulamento da Direcgdo de
Educacgdo Patridtica do Servigo Penitenciario ao contetido
do Regulamento Organico da Direc¢do Geral do Servigo
Penitenciario;

Em conformidade com os poderes delegados pelo
Presidente da Republica, nos termos do artigo 137.° da
Constituicdo da Republica de Angola, e de acordo com o
artigo 40.° do Regulamento Orgénico da Direc¢ido Geral do
Servi¢o Penitenciario, aprovado pelo Decreto Presidencial
n.° 184/17, de 11 de Agosto, determino:

ARTIGO 1°
(Aprovacio)

E aprovado o Regulamento Organico da Direc¢do de
Educacédo Patrictica do Servico Penitenciario, anexo ao
presente Decreto Executivo, que dele € parte integrante.

ARTIGO 2°
(Dividas e omissoes)

As duvidas e omissdes resultantes da interpretacdo e

aplicacdo do presente Decreto Executivo sdo resolvidas pelo

Ministro do Interior.

ARTIGO 3"
(Entrada em vigor)

O presente Decreto Executivo entra em vigor na data da
sua publicagao.

Publique-se.

Luanda, a 1 de Julho de 2019.

O Ministro, Angelo de Barros Veiga Tavares.
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ANEXOII
Organigrama a que se refere on.” 1 do artigo 10.°

DIRECTOR

—

|

SECRETARIADO

SECCAO DE
EXPEDIENTE E ARQUIVO

SECCAO DE
APOIO TECNICO

O Ministro, Angelo de Barros Veiga Tavares.

Decreto Executivo n.” 164/19
de 8 de Julho

O Regulamento Orgénico da Direcgiio Geral do Servigo
Penitenciario, aprovado pelo Decreto Presidencial n.® 184/17,
de 11 de Agosto, regula os érgdos que o integram, prevendo
a necessidade de existirem Regulamentos dos Servigos de
Apoio Técnico e Servigos Executivos Centrais, aprovados
pelo Ministro do Interior.

Convindo ajustar o Regulamento da Direcgio de
Administracdio e Servico do Servigo Penitenciario ao con-
teido do Regulamento Orgénico da Direcgdio Geral do
Servigo Penitenciario;

Em conformidade com os poderes delegados pelo
Presidente da Republica, nos termos do artigo 137.° da
Constituicdo da Republica de Angola, e de acordo com o
artigo 40.° do Regulamento Orgénico da Direcgfio Geral do
Servigco Penitenciario, aprovado pelo Decreto Presidencial
n.° 184/17, de 11 de Agosto, determino:

ARTIGO 1°
(Aprovacao)

E aprovado o Regulamento Orginico da Direc¢io de
Administracdo e Servigo do Servigo Penitenciario, anexo ao
presente Decreto Executivo, que dele € parte integrante.

ARTIGO 2°
(Dividas e omissdes)

As davidas e omissdes resultantes da interpretacio e
aplicacio do presente Decreto Executivo séio resolvidas pelo
Ministro do Interior.

ARTIGO 3°
(Entrada em vigor)

O presente Decreto Executivo entra em vigor na data da
sua publicagio.

Publique-se.

Luanda, a1 de Julho de 2019.
O Ministro, Angelo de Barros Veiga Tavares.

REGULAMENTO ORGANICO
DADIRECCAO DE ADMINISTRACAO
E SERVICO DO SERVICO PENITENCIARIO

CAPITULOT1
Disposicdes Gerais
ARTIGO1°
(Objecto)
O presente Diploma estabelece o modo de organizagéo
e funcionamento da Direcgdio de Administragiio e Servigo.

ARTIGO 2°
(Definicao)

A Direcgiio de Administragio e Servigo, abreviadamente
designada por (DAS), € o érgdo de apoio técnico ao qual
incumbe proceder ao registo, ao acompanhamento e ao trata-
mento das questdes administrativas, financeiras e logisticas
comuns a todos érgdos do Servico Penitencidrio.

ARTIGO 3°
(Atribuicoes)
A DAS tem as seguintes atribuic des:

a) Receber, expedir, reproduzir e fazer circular a
documentagéo, bem como promover a sua segu-
ranga;

b) Proceder a recepgdo, ao registo e ao encaminha-
mento de toda correspondéncia, bem como ao
tratamento classificado dos documentos do
orgio;

¢) Assegurar o funcionamento do centro de docu-
mentacio e da respectiva sala de leitura, bem
como assegurar a aquisicio de livros, jornais e
revistas de interesse do Servigo Penitenciario e
do Ministério do Interior;

d) Exercer a actividade de Protocolo e Relagdes
Publicas do Servigo Penitenciario;

e) Prestar o apoio pessoal e de seguranca dindmica ao
Director Geral, incluindo o apoio protocolar e
acgBes desenvolvidas;
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) Preparar e acompanhar as recepg¢des, cerimonias,
conselhos consultivos e outros eventos oficiais
nos termos estabelecidos;

g/ Assegurar os servigos de recepgdo, deslocagdo e
estadia das Delegactes Oficiais;

h) Cumprir a tramitagdo legal da entrada e saida de
delegagdes nacionais;

i) Garantir a harmonia, decorag@o, estética e o aspecto
interno do Gabinete do Director Geral do Servigo
Penitencidrio, relativamente ao mobiliario, orna-
mentacdo, indumentaria protocolar e situagdes
similares;

JJ) Executar as ac¢des cerimonia, etiqueta, precedéncias
e os critérios de normas de utilizagdo das viaturas
protocolares;

k) Controlar as residéncias de transito, bem como
outras sob dependéncia do Servigo Penitenciério;

I) Emitir parecer sobre matéria de sua especialidade
sempre quenecessario e superiormente solicitado;

m) Desempenhar as demais atribui¢tes que lhes forem
acometidas por lei ou determinadas superior-
mente.

CAPITULO II
Organizacio em Geral
ARTIGO 4°
(Estrutura orgénica)
A DAS tem a seguinte estrutura:
1. Orgio de Direccdo:
Director.
2. Orgdo de Apoio Consultivo:
Conselho Consultivo.
3. Servico de Apoio Instrumental:
Secretariado.
4. Servigos Executivos Directos:
a) Departamento de Recepgido e Expedicéo;
b} Departamento de Relagdes Publicas,
Cerimonial e Acompanhamento;
¢) Secgdao Administrativa.
5. Servigco Local:
Seccdo de Administragdo e Servigo da Direcgéo
Provincial

CAPITULO III
Organizaciio Especial

SECCAO1
tf)rgﬁo de Direccio

ARTIGO 5°
(Director)
A DAS é dirigida por um Director a quem compete:
a) Organizar, dirigir e controlar toda a actividade da
Direcgdo;

b) Controlar a comrecta aplicagao das leis, normas e
procedimentos estabelecidos para o érgéo;

¢) Representar a DAS;

d) Garantir a utilizagdo racional dos recursos huma-
nos e materiais postos a sua disposicao;

e) Propor ao Director Geral a nomeagdo, a exonera-
¢do, a promocdo, e a despromogio, bem como a
mobilidade do efectivo afecto a DAS;

) Garantir a elaborac¢@o dos planos de trabalho e relato-
rios de actividades;

g) Emitir pareceres e elaborar propostas sobre a sua
especialidade;

h) Zelar pelo respeito, disciplina e exercer o poder dis-
ciplinar que lhe é conferido, nos termos legais, em
relagéo ao efectivo sob seu controlo;

i) Desempenhar as demais atribui¢des que lhe forem
acometidas por lei ou determinadas superiormente.

SECCAOII
Or gio de Apoio Consultive

ARTIGO 6°
(Conselho Consultivo)

1. O Conselho Consultivo € o érgéo ao qual incumbe ana-
lisar e formular pareceres sobre questdes relacionadas com
as atribui¢es e competéncias da DAS, apresentar propos-
tas para o melhoramento e desenvolvimento dos servigos,
nomeadamente, no que respeita a sua organizagao, gestio,
orientagédo, coordenacgéo e controlo, bem como pronunciar-
-se sobre quaisquer outras questdes que o Director submeta
a sua considerac@o.

2. O Conselho Consultivo subdivide-se em Normal e
Alargado.

3. O Conselho Consultivo € objecto de regulamentagéo
propria.

SECCAO III

Servico de Apoio Instrumental

ARTIGO 7°
(Secretariado)

1. O Secretariado € o dérgdo que tem por finalidade pres-
tar apoio pessoal, técnico e administrativo ao Director da
DAS.

2. O Secretariado € dirigido por um Chefe de Seccgfo e
integra especialistas de apoio técnico e instrumental.

3. O Secretariado € objecto de regulamentacgéo prépria.

SECCAO IV
Servicos Executivos Directos

ARTIGO 8°
(Departamento de Recepcio e Expedicio)

1. O Departamento de Recepgio e Expedigdo tem as
seguintes atribuicoes:
al Proceder a recepgio, triagem, registo, distribuigéo
e expedicdo de toda a documentacéo do SP;
b) Organizar e manter actualizado o arquivo do drg@o;
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¢) Desempenhar as demais atribui¢des que lhe forem
acometidas por lei ou determinadas superior-
mente.
2. O Departamento de Recepgdo e Expedicdo € chefiado
por um chefe e tem a seguinte estrutura:
a) Sec¢do de Recepcao;
bj Secg¢ao de Expediente e Arquivo.
3. O Departamento de Recepgéo e Expedigdo € objecto
de regulamentac@o propria.

ARTIGO 9°
(Departamento de Relacoes Piiblicas, Cerimonial e Acompanhamento)
1. O Departamento de Rela¢tes Publicas, Cerimonial e
Acompanhamento tem as seguintes atribuic Ges:

al Assegurar os servicos de recepgdo, deslocagdo e
estadia das delegacdes oficiais do SP;

b) Atender os actos oficiais realizados pelo SP;

¢) Adquirir os bilhetes de passagem e vistos neces-
sarios para os que desloquem em missdo de
servigco no exterior do pais;

d) Assegurar a aquisi¢do de passaportes de servigos e
os competentes vistos de saida;

e) Assegurar a deslocagdo em servico do Director
Geral e Adjuntos do SP;

J Orientar e executar a actividade de protocolo e
relagdes publicas;

g) Solicitar e coordenar com a Direcg¢do do Protocolo
de Estado no Aeroporto Intemacional 4 de Feve-
reiro, a utiliza¢io das salas protocolares para as
delegacdes nacionais e estrangeiras;

h) Preparar as deslocagdes oficiais do Director Geral,

i) Assegurar o transporte e alojamento, dos responsa-
veis e demais efectivos em misséo de servigo, a
Provincia de Luanda;

J) Preparar de forma antecipada todas as actividades
que se prendem com os actos cerimoniais;

k) Acompanhar as delegagGes nas deslocagGes para o
interior do pais;

D) Conhecer e divulgar as normas protocolares aos
Departamentos ou Seccdes dos Orgdos Locais;

m) Assegurar em todos lugares publicos, a recepgéo
do Director Geral e seus adjuntos, bem como
dos membros do Conselho Consultivo e seus
representantes em actos solenes;

n) Cuidar da higiene e manutengdo da DGSP;

o) Desempenhar as demais atribui¢des que lhe forem
acometidas por lei ou determinadas superior-
mente.

2. O Departamento de Rela¢des Pablicas, Cerimonial e
Acompanhamento € chefiado por um chefe e tem a seguinte
estrutura:

a) Secgdo de Protocolo, Cerimonial e Relagdes Publi-
cas;
b) Secgdo de Higiene e Limpeza.

3. O Departamento de Relagdes Pablicas, Cerimonial e

Acompanhamento € objecto de regulamentacéo propria.

ARTIGO 10°
(Seccio Administrativa)
1. A Sec¢do Administrativa tem as seguintes atribuigdes:
a) Fiscalizar toda documentag@o do 6rgo;
b) Planificar as principais tarefas do orgao;
¢) Executar a actividade de digitalizagao;
d) Elaborar as folhas de efectividade e os planos de
férias dos funciondrios;
e) Elaborar os relatdrios sobre as actividades desen-
volvidas pelo érgdo;
J Desempenhar as demais atribui¢des que lhe forem
acometidas por lei ou determinadas superiormente.
2. A Sec¢ido Administrativa é chefiada por um chefe.
3. A Seccido Administrativa é objecto de regulamentacéo
proépria.
SECCAOV

Servicos Locais

ARTIGO 11.°
(Secciio de Administracio e Servico)

Na Direcg¢éo Provincial do Servigo Penitenciario funciona,
Sec¢do de Administragdo e Servigo, ao qual compete aplicar,
coordenar, acompanhar e controlar a execucfio das orientagoes
estruturais, técnicas e metodologicas emanadas pela DAS.

CAPITULO IV
Regime de Pessoal

ARTIGO 12°
(Disciplina)

1. O efectivo do regime especial de carreiras em comis-
sdo de servico na DAS esta sujeito a legislacdo aplicavel.

2. O pessoal do regime geral de carreira esta sujeito a
disciplina e a legislagdo em vigor na fungéo publica.

ARTIGO 13.°
(Pessoal e organigr ama)

1. O quadro de pessoal e organigrama da DAS sdo os
constantes dos Anexos I e IT ao presente Regulamento, dele
fazendo parte integrante.

2. O provimento do pessoal nas vagas existentes obedece
aos critérios previstos em legislacio especifica.
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ANEXO1
Quadro de pessoal a que se refere on.” 1 do artigo 13.°
Grupo de Pessoal Carreira Cargo/Posto Lugares
Direccdo Directer Nacienal 1
Chefe de Departamento 2
Chefia Chefe de Secgio 6
Snbtotal 9
Posto de Carreira
Grupo de Pessoal Cargos ou Postos Lugares
Oficial Comissaric Comissario Prisicnal 1
. . Superintendente Prisicnal Chefe 2
Odicial &
clal superter Intendente Prisional 5
Inspecter Prisional Chefe 4
Oficial Subalterno Inspecter Prisional 5
Subinsp ector Prisional 6
1.° Sub chefe Prisicnal 5
Subchefe 2.° Bub chefe Prisicnal 5
3.° Sub chefe Prisicnal 15
Total 49
ANEXOII

Organigrama a que se refere o n.” 1 do artigo 13.°

DIRECTOR

’d SECRETARIADO —}———-

CONSELHO CONSULTIVO —‘

— J

1 . I

—
| DEPARTAMENTO DE
RECEPCAOE EXPEDIENTE

DEPARTAMENTO DE RELACOES
PUBLICAS, CERIMONIAL E
ACOMPANHAMENTO

SECCAD SERVICO LOCAL
ADMINISTRATIVA

SECCAQ DE '
RECEPCAO

| PUBLICAS

SECCAO DE PROTOCOLO, |
CERIMONIAL E RELACOES

SFCCA0DE
ADMINISTRACAQE
SERVICO

[

SECCAODE
EXPEDIENTE [

SECCAO DE HIGIENE
F AROITVOY

LIMPEZA

F,I

O Ministro, Angelo de Barros Veiga Tavares.

Decreto Executivo n.” 165/19
de 8 de Julho

O Regulamento Orgénico da Direcgiio Geral do Servigo
Penitenciario, aprovado pelo Decreto Presidencial n.® 184/17,
de 11 de Agosto, regula os érgdos que o integram, prevendo
a necessidade de existiremm Regulamentos dos Servigos de
Apoio Técnico e Servigos Executivos Centrais, aprovados
pelo Ministro do Interior.

Convindo ajustar o Regulamento do Gabinete de
Telecomunicagdes e Tecnologias de Informagéo do Servigo
Penitencidric ao contedde do Regulamento Orgénico da
Direcciio Geral do Servigo Penitenciario;

Em conformidade com os poderes delegados pelo
Presidente da Republica, nos termos do artigo 137.° da
Constituicdo da Republica de Angola e, de acordo com o

artigo 40.° do Regulamento Organico da Direcc¢iio Geral do
Servigo Penitenciario, aprovado pelo Decreto Presidencial
n.° 184/17, de 11 de Agosto, determino:

ARTIGO 1.°
(Aprovacao)

E aprovado o Regulamento Orginico do Gabinete de
Telecomunicagdes e Tecnologias de Informacéo do Servigo
Penitenciario, anexo ao presente Decreto Executivo, que
dele € parte integrante.

ARTIGO 2°
(Dividas e ommissde s}

As duvidas e omissdes resultantes da interpretacfio e
aplicag@o do presente Decreto Executivo sfo resolvidas pelo
Ministro do Interior.



