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MINISTERIO DO INTERIOR

Decreto Executivo n.” 159/19
de 8 de Julho
O Regulamento Orgénico da Direccdo Geral do Servico
Penitenciario, aprovado pelo Decreto Presidencial n.° 184/17,
de 11 de Agosto, regula os érgdos que o integram, prevendo

a necessidade de existirem Regulamentos dos Servigos de
Apoio Técnico e Servicos Executivos Centrais, aprovados
pelo Ministro do Interior.

Convindo ajustar o Regulamento da Direcgdo de
Educacgdo Patridtica do Servigo Penitenciario ao contetido
do Regulamento Organico da Direc¢do Geral do Servigo
Penitenciario;

Em conformidade com os poderes delegados pelo
Presidente da Republica, nos termos do artigo 137.° da
Constituicdo da Republica de Angola, e de acordo com o
artigo 40.° do Regulamento Orgénico da Direc¢ido Geral do
Servi¢o Penitenciario, aprovado pelo Decreto Presidencial
n.° 184/17, de 11 de Agosto, determino:

ARTIGO 1°
(Aprovacio)

E aprovado o Regulamento Organico da Direc¢do de
Educacédo Patrictica do Servico Penitenciario, anexo ao
presente Decreto Executivo, que dele € parte integrante.

ARTIGO 2°
(Dividas e omissoes)

As duvidas e omissdes resultantes da interpretacdo e

aplicacdo do presente Decreto Executivo sdo resolvidas pelo

Ministro do Interior.

ARTIGO 3"
(Entrada em vigor)

O presente Decreto Executivo entra em vigor na data da
sua publicagao.

Publique-se.

Luanda, a 1 de Julho de 2019.

O Ministro, Angelo de Barros Veiga Tavares.
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O Ministro, Angelo de Barros Veiga Tavares.

Decreto Executivo n.” 163/19
de 8 de Julho

O Regulamento Orgénico da Direcgiio Geral do Servigo
Penitenciario, aprovado pelo Decreto Presidencial n.® 184/17,
de 11 de Agosto, regula os érgdos que o integram, prevendo
a necessidade de existirem Regulamentos dos Servigos de
Apoio Técnico e Servigos Executivos Centrais, aprovados
pelo Ministro do Interior.

Convindo ajustar o Regulamento do Gabinete do Director
Geral do Servigo Penitenciario ao contedido do Regulamento
Orginico da Direcgiio Geral do Servigo Penitenciario;

Em conformidade com os poderes delegados pelo
Presidente da Republica, nos termos do artigo 137.° da
Constituicdo da Republica de Angola, e de acordo com o
artigo 40.° do Regulamento Orgénico da Direcgfio Geral do
Servigco Penitenciario, aprovado pelo Decreto Presidencial
n.° 184/17, de 11 de Agosto, determino:

ARTIGO 17
(Aprovacao)

E aprovado o Regulamento Orgénico do Gabinete do
Director Geral do Servigo Penitenciario, anexo ao presente
Decreto Executivo, que dele € parte integrante.

ARTIGO 27
(Dividas e omissdes)

As davidas e omissdes resultantes da interpretacio e
aplicacio do presente Decreto Executivo séio resolvidas pelo
Ministro do Interior.

ARTIGO 3°
(Entrada em vigor)

O presente Decreto Executivo entra em vigor na data da
sua publicagio.

Publique-se.

Luanda, a1 de Julho de 2019.

O Ministro, Angelo de Barros Veiga Tavares.

REGULAMENTO ORGANICO
DO GABINETE DO DIRECTOR GERAL
DO SERVICO PENITENCIARIO

CAPITULOT1
Disposicdes Gerais
ARTIGO1°
(Objecto)
O presente Diploma estabelece o modo de organizagéo
e funcionamento do Gabinete do Director Geral do Servigo
Penitenciario.
ARTIGO 2°
(Definicao)
O Gabinete do Director Geral € o érgéo que tem por fina-
lidade prestar apoio pessoal, técnico e administrativo ao
Director Geral do Servigo Penitenciario.

ARTIGO 3°
(Atribuicoes)
O Gabinete do Director Geral do Servigo Penitenciario
tem as seguintes atribuicdes:
a) Recepcionar e registar toda correspondéncia diri-
gida ao Director Geral;
b) Proceder a transcrigéo e a digitalizagéo dos documen-
tos elaborados no Gabinete do Director Geral,
¢) Exercer todo o apoio administrativo e de controlo
das decisdes do Gabinete exigindo a sua exe-
cucio;
d) Supervisionar a utilizagio e amanutengio do equi-
pamento afecto ao Gabinete;
¢) Responsabilizar pelo cerimonial e eventos quando
as actividades forem orientadas pelo Director
Geral;
J Acompanhar as actividades sob coordenagdo do
Director Geral;
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g) Solicitar o grau de cumprimento das decisGes
tomadas pelo Director Geral,

h) Prestar assessoria em outras tarefas de natureza
técnica e de confianca que lhe forem determi-
nadas;

i) Desempenhar outras tarefas que lhe forem acometi-
das por lei ou determinadas superiormente.

CAPITULO IT
Organizaciio em Geral

ARTIGO 47
(Estrutura or ginica)

O Gabinete do Director Geral do Servico Penitenciario
tem a seguinte estrutura:

1. Orgdo de Direcgio:
Director de Gabinete.

2. Servigo de Apoio Técnico e Instrumental:
Secretariado.

3. Servigcos Executivos Directos:
Seccdo de Expediente e Arquivo;
Seccdo de Apoio Técnico.

CAPITULO III
Organizacio em Especial

SECCAOI
Or gio de Direccio

ARTIGO 5°
(Director)

O Gabinete do Director Geral do Servigo Penitenciario é
dirigido por um Director a quem compete:

a) Organizar, dirigir e controlar toda a actividade do
Gabinete;

b) Representar o Gabinete do Director;

¢) Orientar o acompanhamento dos actos administra-
tivos e normativos do Director Geral do Servico
Penitenciario;

d) Garantir a execugdo e avaliagdo das orientagdes
baixadas escritas e verbalmente pelo DGSP;

e) Acompanhar as actividades desenvolvidas pelo
Director Geral,

J Examinar e preparar os expedientes encaminhados
ao Director Geral,

g) Apoiar o Director Geral na realizago genérica das
suas atribuicdes;

h) Assegurar a conservagdo e arquivo a documenta-
cao;

i) Propor ao Director Geral a nomeag@o, a exonera-
¢do, a promogdo, a despromocdo, bem como a
movimentacdo do pessoal afecto ao Gabinete;

J) Zelar pelo controlo dos bens patrimoniais do Gabi-
nete;

k) Coordenar o cerimonial e eventos, quando estas
actividades forem orientadas pelo Director Geral
do Servigo Penitenciario;

) Zelar pelorespeito, disciplina e exercer o poder dis-
ciplinar que lhe esta conferido nos termos legais,
em relagdo ao pessoal sobre seu controlo;

m) Dirigir a actividade técnica, administrativa e
pessoal em conformidade com a orientagdo do
Director Geral,

n) Trabalhar em coordenagdao com a Direcgdo de
Estudos, Informacio e Analise;

o) Emitir pareceres elaborar informagdes e proceder
a estudo sobre quaisquer assuntos que lhe sejam
submetidos;

pJ) Desempenhar as demais tarefas que lhe forem aco-
metidas por lei ou determinada superiormente.

SECCAOQII
Servico Instrumental

ARTIGO 6.°
(Secretariado)

1. O Secretariado tem as seguintes atribuicdes:
a) Controlar a agenda das actividades do Director
Geral;
b) Receber, seleccionar, ordenar, e encaminhar os
documentos;
¢) Controlar a agenda diaria do Director Geral do
Servico Penitenciario;
d) Organizar e manter funcional a sala de trabalho do
Director Geral,
e) Providenciar medidas que visam uma boa gestéo
do arquivo da sala do Director Geral;
) Preparar com antecedéncia a agenda das reunides
do Director Geral;
g/ Protocolar e expedir documentos ultra classifica-
dos;
h) Emitir pareceres elaborar informagdes e proceder
a estudo sobre quaisquer assuntos que lhe sejam
submetidos;
i) Desempenhar as demais tarefas que lhe forem aco-
metidas por lei ou determinada superiormente.
2. O Secretariado € chefiado por um Chefe de Seccio.
3. O Secretariado € objecto de regulamentaco propria.

SECCAOQ III
Servicos Executivos Directos

ARTIGO 7°
(Seccio de Expediente e Arquivo)
1. A Seccdo de Expediente e Arquivo tem as seguintes
atribui¢des:
a) Proceder a recepgdo e registo da correspondéncia
encaminhada ao Gabinete;
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b) Assegurar e proceder a entrada e a saida das cor-
respondéncias e assegurar a sua distribuicéo aos
distintos orgaos do Servigo Penitenciario;

¢) Cumprir as normas sobre a conservagdo e o con-
trolo do acesso aos documentos existentes no
Gabinete do Director;,

d) Cumprir com rigor profissional o processo de
registo de toda correspondéncia saida com o
despacho do Director Geral;

e) Velar pela conservagdo de todo o material de
registo e de correspondéncia posto a disposigéo
da Seccdo;

) Assegurar a organizagdo, controlo e conservagéo do
Arquivo do Gabinete;

g/ Proceder a transcrigdo, a edi¢do e a digitalizagao
de todos os documentos elaborados no Gabinete
do Director;,

h) Emitir pareceres, elaborar informacdes e proceder
a estudo sobre quaisquer assuntos que lhe sejam
submetidos;

i) Desempenhar as demais atribuig¢Ges que lhe forem
acometidas por lei ou determinadas superior-
mente.

2. A Sec¢do de Expediente e Arquivo € chefiada por um
chefe.

3. A Secc¢do de Expediente e Arquivo € objecto de regu-
lamentag&o propria.

ARTIGO 8°
(Seccio de Apoio Técnico)

1. A Seccio de Apoio Técnico tem as seguintes
atribui¢des:

a) Proceder a manutengao e o controlo do patrimoénio;

b) Assegurar a gestdo dos recursos humanos do
Director do Gabinete;

¢) Zelar pela existéncia e manutenc¢do dos meios téc-
nicos e burocraticos de uso corrente no Gabinete
do Director;,

d) Apresentar propostas concretas inerentes ao ape-
trecho em meios materiais e controlar o estado
técnico dos bens existentes, devendo para o
efeito elaborar periodicamente mapas de con-
trolo da condi¢do dos meios;

e) Velar pela manutengdo do veiculo afecto ao Gabi-
nete;

J Zelar pela regularidade do apoio logistico do Direc-
tor Geral e efectivo do Gabinete;

g) Assegurar a execu¢do € o monitoramento das
orientagdes baixadas pelo Director Geral;

h) Emitir pareceres elaborar informagGes e proceder
a estudo sobre quaisquer assuntos que lhe sejam
submetidos;

i) Desempenhar as demais atribui¢des que lhe forem
acometidas por lei ou determinadas superior-
mente.

2. A Seccido de Apoio Técnico € chefiada por um chefe.
3. A Secc¢do de Apoio Técnico € objecto de regulamen-
tagdo propria.

CAPITULO IV
Regime de Pessoal

ARTIGO 9.°
(Disciplina)

1. O efectivo do regime especial de carreiras em comis-
sdo de servico no Gabinete do Director estd sujeito a
legislacdo aplicavel.

2. O pessoal do regime geral de carreira esta sujeito a
disciplina e a legisla¢do em vigor na fungao publica.

ARTIGO 10.°
(Quadro do pessoal)

1. O quadro do pessoal e organigrama do Gabinete do
Director Geral sdo os constantes do Anexo I e IT ao presente
Regulamento, dele fazendo parte integrante.

2. O provimento do pessoal nas vagas existentes obedece
aos critérios previstos em legislacao especifica.

ANEXO1
Quadro de pessoal a que se refere on.” 1 do artigo 10.°

Grupo de Pessoal Carreira Cargo/Posto Lugares

Direc¢do Director do Gabinete 1

Chefia Chefe de Seccio 3

Subtotal 4

Posto de Carreira

Grupo de Pessoal Cargos ou Postos Lugares

Oficial Comissério Comissario Prisional

Oficial Superior Intendente Prisional

Inspector Prisional

Oficial Subaltemo Subinspector Prisional

Subchefe 1. Subchefe Prisional

Total
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Organigrama a que se refere on.” 1 do artigo 10.°
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O Ministro, Angelo de Barros Veiga Tavares.

Decreto Executivo n.” 164/19
de 8 de Julho

O Regulamento Orgénico da Direcgiio Geral do Servigo
Penitenciario, aprovado pelo Decreto Presidencial n.® 184/17,
de 11 de Agosto, regula os érgdos que o integram, prevendo
a necessidade de existirem Regulamentos dos Servigos de
Apoio Técnico e Servigos Executivos Centrais, aprovados
pelo Ministro do Interior.

Convindo ajustar o Regulamento da Direcgio de
Administracdio e Servico do Servigo Penitenciario ao con-
teido do Regulamento Orgénico da Direcgdio Geral do
Servigo Penitenciario;

Em conformidade com os poderes delegados pelo
Presidente da Republica, nos termos do artigo 137.° da
Constituicdo da Republica de Angola, e de acordo com o
artigo 40.° do Regulamento Orgénico da Direcgfio Geral do
Servigco Penitenciario, aprovado pelo Decreto Presidencial
n.° 184/17, de 11 de Agosto, determino:

ARTIGO 1°
(Aprovacao)

E aprovado o Regulamento Orginico da Direc¢io de
Administracdo e Servigo do Servigo Penitenciario, anexo ao
presente Decreto Executivo, que dele € parte integrante.

ARTIGO 2°
(Dividas e omissdes)

As davidas e omissdes resultantes da interpretacio e
aplicacio do presente Decreto Executivo séio resolvidas pelo
Ministro do Interior.

ARTIGO 3°
(Entrada em vigor)

O presente Decreto Executivo entra em vigor na data da
sua publicagio.

Publique-se.

Luanda, a1 de Julho de 2019.
O Ministro, Angelo de Barros Veiga Tavares.

REGULAMENTO ORGANICO
DADIRECCAO DE ADMINISTRACAO
E SERVICO DO SERVICO PENITENCIARIO

CAPITULOT1
Disposicdes Gerais
ARTIGO1°
(Objecto)
O presente Diploma estabelece o modo de organizagéo
e funcionamento da Direcgdio de Administragiio e Servigo.

ARTIGO 2°
(Definicao)

A Direcgiio de Administragio e Servigo, abreviadamente
designada por (DAS), € o érgdo de apoio técnico ao qual
incumbe proceder ao registo, ao acompanhamento e ao trata-
mento das questdes administrativas, financeiras e logisticas
comuns a todos érgdos do Servico Penitencidrio.

ARTIGO 3°
(Atribuicoes)
A DAS tem as seguintes atribuic des:

a) Receber, expedir, reproduzir e fazer circular a
documentagéo, bem como promover a sua segu-
ranga;

b) Proceder a recepgdo, ao registo e ao encaminha-
mento de toda correspondéncia, bem como ao
tratamento classificado dos documentos do
orgio;

¢) Assegurar o funcionamento do centro de docu-
mentacio e da respectiva sala de leitura, bem
como assegurar a aquisicio de livros, jornais e
revistas de interesse do Servigo Penitenciario e
do Ministério do Interior;

d) Exercer a actividade de Protocolo e Relagdes
Publicas do Servigo Penitenciario;

e) Prestar o apoio pessoal e de seguranca dindmica ao
Director Geral, incluindo o apoio protocolar e
acgBes desenvolvidas;



