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Ministério das Financas

Decreto Executivo n.” 185/22:

Determina a emissido de titulos de divida soberana «Eurobonds» até
ao montante de USD 3 000 000 000,00, autorizada pelo Despacho
Presidencial n.° 65/22, de 30 de Marco, conforme a Rectificacdo
n°1/22, de 6 de Abril.

Decreto Executivo n.” 186/22:
Suspende a entrada em vigor do Decreto Executivo n.° 149/22, de 10
de Margo, sobre o Regulamento aplicavel a Obrigatoriedade de
Aposicéo dos Selos Fiscais de Alta Seguranga.

Ministério do Ensino Superior, Ciéncia,
Tecnologia e Inovacdo

Decreto Executivo n.® 187/22:

Aprova o Regulamento Interno da Secretaria Geral.

MINISTERIO DAS FINANCAS

Decreto Executivon.® 185/22
de 8 de Abril

Considerando que o Despacho Presidencial n.° 65/22, de
30 de Marco, conforme a Rectificagcdo n.° 1/22, de 6 de Abril,
dos Orgdos Auxiliares do Presidente da Reptiblica, aprova a
emissdo de novas séries de Eurobonds nos mercados inter-
nacionais até ao montante de USD 3 000 000 000,00 (trés
mil milhdes de délares dos Estados Unidos da América),

Considerando a autorizagdo concedida pelo mesmo
Despacho Presidencial a Ministra das Financas para esta-
belecer, por meio de acto préprio, as demais normas
complementares necessarias a implementagdo das medidas
aprovadas pelo referido Despacho Presidencial,

Em conformidade com os poderes delegados pelo
Presidente da Republica, nos termos do artigo 137.° da
Constituicdo da Republica de Angola, combinado com o
Despacho Presidencial n.° 289/17, de 13 de Outubro, e
de acordo com os artigos 6.° € 7.° da Lei n.° 1/14, de 6 de
Fevereiro, Lei do Regime Juridico de Emissdo e Gestdo da
Divida Publica Directa e Indirecta, e o artigo 5.° do Estatuto
Organico do Ministério das Finangas, aprovado pelo Decreto
Presidencial n.° 264/20, de 14 de Outubro, determino:

ARTIGO 1°
(Condicdes complementares e especificas)

A emiss@o detitulos de divida soberana «Eurobonds» até
ao montante de USD 3 000 000 000,00 (trés mil milhdes
de ddlares dos Estados Unidos da Ameérica), autorizada pelo
Despacho Presidencial n.° 65/22, de 30 de Margo, conforme
a Rectificacaon.° 1/22, de 6 de Abril, dos Orgdos Auxiliares
do Presidente da Republica, obedece as seguintes condi¢des
complementares e especificas:

a) Emitente Republica de Angola
Moody's: B3
b Notagio de Risco Prevista S&P: B-
Fitch: B-

¢) Montante da Emissao USS 1.750.000.000

d) Data da Transacgio T deAbril de 2022

e} Data da Liquidacdo 14 de Abril de 2022

i Data de Maturidade 14 de Abril de 2032

g) Cupdo 8.75% por ano

i) Primeira data de Pagamento de

. 14 de Outubro de 2022
Juros

14 de Abril e 14 de Outubro de cada ano,

i} Datas de Pagamento dos Juros a comegar a 14 de Outubro de 2022
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! Preco de Emissdo 100%

Tesouro dos Estados Unidos 17 Fevereiro

ki Benchmark do Tesouro de 2032

I Prego do Benchmark do Tesouro 2.652%

m) Margem para o Benchmark UST + 609.8 bps

! Yield da Matundade 8.75%

o} Resgate Ao par na data da maturidade

p) Estado Senior

g/ Forma dos Titulos Titulos Globais Registados

Rule 1444 (DTC), Regulation S (Euro-

r} Compensagio
Jomp £ clear and Clearstream, Luxemburgo)

5) Cotagdo Bolsa de Valores de Londres

Areceita liquida da emissio do Titulo
serd ap licada pelo Emitente:
i) Para refinanciar ou amortizar certo
endividamento resultante da
Oferta de Aquisi¢io langada a 31
de Margo de 2022; e
ii) Para fins orgamentais gerais

t Finalidade

u} Lei Aplicavel Lei inglesa

) P USD 200.000 e multiplos integrais de
v} Denominagdes

USD 1.000 em excesso do mesano

ARTIGO 2°
(Duvidas e omissdes)
As duavidas e omissdes resultantes da interpretacio e
aplicacdo do presente Diploma s7o resolvidas pela Ministra
das Financas.

ARTIGO 3°
(Entrada em vigor)
O presente Diploma entra em vigor no dia seguinte a
data da sua publicac@o.

Publique-se.

Luanda, aos 8 de Abril de 2022.

A Mmistra, Vera Daves de Sousa.
(22-2646-A-MIA)

Decreto Executivo n.” 186/22
de 8 de Abril

Considerando que, com a publicagio do Decreto
Executivo n.° 149/22, de 10 de Margo, foi aprovado o
Regulamento sobre a Obrigatoriedade de Aposicdo dos
Selos Fiscais de Alta Seguranca, cuja entrada em vigor esta
prevista para 10 de Abril de 2022;

Havendo a necessidade de serem criadas as melhores
condi¢Oes para a efectiva implementacdo dos Selos Fiscais
de modo a garantir, consequentemente, o eficiente cumpri-
mento da selagem de produtos seleccionados;

Em conformidade com os poderes delegados pelo
Presidente da Republica, nos termos do artigo 137.° da

Constituicdo da Repuiblica de Angola, conjugados com o
artigo 5.° do Estatuto Orgénico do Ministério das Finangas,
aprovado pelo Decreto Presidencial n.° 264/20, de 14 de
Outubro, e o artigo 5.° do Decreto Presidencial n.° 216/19,

de 15 de Julho, determino:

ARTIGO 1°

(Suspensio da entrada em vigor)

Fica suspensa a entrada em vigor do Decreto Executivo
n.° 149/22, de 10 de Margo, sobre o Regulamento sobre a
Obrigatoriedade de Aposicdo dos Selos Fiscais de Alta
Seguranca, até a aprovacdo de novo diploma que, de entre
outros, define novo prazo para a sua entrada em vigor.

ARTIGO 2°
(Dividas e omissoes)

As duvidas e omissdes decorrentes da interpretagio e

aplicacdo do presente Diploma sfo resolvidas por Decreto

Executivo da Ministra das Financas.

ARTIGO 3"
(Entrada em vigor)

O presente Diploma entra em vigor na data da sua
publicacio.

Publique-se.

Luanda, aos 6 de Abril de 2022.

A Ministra, Vera Daves de Sousa.
22-2489-A-MIA)

MINISTERIO DO ENSINO SUPERIOR, CIENCIA,
TECNOLOGIA E INOVACAO

Decreto Executivo n.® 187/22
de 8 de Abril

Havendo a necessidade de se aprovar o Regulamento
Interno da Secretaria Geral do Ministério do Ensino Superior,
Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo, em conformidade com o
disposto no artigo 22.° do Decreto Presidencial n.° 221/20,
de 27 de Agosto, que aprova o Estatuto Orgdnico deste
Departamento Ministerial,

Em conformidade com os poderes delegados pelo
Presidente da Republica, nos termos do artigo 137.° da
Constitui¢do da Republica de Angola, edeacordo com as dis-
posicdes constantes nos n.” 1 e 3 do Despacho Presidencial
n.° 289/17, de 13 de Outubro, conjugado com o disposto
no n° 2 do artigo 5.° do Decreto Presidencial n.° 221/20,
de 27 de Agosto, determino:



I SERIE — N.° 62 — DE 8 DE ABRIL DE 2022

2585

ARTIGO 1°
(Aprovacio)
E aprovado o Regulamento Interno da Secretaria Geral
do Ministério do Ensino Superior, Ciéncia, Tecnologia e
Inovagdo, anexo ao presente Decreto Executivo, de que é
parte integrante.

ARTIGO 2°
(Duvidas e omissdes)

As duavidas e omissdes resultantes da interpretacio e
aplicacdo do presente Decreto Executivo sdo resolvidas
pelo Titular do Ministério do Ensino Superior, Ciéncia,
Tecnologia e Inovacio.

ARTIGO 3°
(Entrada em vigor)
O presente Decreto Executivo entra em vigor na data da
sua publicaco.

Publique-se.

Luanda, aos 21 de Janeiro de 2022.
A Mmistra, Maria do Rosdrio Braganga Santbo.

REGULAMENTO INTERNO
DA SECRETARIA GERAL DO MINISTERIO
DO ENSINO SUPERIOR, CIENCIA,
TECNOLOGIA E INOVACAO

CAPITULOI
Disposicoes Gerais
ARTIGO 1°
(Objecto)

O presente Regulamento Interno tem como objecto a
defini¢do de regras de organizagdo e funcionamento, bem
como o quadro de pessoal da Secretaria Geral do Ministério
do Ensino Superior, Ciéncia, Tecnologia e Inovac@o.

ARTIGO 2°
(Definiciio)

A Secretaria Geral € o servico de apoio técnico de natu-
reza transversal, responsavel pela gestdo do or¢camento, do
patrimonio, da generalidade das questdes administrativas e
das relagGes publicas.

ARTIGO 3°
(Atribuic des)

Nos termos do artigo 10.° do Estatuto Orgénico do
Ministério do Ensino Superior, Ciéncia, Tecnologia e
Inovacdo, aprovado pelo Decreto Presidencial n.° 221/20,
de 27 de Agosto, a Secretaria Geral tem as seguintes
atribuicdes:

al Coordenar e controlar a execugdao do orgamento
anual nos termos da legislagdo em vigor e das
orientagdes metodologicas do Ministério das
Financas;

b) Assegurar a elaborac@o do or¢amento do Ministério
em colaborag@o com o Gabinete de Estudos, Pla-
neamento e Estatistica, bem como acompanhar
a sua execucdo, de acordo com as orientacdes
metodologicas do Ministério das Financas;

¢) Coordenar e prestar apoio administrativo e logis-
tico as actividades organizadas pelo Ministério;

d) Promover, de forma permanente e sistematica, o
aperfeicoamento das actividades administrativas
emelhoria da produtividade dos servicos;

e) Assegurar a recepcdo, distribuigdo, expedigdo e
arquivo da correspondéncia geral do Ministério;

) Elaborar, propor e dinamizar medidas de caracter
sociocultural, que visem o bem-estar dos funcio-
narios afectos ao Ministério;

g/ Controlar e zelar pelos bens patrimoniais do
Estado;

h) Prestar assisténcia técnica e administrativa aos
orgaos de apoio consultivo e acompanhar a exe-
cucdo das suas deliberacGes, bem como preparar
e controlar a execu¢do do or¢amento dos diver-
sos servigos e organismos do Ministério;

i) Garantir a operacionalidade dos servigos de proto-
colo erela¢Ges publicas, bem como organizar os
actos e cerimonias oficiais do Ministério;

JJ) Assegurar a gestdo, conservag@o e manutengéo de
bens mobiliarios e imobiliarios, garantindo o for-
necimento de bens e equipamentos necessarios
ao funcionamento dos servi¢os do Ministério;

k) Assegurar a aquisi¢do e a manutengdo dos bens
e equipamentos necessarios ao funcionamento
corrente do Ministério;

D) Inventariar, controlar e zelar pela boa gestdo dos
bens patrimoniais;

m) Dar parecer prévio sobre todas as propostas que
envolvam as actividades do drgdo, das quais
resultem compromissos financeiros ou patrimo-
niais e assegurar o pleno cumprimento, pelas
partes, das obrigacdes correspondentes;

n) Assegurar em matéria protocolar, as sessdes dos
orgaos de apoio consultivo do Ministério, semi-
narios, reunides, conferéncias e outros;

o) Participar na preparagdo das deslocagdes dos diri-
gentes, pessoal do Ministério e outras entidades
convidadas;

pJ Exercer as demais actividades que lhe forem con-

feridas por lei ou determinadas superiormente.
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CAPITULO II
Organizaciio da Secretaria Geral

SECCAOI

Organizacio em Geral

ARTIGO 4°

(Estrutura or ginica)

A Secretaria Geral do Ministério Ensino Superior,
Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo compreende os seguintes
Orgdos e Servigos:
1. Orgdo Singular de Direc¢do, Secretario Geral.
2. Orgio de Apoio Consultivo, Conselho Técnico.
3. Servigos Executivos:
a) Departamento de Gestdo do Orgamento e
Administrag¢do do Patrimonio:
i. Secgdo de Gestdo do Orgamento;
ii. Seccdo de Administracdo do Patrimoénio.
b) Departamento de Relagoes Publicas e
Expediente:
i. Seccdo RelagGes Publicas;
ii. Seccdo de Expediente.
¢) Departamento de Contratagao Publica.
4. Servico de Apoio Administrativo, Secretariado

Administrativo.

SECCAOII
tf)rgﬁo Singular de Direccio

ARTIGO 5°
(Secretario Geral)

1. A Secretaria Geral € dirigida por um Secretario Geral,
equiparado a Director Nacional, que tem a incumbéncia de
coordenar a actividade e o fincionamento deste servico de
apoio técnico do Ministério do Ensino Superior, Ciéncia,
Tecnologia e Inovacio.

2. Ao Secretario Geral compete em especial o seguinte:

al Representar e responder pelas actividades da
Secretaria Geral, perante o Titular do Ministério
do Ensino Superior, Ciéncia, Tecnologia e Ino-
vacdo ou perante quem este subdelegar;

b) Dirigir e coordenar os servigos que constituem a
Secretaria Geral,

¢) Submeter a apreciacdo e decisdo do Titular do
Ministério do Ensino Superior, Ciéncia, Tecno-
logia e Inovacdo pareceres, estudos, projectos,
propostas e demais trabalhos relacionados com

a actividade da Secretaria Geral,

d) Propor as nomeacbes dos responsaveis para a
Secretaria Geral, bem como as admissdes, as
exonerac¢oes e a mobilidade interna dos técnicos;

e) Elaborar propostas de aperfeicoamento e organiza-
¢do da Secretaria Geral;

) Exercer o poder disciplinar ao pessoal afecto a
Secretaria Geral nos termos da legislacdo em
vigor;

g) Exercer as demais actividades que lhe forem aco-
metidas superiormente.

3. Na sua auséncia ou impedimento, o Secretario
Geral € substituido por um Chefe de Departamento por ele
designado.

ARTIGO 6.°
(Actos do Secretirio Geral)
O Secretario Geral, no exercicio das suas fungdes, em
matéria de natureza interna, emite Circulares, Ordens de
Servico e outros actos administrativos, nos termos da lei.

SECCAOQ III
tf)rgﬁo de Apoio Consultivo

ARTIGO 7°
(Conselho Técnico)

1. O Conselho Técnico € o 6rgéo de consulta e de apoio a
gestdo do Secretario Geral em matéria de organizacéo e fun-
cionamento deste servico de apoio técnico, ao qual compete:

a) Analisar o cumprimento das tarefas da Secretaria
Geral, bem como as que forem acometidas supe-
riormente;

b) Analisar e discutir as linhas gerais de orientag@o da
Secretaria Geral,

c) Assegurar as acgdes de consultas inerentes aos
aspectos de natureza metodoldgica e operativa;

d) Propor e discutir as altera¢des necessarias as linhas
de orientacdo para o bom funcionamento da
Secretaria Geral,

e) Acompanhar através de relatorios periddicos a
execucdo do plano de ac¢do da Secretaria Geral,

) Pronunciar-se sobre outros assuntos que lhe forem
submetidos superiormente.

2. O Conselho Técnico € presidido e convocado pelo
Secretario Geral e tem a seguinte composicao:

a) Chefes de Departamento;

b) Chefes de Secgdo;

¢) Técnicos;

d) Outras entidades que o Secretario Geral entender
convidar.

3. O Conselho Técnico retne-se ordinariamente duas
vezes ao ano e extraordinariamente sempre que o Secretario
Geral considere necessario.
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SECCAO IV
Servicos Executivos da Secretaria Geral

ARTIGO 8°
(Departamento de Gestio do Orcamento
e Administracio do Patrimoénio)

1. O Departamento de Gestdo do Or¢amento e
Administracdo do Patriménio € o servico executivo da
Secretaria Geral encarregue de organizar e assegurar as
actividades relacionadas com a elaboragdio e execucgéo
do or¢amento e a administracdio do patrimonio, ao qual
incumbe, em especial, as seguintes atribuicdes:

a Propor o or¢amento do Ministério;

b) Coordenar e controlar a execugé@o orgamental;

¢) Efectuar o processamento e pagamento dos sala-
rios;

d) Coordenar e controlar os pagamentos;

e) Controlar e zelar pelos bens que constituem o patri-
moénio do Ministério;

) Recolher as propostas de compras, elaborar o plano
de necessidades e submeté-lo a aprovacio supe-
rior apos a sua valorizag@o;

g) Elaborar a proposta de aquisicio de bens de
consumo corrente, méveis, utensilios e equipa-
mentos dos diversos érgéo e servigos e proceder
a sua aquisicdo, registo, armazenagem e distri-
buigdo;

h) Elaborar a proposta de equipamentos informaticos,
bem como a sua conservacdo, actualizacdo e
aperfeicoamento;

i) Elaborar, actualizar e difundir as metodologias e
padroes para o desenvolvimento de sistemas e
aplica¢des informaticos;

_J) Promover os servigos de seguros e controlar a apli-
cacdo de apolices de todos os bens patrimoniais;

k) Manter actualizados os livros de registos de inven-
tarios dos bens do Ministério;

D) Proceder ao registo pontual do aumento e abate a
carga dos bens e equipamentos do Ministério;

m) Desempenhar as demais actividades que lhe forem
conferidas por lei ou determinadas superior-
mente.

2. O Departamento de Gestdo do Orcamento e
Administracdo do Patrimoénio € dirigido por um Chefe de
Departamento.

3. O Departamento de Gestdo do Or¢camento compreende
na sua estrutura as seguintes secgoes:

a Secgao de Gestdo do Or¢amento;

bj Secg¢ao de Administragdo do Patrimonio.

ARTIGO 9°
(Secciio de Gestio do Orcamento)

1. A Seccdo de Gestdo do Orgamento € o servico exe-
cutivo da Secretaria Geral encarregue de elaborar a proposta
do orcamento geral do Ministério, bem como velar pela sua
gestdo, a qual incumbe, em especial, as seguintes atribuicdes:

a) Proceder a recolha de elementos que permitam a
preparacéo do or¢amento do Ministério;

b) Proceder a execugao e controlo orgamental,

¢) Assegurar o processamento e proceder a liquidagao
dos encargos por conta das verbas or¢amentadas;

d) Elaborar o plano de despesas para o Ministério e
propor a aquisi¢do de fundos face as mesmas;

e) Elaborar o plano financeiro e sua execugdo men-
salmente;

Jf Garantir o pagamento das despesas mediante a
cabimentag&o;

gJ Proceder ao deposito e levantamento de valores;

h) Processar os salarios dos funcionarios de acordo
com a informacgdo da efectividade proveniente
dos recursos humanos e proceder ao seu paga-
mento;

i) Assegurar a comp onente financeira e contabilistica,
prestando todas as informacgdes ao Secretirio
Geral;

JJ Velar pela aplicagdo das nommas e procedimentos
contabilisticos de acordo com as orientacdes
metodologica sobre essa matéria;

k) Assegurar a conferéncia de facturas e proceder ao
controlo das despesas;

1) Proceder ao controlo das contas correntes e efectuar
orelatorio dos respectivos saldos;

m) Proceder a recepcdo das ordens de pagamento e
emitir as ordens de saque e outros documentos
similares;

n) Proceder a escrituragdo e os registos contabilisti-
cos obrigatdrios;

o) Organizar os livros e outros documentos contabi-
listicos e manté-los devidamente conservados;

p) Desempenhar as demais actividades que lhe forem
conferidas por lei ou determinadas sup eriormente.

2. A Seccdo de Gestdo do Orcamento € dirigida por um
Chefe de Seccao.

ARTIGO 10°
(Secciio de Administracio do Patrimonio)

1. A Sec¢do de Administracdo do Patrimonio é o ser-
vico executivo da Secretaria Geral encarregue de organizar,
inventariar, administrar e manter actualizado o patrimonio
do Ministério, a qual incumbe, em especial, as seguintes
atribui¢des:

a) Garantir e apoiar o Departamento no cumprimento
escrupuloso dos pressupostos e procedimentos
legais dos bens patrimoniais estabelecidos por
let;
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b} Assegurar os procedimentos administrativos
relativos a aquisicdio de moéveis e imoveis,
equipamentos e veiculos e elaborar o respectivo
cadastro;

¢) Organizar os processos relativos a aquisi¢do de
bens e servigos, bem como para a realizacdo de
obras;

d) Zelar pela estrutura criada para o desenvolvimento
das actividades e propor projectos que visem
melhorar a apreciagé@o dos servigos;

e) Actualizar os inventarios anuais de responsabilida-
des de bens moéveis, imovels e semoventes;

J Organizar e manter actualizados os livros de regis-
tos dos inventarios dos bens patrimoniais;

g) Proceder ao registo pontual do aumento e abate a
carga dos bens e equipamentos do Ministério;

h Recolher as propostas de compras, elaborar o
plano de necessidade e submeté-lo a aprovagéo
superior apés a sua valorizacio;

i) Gerir os meios técnicos e de transporte existentes,
de forma a superar qualquer inoperancia;

J) Elaborar proposta de aquisi¢do de bens de consumo
corrente, moveis, utensilios e equipamentos para
os diversos orgdos e servicos e proceder a sua
aquisicdo, registo, armazenagem e atribuicdes;

k) Controlar o pessoal afecto a area e coordenar os
motoristas de transportes de pessoal e de servigo,
quanto a sua movimentacdo e parqueamento de
viaturas;

D) Assegurar a aquisi¢do de combustivel e lubrifican-
tes, controlando regularmente o consumo dos
MEesmos;

m) Garantir o stock permanente de material de con-
sumo corrente e duradouro;

n) Velar pelo uso racional das viaturas e meios de
acordo com a legislaco vigente;

o) Desempenhar as demais actividades que lhe forem
conferidas por lei ou determinadas superior-

mente.

2. A Secc¢do de Administracio do Patrimonio € dirigida

por um Chefe de Seccdo.

ARTIGO 11.°
(Departamento de Relacoes Piiblicas e Expediente)

1. O Departamento de Relagdes Publicas e Expediente
€ o servico executivo da Secretaria Geral encarregue de
assegurar toda a actividade de relacdes publicas, apoio pro-
tocolar e administrativo do Ministério, ao qual incumbe, em
especial, as seguintes atribuicoes:

a) Recepcionar e apoiar os dirigentes, responsaveis e
técnicos nacionais e estrangeiros que se deslo-
cam em missdo de servigo dentro e fora do Pais;

b) Organizar os processos, adquirir os passaportes
de servigos, os vistos necessarios e os bilhetes
de passagens para os funcionarios nacionais e
estrangeiros que se deslocam em missdo de ser-
vico dentro e fora do Pais;

¢) Assegurar, em colaboragio com os demais Orgdo
do Ministério, as condigdes para realizagdes de
encontros, seminarios e reunides promovidos
pelo orgdo central;

d) Atender protocolarmente todos os actos oficiais do
Ministério;

e) Acompanhar, sempre que orientada para efeito, as
delegacgdes oficiais da Ministra e Secretario de
Estado que se deslocam ao interior ou exterior
do Pais;

) Assegurar a recepcdo, classificagéo, registos e dis-
tribui¢dio da correspondéncia do Ministério;

gJ Assegurar a expedicdo de toda a correspondéncia e
demais documentos ap 6s o registo;

h) Garantir a execugdo de trabalho, tratamento e
reproducdo de documentos;

i) Arrumar os processos com os respectivos codigos;

JJ Definir os documentos a arquivar;

k) Proceder o arquivo das cdpias no copiador geral de
toda a correspondéncia do orgéo;

1) Assegurar o bom atendimento ao publico;

m) Organizar e superintender o servigo de estafeta;

n) Desempenhar as demais actividades que lhe forem
conferidas por lei ou determinadas superior-

mente.
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2. O Departamento de Rela¢des Publicas e Expediente é
dirigido por um Chefe de Departamento.
3. O Departamento de Relagdes Publicas e Expediente
compreende na sua estrutura as seguintes seccoes:
al Sec¢ao de Relagdes Publicas;
bj Secg¢ao de Expediente.

ARTIGO 12°
(Seccio de Relacoes Publicas)

1. A Seccdo de Relagdes Publicas € servigo executivo
da Secretaria Geral encarregue de assegurar a actividade de
relagdes publicas do Ministério, a qual incumbe, em espe-
cial, as seguintes atribuic Ges:

aj Organizar os processos com vista a adquirir os pas-
saportes oficiais dos funcionérios do Ministério,

b} Obter visto de entrada, permanéncia e saida das
delegacdes nacionais e estrangeiras;

¢) Colaborar com o Departamento do or¢amento na
Execugdo dos processos referentes aos subsidios
conferidos por lei;

d) Adquirir bilhetes de passagem e demais documen-
tos de viagem para as delegacdes nacionais e
estrangeiras que se deslocam para o interior e
exterior do Pais;

e) Recolher e arquivar os passaportes de servigo e
outros documentos das delegagcbes nacionais
chegadas ao Pais;

J Receber e prestar servicos protocolares as delega-
¢des nacionais e estrangeiras;

g) Providenciar o alojamento das delegag¢Ges oficiais
do Ministério;

h) Assegurar os servigos protocolares para a realiza-
¢do de sessdes dos servigos de apoio consultivo,
seminarios ou outras reunides promovidas pelo
Ministério;

i) Proceder as formalidades de embarque e desembar-
que das delegacdes oficiais;

J) Colaborar com os demais orgio e servigos do
Ministério no que for necessario;

k) Desempenhar as demais actividades que lhe forem
conferidas por lei ou determinadas superior-
mente.

2. A Seccdo de Relagdes Publicas € dirigida por um

Chefe de Seccio.

ARTIGO 13.°
(Secciio de Expediente)

1. A Sec¢do de Expediente € o servico executivo da
Secretaria Geral encarregue de assegurar o registo, classi-
ficacdo, expedigdo, arquivo e controlo da documentag@o, a
qual incumbe, em especial, as seguintes atribui¢des:

a) Assegurar a recep¢ao, distribuic@o interna de toda
a correspondéncia;

b) Assegurar a pronta expedigdo de toda a correspon-
déncia produzida pelos Gabinetes, Direc¢Ges e
Departamentos;

¢) Assegurar o arquivo de toda a documentac@o das
diversas Direc¢des e Departamentos do Minis-
tério;

d) Desempenhar as demais actividades que lhe forem
conferidas por lei ou determinadas superior-
mente.

2. A Seccdo de Expediente € dirigida por um Chefe de
Seccao.

ARTIGO 14°
(Departamento de Contratacio Pablica)

1. O Departamento de Contratagio Publica é o
servico executivo da Secretaria Geral, em matéria de con-
tratacdo publica, ao qual incumbe, em especial, as seguintes
atribui¢des:

a) Conduzir todos os processos de formagao dos con-
tratos publicos desencadeados pela EPC;

b) Coordenar a fungao de compra da EPC;

¢) Acompanhar de forma direcionada todo o ciclo de
contratacdes;

d) Interagir com as areas técnicas na defini¢do das
necessidades, da escolha e dos momentos da
realizagdo do procedimento, bem como a prepa-
racdo das respectivas pecas;

e) Propor os quadros que integram a Comissao de
Avaliacdo, devendo incluir técnicos provenien-
tes das areas técnicas;

) Apoiar a Comissdo de Avaliagdo na resolucéo dos
conflitos com os candidatos ou concorrentes;

g/ Pronunciar-se sobre os documentos finais da
Comissdo de Avaliagdo, antes da remessa ao
orgao méaximo da EPC;

h) Designar a sua estrutura técnica responsavel pela
contratacdo de categorias de bens, servicos e
empreitadas;

i) Propor a celebragdo e ou vinculagao aos acordos-

-quadro;
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J) Produzir anuncios, registar abertura de procedi-
mento e comunicar a adjudica¢do no Portal da
Contratagéo Publica;

k) Assegurar a utiliza¢@o dos instrumentos de contra-
tagdo publica electronica;

D) Actualizar, permanentemente, os conhecimentos
referentes a contratago pablica, de acordo com
as boas praticas nacionais e internacionais;

m) Implementar, em cada procedimento de contratago
publica, ac¢des de fomento a sustentabilidade da
contratac@o publica, nomeadamente a aplicac@o
do regime das contrapartidas, contratacio prefe-
rencial das micro, pequenas e médias empresas
e a produgdo nacional e local, a utilizacdo predi-
lecta de mao-de-obra local;

n) Reportar as informagGes pertinentes sobre os
principais indicadores da contratacdo publica
sectorial,

o) Estabelecer contacto permanentes com o SNCP
e demais drgdos intervenientes no Sistema de
Contratagéo Publica;

p) Acompanhar e reportar a actividade de contratagao
publica dos dérgdos desconcentrados;

@ Apoiar os orgdos da EPC na tomada de decisdo em
caso de impugnacdo administrativa, nos termos
da Lei dos Contratos Puablicos;

r) Articular com a Direc¢do Nacional do Patrimonio
do Estado e a UCP de outras EPC em caso de
acordo-quadro ou compras agregadas;

s) Analisar o mercado de fornecedores de modo a
encontrar solugdes alternativas ou inovadoras;

t) Propor a emissdo ou actualizagdo de normas da
contratacg@o publica;

1) Sugerir a emissao ou actualizagdo de manuais de
procedimento;

v) Informar sobre as situacdes ocorrida de praticas
anti-éticas e actos ilicitos;

w) Encaminhar os dados e informagdes necessarias
a constituicdo, manuten¢do e actualizacdo de
estudos estatisticos sobre a contratag@o publica;

x) Propor a inclusdo de fornecedores na lista de
empresas impedidas de contratar com o Estado;

v) Desempenhar as demais actividades que lhe forem
conferidas por lei ou determinadas superior-

mente.

2. O Departamento de Contratagdo Puiblica € dirigido por
um Chefe de Departamento.

ARTIGO 15°
(Competéncias dos Chefes de Departamento)

Aos Chefes de Departamento da Secretaria Geral com-
pete, em especial, o seguinte:

a) Representar e responder pelas actividades do
Departamento perante o Secretario Geral ou
perante a quem este delegar;

b) Organizar, coordenar, orientar e acompanhar a
execucdo das actividades respeitantes ao Depar-
tamento;

¢) Assegurar o cumprimento das orientagdes determi-
nadas superiormente;

d) Proceder ao controlo da assiduidade e pontua-
lidade dos funcionarios afectos ao respectivo
Departamento;

e) Propor o perfil dos quadros arecrutar para o Depar-
tamento;

) Propor o plano de actividades do Departamento;

g/ Apresentar, periodicamente, os relatérios sobre o
grau de execugdo do plano de actividades do
Departamento;

h) Exercer o poder disciplinar ao pessoal afecto ao
Departamento nos termos da lei;

i) Elaborar propostas de aperfeicoamento e organiza-
¢do do Departamento;,

JJ) Despachar com o Secretario Geral os assuntos cor-
rentes do Departamento;

k) Realizar a avaliagdo de desempenho de todos os
funcionarios sob sua dependéncia, nos termos
da lei;

I) Desempenhar as demais actividades que lhe sejam
atribuidas por lei ou por determinag&o superior.

ARTIGO 16°
(Competéncias dos Chefes de Secgiio)
Aos Chefes de Seccdo da Secretaria Geral compete, em
especial, o seguinte:
a) Assegurar o cumprimento das tarefas acometidas a
Secc¢do e controlar a sua execucdo;
b) Dirigir e coordenar os trabalhos da Sec¢ao, respon-
dendo pelo seu cumprimento;
¢) Despachar com o respectivo Chefe de Departa-
mento;
d) Controlar a pontualidade e assiduidade dos funcio-
narios da respectiva Seccao;
e) Manter a disciplina na Sec¢io;
) Elaborar e apresentar periodicamente os planos de
actividades da Seccdo e respectivos relatérios;
g) Desempenhar as demais actividades que lhe sejam
atribuidas por lei ou por determinag&o superior.
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SECCAOV
Servicos de Apoio Administrativo

ARTIGO 17°
(Secretariado Administr ativo)

1. O Secretariado Administrativo € o servico de apoio
administrativo encarregue de assegurar as funcdes de
Secretariado na Secretaria Geral.

2. Ao Secretariado Administrativo da Secretaria Geral,
incumbe, em especial, o seguinte:

a) Apoiar o Secretario Geral e os servigos executivos
da Secretaria Geral, no exercicio das suas acti-
vidades;

b) Dar entrada e distribuir a correspondéncia oficial
da Secretaria Geral;

¢) Anotar, coligir e expedir toda a correspondéncia
oficial da Secretaria Geral,

d Providenciar o fornecimento do material de
consumo corrente, necessario para o bom fun-
cionamento Secretaria Geral;

e) Organizar o arquivo da Secretaria Geral;

) Promover o controlo e execugéo de todos os assun-
tos técnico-administrativos relacionados com a
actividade da Secretaria Geral,

gJ) Manter actualizado o inventario dos bens da Secre-
taria Geral,

h) Executar as demais tarefas que lhe sejam acometi-
das por lei ou por determinagéo superior.

CAPITULO III
Disposicoes Finais
ARTIGO 18°
(Recursos humanos)
A Secretaria Geral do Ministério do Ensino Superior,
Ciéncia, Tecnologia e Inovacio dispde de recursos humanos
necessarios para o seu normal fimcionamento

ARTIGO 19°
(Quadro de pessoal e organigrama)
O quadro de pessoal e o organigrama da Secretaria Geral
Constam dos Anexos I e IT do presente Diploma, e que dele
sdo parte integrante.
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Anexo 1

Quadro de Pessoal a que se refere o artigo 19.° do Regulamento Interno

Grupo de
Pessoal

Carreira

Categoria/Cargo

Numero de
Lugares

Direccéo

Director

1

Chefia

Chefe de Departamento

3

Chefe de Seccéo

4

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Assessor Principal

Primeiro Assessor

Assessor

Técnico Superior Principal

Técnico Superior 1* Classe

Técnico Superior 2* Classe

14

Técnico

Técnico

Especialista principal

Especialista 1* Classe

Especialista 2° Classe

Técnico 1* Classe

Técnico 2* Classe

Técnico 3" Classe

Técnico
Médio

Técnico Médio

Técnico Médio Principal 1°
Classe

Técnico Médio Principal 2°
Classe

Técnico Médio 1* Classe

Técnico Médio 2°* Classe

Técnico Médio 3* Classe

Administrativo

Administrativo

1° Oficial Administrativo

2° Oficial Administrativo

3° Oficial Administrativo

Aspirante

Escriturério Dactilografo

Tesoureiro Principal

Tesoureiro 1* Classe

Tesoureiro

Tesoureiro 2* Classe

Motorista de Pesados Principal

Motorista de Pesados 1°
Classe

Motorista de
Pesados

Motorista de Pesados 2°
Classe

Motorista de Ligeiros Principal

Motorista de Ligeiros 1° Classe

Motorista de
Ligeiros

Motorista de Ligeiros 2° Classe

Telefonista 1* Classe

Auxiliar Administrativo Principal

Auxiliar de
Limpeza

Augxiliar Limpeza 1° Classe

Auxiliar Limpeza 2°* Classe

Operério
Qualificado

Operario
qualificado/encarregado

Operario qualificado de 1.°
classe

Operario qualificado de 2.
classe

TOTAL

50
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Anexo 2

Organigrama a que se refere o artigo 19.° do Regulamento Interno

Secretario Geral

Conselho Técnico

Dpto. de

do Patrimonio

Orgamento e Administragéo

—

Secgéo de
Gestao do
Orgamento

Gestdo do Dpto.de Relagbes Dpto.de Contratagéo
Publicas e Expediente Publica
I |
Secgéo de Secgéo de Secgao de
Administragéo Relagées Expediente
do Patriménio Publicas
Secretariado

Administrativo

A Mmistra, Maria do Rosdrio Braganga Santbo.
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