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MINISTERIO DO AMBIENTE

Decreto Executivo n.2 701/25
de 23 de Setembro

Havendo a necessidade de se regulamentar a estrutura e o funcionamento da Secretaria-
-Geral a que se refere o artigo 22.2 do Estatuto Organico do Ministério do Ambiente, aprovado
pelo Decreto Presidencial n.2 278/22, de 7 de Dezembro;

Em conformidade com os poderes delegados pelo Presidente da Republica, nos termos do
artigo 137.2 da Constituicdo da Republica de Angola, e de acordo com o n.2 1 do Despacho
Presidencial n.2 289/17, de 13 de Outubro, conjugado com o n.2 2 do artigo 5.2 e do artigo 22.¢,
ambos do Decreto Presidencial n.2 278/22, de 7 de Dezembro, determino:

ARTIGO 1.2
(Aprovacao)

E aprovado o Regulamento Interno da Secretaria-Geral do Ministério do Ambiente, anexo ao
presente Decreto Executivo e que dele é parte integrante.

ARTIGO 2.2
(Revogacdo)

E revogada toda a legislacdo que contrarie o disposto no presente Decreto Executivo.

ARTIGO 3.2
(Davidas e omissoes)

As duvidas e omissodes resultantes da interpretacao e aplicacdao do presente Diploma sao
resolvidas pelo Ministro do Ambiente.

ARTIGO 4.2
(Entrada em vigor)

O presente Decreto Executivo entra em vigor na data da sua publicacao.

Publique-se.
Luanda, aos 23 de Setembro de 2025.

A Ministra, Ana Paula Chantre Luna de Carvalho Pereira.

REGULAMENTO INTERNO DA SECRETARIA-GERAL

CAPITULO |
Disposicoes Gerais

ARTIGO 1.2
(Objecto)

O presente Regulamento estabelece as normas de organizacio e funcionamento da
Secretaria-Geral do Ministério do Ambiente.
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ARTIGO 2.2
(Natureza)

A Secretaria-Geral é o servico de apoio técnico que se ocupa do registo, acompanhamento
e tratamento das questdes administrativas, financeiras e logisticas comuns de todos os demais
servicos do Ministério, nomeadamente do orcamento, contratacao publica, patrimdnio, arma-
zenamento, transporte, relagées publicas e expediente, e da gestao documental do Ministério.

ARTIGO 3.2
(Regime juridico)

A Secretaria-Geral rege-se pelo presente Regulamento, obedecendo o previsto no Decreto
Presidencial n.2 278/22, de 7 de Dezembro, que aprova o Estatuto Organico do Ministério do
Ambiente e demais legislacao em vigor aplicavel.

ARTIGO 4.2
(Atribuicdes)

A Secretaria-Geral tem as seguintes atribuicdes:

a) Assegurar e coordenar a gestao do orcamento e todas as questdes administrativas,
financeiras e logisticas relativas ao Ministério;

b) Conduzir todo o processo de formacao e execuc¢ado dos contratos publicos desencadea-
dos pelo Ministério;

¢) Promover, em estreita coopera¢dao com os organismos competentes da administracao
publica, a execugao de medidas conducente a inovacao e modernizacdao administra-
tiva, bem como a melhoria da eficiéncia dos érgaos e servicos do Ministério;

d) Organizar e orientar tecnicamente o sistema de documenta¢dao administrativa comum
aos orgaos e servicos do Ministério;

e) Elaborar, em colaboracdo com o Gabinete de Estudos, Planeamento e Estatistica, o
projecto de orcamento do Ministério e assegurar a sua execuc¢ao de acordo com as
orientacdes metodoldgicas do Ministério das Finangas;

f) Assegurar a gestao do patrimonio, garantindo o fornecimento de bens e equipamentos
necessarios ao funcionamento dos érgaos e servigos do Ministério, bem como a pro-
teccdo, manutencdo e conservacao dos bens moveis e imoveis;

g) Assegurar o eficiente funcionamento dos servicos de protocolo e relagdes publicas e
organizar os actos ou cerimonias oficiais;

h) Promover a criacdo de bibliotecas especializadas nos dominios das actividades do
Ministério e assegurar o seu funcionamento;

i) Elaborar relatdrios financeiros de prestacdao de contas e manter os servigos técnicos
informados sobre os pagamentos confirmados;

j) Escriturar convenientemente os livros legais e elaborar o relatério de contas de execucao
do orcamento;

k) Assegurar a aquisicdo de bens e equipamentos necessarios ao funcionamento do
Ministério;
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I) Assegurar, em matéria protocolar, as reunidoes dos Conselhos Consultivos e de Direcgao,
Seminarios, Conferéncias e outras actividades realizadas pelo Ministro;

m) Organizar a preparacao das deslocacdes dos dirigentes e pessoal do Ministério e outras
entidades convidadas;

n) Exercer as demais competéncias estabelecidas por lei ou determinadas superiormente.

CAPITULO I
Organizagao e Funcionamento

ARTIGO 5.2
(Estrutura)
A Secretaria-Geral tem a seguinte estrutura interna:
a) Direccao;
b) Conselho de Direcgao;
c) Departamento de Gestdo do Or¢camento e Administracdo do Patrimdnio, que com-
preende duas sec¢cdes, nomeadamente:
i. Sec¢ao de Gestao do Orgamento;
ii. Seccdao de Administracao do Patrimdnio e Transportes.
d) Departamento de RelagGes Publicas e Expedientes, que compreende duas secgoes,
nomeadamente:
i. Secgao de Relagbes Publicas;
ii. Sec¢ao de Expediente.
e) Departamento de Contratagdo Publica.
ARTIGO 6.2
(Direcgao)
1. ASecretaria-Geral é dirigida por um Secretario-Geral com a categoria de Director Nacional,
a quem compete:
a) Dirigir e coordenar as tarefas da Secretaria-Geral;
b) Garantir o cumprimento das orientacdes definidas superiormente;
¢) Responder pelas actividades da Secretaria-Geral perante o Ministro ou perante quem
o delegar;
d) Elaborar e apresentar periodicamente o relatério das suas actividades;
e) Propor e emitir parecer sobre as nomeagdes, exoneracoes, transferéncias internas do
pessoal da Secretaria-Geral, bem como o seu desempenho;
f) Exercer as demais competéncias estabelecidas por lei ou determinadas superiormente.
2. O Secretario-Geral é nomeado por Despacho pelo Ministro do Ambiente.
ARTIGO 7.2
(Conselho de Direcgdo)
1. O Conselho de Direcgdo é o 6rgao de consulta periddica da Secretaria-Geral, ao qual com-
pete apoiar o Secretario-Geral na coordenacdo das actividades do Gabinete.
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2. 0 Conselho de Direcgdo é presidido pelo Secretario-Geral e dele fazem parte os Chefes de
Departamento, Chefes de Sec¢ao, podendo participar das respectivas sessGes técnicos supe-
riores e outros funcionarios convocados ou convidados pelo Secretario-Geral.

3.0 Conselho de Direcgao relne-se trimestralmente, com objectivo de acompanhar e avaliar
a execucao das actividades da Secretaria-Geral e, extraordinariamente, quando for necessario,
mediante convocatdria do Secretario-Geral e com ordem de trabalho estabelecida por este.

ARTIGO 8.2
(Departamento de Gestao do Orgcamento e Administra¢do do Patrimodnio)

1. O Departamento de Gestao do Orcamento e Administracao do Patrimdnio é o servico
encarregue de organizar, dirigir e controlar todas actividades relacionadas com a gestao do
orcamento e a administracao do patrimonio.

2. O Departamento de Gestao do Orgamento e Administracao do Patrimdnio tem as seguin-
tes atribuicdes:

a) Assegurar a preparacao do orcamento de funcionamento dos servicos do Ministério,
bem como a sua gestdao, em articulagdo com o Gabinete de Estudos, Planeamento e
Estatistica e com todos os Orgdos Tutelados;

b) Supervisionar a arrecadacao de receitas e garantir a sua gestao nos termos estabeleci-
dos na lei;

¢) Elaborar projectos de orcamento para as despesas de funcionamento de cada ano;

d) Proceder a elaboragdo do plano de necessidades de recursos financeiros para as des-
pesas com o pessoal, bens e servicos e processar transferéncias, nos termos da lei;

e) Apresentar aos drgdaos competentes o relatério da execucdo orcamental e financeira,
bem como o da Conta Geral do Estado;

f) Administrar o Fundo Permanente;

g) Proporcionar o apoio logistico que for solicitado superiormente;

h) Assegurar os meios com manutencdes periddicas, reparagdes e, em casos extremos,
abate a carga;

i) Proceder ao controlo do patriménio do Ministério;

j) Inventariar os bens do Estado controlados pelo Ministério;

k) Providenciar e adquirir o material de expediente necessario para o funcionamento dos
servicos adstritos ao Ministério;

I) Proceder ao depdsito, registo e controlo dos artigos de expediente e materiais de con-
sumo corrente;

m) Gerir os bens de consumo corrente e de expediente;

n) Manter actualizado o registo de todo o material através de fichas criadas;

o) Propor o abate a carga dos bens, nos termos da lei;

p) Exercer as demais fungdes que lhe sejam atribuidas por lei ou por decisdo superior.
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3. O Departamento de Gestdo do Orcamento e Administracao do Patrimdnio tem a seguinte

estrutura:
a) Secgao de Gestdo do Orgcamento;
b) Sec¢do de Administragdo do Patrimonio e Transportes.

4. O Departamento de Gestdo do Orgamento e Administragcdao do Patriménio é chefiado por
um Chefe de Departamento.

ARTIGO 9.2
(Secgdo de Gestao do Orgamento)

1. ASeccao de Gestao do Orcamento tem as seguintes atribui¢des:

a) Orientar e controlar metodologicamente as actividades financeiras relacionadas com a
administracdo do Ministério;

b) Verificar o cumprimento das formalidades legais e regulamentares de documentos de
despesas;

¢) Cabimentar, contabilizar e liquidar as despesas;

d) Executar a escrituracao de todos os livros regulamentares da execucdao orcamental e
financeira do Estado;

e) Organizar e executar o expediente de tesouraria e demais operacdes de registo e con-
trolo que tenham que ser realizadas;

f) Elaborar propostas do orcamento das despesas correntes, obedecendo rigorosamente
as normas, instrucGes, métodos e prazos definidos pelo Ministério das Financas e
propor as correc¢des necessarias a execugao do orgamento;

g) Ordenar documentos de despesa do orcamento corrente e de capital do Ministério e
organizar os processos de contas;

h) Velar pelo cumprimento das leis, regulamentos, instrucdes, despachos e demais nor-
mas que disciplinem as actividades financeiras do Ministério;

i) Promover o controlo financeiro, elaborar relatérios mensais e mapas trimestrais de
prestacao de contas;

j) Desempenhar as demais fungdes que lhe sejam atribuidas por lei ou por decisao supe-
rior.

2. A Seccdo de Gestdo do Orcamento é chefiada por um Chefe de Seccao.

ARTIGO 10.2
(Seccdo de Administracdo do Patrimdnio e Transportes)

1. A Seccao de Administracdo do Patrimdnio e Transportes é o servigo responsavel pela
gestao do patrimonio, garantindo o fornecimento de bens e equipamentos necessarios ao fun-
cionamento dos érgaos e servicos do Ministério.

2. ASeccao de Administracdo do Patriménio e Transportes tem as seguintes atribuicGes:

a) Promover e efectuar a aquisicao de bens e materiais necessarios ao funcionamento do
Ministério;

b) Organizar, inventariar e manter actualizado o cadastro do patriménio do Ministério;
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¢) Promover o expediente relativo ao aumento e abate a carga dos inventarios dos diver-
sos servicos do Ministério, bem como os artigos e materiais em depdsito sujeito a
prestacao da respectiva conta de responsabilidade;
d) Desempenhar fungdes de utilidade comum dos diversos 6rgaos do Ministério, designa-
damente no dominio das instalagcdes e economatos;
e) Elaborar o expediente sobre todos os autos de verificacdo, sessao e outros bens méveis
a cargo do Ministério;
f) Propor o plano de necessidades de viaturas e outros meios rolantes para os érgaos do
Ministério;
g) Responsabilizar-se pela legalizacao, utilizacdo e conservagdo das viaturas, bem como
pelo combustivel e lubrificantes para as viaturas do Ministério;
h) Organizar o servico dos motoristas e estafetas em servigo no 6rgao central do Ministé-
rio;
i) Informar ao Chefe de Departamento de todos os assuntos que ao nivel da Sec¢do nao
sejam possivel resolver;
j) Orientar e assegurar o servigo de transportagdao de pessoal do Ministério;
k) Propor o abate a carga e a venda das viaturas e outros meios rolantes considerados
inoperantes ou irrecuperaveis;
I) Exercer as demais fungdes que Ihe sejam atribuidas por lei ou por decisdao superior.
3. A Secgdo de Administragdo do Patriménio e Transportes é chefiada por um Chefe de
Seccao.
ARTIGO 11.@
(Departamento de Relagbes Publicas e Expediente)
1. O Departamento de Rela¢des Publicas e Expediente é o servico encarregue de organizar,
dirigir e controlar todas as actividades relacionadas com as relagdes publicas e expediente.
2. O Departamento de RelagGes Publicas e Expediente tem as seguintes atribuicGes:
a) Prestar servicos de relages publicas e protocolo;
b) Organizar os actos ou cerimodnias oficiais;
¢) Velar pela recepcao e hospedagem de visitantes protocolares;
d) Prestar apoio protocolar aos membros do Governo;
e) Assegurar as condicdes para a realizacdo de encontros, seminarios e reunides promo-
vidos pelos 6rgaos e servicos do Ministério;
f) Cuidar da expedicao de correspondéncias oficiais do Ministério e dos respectivos ser-
Vigos;
g) Realizar contactos institucionais do interesse do Ministério;
h) Assegurar apoio protocolar as delegacdes que se desloquem ao exterior do Pais;
i) Facilitar o contacto entre o Ministério e outros Orgdos da Administracdo Central e Local
do Estado;
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j) Organizar e orientar tecnicamente o sistema de documentagdao administrativa comum
aos orgaos e servicos do Ministério.
k) Desempenhar as demais fungdes que lhe sejam atribuidas por lei ou por decisdo supe-
rior.
3. O Departamento de RelagGes Publicas e Expediente tem a seguinte estrutura:
a) Seccao de Relagbes Publicas;
b) Seccao de Expediente.
4. O Departamento de RelagGes Publicas e Expediente é chefiado por um Chefe de
Departamento.
ARTIGO 12.2
(Seccdo de Relagdes Publicas)
1. A Seccao de Relagdes Publicas tem as seguintes atribuicGes:
a) Assegurar a saida e recepc¢ao dos funcionarios do Ministério que se desloquem em
missao oficial de servico;
b) Assegurar a recepcao de Delegacdes e individualidades estrangeiras convidadas pelo
Ministério;
c) Desempenhar as demais fungdes que lhe sejam atribuidas por lei ou por decisdo supe-
rior.
2. A Seccdo Relagbes Publicas é chefiada por um Chefe de Secgdo.
ARTIGO 13.@
(Seccao de Expediente)
1. A Seccao de Expediente tem as seguintes atribuicdes:
a) Servir de elo de ligacao e de coordenagao entre a Direc¢ao do Ministério e os diferentes
servicos em especial nas questdes de natureza administrativa;
b) Seleccionar o expediente levado a consideracdo do Secretario Geral;
c¢) Receber, registar, organizar e distribuir toda a correspondéncia oficial pelos servicos
competentes;
d) Realizar as restantes actividades previstas na legislacao especifica em vigor;
e) Cuidar da expedicao da correspondéncia do Ministério;
f) Receber, registar, fazer a triagem e distribuicdo de toda a correspondéncia e documen-
tos enviados ao Ministério, bem como expedido por este;
g) Desempenhar as demais fungdes que lhe sejam atribuidas por lei ou por decisdo supe-
rior.
2. A Seccdo de Expediente é chefiada por um Chefe de Seccao.
ARTIGO 14.2
(Departamento de Contratagao Publica)
1. 0 Departamento de Contratagdo Publica é o servigo encarregue de organizar, dirigir e con-
trolar todas as actividades relacionadas com a contratacao publica.
2. O Departamento de Contratacdo Publica tem as seguintes atribuicoes:
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a) Coordenar e executar ao nivel do Ministério, em articulagdo com o Servico Nacional
de Contratacdo Publica, as politicas de contratacdo, no ambito da gestdo orcamental;

b) Conduzir os processos de formacao dos contratos e desencadear todos os actos ineren-
tes a sua celebracgao;

c¢) Conduzir os procedimentos de contratacdo publica dos Orgdos Superentendidos que
nao disponham de um érgao similar;

d) Coordenar a funcdo de compras da Entidade Publica Contratante;

e) Designar técnicos responsaveis pela contratacao de categorias de bens, servigos e
empreitadas;

f) Propor a celebracdo e/ou vincula¢do aos acordos-quadro;

g) Reportar toda a informacdao da Entidade Publica Contratante relevante a contratagao
publica, nos termos da Lei dos Contratos Publicos;

h) Adaptar as orientacdes metodoldgicas do Ministério das Finangas, através do Servico
Nacional de Contratagao Publica;

i) Desempenhar as demais fungdes que lhe sejam atribuidas por lei ou por decisdao supe-
rior.

3. O Departamento de Contratacdo Publica é chefiado por um Chefe de Departamento
nomeado pelo Ministro do Ambiente.

CAPITULO 1l
Quadro de Pessoal e Organigrama

ARTIGO 15.2
(Quadro do pessoal)

O pessoal da Secretaria-Geral é o constante do Anexo | ao presente Regulamento e que dele
é parte integrante.

ARTIGO 16.2
(Organigrama)

O organigrama da Secretaria-Geral é o que consta do Anexo Il do presente Regulamento e
que dele é parte integrante.
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ANEXO |
O quadro pessoal da Secretaria-Geral a que se refere o artigo 15.2 do presente
Diploma
Grupo de Carreiras Categorias N°s de
Pessoal Lugares
Secretario Geral 1
Direcc¢ao e
Chefia Chefes de Departamentos 3
Chefes de Seccdo A
Técnicos Técnico Técnico superior de 2.2 6
Superiores Superior
Técnicos Técnico Média | Técnico Médio de 2.2 3
Médios
Técnico Médio de 3.2 JA
Pessoal Almoxarifado 2
Administrativo
Auxiliar Motorista Motorista Ligeiro A
Administrativo
TOTAL 27
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ANEXO Il

O organigrama da Secretaria-Geral a que se refere
o artigo 16.2 do presente Diploma

g

A Ministra, Ana Paula Chantre Luna de Carvalho Pereira.

(25-0368-B-MIA)
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IMPRENSA NACIONAL - E.P.
Rua Henrique de Carvalho n.2 2
E-mail: dr-online@imprensanacional.gov.ao

Caixa Postal n.2 1306

INFORMACAO

A Imprensa Nacional é hoje uma empresa publica, mas comegou por ser inicialmente criada em 13 de Setembro de
1845, pelo entdo regime colonial portugués, na antiga colonia e depois provincia de Angola, tendo publicado, nesse mesmo
ano, o primeiro Jornal oficial de legislacdo, intitulado Boletim do Governo-Geral da Provincia de Angola.

No dia 10 de Novembro de 1975, foi editado e distribuido o ultimo Boletim Oficial, e no dia 11 de Novembro de 1975,
foi publicado o primeiro Diario da Republica Popular de Angola.

Em 19 de Dezembro de 1978 foi criada a Unidade Econdmica Estatal, denominada Imprensa Nacional U.E.E., através do
Decreto n.2 129/78 da Presidéncia da Repuiblica, publicado no Didrio da Repuiblica n.2 298.

Mais tarde, aos 28 de Maio de 2004, a «Imprensa Nacional - U.E.E.» foi transformada em empresa publica sob a
denominagdo de «Imprensa Nacional, E.P.» através do Decreto n.2 14/04, exarado pelo Conselho de Ministros. E, aos 22 de

Dezembro de 2015, foi aprovado o Estatuto Organico da Imprensa Nacional, E.P. através do Decreto Presidencial n.2 221/15.
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Toda a correspondénda, quer ofidal, quer ASSINATURA O preco de cada linha publicada nos Didrios
relativa a andndo e assinaturas do «Diaro da Anol da Republica 1.8 & 2.9 série & de Kz: 1455 e
Republica», deve ser dirigida & Imprensa Nadonal | As trés séries ....................Kz: 1 535 542,99] para a 3.9 série Kz: 184,3, acesddo do respec-
- E.P, em Luanda, Rua Henrique de Carvalhon. 2, |A 1.2 série ......................Kz: 793 169,13 tivo imposto de selo, dependendo a publicagio
Cidade Alta, Caixa Postal 1306, www.imprensa- [A 2.3 série ..................... Kzt 413.899,61] da 3.2 série de depdsito prévio a efectuar na
nadecnal.gov.ao - End. teleg.: «Imprensa». A3asérie .............. Kz 328,474,140 tesouraria da Imprensa Nadonal - E.P

O acesso ao acervo digital dos Didrios da Republica é feito mediante subscrigdo 3 Plataforma Jurisnet.
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