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Despacho n.” 140/18:
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Secretariado do Conselho de Ministros

Rectificacion.” 11/18:

Rectifica on.® 1 do artigo 5.° do Decreto Presidencial n.° 86/18, de 2 de
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lece as Regras e Procedimentos dos Concursos para Aquisicio da
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PRESIDENTE DA REPUBLICA

Decreto Presidencial n.” 137/18
de 30 de Maio

Havendo necessidade de se proceder & autorizacéo do cré-
dito adicional no Or¢amento Geral do Estado 2018, para o
suporte das despesas de funcionamento do Orgio Dependente
D.N.PE. — Patriménio Geral,

Tendo em conta que a Lei n.° 15/10, de 14 de Julho — Lei
do Or¢amento Geral do Estado, determinanon.® 1 do artigo 27.°
que os créditos suplementares autorizados por Lei sdo abertos
por Decreto Presidencial,

O Presidente da Republica decreta, nos termos da ali-
nea d) do artigo 120.° e do n.° 1 do artigo 125.°, ambos da
Constitui¢do da Republica de Angola, o seguinte:

ARTIGO 1°
(Aprovacio de abertura de crédito adicional suplementar)

E aprovada a abertura do crédito adicional no montante
de AKz: 21.876.562.294,90 (vinte e um mil milh&es, oito-
centos e setenta e seis milhdes, quinhentos e sessenta e dois
mil, duzentos e noventa e quatro Kwanzas e noventa cénti-
mos) para o pagamento das despesas de funcionamento do
Orgdo Dependente.
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Decreto Executivo n.° 158/18
de 30 de Maio

Com a aprovagio do Estatuto Organico do Ministério da
Educacdo através do Decreto Presidencial n.° 17/18, de 25 de
Janeiro, torna-se necessario regulamentar o funcionamento
da Secretaria Geral, nos termos do disposto na alinea a) do
n.° 3 do artigo 3.° do referido Estatuto;

Com o presente Diploma passa a Secretaria Geral a dispor,
em termos de estrutura, dos meios adequados a realizacio das
suas atribui¢6es constantes do artigo 8.° do Estatuto Orgénico
do Ministério da Educacio;

Em conformidade com os poderes delegados pelo Presidente
da Republica, nos termos do artigo 137.° da Constitui¢éo
da Republica de Angola, e de acordo com o estabelecido
nos n.* 3 e 4 do Despacho Presidencial n.° 289/17, de 13 de
Outubro, determino:

ARTIGO 1°
(Aprovacio)

E aprovado o Regulamento Interno da Secretaria Geral,
anexo ao presente Decreto Executivo e que dele € parte
integrante.

ARTIGO 2°
(Revogacio)

E revogada toda a legislacdo que contraria o disposto no
presente Diploma.

ARTIGO 3°
(Duvidas e omissdes)

As duvidas e omissdes suscitadas na interpretacéo e apli-
cacdo do presente Diploma serdo resolvidas pelo Ministro
da Educacio.

ARTIGO 4°
(Publicacio)

O presente Diploma entra em vigor na data da sua
publicac@o.

Publique-se.

Luanda, aos 15 de Maio de 2018.
A Ministra, Maria Céndida Pereira Teixeira.

REGULAMENTO INTERNO
DASECRETARIA GERAL

CAPITULOI
Disposicoes Gerais
ARTIGO 1°
(Objecto)
O presente Regulamento Interno tem como objecto a defi-
ni¢do da organizagdo e funcionamento da Secretaria Geral do
Ministério da Educac@o.

ARTIGO 2°

(Definiciio)
A Secretaria Geral € o servico de apoio técnico que se
ocupa do registo, acompanhamento e tratamento das ques-
toes administrativas, financeiras e logisticas, comuns a todos

os servigos do Ministério, nomeadamente o or¢amento, patri-
monio, armazenamento, transporte, as relagdes ptiblicas e a
recepcio e expedi¢cdo da documentagio do Ministério.

ARTIGO 3°
(Competéncias)
A Secretaria Geral tem as seguintes competéncias:

aj Assegurar a gestdo de todas as questdes administrati-
vas, financeiras e logisticas relativas ao Ministério;

b) Coordenar a elaborag@o do or¢amento do Ministério,
em articulagdo com o Gabinete de Estudos, Pla-
neamento e Estatistica e demais 6rgéos e servigos;

¢) Assegurar a execugdo do Orcamento Geral do Estado
de acordo com as indica¢des metodolégicas pre-
vistas na lei e com base nas orientagdes superiores;

d) Assegurar a gestdo do patriménio mobilidrio e
imobiliario, garantindo o fornecimento debens e
equipamentos necessarios ao funcionamento dos
servigos do Ministério, bem como a sua proteccio,
manutencao e conservacao,

e) Assegurar as actividades de rala¢des puiblicas e pro-
tocolo do Ministério e participar na organizagao
dos actos e cerimonias oficiais;

) Elaborar e submeter ao Titular do Departamento
Ministerial o relatério anual de execucgéo do
or¢amento e, apos aprovacdo a nivel interno,
remeté-lo aos dérgdos de fiscaliza¢do competentes
nos termos da lei;

g/ Garantir a execugdo das tarefas relacionadas com
a recepcdo, desalfandegamento, registo, arma-
zenamento e transportacdo dos bens destinados
a diversos programas e projectos de acc¢io do
Ministério, em articulagdo com Gabinete de
Estudos, Planeamento e Estatistica, Gabinete
de Infra-Estruturas Escolares, Equipamentos e
Meios de Ensino;

h) Assegurar a recolha e tratamento da documentag@o
para os diversos orgdos e servicos do Ministério,
bem como a expedi¢do da correspondéncia para
outras instituigoes;

i) Assumir a coordenagdo do processo de aquisic@o,
inventariagao e gestdo de todos os bens patrimo-
niais afectos no Ministério;

JJ) Financiar com base as alineas preceituadas nas leis
em vigor, os programas e missdes de servigos
oficiais autorizadas para as delegagdes dentro e
fora do Pais;

k) Promover uma eficiente recepg¢ao do publico por
parte de todos os servigos do Ministério;

1) Exercer as demais competéncias que lhe forem deter-
minadas por lei ou superiormente.
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ARTIGO 4°
(Secretario Geral)
1. A Secretaria Geral € dirigida por um Secretario Geral,
nomeado pelo Ministro da Educacéo, a quem compete:

a) Representar e responder pelas actividades da Secre-
taria Geral, perante o Ministro ou perante quem
este subdelegar os poderes;

b) Dirigir e coordenar os servigos que constituem a
Secretaria Geral,

¢) Responder pelas actividades da Secretaria perante
o Ministro;

d) Submeter a apreciacdo e decisdo do Ministro pereceres,
estudos, projectos, propostas e demais trabalhos
relacionados com a actividade da Secretaria Geral;

e) Programar e fazer aplicar no ambito do Ministério as
normas tendentes a promover de forma permanente
e sistematica o aperfei¢coamento das actividades
administrativas e a melhoria da produtividade
dos servicos;

) Propor as nomeagdes dos responsaveis para a Secre-
taria, bem como as admissdes, as exoneragoes e
a mobilidade nterna dos técnicos;

g) Representar a Secretaria Geral em todas as activi-
dades convocadas localmente ou externamente;,

h) Exercer as demais actividades que lhe forem aco-
metidas superiommente.

2. Na auséncia ou impedimento, o Secretario Geral € subs-

tituido por um dos Chefe de Departamentos por si indicado.

CAPITULO II
Organizacio
ARTIGO 5°
(Estrutura or ginica)
A Secretaria Geral do Ministério da Educacio compreende
0s seguintes Orgéos e Servicos:
1. Orgio Consultivo:
Conselho de Direccao.
2. Servicos Executivos:
al Departamento de Gestdo do Orgamento e Admi-
nistracdo do Patriménio, que compreende duas
seccoes, nomeadamente:
I Seccdo de Gestdo do Or¢amento;
IT. Seccdo de Administragdo e Logistica.
b) Departamento de RelagGes Publicas e Expediente,
que compreende duas sec¢des, nomeadamente:
I Seccdo de Relagdes Publicas e Protocolo;
II. Seccdo de Expediente.

ARTIGO 6°
(Conselho de Direccio)

1. O Conselho de Direc¢do é um Orgio consultivo da
Secretaria Geral em matéria de gestdo, organizagéo e disci-
plina laboral, ao qual compete:

al Analisar o cumprimento das tarefas da Secreta-
ria Geral, bem como as que forem acometidas
superiormente;

b) Analisar e discutir as linhas gerais de orientag@o da
Secretaria Geral,
c) Assegurar as acgdes de consultas inerentes aos
aspectos de natureza metodoldgica e operativa;
d) Propor e discutir as altera¢des necessarias as linhas
de orientagdo para o bom funcionamento da
Secretaria Geral,
e) Acompanhar através de relatérios periddicos a
execucdo do plano de ac¢do da Secretaria Geral,
) Pronunciar-se sobre outros assuntos que lhe forem
submetidos superiormente.
2. O Conselho de Direccéo € presidido e convocado pelo
Secretario Geral e integrado por:
a) Chefes de Departamento;
b) Chefes de Secgdo;
¢) Técnicos Superiores;
d) Outras entidades que o Secretario Geral convidar.
3. O Conselho Técnico refine-se ordinariamente, trimes-
tralmente, e extraordinariamente sempre que necessario, sob
convocatoria do Secretario Geral.

ARTIGO 7°
(Departamento de Gestio do Orcamento
¢ Administracio do Patrimoénio)

1. O Departamento de Gestdo do Or¢amento ¢ Administracdo
do Patrimoénio € o servigo executivo da Secretaria Geral, ao
qual compete:

a) Propor o or¢amento do Ministério;

b) Coordenar e controlar a execugdo orgamental;

¢) Efectuar o processamento e pagamento dos salarios;

d) Coordenar e controlar os pagamentos;

e) Controlar e zelar pelos bens que constituem o patri-
moénio do Ministério;

) Recolher as propostas de compras, elaborar o plano
de necessidade e submeté-lo & aprovacio superior
apos a sua valorizag@o;

g/ Elaborar a proposta de aquisi¢do de bens de con-
sumo corrente, moveis, utensilios e equipamentos
dos diversos orgaos e servigos e proceder a sua
aquisicdo, registo, armazenagem e distribuigéo;

h) Elaborar a proposta de equipamentos informaticos,
bem como a sua conservacgdo, actualizacgéo e
aperfeicoamento;

i) Difundir as metodologias e padrdes para o desenvol-
vimento de sistemas e aplicacdes informaticos;

JJ) Promover os servigos de seguros e controlar a apli-
cacdo de apolices de todos os bens patrimoniais;

k) Manter actualizados os livros de registos de inven-
tarios dos bens do Ministério;

) Elaborar relatorios de contas nos prazos estipulados
para os Orgdos competentes do Ministério das
Financas e do Controlo Externo da Administra-
¢do do Estado;
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m) Proceder ao registo pontual do aumento e abate a
carga dos bens e equipamentos do Ministério;

n) Desempenhar as demais fung¢des que forem ac ome-
tidas superiormente.

2. O Departamento de Gestdo do Or¢amento e Administra¢do
do Patrimoénio € chefiado por um Chefe de Departamento,
nomeado pelo Ministro.

3. O Departamento de Gestdo do Or¢amento compreende
na sua estrutura as seguintes secgoes:

a Secgao de Gestdo do Or¢amento;
bj Secg¢ao de Administragdo e Logistica.

ARTIGO 8°
(Secciio de Gestiao do Orcamento)

1. A Seccdo de Gestdo do Orcamento compete o seguinte:

al Proceder a recolha de elementos que permitam a
preparacao do or¢amento do Ministério;

b) Proceder a execug@o e controlo orgamental;

¢) Assegurar o processamento e proceder a liquidagao
dos encargos por conta das verbas orcamentadas;

d) Elaborar o plano de despesas para o Ministério e
propor a aquisi¢do de fundos face as mesmas;

e) Elaborar o plano financeiro e sua execugéo
mensalmente;

) Garantir o pagamento das despesas mediante a
cabimentac@o;

g) Proceder o deposito e levantamento de valores;

h) Processar os salarios dos funcionarios de acordo
com a informacéo da efectividade proveniente
do Gabinete de Recursos Humanos e proceder o
seu pagamento;

i) Assegurar a componente financeira e contabilistica,
prestando todas as informacdes ao Secretario Geral;

J) Velar pela aplicag@o das normas e procedimentos
contabilisticos de acordo com as orientacoes
metodologica sobre essa matéria;

k) Assegurar a conferéncia de facturas e proceder ao
controlo das despesas;

D) Proceder o controlo das contas correntes e efectuar
o relatorio dos respectivos saldos;

m) Proceder arecepcdo das ordens de pagamento e
emitir as ordens de saque e outros documentos
similares;

n) Proceder a escrituragao e os registos contabilisticos
obrigatorios;

o) Organizar os livros e outros documentos contabi-
listicos e manté-los devidamente conservados;

p) Desempenhar as demais fungoes que forem ac ome-
tidas superiormente.

2. A Sec¢do de Gestdo do Or¢amento € chefiada por um
Chefe de Seccao.

ARTIGO 9°
(Secciio de Administracio e Logistica)

1. A Seccdo de Administracio e Logistica compete o
seguinte:

a) Garantir e apoiar o Departamento no cumprimento
escrupuloso dos pressupostos e procedimentos
legais dos bens patrimoniais estabelecidos por lei;

b) Assegurar os procedimentos administrativos relativos
aaquisicdo de moveis e imoveis, equipamentos e
veiculos e elaborar o respectivo cadastro;

¢) Organizar os processos relativos a aquisi¢éo de bens
e servigos, bem como para a realizagfo de obras;

d) Zelar pela estrutura criada para o desenvolvimento
das actividades e propor projectos que visem
melhorar a apreciacéo dos servigos;

e) Actualizar os inventarios anuais de responsabilidades
de bens moveis, imoveis e se moventes;

) Organizar e manter actualizados os livros de registos
dos inventarios dos bens patrimoniais;

gJ Proceder ao registo pontual do aumento e abate a
carga dos bens e equipamentos do Ministério;

h) Recolher as propostas de compras, elaborar o plano
de necessidade e submeté-lo & aprovacio superior
apos a sua valorizag@o;

i) Gerir os meios técnicos e de transporte existentes,
de forma a superar qualquer inoperancia;

JJ) Elaborar proposta de aquisi¢ao de bens de consumo
corrente, moveis, utensilios e equipamentos para
os diversos dérgdos e servigos, proceder a sua
aquisicdo, registo armazenagem, distribuicéo e
manutencao;

k) Controlar o pessoal afecto a area e coordenar os
motoristas de transportes de pessoal e de servigo,
quanto a sua movimentagdo e parqueamento de
viaturas;

1) Assegurar a aquisi¢do de combustivel e lubrificantes
controlando regularmente o consumo do mesmo;

nt) Garantir o stock permanente de material de consumo
corrente e duradouro;

n) Velar pelo uso racional dos bens moveis, imoveis e
semoventes de acordo com a legislagdo vigente;

o) Velar pela limpeza e saneamento basico no interior
e exterior da instalag@o.

2. A Seccdo de Administragédo e Logistica é chefiada por

um Chefe de Seccdo.
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ARTIGO 10°
(Departamento de Relacoes Piblicas e Expediente)

1. O Departamento de RelagGes Publicas e Expediente
€ o servico executivo da Secretaria Geral ao qual compete:

al Recepcionar e apoiar os dirigentes, responsaveis e
técnicos nacionais e estrangeiros que se deslocam
em missao de servigo dentro e fora do Pais;

b} Organizar os processos, adquirir os passaportes
de servigos, os vistos necessarios e os bilhetes
de passagens para os funcionarios nacionais e
estrangeiros que se deslocam em missao de ser-
vi¢o dentro e fora do Pais;

¢) Assegurar, em colaboragdo com os demais 6rgéos e
servigos do Ministério, as condi¢des pararealizacdo
de encontros, semindrios e reunides promovidos
pelo Orgdo Central;

d) Atender protocolarmente todos os actos oficiais do
Ministério;

e) Acompanhar, sempre que orientado para efeito, as
delegacdes oficiais do Ministro e dos Secretérios
de Estado que se deslocam ao interior ou exterior
do Pais;

) Assegurar a recep¢éo, classificagéo, registo e distri-
buicdo da correspondéncia do Ministério,

g) Assegurar a expedi¢do de toda a correspondéncia e
demais documentos apos o registo;

h) Garantir a execugio de trabalho, tratamento e repro-
ducdo de documentos;

i) Arrumar os processos com os resp ectivos codigos;

J) Definir os documentos a arquivar;

k) Proceder o arquivo das copias no copiador geral de
toda a correspondéncia do orgdo;

D) Assegurar o bom atendimento ao publico;

m) Organizar e superintender o Servigo de Estafeta;

nj Assegurar assinatura, distribui¢do e compilagao dos
Didrios da Republica;

o) Desempenhar as demais tarefas que forem acome-
tidas superiormente.

2. O Departamento de Relagdes Piblicas e Expediente
compreende na sua estrutura os seguintes servigos:

a Secgao de RelagGes Publicas e Protocolo;

bj Secg¢ao de Expediente.

ARTIGO 11°
(Secciio de Relacoes Publicas e Protocolo)

1. A Seccdo de Relagoes Priblicas e Protocolo compete
o0 seguinte:
a) Obter visto de entrada, permanéncia e saida das
delegacdes nacionais e estrangeiras;
b} Adquirir bilhetes de passagem e demais documen-
tos de viagem param as delegagdes nacionais e
estrangeiras que se deslocam para o interior e
exterior do Pais;

¢) Receber e prestar servigos protocolares as delegagoes
nacionais e estrangeiras;

d) Providenciar o alojamento das delegagGes oficiais
do Ministério;

e) Assegurar os servigos protocolares para realizagzo de
sessOes dos servigos de apoio consultivo, semindrios
ou outras reunides promovidas pelo Ministério;

) Proceder as formalidades de embarque e desembarque
das delegacdes oficiais;

g/ Organizar os processos com vista a adquirir os pas-
saportes oficiais dos funcionarios do Ministério;

h) Colaborar com o Gabinete de Gestdo do Or¢amento
na organizac¢ao dos processos referentes aos sub-
sidios conferidos por lei;

i) Recolher e arquivar os passaportes de servico e
outros documentos das delegagdes nacionais
chegadas ao Pais;

J) Executar outras tarefas que forem acometidas
sup eriormente.

2. A Seccdo de Relagdes Publicas e Protocolo € chefiada
por um responsavel com a categoria de Chefe de Seccio.

ARTIGO 12°
(Secciio de Expediente)
1. A Seccio de Expediente compete o seguinte:

a) Assegurar a recep¢ao, distribuic@o interna de toda
a correspondéncia;

b) Organizar a documentagio e toda a informag@o para
se tomar acessivel o seu manejamento;

¢) Assegurar a pronta expedi¢do de toda a correspon-
déncia produzida pelos Gabinetes, Direcgdes e
Departamentos;

d) Assegurar o arquivo de toda a documentagao das
diversas direc¢es e Departamentos;

e) Elaborar o cddigo de arquivo;

) Proceder ao registo pontual do arquivo;

gJ Assegurar a gestdo, funcionamento e conservagao
do arquivo documental e bibliogréfico do Minis-
tério da Educacdo e dar o devido tratamento a
documentac@o;

h) Superintender o Servigo de Estafeta;

i) Executar outras tarefas que forem acometidas
sup eriormente.

2. A Secc¢do de Expediente é chefiada por um Chefe de
Seccao.

CAPITULO III
Disposicdes Finais e Transitorias
ARTIGO 13.°
(Quadro de pessoal e organigrama)

1. O quadro de pessoal da Secretaria Geral consta do
Estatuto do MED, aprovado por Decreto Presidencial n.° 17/18,
de 25 de Janeiro.

2. O organigrama da Secretaria Geral consta do Anexo I,
sendo parte integrante do presente Regulamento.
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ANEXOI
Organigrama da Secretaria Geral

A Ministra, Maria Cdndida Pereira Teixeira.

MINISTERIO DAS FINANCAS

Despacho n.® 140/18
de 30 de Maio

Em conformidade com os poderes delegados pelo Presidente
da Republica, nos termos do artigo 137.° da Constituigcéo da
Republica de Angola, e de acordo com as disposigdes combi-
nadas dos n.* 2, 3 e4 do artigo 30.° do Decreto Presidencial
n.° 111/18, de 27 de Abril, determino:

1. E fixado em Kz: 2.500.000,00 (dois milhdes e qui-
nhentos mil Kwanzas), o Fundo Permanente da Unidade
Org¢amental — Governo Provincial de Malanje, para o Ano
Econdémico de 2018.

2. O Fundo Permanente deve ser gerido pela Comisséo
Administrativa nomeada pelo Governador Provincial de
Malanje, composta por:

Astrida Kaiva — Chefe da Secgdo de Almoxarifado;

Francisco Chita — Técnico da Sec¢iio de Gestdo e
Contabilidade; e

Isaias Canhoca — Técnico do Patriménio.

3. Este Despacho entra imediatamente em vigor.

Publique-se.

Luanda, aos 30 de Maio de 2018.
O Ministro, Archer Mangueira.

SECRETARIADO DO CONSELHO DE MINISTROS

Rectificacion.” 11/18
de 30 de Maio

Por se ter registado inexactiddo na publicaciio do Decreto
Presidencial n.° 86/18, de 2 de Abril, publicado no Didrio
da Republica n.° 43, 1 Série, que estabelece as Regras e
Procedimentos dos Concursos para Aquisicédo da Qualidade
da Associada da Concessionaria Nacional e para Contratagéo
de Bens e Servigos no Sector dos Petréleos, procede-se 4
seguinte rectificacio:

No n.° 1 do artigo 5.° (Requisitos de Associada da
Concessionaria Nacional Operadora).

Onde se l&:

«Sem prejuizo do dispostono n.° 2 do artigo anterior, o
concorrente 4 operador de uma concesséio petroli-
fera deve fazer prova dos seguintes requisitos:».

Deve-se ler:

«8em prejuizo do disposto no artigo anterior, o con-
corrente a operador de uma concesséo petrolifera
deve fazer prova dos seguintes requisitos».

Luanda, aos 28 de Maio de 2018.
A Secretaria, Ana Maria da Silva Sousa e Silva.
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