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CIRCULAR

Excelentissimos Senhores,

Temos a honra de convida-los a visitar a pagina da internet
no site www.imprensanacional.gov.ao, onde podera online ter
acesso, entre outras informacdes, aos sumarios dos contetidos
do Dicrio da Repriblica nas trés séries.

Havendo necessidade de se evitarem os inconvenientes
que resultam para os nossos servicos do facto de as respec-
tivas assinaturas no Didrio da Repuiblica nao serem feitas
com a devida oportunidade;

Para que ndo haja interrup¢o no fomecimento do Didrio
da Repiiblica aos estimados clientes, temos a honra de infor-
ma-los que até 15 de Dezembro de 2015 estardo abertas as
respectivas assinaturas para o ano 2016, pelo que deverdo
providenciar a regularizago dos seus pagamentos junto dos
NOSSO0S SEIVicos.

1. Enquanto n@o for ajustada a nova tabela de precos a
cobrar pelas assinaturas para o fornecimento do Didrio da
Repuiblica para o ano de 2016, passam, a titulo provisdrio, a
ser cobrados os precos em vigor, acrescidos do Imposto de
Consumo de 2% (dois porcento):

AS I SEIIES o Kz: 611 799,50
L2 SEITE oo Kz:361270,00
T T Kz:189150,00
R T o (=TT Kz:150111,00

2. T4o logo seja publicado o prego definitivo os assinan-
tes terdo o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias para liquidar
a diferenca apurada, visando assegurar a continuidade do
fornecimento durante o periodo em referéncia.

3. As assinaturas serdo feitas apenas em regime anual.

4. Aos precos mencionados no n.° 1 acrescer-se-a um
valor adicional para portes de correio por via normal das
trés séries, para todo o ano, no valor de Kz: 95.975,00, que
podera sofrer eventuais alteracGes em fingdo da flutuacédo
das taxas a praticar pela Empresa Nacional de Correios de
Angola - EP. no ano de 2016.

5. Os clientes que optarem pela recepcio dos Didrios da
Repuiblica através do correio deverdo indicar o seu enderego
completo, incluindo a Caixa Postal, a fim de se evitarem
atrasos na sua entrega, devoluc@o ou extravio.

Observacoes:

a) Estes pregos poderdo ser dlterados se houver
uma desvalorizag do da moeda nacional, numa
propor¢do superior a base que determinou o
seu calculo ou outros factores que afectem
consideravelmente a nossa estrutura de custos;

b) As assinaturas que forem feitas depois de 15 de
Dezembro de 2015 sofrerdo um acréscimo daos
Ppregos ent vigor de uma taxa correspondente a
15% (quinze porcento).
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Decreto Presidencial n.” 211/15:
Estabelece os termos e condig des aplicaveis a actividade de pesquisa petro-
lifera dentro de uma Area de Desenvolvimento, demodo a possibilitar
a descoberta de recursos adicionais no dmbito de uma Concesséo.

Decreto Presidencial n.” 212/15:

Concede a Sociedade Nacional de Combustiveis de Angola, Empresa
Publica Sonangol-E.P., adiante designada por Concessionaria Nacional,
os direitos mineiros para desenvolver e produzir hidrocarbonetos na
area da concessio do Bloco 20/15.

Decreto Presidencial n.” 213/15:
Concede a Sonangol-E.P., adiante designada por Concessiondria Nacional,

os direitos mineiros para desenvolver e produzir hidrocarbonetos na
area de concessdo do Bloco 16/15.
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MINISTERIO DA ASSISTENCIA
E REINSERCAO SOCIAL

Decreto Executivo n.” 679/15
de 2 de Dezembro

Tendo que nos termos do n.° 1 do artigo 5.° do Decreto
Presidencial n.° 244/14, de 9 de Setembro, que aprova o
Regulamento de Licenciamento, Inspeccéo e Fiscalizacdo
dos Equipamentos e Servicos de Assisténcia Social, compete
ao Orgdo Auxiliar do Titular do Poder Executivo responsavel
pela Area da Assisténcia e Reinser¢o Social a aprovacao dos
instrumentos regulamentares sobre as condi¢tes técnicas de
instalagéo, funcionamento e categoriza¢ao dos equipamentos
de assisténcia social;

Havendo necessidade de estabelecer as condi¢Ges técnicas
de instalaco e funcionamento dos centros infantis;

Em conformidade com os poderes delegados pelo Presidente
da Republica, nos termos do artigo 137.° da Constituicdo
da Republica de Angola, e don.® 1 do artigo 5.° do Decreto
Presidencial n.° 244/14, de 9 de Setembro, conjugado com
n.° 1 do artigo 4.° do Estatuto Orgéanico do Ministério das
Assisténcia e Reinsercdo Social, aprovado pelo Decreto
Presidencial n.° 174/14, de 24 de Julho, determino:

ARTIGO 1.°
(Aprovacio)

E aprovado o Regulamento sobre as condi¢es técnicas
de instalagdo e funcionamento dos centros infantis, anexo ao
presente Decreto Executivo, de que € parte integrante.

ARTIGO 2.°
(Revogacio)

E revogada toda a legislacdo que contrarie o disposto no

presente Decreto Executivo.

ARTIGO 3.°
(Duvidas e omissdes)
As duvidas e omissdes resultantes da interpretagéo e
aplicacdo do presente Decreto Executivo sdo resolvidas pelo
Ministro da Assisténcia e Reinser¢io Social.

ARTIGO 4.°
(Entrada em vigor)

O presente Decreto Executivo entra em vigor na data da
sua publicaco.

Publique-se.

Luanda, aos 26 de Novembro de 2015.

O Mumistro, Jodio Baptista Kussumuc.

NORMAS TECNICAS SOBRE AS CONDICOES
DE INSTALACAO E FUNCIONAMENTO
DOS CENTROS INFANTIS

CAPITULOI
Disposicoes Gerais
ARTIGO 1.°
(Objecto)
O presente Diploma estabelece as normas técnicas sobre as

condi¢des de instalagdo e funcionamento dos centros infantis,
quer seja de iniciativa publica, quer privada de sociedades

comerciais ou de comerciantes em nome individual, de ins-
titui¢ des particulares de solidariedade social ou equiparadas
e outras de fins idénticos e de reconhecida utilidade publica.

_ ARTIGO 2°
(Ambito de aplicacio)
As disposi¢Bes constantes no presente Diploma aplicam-se:

a) Aos novos centros infantis a desenvolver em edificios
a construir de raiz ou em edificios ja existentes a
adaptar para o efeito;

b) Aos centros infantis em funcionamento ou aqueles
cujo processo de licenciamento da construgéo
ou da actividade se encontre em curso a data da
entrada em vigor do presente Diploma.

ARTIGO 3.°
(Definicio)
1. Para efeitos de aplicagao do presente Diploma, considera-
-se Centro Infantil o equipamento de educagfo pré-escolar que
presta servigos vocacionados para o cuidado e desenvolvimento
da crianca, dos trés meses aos cinco anos de idade, através
de actividades pedagdgicas e educativas, que engloba a area
de creche e o jardim de infancia, sendo:
a) Creche: resposta social destinada ao acolhimento
de criancas dos trés meses aos trés anos de idade;
b) Jardim de infancia: resposta social destinada ao
acolhimento de criangas dos trés aos cinco anos
de idade.
2. As respostas sociais referidas no niimero anterior podem
funcionar conjuntas ou separadamente, sendo, em qualquer
dos casos, designados adiante como equipamento.

ARTIGO 4°
(Objectivos)
Sdo objectivos do Centro Infantil os seguintes:

a) Facilitar a conciliagzo da vida familiar e profissional
do agregado com criancas em idade pré-escolar;

b) Colaborar com a familia numa partilha de cuidados
eresponsabilidades em todo o processo evolutivo
da crianca;

¢) Assegurar um atendimento individual e personali-
zado em funcdo das necessidades especificas de
cada criancga;

d) Prevenir e despistar precocemente qualquer inadapta-
¢do, deficiéncia ou situagio derisco, assegurando
o encaminhamento mais adequado de cada utente;

e) Proporcionar condigbes para o desenvolvimento
integral da crian¢a, num ambiente de seguranca
fisica e afectiva;

) Promover o bem-estar fisico da crianga, contribuindo
para sua estabilidade e seguranca;

g Favorecer, individual e colectivamente, as capacidades
de expressdo, comunicagéo, criacio e iniciativa;

h) Educar e cuidar da crianga nos seus aspectos multi-
facéticos de crescimento e desenvolvimento fisico,
intelectual e social;
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i) Desenvolver a expressdo e a comunicagdo atraves
da utilizagdo da linguagem como meio de rela-
¢do, de informacao, sensibilizacdo estética e de
compreensdo do mundo;

J) Despertar a curiosidade e o pensamento critico;

k) Participar em actividades de defesa dos direitos da
crianca, bem como advogar todas as questdes a
seu favor;

D) Garantir a integragdo da crianca, com necessidades
educativas especiais;

m) Continuar o processo de educacgdo da crianga, em
accdo conjunta com a familia, a comunidade e
o Estado;

nj) Desenvolver progressivamente na crianga a autono-
mia e o sentido de responsabilidade;

o) Despertar e incutir na crianga, habitos de higiene de
defesa da sande e de amor a Patria;

pJ) Promover actividades de grupo como meio de
aprendizagem, factor de desenvolvimento, de
sociabilidade e solidariedade;

@ Assegurar a participagao efectiva e permanente da
familia e comunidade no processo educativo,

r) Estimular e envolver a participa¢do da comunidade
no apoio a integracéo social da crianga;

§) Promover a articulagdo com outros servigos exis-
tentes na comunidade.

CAPITULO II
Organizacio e Funcionamento

SECCAOI
Organizacio

ARTIGO 5.°
(Servicos e actividades)

O Centro Infantil presta os seguintes servigos eactividades:

a) Cuidados adequados a satisfacdo das necessidades
basicas da crianca;

b) Alimentag#o nutritiva, qualitativa e quantitativamente
adequada a idade de cada criancga, sem prejuizo
de dietas especiais em caso de prescri¢do médica;

¢) Cuidados de higiene pessoal e de satide preventiva,

d) Atendimento individualizado, de acordo com as
capacidades e competéncias da crianca,

e) Actividades pedagogicas, ludicas e de motricidade,
em funcdo da idade e necessidades especificas;

) Disponibilizacdo de informacdo, a familia, sobre o
funcionamento e desenvolvimento da crianca.

ARTIGO 6.°
(Projecto pedagogico)

1. Para a prossecug@o dos objectivos referidos no artigo 4.°, é
elaborado e executado um projecto pedagdgico que constitui
o instrumento de planeamento e acompanhamento das activi-
dades desenvolvidas pelo Centro Infantil, de acordo com os
indicadores de desenvolvimento das diferentes faixas etarias,
em geral, e de cada crianca, em particular.

2. Do projecto pedagdgico fazem parte:

a) O plano de actividades sociopedagdgicas, que con-
templa as ac¢Ges educativas promotoras do desen-
volvimento global das criangas, nomeadamente
psicomotor, cognitivo, pessoal, emocional e social;

b) O plano de informag@o, que integra o conjunto de
ac¢Oes de sensibilizacdo e participagdo dos pais
ou encarregados de educacgéo.

3. O projecto pedagodgico, dirigido a cada crianga, € ela-
borado pela equipa técnica do Centro Infantil, favorecendo
a participacdo das familias e, sempre que se justifique, em
colaborag@o com outros servi¢os da comunidade, devendo ser
avaliado semestralmente, pelo director técnico do equipamento
e revisto sempre que necessario.

ARTIGO 7.°
(Capacidade e organizacio)

1. O Centro Infantil é organizado em unidades auténomas
de grupos de criancas, cuja distingfo assenta nas caracteristicas
especificas das diferentes faixas etarias.

2. Na creche o niimero maximo de criangas por grupos € de:

a) 15 Criangas, até a aquisi¢dao da marcha;
b) 20 Criangas, entre a aquisi¢io damarcha ¢ os 24 meses;
¢) 25 Criangas, entre os 24 e os 36 meses.

3. No jardim de infancia a lotagdo méxima por sala deve
obedecer ao seguinte:

a) 30 Criangas, entre os trés e os quatro anos de idade;
b) 30 Criangas, entre os quatro e os cinco anos de idade;
¢) 30 Criangas, entre os cinco e os seis anos de idade.

4. Nas situa¢Ges em que o niimero de criangas néo permita
a formac@o de grupos em conformidade com o disposto nos
numeros anteriores, pode verificar-se a constitiicao de grupos
heterogéneos a partir da aquisicdo da marcha, sendo, neste
caso, 0 maximo de 25 criangas por sala.

5. Pode agrupar-se criangas de um a trés anos, sendo que as
criangas de cinco anos devem permanecer em grupo especifico.

6. Cada grupo funciona obrigatoriamente em sala propria,
sendo a drea minima de 2m? por criancga.

7. O grupo deve integrar criangas com deficiéncia, sempre
que existir, tendo em consideragdo o seu grau de dependéncia,
de forma a ndo comprometer a possibilidade de apoio atodas
as criancas da sala.

SECCAOII

Funcionamento

ARTIGO 8°
(Horario de funcionamento)

O horério de funcionamento do Centro Infantil deve
ser adequado as necessidades dos pais ou de quem exerca
a responsabilidade paternal, ndo sendo recomendavel a
crianca permanecer no equipamento para além de 10 horas
consecutivas, no maximeo.
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ARTIGO 9.°
(Alimentacio)

1. A alimentacdo deve ser variada, bem confeccionada e
adequada qualitativa e quantitativamente a idade das criancas.

2. As ementas devem ser afixadas semanalmente em local
bem visivel do equipamento, por forma a serem consultadas
pelos pais ou responsaveis pelas criangas.

3. Deve ser garantida dietas especiais para os casos de
prescrigdo médica.

ARTIGO 10.°
(Higiene)

1. O equipamento deve assegurar um programa de higiene
e limpeza das instalagGes com normas escritas.

2. O equipamento deve garantir um programa de desin-
festacdo e higienizacdo dos utensilios e materiais de uso
directo pelas criancas (bacios, sanitas, brinquedos e outros)
com normas escritas e, sempre que possivel, dispor de local
especifico para esta tarefa.

3. Os objectos para os cuidados de higiene das criancas
devem ser individuais, identificados e mantidos em perfeito
estado de limpeza, conservacgéo e arrumacao.

ARTIGO 11°
(Acesso i informacio)

Na entrada do equipamento devem estar afixados, em local
visivel e de facil acesso, os seguintes documentos:

a) Licenga de funcionamento ou autoriza¢@o provisoria
de funcionamento, quando aplicavel:

b) Regulamento interno;

¢) Identificagdo da Direcgdo Técnica;

d) Horarios de funcionamento;,

e) Precario ou tabela da comparticipag@o familiar;

) Mapa semanal ou mensal de ementas;

g) Mapa do pessoal e respectivos horarios de acordo
com a legislacdo em vigor;

h) Plano de actividades;

i) Planta de emergéncia;

J) Identificag@o da existéncia do livro de reclamagaes.

ARTIGO 12.°
(Regulamento interno)

1. O regulamento interno € o documento que define as regras
e os principios especificos do funcionamento do equipamento
e deve ser elaborado de acordo com a legisla¢do em vigor.

2. Um exemplar do regulamento interno deve ser entregue
as familias no acto de celebracdo do contrato de prestagido
de servigos.

3. As altera¢des ao regulamento interno sdo comunicadas
ao orgdo responsavel pelo licenciamento da actividade, bem
como aos pais dos utentes ou a quem exerca a autoridade
paternal destes.

SECCAOIII
Quadro de Pessoal

ARTIGO 13°
(Intervencio)

1. A intervenc¢do no equipamento € assegurada por uma

equipa técnica dimensionada em fungo da sua capacidade e dos
grupos de criangas, devendo ser constituida da seguinte forma:

a) Duas unidades de pessoal, compostas por técnicos
na area de educagio de infancia, por cada grupo
até a aquisicdo de marcha, que garantam o acom-
panhamento e vigildncia das criangas;

b) Um educador de infancia e duas vigilantes por cada
grupo, a partir da aquisi¢do da marcha;

c¢) Encarregado de servigos gerais para assegurar o
pleno funcionamento do periodo de abertura e
de encerramento do equipamento.

2. O equipamento pode contar com a colaboracéo de
voluntarios, devidamente enquadrados, ndo podendo estes
ser considerados para efeitos do disposto nas alineas do
numero anterior.

ARTIGO 14°
(Pessoal)

1. Salvaguardados os aspectos fundamentais da estrutura
fisica e organizagdo do Centro Infantil e de acordo com o
namero de criangas distribuidas nas areas de permanéncia,
consideram-se necesséarios ao funcionamento os seguintes
indicadores de pessoal:

a) Um director técnico, com preparagdo técnica
certificada;

b) Um coordenador pedagégico;

¢) Um educador de infancia para cada grupo de criangas;

d) Uma vigilante para cada grupo de 10 criangas meno-
res de trés anos de idade;

e) Uma vigilante para cada grupo de 15 crian¢as maio-
res de trés anos de idade;

) Um vigilante de satde;

g) Um cozinheiro;

h) Quatro ajudantes de cozinha para 150 criangas;

i) Empregados auxiliares, de acordo com a dimens@o
do equipamento;

JJ) Encarregado de servigos de apoio ou despenseiro;

k) Lavadeira;

D) Auxiliares de limpeza;

m) Jardineiro;

n) Seguranca.

2. O director técnico deve promover o acesso do seu
pessoal técnico e auxiliar a frequéncia de acgdes de formacéo
organizadas pelas entidades competentes, a observagao médica
anual do pessoal, obtendo dessas observagdes documento
comprovativo do seu estado sanitario.

3. Sempre que o equipamento ndo atinja a lotacdo para o
qual foi licenciado, o quadro de pessoal podera ser ajustado.
ARTIGO 15.°
(Direccao Técnica)

1. A Direccéio Técnica do Centro Infantil ¢ assegurada,
preferencialmente, por um educador de infancia, podendo
ser assumida por outros profissionais com licenciatura em
ciéncias sociais e humanas ou em outras areas das ciéncias
da educacio.
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2. O director técnico € o responsavel maximo do equipa-
mento, ao qual compete:

a) Desenvolver um modelo de gestdo adequado ao seu
bom funcionamento;

b) Supervisionar os critérios de admiss@o, conforme o
disposto no regulamento interno;

¢) Promover a melhoria continua dos servigos prestados
e a gestdo de programas internos de qualidade;

d) Enquadrar, gerir, coordenar e supervisionar os pro-
fissionais do Centro Infantil;

e) Implementar programas de formagao inicial e con-
tinua, dirigidos aos profissionais;

) Incentivar a participacio das familias e da equipa
técnica no planeamento e avaliacdo das activida-
des, promovendo uma continuidade educativa;

g) Assegurar a interlocugdo com outras entidades e
servigos, tendo em conta o bem-estar das criangas;

h) Coordenar a execugdo e cumprimento do pro-
grama educativo vigente para a creche e o
jardim-de-infancia;

i) Promover reunides periodicas para avaliar as activi-
dades do equipamento;

J) Velar pela situagdo médica do pessoal de servigo,
obtendo anualmente os respectivos comprovativos
do seu de estado de satde;

k) Atender individualmente os pais, ou quem tenha a
crianca sob sua guarda, para troca de informacoes
necessarias;

1) Zelar pelo conforto da crianga, mormente os aspectos
de educacio, higiene, satide e alimentagao, recep-
¢do e atendimento desta e familiares;

m) Distribuir adequadamente o pessoal técnico pelas
respectivas areas de actividade;

n) Organizar e controlar a superago técnico-profissional
dos trabalhadores da instituicéo;

o) Exercer outras competéncias que lhe sejam atribui-
das por for¢a de normas regulamentes ou regula-
mento interno.

ARTIGO 16.°
(Coordenador pedagogico)

1. O coordenador pedagogico deve ser um educador
de infancia de nivel superior ou técnico, com experiéncia
profissional comprovada.

2. Compete ao coordenador pedagogico dirigir a imple-
mentagdo do projecto pedagdgico do equipamento, bem como:

a) Coordenar a aplicagdo do programa pedagogico
desenvolvido no equipamento;

b) Orientar tecnicamente as ac¢des dos educadores
e vigilantes de infancia, em articulacio com a
direccdo;

¢) Propor a Direcgdo a aquisi¢do de equipamentos
necessarios ao funcionamento do equipamento;

d) Promover reunides técnicas, metodologicas com
os educadores;

e) Organizar as actividades de dias comemorativos e
de eventos no equipamento;

) Implementar a execug@o das linhas de orientagéo cur-
ricular e a coordenacao das actividades educativas;

g/ Supervisionar os trabalhos dos educadores e vigi-
lantes de inféncia;

h) Controlar o desenvolvimento da crianga na institui¢ao;,

i) Redigir e submeter a apreciagdo dos encarregados
de educacio fichas trimestrais sobre o desenvol-
vimento da crianca,

JJ) Exercer as demais actividades decorrentes de nor-
mas regulamentares ou orientadas sup eriormente.

ARTIGO 17~
(Educador de infincia)

Ao educador de infancia compete realizar com zelo e
dedicacdo as seguintes actividades:

a) Estabelecer relagtes afectivas e amigaveis com a
crianc¢a, individualmente e em grupo;

b) Responder pelo grupo de criangas sob sua responsa-
bilidade e garantir a sua integridade fisica;

¢) Orientar a educagdo da crianga, dando especial
atencdo a criacdo de habitos de higiene, ordem,
disciplina e ao desenvolvimento de sentimentos e
actividades positivas em relacdo a Patria;

d) Executar as actividades previstas no plano pedago-
gico, utilizando as técnicas e material necessario;

e) Observar e avaliar as actividades realizadas por cada
crianca, bem como a eficacia da sua accéo face
aos objectivos previstos;

) Identificar na crianga dificuldades sensoriais, motoras
e de outra indole, bem como orientar e ajudar a
encontrar solugdes adequadas;

g/ Anotar na ficha da crianca os aspectos de saide e
desenvolvimento mais notérios e informacoes
necessarias;

h) Fazer os relatorios sobre as situagdes pedagogicas
julgadas necessarias;

i) Colaborar no arranjo e decoragio de todas as areas
ou espacos frequentados pela crianca;

JJ Controlar as refei¢des de cada grupo etario;

k) Orientar os trabalhadores no cuidado e conservagao
do material didactico;

1) Participar na organizacio da institui¢éo especialmente
nos aspectos que dizem mais directamente res-
peito a crian¢a, mormente o plano de actividades,
horario de vida, divisdo de grupo etario e outros;

m) Participar na formacg@o pedagogica do pessoal ndo
qualificado que convive com a crianga, assim como
na preparagao permanente do pessoal qualificado;
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n) Contribuir para a inser¢éo da crianga na comunidade;

o) Realizar avalia¢do trimestral do desenvolvimento
das potencialidades da crianga;

p) Propor ao coordenador pedagdgico a realizagzo de
reunides de pais e encarregados de educag@o;

@ Exercer as demais actividades decorrentes de nor-
mas regulamentares ou orientadas superiormente.

ARTIGO 18.°
(Vigilante de infincia)
Ao vigilante de infancia compete arealizacdo das seguin-
tes tarefas:

a Velar pelo horario de vida estabelecido para a crianga;

b) Garantir a correcta realizagdo das actividades;

¢) Ajudar a desenvolver na crianga, habitos de vida
colectiva;

d) Velar pela correcta realizagao das refei¢Ges e des-
canso da crianga;

e) Responder pela conservagdo do material didactico
e outros sob sua guarda;

) Garantir a elabora¢io do material necessério e a
realizacdo das respectivas actividades;

g) Informar & educadora todas as ocorréncias registadas
na sua auséncia;

h) Manter limpo e arrumado o seu local de trabalho;

i) Proceder periodicamente ao peso da crianga, de
acordo com o respectivo grupo etario e registar
nas fichas estabelecidas para o efeito;

j) Prestar os primeiros socorros ou acompanhar a crianga
ao centro de saide ou banco de urgéncia, em casos
mais graves e sempre que necessario;

k) Desempenhar com o mesmo zelo e dedicagdo outras
fungoes decorrentes de normas regulamentares ou
orientadas superiormente.

ARTIGO 19°
(Cozinheiro e auxiliar de cozinha)

Ao cozinheiro e auxiliares de cozinha compete a realizagéo
das seguintes tarefas:

a) Preparar as refei¢des da crianga de acordo com os
horarios devidamente estabelecidos para os dis-
tintos grupos;

b) Elaborar a ementa diaria e ndo a alterar sem prévia
consulta ao director ou a quem este delegar tal
responsabilidade;

¢) Responder pela limpeza e conservagio dos alimentos
e meios sob sua responsabilidade;

d) Manter a cozinha e a despensa no melhor estado
de higiene;

e) Exercer as demais actividades decorrentes de nor-
mas regulamentares ou orientadas superiormente.

ARTIGO 20°
(Auxiliares de limpeza)

Aos auxiliares de limpeza compete zelar pela limpeza e
higiene do interior e exterior da institui¢ao, mantendo em estado
de asseio permanente todas as dependéncias, particularmente
as de permanéncia da crianga.

CAPITULO III
Admissdo das Criancas
ARTIGO 21.°
(Processo de admissio)

1. A admissao das criangas no equipamento € da respon-
sabilidade da Direccdo Técnica do equipamento.

2. A admissdo ndo deve ser condicionada a critérios
baseados na raca, cor, sexo, lingua, religido, género, etnia,
classe sdcio-economica, localidade, necessidades especiais
ou outro critério objectivo ou subjectivo relacionado com a
crianga, seus progenitores ou representantes legais, sob pena
de responsabilizagdo nos termos da legislagdo em vigor.

3. Quando se trate da admiss@o de criangas com deficiéncia
ou com alteragdes nas estruturas ou funcgdes do corpo, deve
ser previamente garantida a colaboragdo com as equipas,
habilitadas a efectuar o diagnéstico de avaliacfo e intervengao
precoce na primeira infancia.

ARTIGO 22°
(Contrato de prestacio de servicos)

1. A admissdo depende da celebracdo de um contrato de
prestacdo de servigos assinado pelas partes, do qual constem,
designadamente, os seguintes elementos:

a) Identificagdo da crianga e dos pais ou da pessoa que
exerce a autoridade paternal;

b) Direitos e obrigagoes das partes;

¢) Servigos e actividades contratualizados;

d) Valor da mensalidade ou da comparticipacio familiar;

e) Condigdes de cessacdo erescisdo do contrato;

) Horario e periodos de funcionamentos ao longo do
ano civil.

2. Aos pais ou a quem exerca a autoridade paternal é
entregue um exemplar do contrato e outro € arquivado no
processo individual da crianga.

3. Qualquer alteracfo ao contrato € efectuada por mutuo
consentimento e assinado pelas partes.

ARTIGO 23°
(Processo individual)

1. A direc¢do do equipamento deve organizar um processo

individual de cada crianca, do qual deve constar:

a) Ficha de inscrigao;

b) Documento de identificag@o da crianga;

¢) Fotografia tipo passe;

d) Exemplar do contrato de prestacéo de servigos;

e) Identificac@o, enderego e telefone das pessoas a

contactar em caso de necessidade;
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) Autorizacgdo, devidamente assinada pelos pais ou
por quem exer¢a a autoridade paternal, com iden-
tificacdo da(s) pessoa(s) a quem a crianca pode
ser entregue;

g) Identificagdo e contacto do médico assistente, quando
aplicavel,

h) Declara¢do médica comprovativa do estado de saude
da crianca e outras informacdes, tais como dieta,
medicacio e alergias;

i) Cartdo de vacinas actualizado;

JJ) Informacgdo sobre a situagao sociofamiliar, se
necessario,

k) Registo de periodos de auséncia, bem como de
ocorréncia de situa¢des anomalas e outros con-
siderados necessarios;

D) Registo da data e motivo da cessagdo ou rescisdo do
contrato de prestagdo de servigos.

2. O processo individual € de acesso restrito e deve ser
permanentemente actualizado, assegurando o equipamento
0 seu arquivo.

3. O processo individual da crianca pode, quando soli-
citado, ser consultado pelos pais ou por quem exerca a
autoridade paternal.

CAPITULO IV
Condicoes do Equipamento

ARTIGO 24.°
(Condicdes de implantacio)

1. O equipamento deve estar inserido na comunidade,
preferencialmente em local servido por transportes publicos
e de facil acesso.

2. Na implanta¢do do edificio deve ser considerada a
proximidade a outros estabelecimentos de apoio social, de
saude, de ambito recreativo e cultural e a parques urbanos,
jardins publicos e outros espagos naturais.

3. O edificio deve ser implantado em zona de boa salubridade
e longe de estruturas ou infra-estruturas que provoquem ruido,
vibragdes, cheiros, fumos e outros poluentes, considerados
perigosos para saude publica e que perturbem ou possam
interferir no normal desenvolvimento da crianc¢a e na actividade
quotidiana do equipamento.

ARTIGO 25.°
(Edificio)

1. A concepgdo do edificio deve obedecer a pardmetros
dos espacos que permitam, designadamente:

a) Adaptagdes dos espagos ou melhorias tecnologicas;

b) Introduc@o de sistemas construtivos que facilitem
a manutencdo do edificio e a eficacia na gestdo
energética e ambiental.

2. Os espacos destinados a permanéncia das criancas
devem, preferencialmente, desenvolver-se no rés-do-chao de
forma a conseguir-se o contacto directo com espaco exterior

e a permitir a evacuagdo rapida das criancas em caso de
perigo, sem necessidade de recurso a utilizagio de escadas
ou elevadores.

3. Desde que o edificio seja dotado de acesso e seguranga, de
comunicagdes internas e de evacuagio em caso de emergéncia,
comprovadas pelas entidades competentes, os espagos referidos
no numero anterior podem situar-se em andares superiores.

4. Os espacos localizados em cave s6 podem ser destinados
a arrumos, ndo devendo em circunstancia alguma ser utilizados
para actividades com criancas.

5. Caso o equipamento possua mais de um edificio, é
recomendavel que existam passagens cobertas e fechadas a
ligar os edificios entre si.

6. O edificio deve prover de estacionamento para viaturas em
nimero adequado aos fins a que se destina e a sua capacidade.

7. Para efeitos do disposto no niimero anterior, deve prever-se
no minimo um lugar de estacionamento que sirva ambulancias,
cargas e descargas, tomada e largada de passageiros.

8. O edificio deve obedecer a legislagdo aplicavel, desig-
nadamente quanto a edificacGes urbanas, seguranca, satide e
higiene nos locais de trabalho, segurancga contra incéndios,
licenciamento de obras particulares e acessibilidade a pessoas
com mobilidade condicionada.

ARTIGO 26°
(Acesso ao edificio)

1. O edificio deve ter acessos facilitados através da via
publica, quer viarios quer pedonais, devidamente identificados
através da sinalética adequada.

2. A execucao dos acessos aos edificios obedece a legislacdo
em vigor, nomeadamente, em matéria de seguranga contra incén-
dios e acessibilidade a pessoas com mobilidade condicionada.

3. O equipamento deve dispor dos seguintes acessos:

a) Acesso principal, destinado aos utilizadores, cola-
boradores e visitantes;

b) Acesso secundario, destinado as areas de servigos
e ao acesso de viaturas para cargas e descargas;

c) Acesso destinado ao deposito e a remogao dos
lixos, com excepcdo das situacdes de adaptagdo
ou ampliacdo de edificios existentes, quando a
remocdo do lixo possa fazer-se através do acesso
secundario.

4. Quando o acesso secundario servir para recolha de
lixo e para as cargas e descargas, deve existir, no interior do
edificio, a compartimentag¢&o prépria para as duas funcoes,
sem atravessamento de circulagoes.

5. Em edificios de raiz deve ser considerada uma area
envolvente de espacgos verdes para possibilitar o resguardo
do edificio em relacdo a via publica e constituir um espaco
exterior de uso comum para os utilizadores e colaboradores.
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6. A instalagdo do equipamento deve obedecer ainda aos
seguintes requisitos:

al O sistema de controlo dos acessos deve garantir
seguranca e impossibilitar a entrada no seu interior
de pessoas ndo autorizadas;

b} As medidas de seguranga nao devem implicar limi-
tacOes a liberdade das criancas, restricdo a sua
mobilidade e sociabilidade;

¢) As zonas de circulagdo, quer sejam interiores ou
exteriores, devem permitir uma utilizagéo facil
€ segura;

d O percurso das zonas de circulagdo deve ser claro e
com piso antiderrapante para evitar a queda dos
utilizadores;

e) A circulagdo entre os varios compartimentos do
estabelecimento deve realizar-se sempre pelo
interior do edificio;

) Os espacos interiores frequentados por criangas néo
devem comunicar fisicamente com a via pablica
nem serem visiveis a partir desta;

g As dreas de servico devem ser inacessiveis as criangas;

h) Todo o perimetro do Centro Infantil deve ser vedado,
impossibilitando a entrada de pessoas n#o autori-
zadas e a evasdo de criangas;

i) Devem ser adoptadas solugdes que impossibilitem
a queda de objectos ou de lixo sobre os espagos
de acesso e de estadia das criancas no exterior.

ARTIGO 27°
(Caracteristicas dos materiais e acabamentos)

1. Os pavimentos, paredes, portas e janelas do edificio
devem satisfazer as exigéncias que lhes sfo aplicaveis, no que
respeita, nomeadamente, a resisténcia mecanica e estabilidade,
a seguranga ao incéndio, a estanquidade da dgua, a temperatura
e humanidade relativa, ao conforto actstico e a durabilidade,
conforme constante do anexo ao presente regulamento, que
€ dele parte integrante.

2. O revestimento dos pavimentos deve ser liso, nivelado,
de material impermeavel, de boas caracteristicas de isolamento
térmico de facil lavagem, nédo escorregadio e ndo inflamével.

3. As paredes devem ser impermeaveis e lavaveis até uma
altura minima de 1,20m acima do pavimento.

ARTIGO 28°
(Condicoes ambientais)
O edificio deve ser construido e equipado de forma a
manter as condi¢des de conforto exigidas, designadamente:
a) Sistema de aquecimento e ventilagdo;
b) Tluminag@o natural e sistema de iluminago artificial;
¢) Sistema de aquecimento de dguas, para fins domésticos
e sanitarios, de preferéncia centralizado e dotado
de retorno para recirculag@o da agua.

ARTIGO 29°
(Instalacio)

1. Além do dispostonos artigos anteriores, o equipamento deve
obedecer, no que se refere a instalag@o, os seguintes requisitos:

a) Sistema eficaz de arejamento permanente;

b) Sistema eléctrico protegido e fora do alcance das
criangas;

¢) Sistema de distribuigdo central de agua ou reservato-
rios com electrobombas e sistemas de purificago,
fora do alcance da criancga;

d) Acesso livre e sistema de circulagéo e evacuagao
rapida e facil em caso de emergéncia;

e) Pavimento nivelado com material antiderrapante,
nao inflamavel e facilmente lavavel e devida-
mente sinalizado;

) Paredes com cores claras e sem excessiva rugosidade;

gJ Revestimento das paredes da cozinha e das instala-
¢Oes sanitarias com azulejo até a altura minima
de 1,50 metros;

h) Area destinada a prestagdo dos primeiros socorros e
acondicionamento dos resp ectivos medicamentos
e utensilios necessarios;

i) Tluminagdo e arejamento naturais e aquecimento
adequado nas salas de permanéncia das criangas;

JJ Sistema de ventila¢do nas éreas de servigo que nao
tenham arejamento natural;

k) O aquecimento de agua deve, de preferéncia, ser
feito através de um sistema central de distribuigéo
e nos casos em que tal néo seja possivel devem
ser utilizados termos acumuladores.

2. O equipamento néo pode ser instalado em terrenos que
evidenciem mas condi¢des de estabilidade, nomeadamente:

a) Em razéo da sua estrutura geologica ou da sua natu-
reza geotécnica, bem como do escoamento das
aguas superficiais e subterraneas;

b) Emrazido da ocorréncia de declives muito acentuados
ou taludes, naturais ou de escavacfo, susceptiveis
de instabilizac¢#o por causas naturais ou por ac¢éo
humana.

3. A defini¢do e caracterizagdo dos espagos necessarios ao
desenvolvimento das actividades, bem como os respectivos
equipamentos, constam do anexo ao presente regulamento,
que dele € parte integrante.

ARTIGO 30°
(Critérios de acessibilidade e mobilidade)

1. Os equipamentos devem ser concebidos e construidos de
modo a assegurar condi¢des de acessibilidade e de utilizagéo,
de forma auténoma, confortavel e segura ao maior nimero
possivel de pessoas, independentemente da sua idade, estatura,
grau de mobilidade ou capacidade de percepcao.

2. A instalacdo do equipamento deve compreender dreas
destinadas a circulacdo de veiculos motorizados e areas
destinadas a circulac@o pedonal, devidamente pavimentadas,
dotadas de iluminac@o publica e das demais caracteristicas
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técnicas necessarias para assegurar, de forma permanente,
a circulagdo de veiculos e pessoas em boas condigdes de
funcionalidade e seguranca, atentas as intensidades de trafego
motorizado e pedonal.

3. Os passeios dos edificios devem garantir acessibilidade
das pessoas com mobilidade condicionada.

_ARTIGO 31°
(Areas funcionais)

1. O equipamento € composto por areas funcionais que
constituem a estrutura organica do edificio, bem como com-
partimentos e espacos articulados entre si que possibilitem
realizar funcdes especificas de forma a assegurar o seu
correcto funcionamento.

2. As diferentes actividades que se desenvolvem nas
instalacdes, a nivel pedagogico e educativo, devem implicar
a existéncia de ambientes diversificados, quer interiores, quer
exteriores, sendo os espacos minimos a considerar:

a) Salas de actividades;

b) Vestiario;

¢) InstalagGes sanitarias para criangas;

d) Sala polivalente;

e) Cozinha e despensa;

f Area de refeicio;

g/ Lavandaria,

h) Espaco de descanso e higiene do pessoal;
i) Sala de cuidados de satde;

J) Direcgdo e servigos técnicos administrativos;
k) InstalagGes sanitarias para adultos;

D) Espagos de recreio.

3. Sempre que existirem piscinas ou reservatorios de aguas,
devem ser totalmente inacessiveis pelas criancas.

4. As condi¢des técnicas de instalagdo e funcionamento
das areas funcionais, bem como do respectivo mobiliario sdo
as constantes do anexo ao presente Diploma.

CAPITULO V
Disposicoes Finais e Transitorias
ARTIGO 32.°
(Licenciamento)

O equipamento esta sujeito a licenciamento de acordo
com o Decreto Presidencial n.® 244/14, de 9 de Setembro.

ARTIGO 33.°
(Acompanhamento, avaliacio e fiscalizacio)

O funcionamento do equipamento esta sujeito a acom-
panhamento, avaliacdo e fiscalizago por parte dos servigos
competentes previstos no Decreto Presidencial n.° 244/14,
de 9 de Setembro.

ARTIGO 34.°
(Adequacio dos equip amentos existentes)

1. Os equipamentos actualmente em funcionamento deverdo,
no prazo maximo de dois anos, adaptar-se as condi¢Ges de
instalacdo e funcionamento previstas no presente Diploma.

2. A nobservancia do dispostono n.° 1 constitui infracg do
punivel com multa, sem prejuizo da possibilidade do encerra-
mento do equipamento, nos termos do Decreto Presidencial
n.° 244/14, de 9 de Setembro.

ANEXO
Regras Técnicas Gerais Relativas as Areas Funcionais e
Respectivo Equipamento

I- CENTRO INFANTIL — GERAL

1. Acabamentos de Pavimentos e Paredes

1.1 Orevestimento dos pavimentos deve ser liso, nivelado,
de material impermeével, de boas caracteristicas de isolamento
térmico de facil lavagem, néo escorregadio e ndo inflamavel.

1.2 As paredes devem ser impermeéveis e lavaveis até
uma altura minima de 1,20m acima do pavimento.

2. Area de Acessos

2.1 A area de acessos destina-se prioritariamente ao acolhi-
mento/recepeo dos clientes e ao abastecimento do equipamento.

2.2 A area deve incluir os seguintes espacos:

a) Acesso Principal,
b) Acesso de Servigo.

2.3 O Acesso Principal, que serve as criancas, as familias
e ao pessoal técnico e administrativo, deve dispor de zonas
destinadas a recep¢do/acolhimento e espera e a arrumo de
carros de bebés em compartimento auténomo ou em armario
fechado que n#o colida com a circulagéo dos utilizadores.

2.4 O espaco acima designado deve ser atractivo, alegre,
luminoso e com suficiente espaco de circulacfio para p ermitir
uma movimenta¢#o segura e facil encaminhamento das criangas
para o interior e o exterior do edificio.

2.5 O Acesso Principal ndo deve ter ligacdo directa com
a via publica.

3. Critérios de Acessibilidade e Mobilidade

3.1 Os equipamentos elevem ser concebidos e construidos
demodo a assegurar condi¢es de acessibilidade e de utilizagdo,
de forma auténoma, confortavel e segura, ao maior nimero
possivel de pessoas, independentemente da sua idade, estatura,
grau de mobilidade ou capacidade de percepcao.

3.2 Ainstalacgdo do equipamento deve compreender dreas
destinadas a circulacdo de veiculos motorizados e areas
destinadas a circulac@o pedonal, devidamente pavimentadas,
dotadas de iluminac@o publica e das demais caracteristicas
técnicas necessarias para assegurar, de forma permanente,
a circulagdo de veiculos e pessoas em boas condicdes de
funcionalidade e seguranca, atentas as intensidades de trafego
motorizado e pedonal.

3.3 Os passeios dos edificios devem garantir acessibilidade
das pessoas com mobilidade condicionada.

4. Areas Funcionais

4.1 O equipamento € composto por dreas funcionais que
constituem a estrutura orgéanica do edificio, bem como com-
partimentos e espacos articulados entre si que possibilitam
realizar func¢es especificas de forma a possibilitar o correcto
funcionamento do equipamento.
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4.2 As diferentes actividades que se desenvolvem nas
instalacdes, a nivel pedagogico, educativo devem implicar a
existéncia de ambientes diversificados, quer interiores, quer
exteriores, sendo os espacos minimos a considerar:

a) Sala de actividades;

b) Vestiario;

¢) InstalagGes sanitarias para criangas;

d) Sala polivalente;

e) Cozinha e despensa;

f Area de refeicio;

g/ Lavandaria,

h) Espaco de descanso e higiene do pessoal;
i) Sala de cuidados de satde;

J) Direcgdo e servigos técnicos administrativos;
k) InstalagGes sanitarias para adultos; e,

D) Espagos de recreio.

5. Sala de Actividades

5.1 Assalas de actividades destinam-se ao desenvolvimento
de actividades ladicas e pedagogicas e devem ter uma area
minima de 2m? por crianga.

5.2 As salas de actividades devem ser organizadas por
zonas tematicas (canto de bonecas, canto dos livros, etc.) e
contemplar zonas destinadas a trabalhos manuais.

5.3 As salas de actividades devem ter uma comunicagio
facil e préxima com as instalagdes sanitarias das criangas, de
modo a facilitar a manutencao da sua superviséo.

5.4 As salas de actividades devem ser proximas entre si, de
modo a promover o contacto com outras crian¢as da mesma
idade ou de idades diferentes.

5.5 Erecomendavel que cada sala de actividades se pro-
longue para o exterior, através de espagos de transi¢ao entre
exterior e interior, de tal forma que essa area adjacente passe
a fazer parte da propria sala.

5.6 O espaco designado no nimero anterior deve ser
coberto, permitindo a criagdo de sombra e abrigo da chuva,
sem reduzir a iluminac¢o natural no interior das salas.

5.7 Nas Salas de Actividades € recomendavel a existéncia
de janelas baixas de formas a possibilitar as criangas a visdo
para o exterior.

5.8 As salas de actividades podem tamb ém ser utilizadas
como espaco de repouso, quando este ndo exista autonomamente.

5.9 As salas de actividades devem ser bem equipadas, quer
aonivel do mobiliario, que deve ser adequado a faixa etariaa
que se destina, quer ao nivel do material didéactico, que deve
satisfazer as necessidades ladicas e pedagdgicas das criancas
e permitir uma grande diversidade de actividades através de
um ambiente flexivel

5.10 As criancas devem ter acesso directo a uma quanti-
dade razoavel de brinquedos, livros e outros equipamentos,
permitindo-lhes tomar decisdes de forma independente.

5.11 As salas de actividades devem possuir o
seguinte equipamento:

a) Lugares sentados e mesas para criancas dos trés
aos cinco anos de idade, no mesmo numero das
criangas;

b) Lugares sentados para adultos;

¢) Arrumo para brinquedos, tais como armadrios ¢ estantes,
que devem ser constituidos por uma parte fechada
€ outra com prateleiras acessiveis as criangas;

d) Espelho inquebravel,

e) Equipamento que permita escalada (subir e descer);

) Brinquedos adaptados a idade da crianga e que
sejam adequados as suas necessidades idicas e
de desenvolvimento, contemplando os variados
gostos e caracteristicas das criangas, que devem
respeitar as normas de seguranca e ser e substitui-
dos sempre que partidos ou danificados;

g/ Superficies horizontais e verticais para trabalhar,
colocar objectos, etc.;

h) Bancada com ponto de agua acessivel pelas criancas
e equipada com prateleiras e outros espagos de
arrumos de materiais de trabalho para arealizagéo
de actividades de expressdo plastica com agua,
tintas, barro, etc;

i) Armarios especificos, ventilados, para a arrumac@o
de leng 6is e mantas e sistema de obscurecimento
total e parcial;

JJ) Espago livre de piso revestido com material macio,
lavavel e quente para o desenvolvimento de
actividades fisicas, como dangar, correr e para
construcdes de grandes dimensdes.

5.12 Nas paredes, deve prever-se a colocagio de painéis que
possibilitem a decoragfo, execugdo, ou afixacdo de desenhos,
sem risco para as criancas.

5.13 Nos tectos, deve prever-se um sistema que possibilite
a suspensdo de objectos, sem risco para as criangas.

5.14 No caso de a sala de actividades ser utilizada também
para o repouso das criangas, acrescem as exigéncias de equi-
pamento e armarios especificos para a arrumagao dos catres.

5.15 A dimensdo dos armarios para arrumacéo dos catres
deve ter em consideracgdo a sua dimens?o assim como o facto
de estes serem empilhéveis até uma altura maxima de 1,5m.

5.16 A sala de repouso deve dispor de equipamento para
as criancas se deitarem, sendo que cada crianca deve ter o seu
préprio equipamento, catre, lencol e manta.

5.17 Na sala de repouso deve existir catres em nimero
suficiente para as respectivas criancgas.

5.18 A dimens@o aproximada de um catre € de 1,3m de
comprimento por 0,65m de largura e 0,15m de altura);

5.19 A sala de repouso deve ser concebida de forma a:

a) Permitir a utilizag@o e visionamento de meios
audio-visuais;

b) Facilitar o obscurecimento parcial e total;
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¢) Garantir o contacto visual com o exterior através de
portas ou janelas;

d) Permitir a protecgao solar;

e) Proporcionar o acesso facil ao exterior;

) Permitir a fixacdo de paramentos verticais de expo-
sitores e quadros;

g) Possuir uma zona de bancada fixa com cuba, ponto
de dgua e esgoto. Localizacdo: contigua a outra(s)
sala(s) de actividades;

h) Facilitar a comunicagfio com os vestiarios das criangas;

i) Ter comunicagao facil ou, sempre que possivel,
directa com o exterior. Area: 50m?2

J) Albergar um nimero maximo de 25 utentes;

k) Possuir uma area/crianga: 2m?.

D) Ter pavimento confortével, resistente, lavavel, anti-
derrapante e pouco reflector de som;

m) Possuir paredes, ndo abrasivas, com cores claras;

n) Permitir a fixac@o de expositores e quadros e garantir
um bom isolamento térmico e actistico;

o) Ter portas com 0,9m de largura minima;

p) Possuir janelas com pano direito de 0,65m de altura
maxima e lambril impermeével na zona da ban-
cada fixa com cuba de agua e esgoto, sempre que
esta exista;

@ Possuir tecto com cor clara que permita uma boa
reflexd@o de luz e absor¢éo do som;

r) Garantir uma ventila¢@o natural, transversal superior
e iluminac¢Zo natural de pelo menos 25% da éarea
do pavimento;

§) Possuir aquecimento conforme as zonas climaticas.

6. Vestiario

6.1 O vestiario, espaco destinado ao arrumo de vestuario
e objectos pessoais das criancgas, pode localizar-se em zona
de circulacfo, de preferéncia, junto as salas de actividades.

6.2 Os cabides do vestiario devem ser concebidos de modo
a promover a seguranca, evitando acidentes na utiliza¢éo
normal e a obstrugdo dos caminhos de evacuacio em caso
de emergéncia.

6.3 O vestiario nao deve reduzir a largura util das vias
de evacuacao.

6.4 Caso o vestiario se localize nas salas de actividades,
deve ser incluido em armario.

7. Instalacdes Sanitarias/Criancas

7.1 No espaco destinado a higiene pessoal das criangas,
devera ser observada a proporg¢éo de:

a) Uma sanita/6 criangas (separadas por baias com um
maximo de 1,2m e sem portas);

b) Um lavatorio/6 criangas (grandes, colocados a altura
das criancas);

¢) Um duche (agua quente);

d) Pelo menos uma sanita devera ter apoios para as
criangas com dificuldades de locomogzo;

e) Localiza¢ao proxima da(s) sala(s) de actividades,
permitindo facil comunicagdo com a(s) mesma(s);

) Pavimento resistente a lavagem e de facil manuten-
¢do, com uma inclinag¢io de 2% para escoamento
de aguas;

g) Paredes de lambril lavavel e impermeavel e a restante
pintada a tinta de agua;

h) Tectopintado a tinta de agua, iluminac3o natural, sem-
pre que possivel, e ventilagdo natural ou forcada;

i) Equipamentos eléctricos protegidos, armaduras
para lampadas fluorescentes ou incandescentes
estanques;

JjJ Sanitas, lavatdrios, toalheiros ou secadores de méo,
espelhos, suportes para papel higiénico e base para
duche servida por chuveiro manual.

8. Sala Polivalente

8.1 Este espaco devera permitir a pratica de actividades
educativas e ludicas, para além de responder a realizacdo
de manifestacdes de caracter cultural e recreativo, abertas
a comunidade.

8.2 Deve ser concebido de forma a:

a) Permitir a utilizag@o e visionamento de meios
audio-visuais;

b) Permitir o obscurecimento parcial e total;

¢) Permitir a protecgdo solar;

d) Proporcionar condi¢bes actisticas adequadas;

e) Permitir a fixa¢ao de expositores, podendo servir
como sala de repouso (equipamento desmontavel)
e de recreio coberto;

) A area util deste espago, quando existam outros niveis
de ensino, deve ser equacionada de acordo com a
existéncia de espacos com finalidades semelhantes;

gJ Localizagdo, sempre que possivel, proxima da(s)
sala(s) de actividades e com comunicagfo directa
ou facil com o exterior;

h) Area conforme a dimensao do estabelecimento, mas
nunca inferior a area da maior sala de actividades;

i) Pavimento confortavel, resistente, lavavel, antider-
rapante e pouco reflector de som;

J) Paredes lavaveis, ndo abrasivas, cores claras, devendo
permitir um bom isolamento térmico e actstico
com portas de 0,9m de largura minima;

k) Tecto cor clara, permitindo boa reflexdo da luz e
absor¢do do som e iluminag&o natural de 25%da
area do pavimento;

I) Aquecimento de acordo com zonas climaticas;

m) Ventilagdo natural, transversal superior.

9. Cozinha

9.1 A cozinha destina-se a preparacio e confeccdo da
alimentacdo para as criancas e deve possuir uma despensa
para arrumo dos géneros.
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9.2 A Cozinha deve localizar-se junto ao Acesso de Servigo
e incluir os espacos abaixo descriminados:

al Um espago principal, organizado em trés zonas:

i. Zona de higienizac¢do dos manipuladores
de alimentos;

ii. Zona de preparagdo de alimentos;

iii. Zona de confecc¢do de alimentos.

b} Espago complementar da Cozinha, integrado no
espaco principal ou com comunicacio directa com
este, organizado em duas outras zonas:

i. Zona de lavagem de loica e de utensilios de
cozinha, também designada por copa suja,
que deve possuir uma ligacéo facil com o
compartimento do lixo;

ii. Zona de Distribuicao das refei¢des, também
designada por Copa limpa.

9.3 A Cozinha deve comportar o equipamento necessario
para permitir a sua utilizacdo de forma funcional e adequada
ao nimero de refei¢cdes a confeccionar e deve incluir:

a) Um lavatério, localizado junto a entrada do espago
principal da Cozinha, com agua corrente e torneira
de comando ndo manual,

b) Bancadas e cubas de lavagem dos alimentos, distintas
para came, peixe e legumes (zona de preparagao);

¢) Bancada de apoio e equipamentos de confecg@o,
localizados sob o equipamento de exaustdo (zona
de confeccdo);

d) Bancada para recep¢io de loiga suja, recipiente para
residuos, cubas de lavagem de loica e utensilios e
maquina de lavar loi¢a (zona de lavagem);

e) Bancada, com prateleiras e gavetas, para a pré-
-distribuicéo dos pratos;

I Espagos anexos, compostos por:

i. Despensa de Dia;

ii. Compartimento de Frio;

iii. Compartimento do Lixo.

9.4 Quando a sala de refei¢des néo se localizar junto
da Cozinha, proximo da primeira deve existir uma zona
de lavagem de loica e de utensilios de cozinha (Copa suja)
cuja dimensdo devera ter em consideracdo as tarefas que ai
serdo desenvolvidas.

9.5 Se a loi¢a for lavada, junto da sala de refeicGes, esta
deve ficar equipada com bancada de apoio arecepgao de loica
suja e recipiente pararesiduos accionado por pedal, cubas de
lavagem de loica e maquina de lavar loiga.

9.6 Se a loi¢a ndo for lavada, junto da sala de refeicGes,
deve ser transportada por meios adequados, através de zonas
de circulacfo de servigo oumonta-pratos para a zona de lava-
gem de loi¢a e de utensilios de cozinha (copa suja) localizada
junto da Cozinha.

9.7 A zona de lavagem de loiga e de utensilios de cozinha
(Copa suja) junto da sala de refei¢Ges devera ficar equipada
comuma bancada de apoio arecepgao de loi¢a suja e possuir
espaco para posicionamento domeio de transporte da loiga suja.

9.8 Quando a sala de refei¢Ges néo se localizar junto da
Cozinha, a zona de distribuicdo das refeicoes (Copa limpa)
deve ficar junto da Sala de Refei¢6es com comunicacfo directa
e o percurso a efectuar pelos alimentos, entre a cozinha e esta
zona, deve processar-se atraveés de zonas de servico, que ndo
sejam acessiveis as criangas ou através de monta-pratos.

9.9 Se a sala de refei¢des se localizar junto da cozinha, a
Zona de distribuicdo das refei¢oes (Copa limpa) pode ficar
integrada no compartimento da cozinha ou como espago
complementar com comunicagéo directa.

9.10 Caso o equipamento recorra a confecgao de alimentos
no exterior, a Cozinha pode ser simplificada, devendo, contudo,
existir os espagos necessarios para proceder, em condi¢des de
higiene e de bom funcionamento, a recep¢fo e armazenamento
dasrefei¢Ges e ao seu aquecimento e respectiva distribuicéo.

9.11 No caso referido no niimero anterior, a cozinha
deixara de possuir a zona de preparacdo de alimentos e a
zona de confeccdo de alimentos e podera ter dimensdes mais
reduzidas (o equipamento a utilizar nesta zona podera p ossuir
a dimensao dos equipamentos domésticos) na medida em que
0 serdo ai confeccionadas pequenas refeicdes.

9.12 As zonas de lavagem de loica e de utensilios de
cozinha/copa suja e distribui¢do das refei¢des/copa limpa
mantém-se, bem como os espacos anexos (despensa de dia;
compartimento de frio e compartimento do lixo).

9.13 As zonas de preparacfo, confeccfo e lavagem devem
ser delimitadas por caleiras com grelha de drenagem e o res-
pectivo revestimento de piso deve ser lavavel e antiderrapante.

9.14 A despensa, durante o dia, ¢ um comp artimento des-
tinado arecep¢io e armazenamento dos produtos alimentares,
frescos e secos para o consumo diario, deve ter acesso directo
a cozinha e se localizar préximo da zona de preparacdo de
alimentos e possuir ligagfo facil ao exterior (acesso de servico)
para efeitos de abastecimento.

9.15 O compartimento de frio destina-se ao armazena-
mento, em equipamentos proprios, de produtos alimentares
refrigerados e congelados, deve ser facilmente acessivel a
partir da cozinha e ser adequadamente ventilado devido aos
elevados indices calorificos produzidos.

9.16 O Compartimento do Lixo deve possuir capacidade
adequada a periodicidade de recolha, facilitar as operagdes
de mudanca de contentores e ter acesso directo pelo exterior.

9.17 A Cozinha deve ser dimensionada para o niumero de
refeicdes a preparar em simultineo e as areas titeis minimas
devem ser:

a) Cozinha (espaco principal) - 20m? até 25 refei¢Ges ou
confecgdo externa e 30m? superior a 25 refeigoes;
b) Despensa de Dia - 4m? (esta drea pode ser subdividida),



I SERIE —N.° 164 — DE 2 DE DEZEMBRO DE 2015

4083

¢) Compartimento de Frio - 4m?;

d) Compartimento do Lixo - 1,5m?

e) O dimensionamento do Compartimento do Lixo
deve atender ao tipo derecipientes derecolha, ao
sistema de descarga para os recipientes, ao sistema
e periodicidade de mudanca dos recipientes, ao
sistema e periodicidade de recolha e ao volume
provavel de lixos a produzir.

10. Area de Refeiciio

10.1 A Area de Refeicdes destina-se a tomada de refeicoes
pelas criancgas e deve satisfazer as seguintes especificacdes:

a) Deve estar localizada perto da Cozinha;

b) Deve ter uma area aproximada de 0,70m’ por crianga,
nunca devendo ser inferior a 9m?

¢) Deve ser dimensionada para grupos pequenos de
criancas, as de grande dimenséo deve ser organi-
zada de modo a proporcionar zonas acolhedoras
e diversificadas;

d) Deve existir Instalaces Sanitarias junto a area de
refeicoes. Estas InstalagGes Sanitarias podem nao
ser de uso exclusivo da Sala de Refei¢oes, desde
que haja proximidade entre ela e outro micleo de
InstalacBes Sanitarias para criangas.

10.2 A area de refeicdo pode ser dispensada se existir um
espaco previsto para refeicdes na Sala Polivalente, ocupando
uma parte desta.

10.3 A sala de refei¢cGes deve estar equipada com:

a) Lugares sentados e mesas com lugares para todas as
criancas a partir da aquisicdo da marcha;

b) Bancadas auxiliares para poisar louca, talheres, e
outros objectos devidamente protegidas do acesso
das criancas.

10.4 Sala de refei¢Ges deve ter as seguintes dimensdes:

a) Uma area 0til minima de 25m?, correspondente a
1m? por cada crian¢a em simultaneo;

b) Area util minima de 9m?® e 0,7m? por cada crianga
em simultaneo.

10.5 A sala de refei¢bes deve ser dimensionada para grupos
de 25 criangas em simultaneo e, em caso de necessidade,
utilizar a sala, no maximo, por 2 turnos.

11. Lavandaria

11.1 Area de lavandaria destina-se ao tratamento de roupa
e deve ser composta, no minimo, por seis zonas distintas,
perfeitamente separadas:

al Zona de expediente;

b} Zona de lavagem;

¢) Zona de secagem;

d) Zona de costura;

e) Zona de engomagem; e,

J Zona de armazenamento.

11.2 Para além das zonas referidas no nimero anterior, é
recomendavel a existéncia de um estendal no exterior, com
acesso facil a partir da zona de lavagem.

11.3 Alavandaria deve possuir boas condi¢des de higiene,
ventilagdo e renovacio de ar.

11.4 A zona de lavagem deve ser delimitada por calhas
com grelha de drenagem para delimitagéo da zona htimida e o
respectivo revestimento de piso deve ser lavavel e antiderrapante.

11.5 Caso o equipamento recorra ao tratamento da roupa
no exterior, a lavandaria pode nao ser completa, devendo
contudo existir os espacos necessarios para proceder, em
condi¢des de higiene e de bom funcionamento, ao envio e a
recepcio da roupa e respectivo deposito e separacdo. Neste
caso, devem existir duas zonas distintas, respectivamente para
o armazenamento de roupa suja e de roupa limpa (estas zonas
podem ser constituidas por armarios).

11.6 A area de Lavandaria deve:

a) Possuir area suficiente para comportar o equipamento
necessario ao seu funcionamento;

b) Deve ter a area util minima de 10m? e, para capa-
cidades superiores a 33 criancas, acresce 0,3m?
por crianga a mais;

¢) Caso o Jardim de Infancia recorra ao tratamento da
roupa no exterior, o espa¢o destinado a apoio de
envio e recepgdo da roupa deve ter no minimo 4m?>

12. Espaco de Descanso e Higiene do Pessoal

12.1 A drea de descanso e higiene do pessoal destina-se
a proporcionar locais de descanso, estar e higiene do pessoal
ao servico da Creche.

12.2 A localizag@o desta area deve assegurar o facil acesso
pelo pessoal e incluir, no minimo, os seguintes espagos:

a) Sala do pessoal;

b) Instalagdes Sanitarias.

12.3 Os espacos e respectivas areas dteis minimas das
diversas instalacdes para o pessoal devem ser:

a) Sala do Pessoal - 10 m* 2m? por pessoa presente
em simultaneo;

b) Vestiario - 6 m? 0,80 m? por pessoa;

¢) Instalag¢@o Sanitaria - 3m?

d) Instalagdo Sanitaria com duche - 3,50m>

13. Sala Cuidados de Saude

13.1 A sala de cuidados de saude destina-se prioritariamente
ao isolamento da(s) criancga(s) que adoeca(m) subitamente
no estabelecimento, como medida de prevenc@o de possiveis
contagios, e ao repouso e prestacdo de cuidados basicos.

13.2 No Espaco de apoio a crianca doente deve ser instalado
um lavatério, uma cama, um armario de primeiros socoIros,
devidamente fechado para que as criancas néo lhe possam
aceder, e sistema de obscurecimento para facilitar a penumbra.

13.3 Esta area deve ser constituida por um espago auténomo,
com iluminac?o e ventila¢do natural que permita a visibilidade
a partir de outros espacos.
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14. Area de Direcciio e Servicos Administrativos

14.1 A Area da Direc¢do e Servicos Administrativos destina-se
a local de trabalho da Direc¢@o Técnica do estabelecimento,
a arquivo administrativo e a expediente relacionado com a
gestdo financeira e do pessoal do equipamento e comporta
os seguintes espagos:

a) O Gabinete da Direc¢do deve prever a existéncia
de uma zona destinada a trabalho individual do
director técnico e pode incluir uma zona para
receber/ reunir;

b} O Nucleo Administrativo deve dispor de uma zona
para instalag@o do (s) posto (s) de trabalho neces-
sério (s) ao desempenho das tarefas administrativas
e de gestdo corrente do estabelecimento e de uma
zona destinada ao arquivo administrativo;

¢) O Gabinete Técnico destina-se arealizagéo detrabalho
pelo pessoal e de reuniGes com os encarregados
de educacdo;

d) O Espaco para Reunioes € dedicado a receber/reu-
nir e pode ser um compartimento ou uma zona
integrada no Gabinete da Direc¢éo;

e) A Area da Direcg@o e Servigos Técnico e Adminis-
trativo deve dispor, no minimo, de uma instalagéo
sanitaria, sem prejuizo das necessidades previstas
para a higiene do pessoal;

J Arquivos de caracter administrativo e do expediente
relacionado com a gestdo financeira e do pessoal
do Jardim de Infancia.

14.2 A Area da Direccfo e Servigos Técnico e Administrativo
deve ter instalagdes sanitarias separadas por sexo e acessiveis
a pessoas com mobilidade condicionada.

14.3 Na Area de Direc¢fio ¢ Servigos Técnico e Administrativo,
0s espacos previstos erespectivas areas liteis minimas devem ser:

a) Gabinete da Direcgdo - 10m?

b) Nticleo Administrativo - 9m? com compartimento
auténomo e area Util minima por posto de traba-
lho de 2m?

¢) Gabinete Técnico - 12 m?, com uma area (til minima
por posto de trabalho de 2m?

d) Espaco para Reunides - 10m?*e,

e) InstalagGes Sanitarias - 5,44m?

15. Instalacdes Sanitarias Adultos

15.1 As instalagdes sanitarias devem ser em nimero
adequado a capacidade do estabelecimento e de facil acesso
aos provaveis utilizadores e designadamente:

al Localizag¢do: proximo dos gabinetes, sempre que
possivel,

b) Area: variavel;

¢) Pavimento: resistente a lavagem e de facil manutencéo;

d) Inclinagdo (2 %) para escoamento de aguas;

e) Paredes: lambril lavavel e impermeavel, restante
parede pintada a tinta de agua;

J FenestragOes superiores, sempre que possivel;

g) Tecto: pintado a tinta de agua;

h) Tluminagdo natural: sempre que possivel;

i) Ventilag¢@o: natural ou forg¢ada (sera de considerar
mesmo que existam fenestragdes);

JJ) Equipamento eléctrico: armaduras para lampadas
fluorescentes ou incandescentes estanqueis;

k) Equipamento fixo: sanitas, lavatorios, toalheiros ou
secadores de mao, espelhos, suportes para papel
higiénico.

16. Espaco de Recreio

16.1 O equipamento deve dispor de espaco de recreio
no exterior para o desenvolvimento de actividades ao ar
livre, essencial ao crescimento saudavel da crianca e ao
seu desenvolvimento.

16.2 Quando houver no espaco exterior, elementos com
acumulac@o de agua, tais como tanques, pogos, lagos e piscinas,
devem ser vedados por forma a impedir o acesso as criancas.

16.3 O Recreio ou espaco exterior deve ser uma area vedada
e conter zonas de interesse para as criangas, nomeadamente
relvados e zonas com revestimento de piso que permita a
utilizacdo de brinquedos com rodas. E recomendavel que
estas zonas sejam arborizadas.

16.4 Deve ser protegido dos quadrantes donde provém
as chuvas e os ventos dominantes, deve ter a orientacéo
mais soalheira, e possuir areas em sombra, que podem ser
conseguidas através de arvores, etc.

16.5 Caso o equipamento se encontre junto de vias com
trafego rodoviario, devem ser adoptadas solu¢des de muros
e vedacdes que permitam reduzir o ruido e a propagacéo dos
gases de escape (com sebes, por exemplo).

16.6 Deve existir espagos exteriores cobertos, de modo a
permitir uma curta permanéncia das criancas no exterior em
dias de chuva.

16.7 Deve haver instalages sanitarias de apoio ao espago
derecreio, podendo estas instala¢Ges podem ser as localizadas
no interior do edificio, desde que facilmente acessiveis a partir
do espaco de recreio.

16.8 Os portdes e portas exteriores devem ter sistemas de
abertura ndo acessiveis as criancas.

16.9 O Recreio ou espago exterior deve ser pensado néo
apenas como local onde as criangas brincam, mas também
como local onde exercem outras actividades (cuidar da horta,
do jardim, etc.).

16.10 O Recreio deve contemplar o seguinte equipamento,
tendo em conta as idades a que se destina:

a) Equipamento diverso, tal como pas, baldes, pneus,
bolas, arcos, regadores;

b) Estruturas fixas ou moveis multifungdes, que per-
mitam subir, trepar e escorregar;

¢) Bebedouros;

d) Bancos para adultos;

e) Bancos e mesas para criangas;

) Recipientes para recolha selectiva de lixo;

g) Tluminag do.
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16.11 No Centro Infantil que tenha espaco de recreio,
com os equipamentos fixos tais como escorregas, estruturas
detrepar, baloigos, etc., as respectivas superficies de impacte
nao devem pdr em perigo a seguranca das criangas aquando da
sua normal utiliza¢do. Para tal, a escolha dos equipamentos,
a sua concepcao e organizacio deve obedecer aos requisitos,
onde se estabelecem as condig¢Ges de seguranca a observar na
localizac#o, implantagéo, concepg¢ao e organizagao funcional
dos espacos de jogo e recreio, respectivo equipamento e
superficies de impacte.

16.12 Quando houver no recreio, os equipamentos moveis
como casas, escorregas, comboios, etc., devem cumprir as
normas estabelecidas tendo especial atencdo a sua robustez
e estabilidade, visto tratar-se de brinquedos que nem sempre
sdo preparados para uso colectivo.

16.13 A escolha de equipamentos fixos e/ou moveis
deve privilegiar aqueles que sdo pouco elevados do chéo.
Os equipamentos com movimento devem ser localizados na
periferia do espaco de recreio.

16.14 Os equipamentos a incluir no Recreio devem ser
seleccionados tendo em atencgéo que:

a) As dimensbes, o grau de dificuldade e a atractividade
devem ser adequados a idade dos utilizadores;

b) As jungdes e as partes moveis nao devem ter aber-
turas que permitam prender partes do vestuario
ou do corpo;

¢) Os adultos devem poder aceder, sem dificuldade, a
todas as partes do equipamento.

16.15 A saida dos equipamentos deve efectuar-se através
de superficies de impacte com capacidade amortecedora. Estas
superficies podem ser emrelva, areia, cascas de arvores, material
sintético ou outro com as mesmas capacidades. As superficies
de impacte devem manter a altura prevista para o amortecimento
e o material utilizado deve ser substituido periodicamente.

16.16 As zonas de exterior devem ser arborizadas e incluir
areas relvadas. As plantas existentes no Recreio ndo devem
por em perigo a integridade fisica das criancas em caso de
ingestdo ou contacto.

16.17 Devem existir corredores de circulagdo interna
pedonal, livres de quais quer obstaculos, bem identificados,
que facilitem a circulagéo de todos os utilizadores, designa-
damente daqueles que apresentem mobilidade condicionada.

16.18 Nao deve haver rebordos salientes no pavimento que
constituam obstaculos sobre os quais uma crianca possa cair.

16.19 A entidade responsavel pela inspeccdo do espaco
de jogo e recreio deve assegurar uma manutencao regular
e periodica de toda a area ocupada, bem como de todo o
equipamento e superficies de impacte, de modo a que sejam
permanentemente observada as condi¢fes de seguranca e de
higiene e sanidade.

16.20 O espaco de recreio deve ter uma area de 75m?,
5,0m? por crianga;

EQUIPAMENTO, MOBILIARIO E MATE-
RIALDIDACTICO

17. Equipamento e Mobiliario

17.1 As institui¢es devem dispor de todo o equipamento
emobilidrio necessério para poder prestar adequadamente os
Servigos previstos.

17.2 O mobiliario e equipamento devem ter caracteristicas
adequadas as necessidades de conforto e estimulagéo do desen-
volvimento das criangas, de acordo com a sua fase evolutiva.

17.3 Os armarios das salas de actividades, para arrumos
de material pedagdgico, devem dispor de uma porta fechada
e outra aberta acessivel as criancas.

17.4 Na aquisi¢do de equipamento, deve-se ter em consi-
deracfo as necessidades e os interesses do grupo de criangas,
devendo ainda satisfazer os seguintes requisitos:

a) Qualidade estética;

b) Adequag@o ao nivel etario;

¢) Resisténcia adequada;

d) Normas de seguranga;

e) Multiplicidade de utilizages;

) Valoriza¢do de materiais naturais, evitando materiais
sintéticos;

g/ Utilizag@o de materiais de desperdicio.

17.5 Na seleccdo de todo o material deve-se ter em con-
sideracdo caracteristicas tais como a solidez, a estabilidade,
a facil conservacao e limpeza.

17.6 Na aquisi¢o do mobilidrio devem ser considerados os
dados ergonomicos e antropométricos, para que se estimulem
posturas correctas.

17.7 O mobiliario a utilizar pelas criangas deve satisfazer as
normmas de seguranca aplicaveis e aum conjunto de requisitos
de qualidade, nomeadamente:

a) Ser adequado a idade, facilitando uma correcta
postura fisica;

b) Ser estavel, comodo e seguro;

¢) Ser simples e sem arestas agressivas;

d) Utilizar materiais naturais, evitando materiais
sintéticos;

e) Ser de facil limpeza, garantindo condigdes de higiene;

) Ter resisténcia mecéanica adequada;

g/ Ser estimulante e agradavel a vista e ao tacto;

h) Permitir uma multiplicidade de utilizagdes;

i) Todos os moveis, estantes ou prateleiras devem estar
bem fixos a parede de forma a ndo tombarem sobre
a crianca se esta se apoiar neles ou tentar trepar;

JJ) Nido devem existir moveis de vidro e tampos de
mesas soltos;

k) As mesas e cadeiras devem permitir o empilhamento
para facilitar o desenvolvimento de outras activi-
dades no mesmo espaco (repouso ou ginastica);
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I) Os armarios e as portas devem estar protegidos
com travoes ou fechaduras para que as criancas
n#o lhes acedam facilmente, entalando os dedos
ou manuseando, sem vigilancia, material com
potencial risco;

m) Nas paredes, ndo devem ser colocados quadros
pesados com vidro ou outros objectos que p ossam
cair sobre a crianga enquanto dorme ou brinca;

n) Os armarios guarda-loica, prateleiras e armarios
devem estar bem fixos a parede;

o) Os bergos devem ser individuais e ter uma altura
que permita a crianca, quando se poe em pé, ficar
aproximadamente ao nivel do adulto.

CRITERIOS DE SEGURANCA

18. Critérios de Seguranca

18.1 Para garantir a seguranca das criancas nas Institui¢oes
de Atendimento a Primeira Infancia deve-se observar os
seguintes requisitos de seguranca:

a) As instalagbes devem ser equipadas com um sistema
eficaz e seguro de arejamento permanente e as
salas das criancas devem dispor de aquecimento
regulavel e que nao liberte gases toxicos;

b) Todo o sistema eléctrico deve estar protegido ou
fora do alcance das criangas;

¢) Os portdes e portas exteriores devem ter sistemas
de abertura nfo acessiveis as criancas;

d) As gavetas que tém material perigoso (facas, canive-
tes, etc.) devem ser fechadas a chave ou ter dispo-
sitivos que impecam a sua abertura por criangas;

e) As gavetas devem ter travGes que previnam a sua
eventual queda sobre as criangas;

) O estado de conservac¢io do mobiliario e equipamento
deve ser verificado regularmente, para impedir
que a sua degradacdo cause acidentes;

g) Nas zonas de circulagdo com acesso a escadas,
varandas e galerias devem existir dispositivos de
seguranca como guardas e corrimaos adequados
a idade dos utilizadores;

h) Nas areas utilizadas pelas criangas todas as portas e
janelas devem ser desenhadas de modo a manter
a seguranga.

19. Seguranca Contra Incéndio

Os edificios devem proporcionar condi¢des de seguranca
ao incéndio satisfatorias, as quais devem concretizar-se em
exigéncias com os seguintes objectivos:

a) Reduzir a probabilidade de ocorréncia do incéndio;

b) Limitar o desenvolvimento do incéndio;

¢) Facilitar a evacuagdo do edificio;

d) Permitir a intervengdo dos bombeiros.

20. Seguranca de Equipamentos Eléctricos

20.1 Os aparelhos de iluminag@o e restantes equipamentos
eléctricos, localizados no exterior, incluindo galerias exteriores
e alpendres, devem ser estanques.

20.2 Os estabelecimentos e os respectivos recintos, ndo
protegidos contra descargas atmosféricas, devem ser acaute-
lados com instalago de para-raios.

20.3 O sistema de iluminagéo de emergéncia devera fin-
cionar durante o tempo suficiente para permitir a evacuagéo
em seguranca de todos os ocupantes. Os equipamentos deste
sistema devem ser periodicamente testados, no minimo duas
vezes por ano.

20.4 As instalacGes e os equipamentos eléctricos deverdo
estar protegidos contra contactos directos, de modo a proteger
as pessoas dos riscos de contacto com pecas em tensao.

20.5 Devera ser substituida, imediatamente, toda a apa-
relhagem partida ou danificada.

21. Seguranca na Instalacio de Gas

21.1 As instalagdes de gas deverdo ser objecto de um
projecto aprovado pela entidade inspectora, e deverdo ser
executadas por firmas credenciadas.

21.2 As instalagdes de gas estdo limitadas a cozinha e ao
aquecimento de dgua para os balnearios.

21.3 Em caso de opgéo € preferivel a utilizagio de gas
natural, em vez de gas propano ou butano (estes tltimos sdo
mais perigosos, por serem mais densos que o ar).

22. Seguranca na Circulacio

22.1 Os revestimentos de piso ndo devem ser utilizados
molhados e na sua manutencdo e limpeza ndo devem ser
aplicados produtos que favoregam o escorregamento (por
exemplo ceras).

22.2 A dimens@o e a geometria dos espacos de circulagéo
deve ser tal que néo haja obstrugéo a livre passagem dos utentes,
nio devendo, em condi¢des de uso normal, ser ocupados por
mobiliario ou outro equipamento.

22.3 Nao devem existir obstaculos no pavimento, tais
como ressaltos, saliéncias locais ou degraus isolados, com
excepcdo das soleiras de porta.

22.4 Nao devem existir elementos verticais transparentes
que possam nao ser vistos e com os quais se possa colidir.

22.5 Deve existir nivel de iluminacgédo suficiente nos
locais de circulagdo, bem como iluminagéo de emergéncia e
sinalizacdo de saidas.

22.6 Devem existir guardas e corrimaos nas escadas,
rampas e protec¢do de taludes e terraplenos.

23. Seguranca de Desniveis

23.1 Os dispositivos de protecgdo, tais como guardas e
vedacdes, utilizados nomeadamente em janelas, varandas,
galerias, escadas, coberturas e taludes, devem ser concebidos e
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localizados de forma a evitar a ocorréncia de acidentes devidos
a quedas de pessoas ou objectos, em situagdes de uso normal,
nomeadamente na execucdo de operacdes de conservacio e
manutencio correntes e na circulacdo no exterior.

23.2 Na sua concepcio, deve-se ter atengéo a:

a) Estabilidade;

bj Altura de protecg@o das guardas e vedagGes.

¢) Impedimento de passagem de pessoas por cima e
através das guardas.

23.3 No caso de se detectar alguma insuficiéncia quanto a
estes aspectos, devera proceder-se, de imediato, a reparagéo
ou substitui¢do dos componentes anémalos.

II - BERCARIO - ESPECIAL

1. Area de Recepcio

1.1. Destina-se ao acolhimento/recepgéo e atendimento
e deve:

a) Ser ampla, com iluminac@o suficiente e adequada
para espaco de transi¢do com o exterior € permitir
o facil encaminhamento para os diversos espacos;

b) Ser proporcional a dimensido da area total da creche,
possuir mobiliario e equipamento adequados e
dispor de vigilancia para apoiar o controlo de
entrada e saida de pessoas e ajudar a manter a
seguranca das instalacdes;

¢) Na drea derecepedo devem existir sanitarios separados
por sexo e acessiveis a pessoas com mobilidade
condicionada;

d) Prever a existéncia de um espago para cabides indi-
viduais, acessiveis aos pais ou a quem exerca a
responsabilidade paternal.

1.2. Nesta area pode ainda localizar-se a zona destinada
ao desenvolvimento das tarefas administrativas e de gestdo
corrente do estabelecimento (micleo administrativo) a que se
faz referéncia no ponto 2.1.

2. Area de Direcciio, Servicos Técnicos e Administrativos

2.1. Destina-se a local de trabalho da Direc¢éo técnica
do estabelecimento, a arquivo administrativo e a expedientes
varios. Pode incluir, designadamente, os seguintes espacos:

a) Gabinete de direccdo;

b) Nucleo administrativo;

¢) Gabinete(s) técnico(s);

d) Instalagdo sanitaria.

2.2. Deve, igualmente, ser considerado um espago desti-
nado ao isolamento das criangas que adoegam subitamente e
a prestacdo de cuidados basicos de saude.

2.3.0s gabinetes devem incluir mobilidrio que permita a
realizagdo dotrabalho administrativo e oupedagdgico, recepgéo
e atendimento de criangas e familias e arumacio de arquivos.

2.4. O equipamento fixo e mével do micleo administrativo,
quando este esteja contido na area de recepcdo, ndo deve
apresentar risco para as criangas que transitem nesse espago.

3. Area do Bercario

3.1. O bercario destina-se a crianca até a aquisicdo da
marcha e integra:

a) Sala de bergos para rep ouso das criangas, localizada
numa zona silenciosa do edificio, com sistema
de escurecimento e ndo pode servir como local
de passagem ou atravessamento. O equipamento
mével existente deve p ermitir uma facil circulagéo
e a escolha das camas de grades ou bercos deve
obedecer a legisla¢io em vigor;

b) Sala-parque para os tempos activos das criangas, cujo
equipamento madvel possibilite aos profissionais
manter contacto com as crian¢as numa posi¢ao
comoda e facilitada. Deve dispor de brinquedos
querespeitem as normas de seguranca, adequados
a idade das criangas e as suas necessidades ludi-
cas e de desenvolvimento, espacos acolchoados
e devidamente protegidos para os bebés, cadeiras
de repouso, espelho inquebravel e pavimento
amortecedor, facilmente lavavel,

¢) Copa de leites para a preparagdo e distribuigao dos
leites dispondo de prateleiras e ou armarios, este-
rilizador de biberdes, frigorifico, fogao eléctrico
e zona de lavagem;

d) Zona de higienizag@o das criangas dispondo de
bancada para muda de fialda, banheira com aguas
correntes, armarios para vestuério das criangas,
recipiente hermético para fraldas sujas e espaco
para arrumacao dos produtos de higiene, fora do
alcance dos bebés.

3.2. Os espacos devem ser adequados a sua funcio,
auténomos e ter comunicacio entre si, de forma a permitir
simultaneamente a observacio permanente e a privacidade
das criangas que estdo a dormir.

4. Area de Actividades, Convivio e Refeicdes

Esta area destina-se ao desenvolvimento de actividades
ludicas, pedagogicas e as refeicdes das criancas a partir da
aquisicdo da marcha até aos 36 meses e integra:

a) Salas de actividades, organizadas de modo flexivel
eadequado as necessidades ladicas das criangas,
sendo recomendével que possuam ligagdo com o
recreio. Devem estar equipadas com mobiliario e
materiais didacticos adequados a faixa etaria. As
salas de actividades podem ser utilizadas para o
repouso das criancas, desde que disponham de
sistemas de escurecimento e equipamento ade-
quado ao descanso das criancas (catre, lencol e
manta individualizados);



4088

DIARIO DA REPUBLICA

b) Sala derefeig¢Ges, preferencialmente situada perto da
cozinha. Esta sala pode ser utilizada também para
reunides, festas ou recreio interior. Deve dispor
de lugares sentados e mesas, bancadas auxiliares
devidamente protegidas do acesso das criancas e
painéis nas paredes que possibilitem a decoracdo
de desenhos, sem risco para as criangas;

¢) Instala¢Ges sanitarias com lavatdrios e sanitas de
tamanho infantil na propor¢do de um lavatério
para cada grupo de sete criangas e uma sanita para
cada grupo de cinco criangas. As creches em fun-
cionamento que aumentem a capacidade das salas
ao abrigo do presente Diploma ficam disp ensadas
de observar os racios atras estabelecidos, caso ndo
seja possivel efectuar as respectivas adaptacoes
nas instalagdes sanitarias;

d Recreio constituido por um espago exterior vedado,
com uma zona coberta, com zonas de interesse
para as crian¢as e que permita a utilizacédo de
brinquedos com rodas. Quando a utilizagdo do
recreio for partilhada com bebés, deve prever a
separacdo dos espacos. Deve, ainda, contemplar
equipamento diverso, estruturas fixas ou moveis,

que permitam subir, trepar e escorregar, bebedou-
ros, bancos para adultos, bancos e mesas para as
criancas, recipientes para recolha selectiva de
lixo e iluminag@o.

5. Area do Pessoal

As instalag &es para o pessoal devem ser compostas pelos
seguintes espagos:

a) Sala do pessoal;

b) Vestiarios com capacidade para colocac@o de cacifos
com fechadura;

¢) Instalages sanitarias equipadas com sanita, lavatério
e base de duche.

6. Area de Servicos

6.1 A area de servicos compreende a cozinha, lavandaria
e os servigos de apoio.

6.2 A cozinha deve localizar-se junto ao acesso de servigo,
possuir boas condi¢Ges de higiene, ventilagdo e renovacéo do
ar. Deve incluir um espaco principal e espacos anexos.

6.3 A organizacdo do espaco principal deve garantir o normal
percurso das fases de preparacdo, confeccgao e distribuigao dos
alimentos e da lavagem de loica e utensilios, com separagéo
das zonas sujas e zonas limpas.

O Ministro, Jodio Baptista Kussumuia.
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